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ERASMUS+ ZAHRANICNi MOBILITA PRO ZAMESTNANCE

Lze realizovat Ctyfi typy aktivit:

. vyukovy pobyt (Teaching Assignment, STA)
. Skoleni (Staff Training, STT)

. kombinovany pobyt
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. tzv. kombinovany intenzivni program (Blended Intensive Programme, BIP)

1. Vyukovy pobyt (Staff Teaching Assignment = STA)

Doporucend délka pobytu je 5 pracovnich dna (8 vyucovacich hodin).

MozZnost kratSiho pobytu, min. 2 pracovni dny, minimalni pocet vyucovacich hodin je také v tomto
pripadé 8. U pobytl delSich, nez pét dni se minimalni pocet vyuéovanych hodin zvysuje kazdy
pracovni den o 1,6. Do vyucovacich hodin lze zapocitat i konzultace ¢i vedeni seminare.

V ramci jednoho pobytu Ize kombinovat teaching a training mobility, tato skute¢nost vSak musi byt
zaznamenana jiz v Programu mobility (Mobility Agreement) pred odjezdem zaméstnance. V takovém
pfipadé se minimalni pofet oducenych hodin sniZuje na 4.

Pedagogickou Cinnosti se rozumi zejména prednasky, cviceni, seminare, vedeni laboratofi apod. v
oboru dle interinstituciondIni smlouvy,

Za uznatelnou aktivitu nelze u vyukového pobytu povaZovat pfipravu na vyuku, uéastna konferenci,
tzv. pfipravné navstévy ¢i samostatny vyzkum.

Zameéstnaneckou mobilitu v rdémci programu Erasmus+ je mozné realizovat pouze tehdy, je-li
vyjizdéjici zaméstnancem KaM UK v ramci fadné pracovni smlouvy, DPC & DPP.

Na teaching mobility v rdmci Erasmus+ se vztahuji stejna pravidla na vyuctovani zahrani¢ni cesty jako
pfi standardni zahranic¢ni pracovni cesté. Vyuctovani cesty probiha na Ekonomickém oddéleni.

2. Skoleni (Staff Training Assignment = STT)

Partnerska instituce sidli v nékteré z programovych zemi, zapojenych do programu Erasmus+ nebo
sidli v libovolné jiné, tzv. partnerské zemi, kterd ma pro dané projektové obdobi platnou tzv.
interinstitucionalni smlouvu (u programovych zemi neni podminkou; preference dle strategie
internacionalizace UK). Nebo partnerska instituce plsobi na trhu prace nebo v oblasti vzdélavani,
vyzkumu, mladezZe apod.
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Skolenim se rozum{ vzdélavaci aktivity, sméFujici k rozvoji profesni kvalifikace zaméstnanct formou
seminarl, workshop(, tematickych tzv. staff weeks, jazykovych kurzi apod.

Nékteré Staff Training Weeks mohou byt zpoplatnény. Z divodu omezeného rozpodtu jsou
upfednostiiovany vyjezdy bez poplatku, ptipadné s minimalnim poplatkem.

V pripadé, ze Staff Training Week ma ucastnicky poplatek, kontaktujte fakultniho koordinatora
ohledné moznosti financovani.

Zameéstnanci si najdou vhodny training — Staff Training Week si |ze vybrat zde — pfipadné navazou
komunikaci s pfijimajici instituci a domluvi si se svym kontaktem konkrétni program skoleni/
stinovani na pracovisti (idealné uz v dobé prihlaseni do vybérového fizeni).

Za uznatelnou aktivitu nelze u Skoleni povaZovat Gc¢ast na konferenci, tzv. pfipravné navstévy i
samostatny vyzkum.

3. Kombinovany pobyt

Slucuje vyukovy pobyt i Skoleni v rdmci jedné mobility, kterou Ize uskutecnit na jedné Ci vice
oprdvnénych institucich v cilové zemi.

4. Kombinovany intenzivni program (Blended Intensive Programme = BIP)

Kombinovany intenzivni program (BIP) pfedstavuje specificky typ zaméstnanecké mobility, zahrnuijici
povinnou virtudlni slozku v kombinaci s fyzickou mobilitou na zahranicni instituci. Tento typ mobility
je vazan na samostatnou, predem schvdlenou projektovou zadost,

zahrnujici nejméné tfi instituce ze tfi programovych zemi, jez musi byt provazany
interinstitucionalnimi smlouvami.

Délka mobility
Délka jednotlivé mobility je stanovena (ve vSech pfipadech nepocitaje dny cesty):
— Pro vyukovy pobyt a Skoleni v programovych zemich i jejich kombinaci: nejméné 2 po sobé
jdouci dny a nejvyse 60 dni
—  Pro vyukovy pobyt a skoleni v partnerskych zemich ¢i jejich kombinaci: nejméné 5 dni a
nejvyse 60 dni
— Pro kombinovany intenzivni program: nejméné 5 a nejvyse 30 dni fyzické mobility a libovolny
nenulovy pocet dni virtudlni slozky mobility


http://staffmobility.eu/staff-week-search
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Pokyny a vybér ucastniku

Zaméstnanec, ktery ma zajem vykonat mobilitu v ramci Erasmus+ programu, je povinen se pfihlasit
do vybérového tizeni v terminech urc¢enych Zahrani¢nim oddélenim. Vybérové fizeni probiha
kvartalné s ohledem na data vyjezdu (konkrétni termin je vSem zaméstnanclm oznadmen na webu
zahrani¢niho oddéleni v predstihu).

Pro vyjezdy od 1.1. do 31.3. — termin pfihlaSeni v listopadu pfedchoziho roku

Pro vyjezdy od 1.4. do 30.6. — termin pfihlaseni v inoru

Pro vyjezdy od 1.7. do 30.9. — termin pfihlaseni v kvétnu

Pro vyjezdy od 1.10. do 31.12. — termin pfihlaseni v srpnu

s

Podminky prihlaseni:

Pfihlasovani probiha online prostfednictvim IS Véda, kam maji po pfihlaseni prostiednictvim
Centrdlni autentizacni sluzby (CAS) ptistup vsSichni zaméstnanci univerzity, konkrétné v modulu PAS
(Projekty a soutéZe): https://is.cuni.cz/veda.

V systému jsou pripravena obecna pravidla pro mobilitu a dalsi podplrné informace (napf. vyse
grant(l, vzor Mobility Agreementu apod.)

Zadatel bude predevsim vyplfiovat Gdaje o planované mobilité, prostfednictvim systému pozada o
souhlas svého vedouciho pracovnika, pripadné téz bude moci vlozit ptilohy. Manual pro uZivatele k
orientaci v systému bude v rdmci systému k dispozici. Do pfilohy vloZte vyplnény Mobility
agreement, ke staZzeni v sekci Dokumenty ke staZzeni zde: https://kam.cuni.cz/KAM-713.html|

Vybér ucastnika
Hodnoti a schvaluje vedouci Utvaru a rfeditel KaM. Vybrani Gc¢astnici jsou nasledné nominovani

Evropské kancelafi RUK, ktera nominace dale potvrdi ¢i zamitne.

Kritéria hodnoceni: zdmér mobility, pfinos pro KaM UK/pracovi$té; odbornd a jazykova
zpUsobilost uchazece, délka pobytu, frekvence vyjezd( (priorita je dana prvovyjezdim)

Pred odjezdem

Vybrani zaméstnanci navazou komunikaci s pfijimajici instituci a domluvi si se svym kontaktem
konkrétni program vyuky (ideadlné uz v dobé pfihlaseni do vybérového fizeni).

Nasledné je potfeba pripravit tfi dokumenty (v tomto poradi):
1. Mobility Agreement — Podepisuje vyjizdéjici zaméstnanec, zodpovédna osoba na
pfijimajici instituci (staci skenem).


https://is.cuni.cz/veda
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2. Uastnickou smlouvu — pfipravuje ji Bc. Toma$ Lady (tomas.lady@ruk.cuni.cz) v Evropské
kancelafi RUK. Vybrany ucastnik komunikuje pfimo s p. Ladym.
3. Cestovni piikaz — standardni postup pro zahraniéni pracovni cestu

Financni podpora Erasmus+ ma dveé slozky — pobytovou a cestovni.
Pobytova

Do této slozky jsou zahrnuty naklady na ubytovani, stravovani (diety dle p¥isluiné vyhlasky MFCR —
fixni), mistni dopravu (jizdenky MHD), ¢i dalSich nutnych vedlejsich vydaji (poplatky za kurzy, vstupy
do verejnych instituci, pfipadné také napf. hrazeny PCR test apod.). VSechny vydaje je nutné pfi
vyuctovani cesty dolozit doklady.

Maximalni denni limity finanéni podpory jsou rozdéleny dle cilovych destinaci v tabulce diferenciace
pridélované podpory. Maximalni vyse pobytové podpory je ur¢ena ndsobkem poctu dni opravnénych
aktivit dle Mobility Agreementu.

Pracovnim dnem je den, kdy zaméstnanec vykonava opravnénou aktivitu (vyuku ¢i skoleni) v souladu
s Mobility Agreement. Nejde o klasicky pracovni den, ¢innost mize byt vykonavana i ve dnech

pracovniho klidu.

Obvykle se na cestovni den finanéni podpora neptiznava, pokud jesté ten den pedagog na pfijimajici
instituci nevykonava vyuku.

Cestovni

Prispévek na kryti letenky, jizdenky 2. tfidy ¢i ndhrad za schvdlené pouziti automobilu, pfipadné
navazné dopravy z/na letisté ¢i nadrazi v cestovnich dnech.

Maximalni vyse pfispévku je dana dle kilometrové vzdalenosti vypoctené ndstrojem Distance
Calculator, pficemz vychozim bodem je adresa pracovisté (Praha) a vysledna sazba plati na obé cesty

(tam/zpét). Ta se Fidi tabulkou tax na cestu.

Smlouvu podepisuje vyjizdéjici ve spolupraci s p. Tomasem Lady (tomas.lady@ruk.cuni.cz)

Podepsanou U&astnickou smlouvu a Mobility Agreement za$lete emailem také pani Ing. Jané
Foubikové, vedouci Ekonomického utvaru a Mgr. Lence Korcek, vedouci Organiza¢né-spravniho
utvaru.

V pfipadé virtualni mobility nevznika narok na financ¢ni podporu.

Finance vypocitané dle Uéastnické smlouvy jsou v maximalni vysi. P¥i prekroceni je tieba zajistit si
na prisluSném pracovisti dopliikovy zdroj financovani.

Cestovni prikaz

Cestovni prikaz si vyplni kazdy zaméstnanec dle platnych predpist pred planovanym vyjezdem.
Pridélené grantové prostfedky Erasmus+ mohou byt poskytovany formou zalohy, jiZ je po navratu
tfeba vyuctovat na ekonomickém oddéleni, stejné jako je tomu u jinych zahranicnich cest.


https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://cuni.cz/UK-232-version1-grant_na_cestovni_naklady.pdf
mailto:tomas.lady@ruk.cuni.cz
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Prostiedky, které byly pfidéleny nad ramec Cerpani, se vraci (jde tedy o maximalni, nikoli redlnou vysi
prostredku).

*) Upozornéni: Zaméstnanec si musi sdm v ndvrhu CP zadat, v jaké vysi a jaké méné zalohu zada.
Zalohu je moZné vyplatit v hotovosti v pokladné (a to jak ve valutach, tak v CZK) nebo zaslat na
bankovni ucet (zasila se ekvivalent v CZK, valuty nelze na ucet vyplatit). Pokud zaméstnanec uvede
¢astku ve valutach s pozndmkou o vyplaceni na ucet, bude zaloha automaticky porizena ve valutach s
vyzvednutim na pokladné.

Pojisténi
Zameéstnanci KaM UK mohou vyuZit pojisténi, které je sjedndno KaM UK pro vSechny zaméstnance
pro cesty do zahranici.

Po navratu

Cestovni prikaz schvaluje vedouci pracovisté/pfimy nadtizeny. Vyuctovani zahranicni pracovni cesty
probiha na Ekonomickém oddéleni do 10 dnll po navratu.

Origindl Potvrzeni o dobé a naplni pobytu — zaméstnanec jej doloZi p. L&dymu na rektorat do 10 dni
po navratu (formuldf dokumentu obdrzi zaméstnanec pred vyjezdem od p. Ladyho, pripadné si jej
vyzada na pfijimajici instituci v dobé svého vyjezdu). Potvrzeni musi obsahovat zejména: celé jméno
ucastnika, konkrétni data opravnénych aktivit od-do (opét BEZ dni cesty), potvrzeni uskutec¢nénych
¢innosti dle programu Mobility, pocet uskutecnénych vyukovych hodin (u STA), pfipadné potvrzeni
o vyuce/skoleni a vikendech.

Zameéstnanec dale vyplnuje online zpravu tzv. EU Survey, k niZ mu pfijde odkaz na kontaktni e-mail.

KaM UK nasledné zada OZV RUK o refundaci opravnénych nakladl do vyse dané ucastnickou
smlouvou, resp. do vysSe potvrzenych dni opravnénych aktivit + cerpaného cestovného.

Veskeré aktualizované Gdaje véetné prislusnych dokument(i naleznete v plném rozsahu na webovych
strankdch RUK (zde).


https://cuni.cz/UK-232.html

