Univerzita Karlova

Opatieni rektora ¢. 56/2021

e Nazev:

Katalogy praci a pracovnich pozic pro zaméstnance UK

¢ K provedeni:

Cl. 4 odst. 3 Vnitiniho mzdového predpisu Univerzity Karlovy

e Gestor:

Personalni odbor

e Uginnost:

1. ledna 2022



G

K provedeni €l. 4 odst. 3 Vnitiniho mzdového predpisu stanovuji katalog pracovnich
pozic pro zaméstnance vykonavajici pedagogickou a tvlrci ¢innost a katalog praci pro
hospodarsko-spravni, technické a odborné pracovniky a pro délniky, obsluzné a
obchodné provozni pracovniky (dale jen ,ostatni zaméstnanci”) takto:

Katalog pracovnich pozic pro zaméstnance vykonavajici
pedagogickou a tvuréi ¢innost

Nazev
pozice T
:._:3'::)':(?:3; Typicka napli prace
Mzdova
trida
Minimalni vzdélani:
mag|st%rske . Tviréi ¢innost: Podil na feseni diléich
vysokoskolské . . B
. . vyzkumnych nebo vyvojovych nebo
(nebo dosazeni Sleckveh tkold b dil blika&ni
srovnatelného vzdélani UMEIeckych ukoll anebo podit ha publikac
_ v zahranici). ¢innosti pro vzdelgvacl ucgly. Re,sgrse nebo
Asistent anotace z odborné nebo védecké literatury.
AP1 “ s o Pedagogicka ¢innost: Kontrola studia,
g;r:::ucena delka vedeni cviCeni a dalSich zakladnich fc?rem
0 let ’ vyuky, a to i v programech celozivotniho
vzdélavani; podil na zajisténi dalSich forem
Jazykové kompetence®: pedagogické ¢innosti.
angli¢tina (aktivni znalost)
Minimalni vzdélani: Tvuréi éinnost: Samostatné feseni slozZitych
magisterské vyzkumnych nebo vyvojovych anebo
vysokoSkolské a dosazeni | uméleckych ukold, jehoz vysledky publikuje v
titulu PhD.,ThD. nebo recenzovanych ¢asopisech nebo ve
CSc. nebo jmenovani védeckych monografiich anebo v
docentem nebo recenzovanych sbornicich. Podil na
profesorem (nebo organizaCnim zabezpec¢eni vyzkumné nebo
dosazeni srovnatelného | pedagogické ¢innosti.
Odborny | vzdélani v zahranici). Pedagogicka éinnost: Podil na vedeni
asistent pfednasek a realizace dalSich forem
AP2 Doporucéena délka pedagogické ¢innosti v bakalarském nebo
praxe: magisterském studijnim programu, atoiv
0-4 roky programech celozivotniho vzdélavani.
Kontrola studia, v€éetné vedeni nebo
Jazykové kompetence*: |konzultovani anebo oponovani diplomovych,
angli€tina (pokrocila popripadé bakalarskych praci, nejde-li o
znalost) nebo jiny cizi pusobeni na fakulté nebo dals$i sou¢asti, kde
jazyk (pokrocila znalost) a | se z divodu akreditovanych studijnich
angli¢tina (aktivni znalost) | programu obhajoby téchto praci nekonaji.




Minimalni vzdélani:
magisterské
vysokoskolské vzdélani,
nejde-li o osobu
jmenovanou docentem
nebo profesorem v
umeéleckém oboru.

Akademicky titul:
jmenovani docentem
nebo profesorem/ustaveni
mimofadnym profesorem
(nebo dosazeni

Tvaréi ginnost: Reseni Gkoll zakladniho
nebo aplikovaného vyzkumu anebo vyvoje
nebo umeélecké €innosti se zasadnim
vyznamem pro dany védni nebo umélecky
obor, jehoz vysiedky publikuje v
recenzovanych ¢asopisech nebo ve
védeckych monografiich anebo v
recenzovanych sbornicich. Vedeni nebo
koordinace naroénych vyzkumnych projekt
nebo relativné samostatnych ¢asti takovych
projektl na alespori narodni trovni.
Pedagogicka ¢innost: Tvirci aplikace
vysledkl védecko-vyzkumné nebo umélecké
¢innosti do pedagogické Cinnosti, zejména

Docent |srovnatelného vzdélani . ! .
AP3 v zahranici) do vedeni studentu doktorského nebo
' magisterského studijniho programu; vedeni
o Fodnas iNAFiL Zelmana v
Doporuéena délka P ed. asek & SSHIAgrY.Z28JHend -
praxe: magisterském nebo doktorském studijnim
6 lot ) programu; vedeni a oponovani diplomovych
a disertaénich praci. Plsobeni v komisich
. ro statni : & bhajob
Jazykové kompetence*: pro Stat, ’doktors'kev zkous](y a pro obhajoby
i N disertacnich praci, ¢lenstvi v komisich pro
angliétina (pokrocila L « .
A statni zavérec¢né zkousky nebo pro statni
znalost) nebo jiny cizi rigorézni zkousky. Oponentni posuzovani
jazyk (pokrocila znalost) a digsertac':nich neb¥>. ha%ilitaénicr? raci nebo
angli¢tina (aktivni znalost) e . 1 prac
oponentni ¢innost v ramci habilitaCnich
Mezinarodni gi?gil.éinnost' Recenzni a oponentska
zkusenost**: podminkou | .. e aop .
¢innost na narodni Grovni pfi posuzovani
projektu v ramci prislusného oboru.
Minimalni vzdélani:
magisterské Tviréi ¢innost: Reseni Ukol zakladniho
vysokoskolské vzdélani, |nebo aplikovaného vyzkumu anebo vyvoje
nejde-li o osobu nebo umélecké innosti s rozhodujicim
jmenovanou profesorem v | vyznamem pro rozvoj prislusného védniho
uméleckém oboru. nebo umeéleckého oboru, jehoz vysledky
publikuje v mezinarodné vyznamnych
Akademicky titul: recenzovanych ¢asopisech nebo
Profesor jmenové,ni proffa’sor(’-;m/ mezinéroc'j'né vy'/znamnS/c_h \’/édecvkych
AP4 ustaveni mimoradnym monografiich anebo mezinarodné

profesorem (nebo
dosazeni srovnatelného
vzdélani v zahranici).
Doporucena délka
praxe:

10 let

Jazykové kompetence*:
angli¢tina (pokrogila

vyznamnych recenzovanych sbornicich.
Vedeni nebo tvuréi koordinace

klicovych narodnich vyzkumnych projekta.
Pedagogicka ¢innost: Tvurci aplikace
vysledku védecko-vyzkumné nebo umélecké
¢innosti do pedagogické ¢innosti, zejména
do vedeni studentl doktorského studijniho
programu; vedeni specializovanych
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znalost) nebo jiny cizi
jazyk (pokrogila znalost) a
angli¢tina (aktivni znalost)

Mezinarodni
zkusenost**: podminkou

prednasek, seminaft nebo dalsich forem
vyuky v doktorském a magisterském
studijnim programu. Pasobeni v komisich
pro statni doktorské zkousky a pro obhajoby
disertacnich praci, ¢lenstvi v komisich pro
statni zavérecné zkousky nebo pro statni
rigorézni zkousky. Oponentni posuzovani
disertacnich a habilitacnich praci nebo
oponentni ¢innost v ramci habilitaénich nebo
jmenovacich fizeni.

Dalsi ¢innost: PUsobeni ve funkci garanta
studijniho programu nebo ¢lena oborové
rady doktorskeho studijniho programu.
Expertizni ¢innost na narodni nebo
mezinarodni Grovni; recensni a oponentska
prace pfi posuzovani zasadnich projektd v
ramci pfislu§ného oboru.

Nazev
pozice

Mzdova
trida

Kvalifikacni
predpoklady

Typicka napln prace

Minimalni vzdélani:
magisterské
vysokoskolské

(nebo dosazeni
srovnatelného vzdélani
v zahraniéi).

Doporuc¢ena délka
praxe:
0 let

Jazykové kompetence*:

angli¢tina (aktivni znalost)

1. Reseni dilgich v&deckych nebo
vyzkumnych anebo vyvojovych nebo
umeéleckych ukoll v pfislusném oboru,
jehoz vysledky publikuje.

2. Prace ve vyzkumném tymu.

3. Reserse nebo anotace z odborné nebo
védecke literatury.

Minimalni vzdélani:
magisterské

titulu PhD., ThD. nebo
CSc. nebo jmenovani
docentem nebo
profesorem (nebo
dosazeni srovnatelného
vzdélani v zahranici).

Doporucena délka
praxe:

1. Samostatné feseni slozitych védeckych

vysokoskolské a dosazeni | nebo vyzkumnych anebo vyvojovych nebo

umeéleckych ukoll v pfislusném oboru,
jehoZ vysledky publikuje v recenzovanych
Casopisech.

2. Prace ve vyzkumném tymu, véetné
kooperace se zahrani¢nimi badateli.

3. Recensni a oponentska ¢innost pfi
posuzovani projektt v ramci pfisluSného
oboru




1-5 let

Jazykové kompetence*:
angli¢tina (pokrodila
znalost) nebo jiny cizi
jazyk (pokrodila znalost) a
anglictina (aktivni znalost)

Minimalni vzdélani:
magisterské
vysokoskolské, jmenovani
docentem nebo
profesorem/ustanoveni
mimoradnym profesorem
(nebo dosazeni
srovnatelného vzdélani

v zahrani¢i).

Doporuc¢ena délka
praxe:
6 let

Jazykové kompetence*:
angli¢tina (pokrocila
znalost) nebo jiny cizi
jazyk (pokrocila znalost) a
angli¢tina (aktivni znalost)

Mezinarodni

1. Vedeni nebo koordinace naroénych
mezinarodnich vyzkumnych projektd nebo
relativné samostatnych ¢asti takovych
projektll na alespori narodni Urovni
(vyzaduje se vzdy).

2. Reseni Ukol( zakladniho nebo
aplikovaného vyzkumu anebo vyvoje nebo
umélecké ¢innosti se zasadnim vyznamem
pro rozvoj prislusného védniho nebo
umeéleckého oboru, jehoz vysledky
publikuje v mezinarodné vyznamnych
recenzovanych ¢asopisech nebo
mezinarodné vyznamnych védeckych
monografiich anebo mezinarodné
vyznamnych recenzovanych sbornicich.

3. Recensni a oponentska prace pfi
posuzovani zasadnich projektl v ramci
pfislusného oboru.

zkusSenost**:
podminkou/vyhodou
Nazev
pozice Kvalifika&ni Typické néplii prace
Mzdova predpoklady
trida




Minimalni
vzdélani:
magisterské nebo
bakalarské
vysokoskolské
(nebo dosazeni
srovnatelného
vzdélani

v zahranici).

Doporucena délka
praxe:
0 let

Jazykové
kompetence*:
angli¢tina (aktivni
znalost)

1. Realizace podplrnych forem pedagogické
¢innosti v bakalaifském nebo magisterském
studijnim programu nebo v programech
celozivotniho vzdélavani anebo realizace
pedagogické ¢innosti pfimo nesouvisejici

s hlavnim zamérenim studijniho programu.
2. Kontrola studia.

Pozice lektor zafazeny do mzdoveé tridy L1
neni akademickym pracovnikem ve smyslu §
70 zakona o vysokych skolach.

Minimalni
vzdélani:
magisterské nebo
bakalarské
vysokoskolské.

Doporucéena délka
praxe:
0-5 let

Jazykové
kompetence™:
angli¢tina (pokroéila
znalost) nebo jiny
cizi jazyk (pokrocila
znalost) a angli¢tina
(aktivni znalost)

1. Vedeni prednasek a realizace dalSich forem
pedagogické ¢innosti v bakalarském nebo
magisterském studijnim programu, atoiv
programech celozivotniho vzdélavani.

2. Kontrola studia, v€etné vedeni nebo
konzultovani anebo oponovani bakalarskych
anebo diplomovych praci, nejde-li o pdsobeni na
fakulté nebo dalSi soucasti, kde se z dlivodu
akreditovanych studijnich program( obhajoby
téchto praci nekonaiji.

3. Publikacéni ¢innost zejména pro vzdélavaci
Gcely.

Pozice lektor zarazeny do mzdové tridy L2 je
akademickym pracovnikem ve smyslu § 70
zakona o vysokych skolach.

*Jazykové kompetence

Stanoveni vyzadované Urovné jazykovych znalosti, tedy kritérii pro znalost
pokrodilou a znalost aktivni, se ponechava v plsobnosti fakult a dalSich soucasti.

**Mezinarodni zkuSenost

Volba kritérii i posouzeni konkrétnich pfipadl pro uznani mezinarodni zkusenosti se
ponechava v plUsobnosti fakult a dalSich soucasti.




Katalog praci pro ostatni zaméstnance

A. Obecna charakteristika:

1. mzdova tfida
Vykonavani jednoduchych, méné kvalifikovanych a opakujicich se praci s
presné vymezenym zadanim, s jednoduchymi pomuckami a ruénimi nastroji.

2. mzdova tfida
Vykonavani rutinnich praci hospodarsko-spravniho nebo provozné-technického
charakteru, podle podrobnych pokyntl nebo stanovenych postupu

3. mzdova tfida
Vykonavani rutinnich nebo jednoduchych odbornych praci, které jsou soucasti
uréitého systému nebo tymu. Operativni zajistovani chodu dil¢ich provoznich,
hospodarsko-spravnich nebo technickych procest

4. mzdova tfida
Vykonavani ucelenych nebo samostatnych odbornych praci s provazanosti na
dal$i procesy. Organizace nebo zajistovani chodu ucelenych provoznich nebo
technickych procesu podle obecnych postupu.

5. mzdova tfida
Vykonavani samostatnych sloZitych Ukol( nebo specializovanych odbornych
praci s vazbami a souvislostmi na dal$i procesy. Rizeni, organizace a
koordinace slozitych procest technického, hospodarsko-spravnino nebo
administrativniho charakteru s uréovanim postupl a feseni v ramci daného
procesu.

6. mzdova tfida
Vykonavani specializovanych odbornych praci a diléich koncepénich a
metodickych praci. Rizeni, organizace a kontrola &innosti dilgich agend
odborného charakteru.

7. mzdova tfida
Komplexni Fizeni nebo zajistovani chodu rozsahlych a slozitych odbornych
agend nebo celk(l s vnitfnimi i vn&j§imi vazbami. Rizeni nebo zajistovani
koncepénich a metodickych praci.

8. mzdova trida

vvvvvv

tvaréim fe$enim problému a fizeni velmi sloZitych organizaénich celki.
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B. Podrobné vymezeni katalogu praci v jednotlivych mzdovych tfidach 1 aZz 8 se
v souladu s obecnou charakteristikou dle ¢asti A vydava formou opatieni rektora.
Zameér vydat toto opatfeni se predem projednava s odborovymi organizacemi
pusobicimi u zaméstnavatele.

Pfi novém zafazovani do mzdovych tfid nesmi poklesnout vyse tarifni mzdy
zaméstnance. VySe minimalni / zaru¢ené mzdy musi odpovidat zafazeni do
odpovidajici skupiny praci. Pravidio rovného zachazeni a zdkazu diskriminace musi
byt respektovano.

Kvalifikaéni predpoklady:

Mzdova trida vzdélani

1. zakladni

2. stfedni odborné bez zavéreéné zkousky

3. stfedni odborné zakonéené zkouskou

4, uplné stiedni vzdélani s maturitou

5. maturita nebo vy$s$i odborné, nastavbové nebo specializacni
pomaturitni vzdélani

6. vy$$i odborné nebo vysokoskolské — bakalarské nebo
magisterské vzdélani*

7. magisterské vysokoskolské vzdélani**

8. magisterské vysokoskolské vzdélani**

* nebo ucelena Gast vysokoskolského studia podle zakona €. 172/1990 Sb.,
o vysokych skolach
** nebo vysokoskolské vzdélani podle zakona ¢. 172/1990 Sb., o vysokych

wr  owrw s
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Toto opatfeni nabyva u€innosti dnem 1. ledna 2022.

V Praze dne 27. prosince 2021

prof. MUDr. Tomas Zima, DrSc., MBA



