Programy EU - ERASMUS+

TENTO UZEL JIZ NENi AKTIVNi A MUZE OBSAHOVAT ZASTARALE INFORMACE

I. UVOD

Mobilita zaméstnanci (akademickych i neakademickych) je nedilnou soucasti strategie internacionalizace Univerzity
Karlovy a vedle mobility studentd jednou z kli¢ovych aktivit evropského vyménného programu ERASMUS+ pro aktualni
projektovy cyklus 2021-2027.

Mobilita zaméstnanct si klade primarné za cil zejména:

- ziskavani mezinarodnich zkusenosti s vyukou v zahranici, hosting zahraniénich lektor(, sdileni pfikladt dobré praxe
napf¥. pfi rozvoji cizojazyénych studijnich programu apod.

- zvySovani odborné &i jazykové kvalifikace zaméstnancd UK.

.. a v dasledku pak:

- rozvoj vztahl se zahrani¢nimi partnerskymi univerzitami

- prohlubovani spoluprace za ucelem spole¢né projektové Cinnosti

- zviditelnéni a propagam dobrého jména UK doma i v zahranici

II KE STAZENI

Opatieni rektora €.06/2022
* Manual zadatele pro e-pfihlasku v IS Véda
* Program mobility
¢ Program mobility - vzor vyplnéni
» Formular navrhu na ZPC a vyuétovani (pro zaméstnance RUK)
* Potvrzeni o délce a naplni mobility
* Grant na pobyt (Vyzva 2024)
» Grant na cestu (Vyzva 2024)
Ciselniky kodu Erasmus+

III PODMINKY UCASTI

Ugastnici

Ugastnit se mlze:

Zaméstnanec Univerzity Karlovy s pracovnim pomérem, tj. s pracovni smlouvou, ptipadné DPP/DPC.

Zameéstnanec Univerzity Karlovy nominovany v fadném vybérovém fizeni vyhlaseném a zastiténém OZV RUK.
Opravnéné aktivity

Vyukovy pobyt (jen akademiéti pracovnici):

Soustavna pedagogicka ¢innost, tj. zejména zahrani¢ni prednasky, vedeni seminar(, spoluprace na studijnich joint/
double degree programech, konzultace apod.

Skoleni zaméstnancli (akademiéti i neakademiéti pracovnici):

Zahrnuje Sirokou Skalu aktivit zahrnujici odbornou pfipravu, jazykové a jiné vzdélavaci kurzy, u€ast na tzv. staff weeks,
job shadowing apod.

V obou pfipadech se povazuje za nezplisobilou Ucast na konferencich, pobyt za G¢elem vyzkumu a tzv. pfipravné
navstévy zameérené na dojednavani a rozsifovani novych projektt spoluprace. Tyto aktivity mohou byt pridanou
hodnotou relevantniho Skoleni ¢i vyuky, nikoliv vSak jeho jedinou ¢i primarni naplini.

Cilové zemé

Zaméstnanec muze mobilitu realizovat v tzv. programovych zemich ERASMUS+:

Clenské staty Evropské unie:
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UK-232-version1-staff_mobility_agreement_v2022_univerzal.docx
UK-232-version1-zpc_formular.xls
UK-232-version1-confirmation_of_erasmus_staff_mobility_v2023_univerzal.doc
UK-232-version1-erasmus_ciselniky.xlsx

Zemé pridruzené k programu: Norsko, Island, Lichtenstejnsko, Severni Makedonie, Srbsko, Turecko

Sz

2 partnerské zemé: Velka Britanie, Svycarsko

™
Pfijimajici instituce

Vyukovy pobyt:
partnerska zahraniéni VS, ktera je drzitelem ECHE a s niz ma UK platnou interinstitucionalni smlouvu.

Skoleni:

partnerska zahraniéni V3, jenz je drzitelem ECHE nebo jiny podnik, organizace &i instituce - nabidka napfiklad zde na
portalu iMotion .

Interinstitucionalni smlouva v pfipadé Skoleni zaméstnanctl neni povinna. Vyjimkou jsou vyjezdy do tzv.
partnerskych zemi (Velka Britanie, Svycarsko), kdy interinstitucionalni smlouva musi byt uzaviena i pro mobility
typu skoleni.

Doba trvani

Minimalni doba trvani opravnénych aktivit €ini alespor 2 po sobé jdouci kalendafni dny, nepocitaje dny cesty. V pfipadé
vyjezdi do tzv. partnerskych zemi (Velka Britanie, Svycarsko) je minimalini doba trvani opravnénych aktivit 5 dni.
Maximalni doba trvani opravnénych aktivit €ini 60 kalendainich dni, nepocitaje dny cesty.

V pfipadé vyukového pobytu je povinnost oduéit nejméné 8 hodin za tyden (€i jakoukoliv kratsi mobilitu), u delSich
mobilit po€et tydnli nasoben x8. V pfipadé Skoleni neni minimalni poc€et hodin stanoven. U kombinovanych pobyta (tzn.
kombinace Skoleni a vyuky) je povinné oducit minimalné 4 hodiny za tyden.

IV. JAK SE PRIHLASIT

Zaméstnanec musi byt k mobilit¢ nominovan ve vybé&rovém Fizeni, které probiha 4x ro€éné dle nasledujiciho
harmonogramu:

Unor — pro pobyty ve 2. kvartalu (duben — erven)

Kvéten - pro pobyty ve 3. kvartalu (Cervenec — zafi)

Srpen — pro pobyty ve 4. kvartalu (fijen — prosinec)

Listopad — pro pobyty v 1. kvartalu (leden — bfezen)

PFihlaska je podavana elektronicky prostfednictvim modulu PAS (Projekty a soutéze) v IS Véda na adrese: https://
is.cuni.cz/veda .
Postup fadného podani pfihlasky je popsan v manualu pro zadatele.

V. ADMINISTRATIVNIi ZAJISTENI

Pfed vyjezdem
Uc€astnik nominovany ve vybérovém fizeni sestavuje ve spolupraci s pfijimajici instituci tzv. Program mobility , tento
podepisuje jeho nadfizeny &i prodékan fakulty pro zahraniéni vztahy.

Na zakladé oboustranné schvaleného Programu mobility kontaktuje OZV vyjizdéjiciho uastnika za ucelem podpisu
Ugastnické smlouvy, ktera stanovuije:

1. prava a povinnosti obou smluvnich stran

2. vySi finanéni podpory pro vyjezd z prostfedkd programu Erasmus+, pfipadné dal$ich zdroji.
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Ugastnik souéasné pFipravuje a 2ada na své fakult& o schvaleni cestovniho pfikazu k ZPC a pfipadné o vyplaceni zalohy
(pfevodem na ucet nebo hotové na pokladné).

Bé&hem pobytu

Bé&hem pobytu obvykle nenastavaji zadné zvlastni administrativni tkony, upozorfiujeme vsak na pfipadnou informacni
povinnost vici fakulté a OZV RUK v pfipadé nenadalych zmén ve schvaleném programu mobility, zejména paklize se
jedna o zménu délky &i napiné pobytu (mize mit vliv na vysi grantu).

Na konci pobytu je u€astnik povinen opatfit Potvrzeni o dob& a naplni pobytu , které obdrzi spole¢né s ucastnickou
smlouvou pred cestou (pfipadné je zde ke stazeni).

Po navratu

Ugastnik dolozi original Potvrzeni o dobé& a naplni pobytu na OZV RUK do 10 dni po navratu, tento dokument je
tfeba vyzadat na zahrani¢ni instituci jesté pred navratem, viz vySe (tiskopis UK nebo zahraniéni ekvivalent).

Potvrzeni musi obsahovat zejména: celé jméno UEastnika, konkrétni data opravnénych aktivit od-do (opét BEZ dni
cesty), potvrzeni uskute¢nénych €innosti dle programu mobility, poéet odu€enych hodin (u vyukovych pobyt(), pfipadné
potvrzeni o vyuce/Skoleni o vikendech.

Ugastnik dale vyplfiuje online zpravu tzv. Erasmus Participant Survey, k niz mu pfijde odkaz na kontaktni e-mail, a
zavérecnou zpravu k vyuctovani cesty pro ucely své fakulty ¢i domaciho pracovisté.

VYUCTOVANI a dokumenty pro RUK - Evropskou kancelaf

Po ukonceni cesty je uCastnik povinen dle opatfeni kvestora (RUK) &i tajemnika (fakulty) fadné vyuctovat ZPC.
Fakulta nasledné zada OZV RUK o refundaci opravnénych nakladt do vy$e dané ucastnickou smlouvou, resp. do vyse
potrvzenych dni opravnénych aktivit + Cerpaného cestovného.

Zadost o refundaci fakulta zasila prostfednictvim sdileného prostfedi na Sharepointu do 30 dni od skon&eni ZPC
ucastnika.

Prilohami zadosti (vnitrofaktury) jsou:

- kopie cestovniho pfikazu nebo potvrzena Zadost o povoleni pracovni zahrani¢ni cesty

- kopie vSech ucetnich dokladu za jizdné (letenky véetné faktury, kopie jizdenek s cenou ¢i doklad o zaplaceni; pfi pouziti
vozu kopie TP vozidla a vypocet amortizace a spotfeby PHM)

- kopie v8ech ucetnich dokladli za pobytové naklady (doklad o ubytovani, cestovni pojisténi, vypocet stravného apod.)

FINANCNi PODPORA

Grant na pobytové naklady
Prispévek na kryti zakonnych diet, ubytovani, mistni MHD ¢i dalSich nutnych vedlejSich vydaji (poplatky za kurzy,
vstupy do vefejnych instituci apod.)

Maximalni vySe pobytového grantu je ur€ena nasobkem poctu dni opravnénych aktivit dle Staff Mobility Agreementu a
pausalnimi ¢astkami pro danou cilovou zemi.

Za den opravnénych aktivit (j. den, kdy probiha vyuka ¢i Skoleni) Ize pfi doloZeni takové skute¢nosti povazovat i dny
pracovniho volna.

Den opravnénych aktivit maze byt dnem cestovnim, pokud to vyplyva ze situace, tj. zejména u kratkych cest na blizké
destinace.

Grant na cestovné

Prispévek na kryti letenky, jizdenky 2. tfidy ¢i nahrad za schvalené pouziti automobilu, pfipadné navazné dopravy z/
na letidté ¢i nadrazi v cestovnich dnech.

Maximalni vySe pfispévku je dana kilometrovou vzdalenosti vypocétenou nastrojem Distance Calculator (vychozim
bodem je adresa pracovisté: Praha, Hradec Kralové &i Plzen) a aktualnimi sazbami pro cestovné.

KONTAKT

Markéta Betkova
Tel: 224 491 584
marketa.betkova@ruk.cuni.cz
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