UNIVERZITA KARLOVA V PRAZE

ORGANIZA CNi RAD

Ustavu dgjin Univerzity Karlovy a archivu Univerzity Karlovy

CAST PRVNI
ZAKLADNI USTANOVENI

§1

1/ Organizani rad Ustavu &in Univerzity Karlovy a Archivu Univerzity
Karlovy (dale jen UDAUK) upravuje v souladu se 8tet Univerzity Karlovy v
Praze ze 2. ktna 1999 (dale jen statut) organizaciranost UDAUK.

§2

1/ UDAUK je vysokogkolskym ustavem Univerzity Karlov Praze (dale jen
univerzita). Sestava se ze dvou zakladnich pratovidJstavu djin Univerzity
Karlovy (dale jen UDUK) a Archivu Univerzity Karlgv(dale jen AUK).

2/ Sidlem UDAUK je Praha.

3/ AUK je podle § 24 zakona 97/1974 Sb. v platnémink o archivnictvi,
archivem zvlastniho vyznamu. V odborné archi&inhosti se AUKridi srmérnicemi
Archivni spravy Ministerstva vnitréR.

4/ Okma pracovistim slouzi spdéiey sekretariat.

5/ UDAUK uziva razitka s napisem: Ustasjid Univerzity Karlovy a archiv
Univerzity Karlovy. V gipadech stanovenychiqmpisem uZziva kulaté razitko se
statnim znakem a opisem: Univerzita Karlova v Praze

§3
Ustav d@jin Univerzity Karlovy

a) soustava zkouma djiny univerzity a jejich sotasti, @&jiny védnich
obor, dgjiny studentstva aginy vzdélanosti véeskych zemich;

b) publikuje prameny a vysledky sv&decké prace ve fornedic, stati,
studii, odbornychifru¢ek a monografif;

c) spravuje knihovnu UDAUK.



§4
Archiv Univerzity Karlovy

a) jako archiv zvlastniho vyznamu uchovava pisemndstré jsou sotasti
narodniho kulturnihodalictvi;

b) petuje vSestranh o archivalie vzniklé z¢innosti  univerzity a jejich
soutasti;

c) vytvari dokumentani sbirky o sotasné ¢innosti  univerzity a vede
evidenci historicky a ugtecky cennych fedmeta univerzitni provenience
(insignie, talary, znak univerzity, fetidla, medaile, obrazy plastiky ap.);

d) provadi metodicky dohled nad spisovou sluzl&eck sotasti univerzity.
§5

1) Pracovni naplni adeckych a odbornych pracoviik UDAUK je
védeckovyzkumnacinnost a odbornd archivnéinnost. Reditelem mohou byt
powiovani jak ukoly wdeckovyzkumnymi, tak i uUkoly odba¥n archivnimi,
dokumentanimi a knihovnickymi.

2) Reditel UDAUK miZe docinnosti Gstavu zapojovat i externi pracovniky.

CAST DRUHA
PRACOVISTE UDAUK

§6
Ustav d@jin Univerzity Karlovy

1) UDUK pisobi jako centrum badani @jiiéach prazské univerzity, fakult a
védnich obof na nich zastoupenych, studimt Witeli, vyuky, tradic a praména
historickych udalosti kginam vzdlanosti véeskych zemich.

2) UDUK:
a) vyviji védeckowinnost v oblasti &in univerzity a djin vzdélanosti;

b) zabezpéuje vydavani prameén wveédeckych a odbornych praci a
informaénich publikaci;

c) podili se na &deckych projektech, organizuje¢decka setkani a podili
se na domécich i zahranich sympoziich;

d) viizuje badatelské dotazy a odborné reSerse;

e) fpravuje ¥decké a podkladové materialy pro organy univeyzity
f) podili se na vychba vzdlavani studerit;

g) eviduje a zpracovava knihowarid UDAUK.



87
Archiv Univerzity Karlovy

1) AUK je pracovi&m, které podle archivnich zdsadieqpisi sousted’uje a
spravuje archivni fondy Univerzity Karlovy. Zejmérgiejima do archivni pe
archivélie vzniklé z organick&nnosti univerzity, fakult a dalSich sgsti univerzity,
archivalie vzniklé zc¢innosti dalSich fivodal (nag. poZistalosti ¢i pisemnosti
absolveni Univerzity Karlovy, které byly AUK odkazanyi je AUK ziskal).

2) AUK spravuje fond VSestudentskeho archivu a idaM&rené fondy
neuniverzitniho pvodu (nap. Vysoké Skoly ruského jazyka a literatury, Archivn
Skoly, Vysoké Skoly pedagogické, Vyssi pedagogikaly, Pedagogického institutu
ap.).

3) AUK metodickyfidi spisovou sluzbu na univerzitSpisova sluzba na
univerzi€ je upravena Spisovym a skantén fddem Univerzity Karlovy vydanym
rektorem univerzity.

4) AUK déle:
a) dba o vSestrannou ochranu ardfival

b) zpfistupiuje archivalie badatelské #egnosti a ptizuje archivni
pomicky (soupisy, invent&, katalogy);

c) pripravuje podklady pro vystavovani nahradnich ddkla potvrzeni
o0 studiu a zagstnani na univerzif

d) vytizuje domaci a zahramii badatelské dotazy;

e) zaji¥uje odborné vedeni studentskych archivnich praxprace
pomocnych ¥deckych sil;

f) podili se na vychoa vzdlavani studertt
§8

1) Souwasti AUK je dokumentmi odctleni evidujici historicky a ughecky
cenné pedntty univerzitni provenience a soustawytvéri dokumentani sbirky o
souwasné ¥decké, pedagogické ariegné cinnosti univerzity, jakoz i o spalenské
aktivit¢ studenk. Dokumentani oddleni tvai sbirka soudobé dokumentace,
obsahujici pisemny, obrazovy a zvukovy materiajindm univerzity a studentského
hnuti.

2) Dokumentani oddtleni déle:
a) eviduje Zivotopisna datasdeckopedagogickych pracoviilkniverzity;

b) uklddd uzakené smlouvy a dohody univerzity se zahtaimi a
domacimi partnery;

c) spolupracujerigedicni ¢innosti UDAUK.
3) Souasti AUK je fotolaboratba shirka negativ

4) Shirka negativ je evidovana odflenim dokumentace a je uloZena ve
fotolaboratdi.

5) Souasti AUK je studovna archivniho, knihovniho a dwolemt&niho
materialu pistupna véejnosti.



§9

1) V cele UQUK a AUK jsou vedouci, kieridi pracovi& a odpovidaji za
jehoc¢innostrediteli UDAUK.

2) Vedouci pracoviszabezpeuji realizaci Ukak UDUK a AUK, kontroluji
jejich plréni a gredkladajirediteli UDAUK navrhy na opaéni.

3) Vedouci pracovigjmenuje na navrkeditele UDAUK rektor univerzity.

CAST RETI
RIZENI UDAUK

810
Reditel UDAUK

1) Reditel UDAUK fidi UDAUK a odpovida rektorovi univerzity za jeho
¢innost.

2) Reditel UDAUK je z titulu své funkce archig&m Univerzity Karlovy.
3) Reditel UDAUK je gredsedou rady UDAUK.

4)'Reditel UDAUK je ¢lenem redaéni rady publikaci vydavanych v ramci
¢innosti UDAUK.

5) Reditele UDAUK ustanovuje na zakkadkonkurzniho fizeni rektor
univerzity.

§11

1) Reditel UDAUK podle obech zé\!aznych pravnich redpisi, srrérvnic
Ministerstva Skolstvi, mladeZze &ldvychovy CR, sn&rnic Ministerstva vnitraCR,
statutu a tohoto organimaihofradu:

a) ve ¥cech vSeobecnych
- stanovi podrobnosti o ¥mitorganizaci a spréWJDAUK,

- odpovida za ochranu a bezpest archivnich fonidi fonda sbirkovych
(knihovnich a dokumentaich),

- stanovi hlavni tkoly a pracovni plan UDAUK nistusny rok,
- sestavuje vyréni zpravu;
b) pi tizeni v¥deckovyzkumné a odborrénosti
- ptedklada navrhy na obsah a rozsahsti UDAUK na ¥decké a
odborn@gnnosti;

- fedklada navrhy na organizactianost spisové sluzby na univezit
- jedklada navrhy na vydani publikaci,
- dba o popularizaci vyslégkace UDAUK;



C) @i fizeni personalni prace

- predklada navrhy v personalnichioech pracovnik UDAUK a navrhy
na finarkni ohodnoceni pracovnik

d) ve ¥cech hospodakych a kontrolnich

- ptedklada navrhy ve&cech hospoddkého a provozniho zabezpai
UDAUK,

- zabezpeuje spravu majetku, protipoZarni ochranu & péezpeénost
a ochranu zdravi fppraci;

2) Reditel UDAUK mize powfit pracovnika UDAUK zastupovanim v plném
rozsahu svéisobnosti.

3) V rozsahu své isobnosti zastupujfeditele UDAUK vedouci UDUK a
AUK.

§12

Reditel UDAUK a vedouci UDUK a AUK svolavaji podleotpeby porady
pracovniki UDAUK nebo gislusnych pracovisk projednani dlezitych otazek planu
UDAUK, plInéni pracovnich ukdl nebo rozvoje UDAUK.

8§13
Rada UDAUK

) 1) Rada UDAUK (dale jen rada) je poradnim organiemitele UDAUK.
Ukolem rady je podavat podty pro cinnost UDAUK, informovat se o pb¢znéem
pInéni Ukolr a hodnotiinnost UDAUK.

2) Predsedou rady jeeditel UDAUK. Déle ji tvai vedouci UDUK a AUK,
dalsi interni pracovnik UDAUK ditexterni¢lenové (celkem glent). Jejicleny ziad
vyznanych pracovnii v oblasti @jin univerzity a @jin vzdélanosti jmenujereditel
UDAUK.

3) Zasedani rady svolav@ditel UDAUK zpravidla dvakrat imé. Reditel
rovrez stanovi program jednani rady.

8§14
Redakni rada UDAUK

1) Redakni rada UDAUK (dale jen redaki rada) je poradnim organem
feditele UDAUK. Ukolem redalni rady jefizeni publik&ni ¢innosti UDAUK.

2) Cleny redakni rady jsouieditel UDAUK, vedouci UDUK a AUK a dalsi
interni a externi spolupracovnici UDAUK. J&gny jmenujereditel UDAUK.

) 3) Zasedani redaki rady svolavé&editel UDAUK zpravidla dvakrat tmg.
Reditel rovreéZ stanovi program jednani redakrady.



CASTCTVRTA
SEKRETARIAT UDAUK

§15

1) Sekretariat UDAUK je vykonnym Gtvarem UDAUK prabezpé&eni jeho
administrativni a hospodskécinnosti.

2) Sekretariat UDAUK
- paje ofadny olgh a vyizovani spif,
- zabezpeuje fadné vyhotovovani nahradnich doklad o studiu a
potvrzeni o zarstnani na univerait

3) Sekretariat UDAUKidi reditel.

CAST PATA
JEDNANI JMENEM UNIVERZITY

§16

1) Reditel UDAUK jedna jménem univerzity vessech UDAUK v rozsahu
daném opdenim rektora univerzity.

CAST SESTA
ZAVERECNA USTANOVENI

§ 17

1) Tento organizai fad byl schvalen Akademickym senatem Univerzity
Karlovy dne 24. 9. 1999

2) Tento organizai fad nabyva €&innosti dnem ...

teditel Ustavu &in Univerzity Karlovy
a archivu UniverzitaHovy
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