Verze 01
Podminky pfijimaciho fizeni, vazba na akredita¢ni aplikaci, vystupy

pro CSVS

Pro evidenci a zvefejfiovani podminek pfijimaciho Fizeni slouzi webovy modul IS Studium Podminky pfijimaciho
fizeni. Tento modul vyuziva data ze dvou zdroji. Prvnim zdrojem je aplikace Akreditace, ze které pochazi seznam
akreditovanych studijnich programG a oborli. Druhym zdrojem jsou data aplikace Podminky pfijimaciho fizeni o
oteviranych oborech z minulych let, které je mozné pouzit a upravit.

Zverejnéni zaevidovanych podminek pfijimaciho fizeni probiha v nasledujicich krocich:
1. Povoleni editace podminek pfijimaciho fizeni v daném obdobi (provadi UVT dle pokynu studijniho odboru RUK)

Povoleni editace podminek pfijimaciho Fizeni se provadi ve webové aplikaci Sprava SIS nastavenim
konfiguraéniho parametru skr_povol aplikace podprij (Podminky pfrijimaciho fizeni) na akademicky rok
odpovidajici akademickému roku, na které se vyhlasuje pfijimaci fizeni (tj. rok 2009 pro pfijimaci fizeni ke studiu
v akademickém roce 2009/10). Dal$i konfiguracni parametry urcuji implicitni akademicky rok pro zobrazeni a
rozsah akademickych let, za ktera je mozné podminky pfijimaciho fizeni prohliZet.

2. Editace informaci o univerzité (provadi studijni odbor RUK)

Bezprostfedné po povoleni editace je tfeba.zalozit informace o univerzité pro dany akademicky rok. Nejprve se
na zalozce Informace vybere Univerzita Karlova. Poté se na zalozce Upravit podzalozce Fakulta upravi obecné
informace o pfijimacim Fizeni na UK analogicky k fakultnimu postupu popsanému nize.

Pozor! Bez ulozeni informaci o univerzité neni mozné na fakultach editovat podminky pfijimaciho Fizeni.

3. Editace fakultnich podminek pfijimaciho fizeni (provadi fakulta)

Editace fakutinich podminek pfijimaciho fizeni probiha ve webové aplikaci Podminky pfijimaciho Fizeni, a to
typicky v obdobi od konce letnich prazdnin do zhruba poloviny Fijna. Pfesny harmonogram oznamuje studijni
odbor RUK studijnim oddélenim fakult typicky v pribéhu prazdnin.
Postup pfi editaci podminek je nasledujici. Nejprve je tfeba na zélozce Upravit podzalozce Fakulta vyplinit
informace o fakulté. S ohledem na to, Ze se tyto udaje meziro¢né pfilis nelisi, je mozné vyuzit funkce Nac€ist udaje
z roku, vybrat pfislusny rok a klepnout na tlacitko Nacist. Pozor! Nac¢tené udaje je nutné jesté ulozit klepnutim
na tlacitko Ulozit v dolni ¢asti stranky. Nasledné je tfeba opravit udaje tak, aby odpovidaly aktualnimu stavu a
opét ulozit.
Druhym krokem je Uprava podminek pfijimaciho fizeni u jednotlivych oborld na zaloZzce Upravit podzaloZce
Obory. Zde se (az po UspéSném doplnéni informaci o fakulté) zobrazi seznam oboru, které ma fakulta
akreditovany. Na tomto seznamu je tfeba upravit obory, které se daném pfijimacim fizeni oteviraji. Editace se
provadi klepnutim na ikonu vlevo od nazvu studijniho oboru. V detailu oboru je opét mozné vyuzit moznosti
nacteni dat z libovolného studijniho oboru oteviraného v minulych letech. Nacdtené udaje je tfeba analogicky k
udajam o fakulté upravit a ulozit. Pfitom je tfeba spravné nastavit zejména polozku Stav, ktera uréuje, zda se
obor otevira pro nové uchazece. Stav jen pro zobrazeni, slouzi pro pfipady, kdy se ma obor objevit v nabidce,
ale neotevira se v daném akademickém roce (muZe u né&j byt napfiklad poznamka, Ze se otevira kazdé dva roky,
ale v daném pfijimacim fizeni nikoliv). Doporu€uje se nicméné tento stav nepouzivat, aby pfipadné uchazece
neuved! v omyl.
Editace oborli obvykle probiha ve dvou fazich, nejprve pro pregradualni studium, dodateéné pro doktorské studijni
programy.
Terminy pro dokon&eni editace se odvijeji od povinnosti univerzity zvefejnit podminky pfijimaciho Fizeni nejpozdé;ji
4 mésice pred terminem pro podani pfihlaSek na strané jedné a terminem pro predani podkladi CSVS pro vystupy
do Ugitelskych novin a publikace ,Jak na vysokou $kolu?“ na strané druhé. Z téchto termind vyplyva, Ze Gdaje
musi byt pro pregradualni studium kompletni a schvalené cca na za¢atku fijna.

4. Oznageni fakultnich podminek pfijimaciho Fizeni za kompletni (provadi fakulta) — jde o Gkon dle CI. 5 odst. 1 Radu
pfijimaciho fizeni



+ Po dokonéeni editace vSech oboru je tfeba, aby fakulta oznadila idaje za kompletni. To se provede zaskrtnutim
pfislusné volby na zalozce Upravit podzalozce Platnost. Zvlast se oznacuji pregradualni studijni obory a zvlast
doktorské obory. Po oznaceni udaju za kompletni neni mozné Udaje dale opravovat.

Oznadeni fakultnich podminek pfijimaciho Fizeni za schvélené (provadi studijni odbor RUK) — jde o tkony dle Cl.

5 odst. 2 a 3 Radu pfijimaciho fizeni

+ Poté, co fakulta oznaci udaje za kompletni, provadi studijni odbor RUK kontrolu téchto podminek. Pfitom nejprve
na zalozce Informace vybere pfisluSnou fakultu a vybér potvrdi tlacitkem Zobrazit a poté na zalozce Upravit
podzalozkach Fakulta a Obory zkontroluje, zda jsou fakultou vyplnéné udaje v pofadku. Pro lepS$i orientaci v
tom, které obory jiz byly zkontrolovany, je mozné v detailu oboru, zaskrtnout ,schvaleno® a ulozit. Které obory
byly schvaleny, se pak v seznamu obor( pozna podle vyplnéného data schvaleni v poslednim sloupci.

» Po zkontrolovani vSech obord je tfeba na zaloZce Upravit podzaloZce Platnost oznadit, Ze podminky pfijimaciho
fizeni pro pregradualni, resp. doktorské studium byly schvaleny.

Oznaceni univerzitnich podminek za schvalené (provadi studijni odbor RUK) = zvefejnéni podminek pfijimaciho

fizeni anonymnim uZivateltm — jde o tkon dle Cl. 5 odst. 4 Radu pfijimaciho Fizeni

* V okamziku kdy jsou schvaleny podminky pregradudlniho, resp. doktorského pfijimaciho Fizeni na vS8ech
fakultach, je tfeba na zalozce Informace vybrat Univerzita Karlova, potvrdit vybér tlaitkem Zobrazit a nasledné
na zalozce Upravit podzalozce Platnost oznacit pfisluSné podminky jako kompletni. Okamzik oznaceni
podminek za schvalené za celou univerzitu je zaroven okamzikem jejich zverejnéni. Na této zaloZce se rovnéz
zobrazuje i celkovy pocet oteviranych a pfipadné neschvalenych obor( (oznacenim v detailu oboru).

Pfenos dat do databaze CSVS (provadi UVT)

+ PFenos dat do databaze CSVS s ohledem na kaZdoro&ni zmény provadi poloautomaticky UVT ve spolupraci s
CSVS. Ptenasena jsou data aplikace Podminky piijimaciho Fizeni tykajici se pregradualniho studia. Tato data
pak slouzi pro prezentaci univerzitni studijni nabidky v U¢itelskych novinach a publikaci Jak na vysokou $kolu?
Po predani dat generuje CSVS finalni verze texti pro zmin&né publikace, které pak rozesila pfimo jednotlivym
fakultam ke korekturam.

Vystupy z aplikace Podminky pfijimaciho fizeni (provadi studijni odbor RUK, IPC, studijni oddéleni fakult)

» Aplikace Podminky pfijimaciho Fizeni umoziuje generovat vystupy ve tvaru brozur ve formatu html nebo pdf.
Vystupy je mozné vygenerovat na zaloZzce Export a je tfeba nejprve vybrat typy studijnich programa, pro které
se ma vystup vygenerovat. Vystupy je mozné pouzit pro prezentaci studijni nabidky UK.

Konfigurace prihlasky ke studiu, podavani a zapisovani prihlasek

(prace s osobnimi udaji uchazecu)
Prihlasku na vysokou Skolu je mozné podat bud na pfedepsaném tiskopisu, nebo s elektronickym avizem, nebo pouze
elektronicky. Tyto zplsoby podani se li§i nasledovné:

na predepsaném tiskopisu — uchazec si zakoupi nebo vytiskne pfislusny platny formulaf SEVT, vyplni jej a zasle
nebo poda spolu s dokladem o zaplaceni poplatku za pfijimaci fizeni na pfisluSnou fakultu,

s elektronickym avizem — uchazec¢ vyplni elektronickou pfihlasku ve webové aplikaci IS Studium, kterou nasledné
elektronicky potvrdi a potvrzenou zaSle nebo poda spolu s dokladem o zaplaceni poplatku za pfijimaci fizeni na
prislusnou fakultu — jde o preferovanou variantu organizace pfijimaciho fizeni,

pouze elektronicky — uchaze¢ vyplni elektronickou pfihlasku, kterou nasledné elektronicky potvrdi a provede
bezhotovostni Uhradu poplatku za pfijimaci fizeni — tato varianta ovSem neni doporuéena, nebot muze vést k
pravnim komplikacim v ddsledku neexistence uchazec¢em pisemné potvrzené prihlasky a protoZe v IS Studium zatim
neni umoznéno podani pfihlasky potvrdit elektronickym podpisem.

PFiprava na pfijimaci fizeni pro dal$i akademicky rok znamena z hlediska IS Studium nasledujici:

1.

Povoleni pfistupu k elektronické pfihlaSce v daném obdobi na drovni UK (provadi RUK)

* Povolovani se provadi v aplikaci Parametry nastavenim udalosti Elektronicka pfihlaska - akademicky rok
(WPRIJRIZ) - tento parametr definuje ¢asovy rdmec, ve kterém muZe na UK probihat podavani elektronickych
pfihlasek.

2. Nastaveni parametrd obord, které se maji nabizet v pfihlasce

+ Nastaveni parametr(i obor( se provadi v aplikaci Parametry, po zmacknuti tlagitka Uprava parametry oboru.
Pokud je nabidka obor( z vétsi ¢asti shodna s lofiskym rokem, je vhodné postupovat nasledovné. Nejprve
nastavit filtr na Parametry oboru tak, Ze se pro polozku Do kdy nabizet el. pfihlasku nastavi filtr pokryvajici
terminové lofisky akademicky rok (napf. 1.10.2007-30.9.2008) a pro polozku Druh studia filtr na pregraduaini,
resp. doktorské studium (terminy se pro oba typy studijnich programt vétsinou li§i). Nasledné se pomoci tlacitka
Hromadné vypln. nastavi hromadné termin pro podani pfihlaSek novym datem, do kdy je mozné pfihlasky
podavat pro dané typy studijnich program( pro nasledujici akademicky rok. Nové obory a obory, které se v dal$im
akademickém roce neoteviraji, je pak nutné upravit individualné bud doplnénim, anebo smazanim data v poloZce
Do kdy nabizet el. prihlasku. U vSech oznacenych obor by mélo byt zaroven nastaveno, Ze je mozné je pouzit



v programech Uchaze¢ a Student, tak aby bylo mozné aplikaci Uchaze¢ pfihlasky zadavat a posléze uspésné
uchazece prevést do aplikace Student.

3. Nastaveni pro obory vyu€ované v anglickém jazyce (provadi fakulta)
* Pro obory vyu€ované v anglickém jazyce je tfeba zkontrolovat nasledujici: V aplikaci Parametry v Ciselniku
Obory, musi byt oznaceno, Ze jde o obor s odliSnym jazykem vyuky (polozka JAZYK, hodnota ENG). Dale
musi byt spravné nastavena polozka Angl. nazev, ktera se zobrazuje v elektronické pfihlasce. Pozor! Obory s
anglickym jazykem vyuky se zobrazuji v elektronické pfihlaSce jen tehdy, pokud se uchaze¢ pfepne do anglické
verze pfihlasky (klepnutim na ikonku britské vlajky v pravém hornim rohu webovych aplikaci IS Studium). V Ceské
verzi se nabizeji pravé a jen obory vyu€ované v ¢eském jazyce.

4. Nastaveni omezeni na podavani vice pfihlasek (provadi fakulta)
» Nastaveni na omezeni podavani vice pfihlasek se provadi v aplikaci Parametry na zaloZzce Uchaze¢ v sekci
Duplicity. Toto nastaveni ovliviiuje, zda si uchaze¢ mlze podat vice pfihlasek na fakultu / program / obor / typ
studijniho programu. Podrobnéji viz dokumentaci k elektronické pfihlasce .

5. Nastaveni $ablon formulail elektronické prihlasky (provadi fakulta)

» Nastaveni Sablon formulara elektronické pfihlasky se provadi ve webové aplikaci Sprava SIS na zalozce
Prihlaska ke studiu. Pro kazdou kombinaci formy studia, typu studijniho programu a oboru nabizeného v
elektronické pFihlasce musi existovat $ablona. Sablonu je vhodné pojmenovat mnemotechnicky tak, aby bylo
patrné, jaké skupiné uchazecl o studium je ur€ena. V ramci Sablony se definuje, jaké polozky se maji uchazedi
zobrazovat, a které polozky budou pro uchazece povinné (budou muset byt uchazeéem vyplnény). Po nastaveni
a ulozeni Sablony se Sablona na zaloZce PfFifazeni Sablon nastavi pro skupiny definované typem studijniho
programu, formou studia a studijnim oborem. Po provedeni potfebnych Uprav je tfeba prejit na zalozku Kontrola
a zkontrolovat, ze vSechny otevirané obory maji korektné pfifazeny néjakou Sablonu. Pozor! Po dodate¢ném
povoleni dalSich oboru v aplikaci Parametry, je tfeba provést novou kontrolu.

6. Nastaveni Sablon emailt odesilanych v pribé&hu pfijimaciho fizeni (provadi fakulta)

» Nastaveni $ablon emailt odesilanych v prabéhu pfijimaciho fizeni se provadi v aplikaci Sprava SIS na zaloZce
E-mail. Sablony pod volbou aplikace ,prijriz¢. Jednotlivé Sablony uvedené v menu vpravo je tfeba upravit tak,
aby odpovidaly fakultnim zvyklostem. Pfitom je mozné do Sablon umistovat i proménné (napf. odkazy na cCislo
prihlasky), pokud je to u dané Sablony uvedeno (v poznamce pod editacnim polem pro text Sablony).

7. Povoleni pfistupu k elektronické pfihlasce na urovni fakulty (provadi fakulta)

» Povolovani se provadi v aplikaci Parametry nastavenim udalosti Elektronicka pfihlaska - akademicky rok
(WPRIJRIZ) - tento parametr definuje ¢asovy interval, kdy na fakulté mize probihat podavani elektronickych
prihlasek, interval vSak musi spadat do ¢asového ramce definovaného na UK. Pozor! Akademicky rok v definici
udalosti WPRIJRIZ odpovida roku, na ktery je pfijimaci fizeni otevirano, nikoliv v némz je realizovano (tedy napf.
2009 pro pfijimani pfihlasek realizované v terminech 1.11.2008-28.2.2009).

8. Zména akademického roku pro aplikaci Uchaze¢ (provadi fakulta)

+ Zména akademického roku pro aplikaci Uchazec¢ se provadi v aplikaci Parametry na zalozce Uchaze¢ tlacitkem
Zmeéna Sk. roku. Tato operace je nevratna a znamena zaarchivovani dat z loriského pfijimaciho fizeni a nastaveni
akademického roku pro aplikaci Uchaze¢ na dal$i akademicky rok. Pfitom je dulezité, Ze jde o akademicky
rok pouze pro aplikaci Uchaze¢, ostatnich aplikaci se toto nastaveni netyka. Zména akademického roku pro
aplikaci Uchaze¢ se provadi typicky po skonéeni poslednich pfezkumnych fizeni v ramci pfedchoziho pfijimaciho
fizeni a vygenerovani Zpravy o pfijimacim pfizeni. Zatimco pro podavani elektronickych pfihlasek neni zména
akademického roku pro praci s aplikaci Uchazec€ zapotfebi, pro zadavani doslych pfihlasek do programu Uchazec¢
jiz zapotrebi je, jinak by se nové pfihlasky zaradily do pfijimaciho fizeni na pfedchozi akademicky rok.

9. Stornovani elektronickych pfihlasek
« Stornovani elektronickych pfihlaSek se provadi aplikaci Parametry na zalozce Uchazec¢ tlaCitkem Storno el.
prihlasek. Tato funkce slouzi pfedevsim k fe$eni nasledujicich dvou problému:

» Pokud uchaze¢ omylem uzavie pfihlasku, do které potfeboval jesté doplnit néjaké udaje, mazZe se obratit na
fakultu s zadosti o stornovani uzaviené prihlasky (pokud jeSté nebyla zaevidovana programem Uchaze€) a
podat si novou.

* Druhym Castym problémem je situace, kdy uchaze¢ zapomnél vygenerované Cislo prihlasky, které mu pozdé;ji
slouzi jako pfistupovy Udaj vyzadovany pfi pfihlaseni pro Upravu existujicich neuzavienych pfihlasek a
podavani novych. V takovém pfipadé tato funk&nost umozni pfisluSnou pfihlaSku uzivateli ze studijniho
oddéleni dohledat a jeji Cislo sdélit uchazedi.

10.Zaevidovani pfihlasek ke studiu (provadi fakulta)
» Zaevidovani pfihlasek ke studiu se provadi aplikaci Uchazeé€. Zplsoby zaevidovani pfihlasky jsou pfitom dva
a lisi se v zavislosti na tom, zda pfihlaSka byla podana s elektronickym avizem &i nikoliv. V pfipadé pfihladky


http://www.erudio.cz/doc/?docid=690

podané s elektronickym avizem je na vytisténé pfihlasce uvedeno ¢islo elektronické pfihlasky. Toto Cislo se pak
v aplikaci Uchaze¢ zadava pfi volbé menu Uchaze¢ -> Nova prihlaska z webu. Pokud uchaze¢ podal pfihlasku
pouze v papirové podobé bez elektronického aviza, je nutné pouzit volbu menu Uchaze¢ -> Novy uchazec /
prihlaska.

» PFi zadavani nové prihlasky je vzdy prvnim krokem zpracovani osobnich Udaji uchazece. Zde je nutné zajistit
pfedevSim spravnou identifikaci osoby. V pfipadé Ceskych a slovenskych ob&anu je rozliSovacim kriteriem
rodné cislo. V pfipadé obcanu jinych zemi je tfeba zadavat namisto tohoto udaje tzv. rodny koéd ve tvaru
RRMPDD11X9, kde RR je posledni dvojcisli z roku narozeni, MP mésic narozeni (u zen zvétSeny o 50) a DD
den narozeni, a od$krtnout, Ze jde o ob&ana CR nebo SR. Nasledné se nabidne seznam véech osob, které maji
jiné obC&anstvi nez Ceské Ci slovenské, ale maji shodné datum narozeni a pohlavi. Pokud je dotyény v seznamu
jiz uveden, je tfeba vybrat tuto osobu.

« Pfi zadavani prihlasek je rovnéz tfeba vénovat pozornost aktualizaci existujicich udaji. Osoba mlze v
systému jiz existovat z mnoha rGznych pficin (byvaly student, stazista, byvaly ¢i aktualni zaméstnanec nebo
spolupracovnik UK). P¥i stahovani udaju z pfihlasky je proto tfeba zvazit, zda jsou nové zadavané osobni udaje
pfesnéjSi nez Udaje jiz evidované a vybrat, které udaje se maiji pouzit z pfihlasky a které z pfipadného existujiciho
zaznamu. Objektivni posouzeni, které zaznamy jsou spravnéjsi, je samoziejmeé problematické, mélo by vSak byt
mozné poznat, které jsou presnéjsi Ci uplnéjsi, pfipadné posoudit, zda nedoSlo ke zméné pfijmeni v pfipadé
pfijeti pfijmeni manzela ¢i manzelky.

Nastaveni parametr(i pro pfijimaci fizeni na dal$i akademicky rok je tfeba pfed uvedenim do ostrého provozu otestovat
na testovacim prostredi. Pfitom je ale tfeba mit na paméti, Ze konfigurace se prenasi pouze z produkéniho
prostiedi na testovaci (v pravidelnych intervalech), opaénym smérem nikoliv.

Priprava pfijimaciho fizeni z hlediska IS Studium by méla zac¢inat vzdy analyzou, zda pro zajisténi pribéhu pfijimaciho
fizeni postacuji dostupné funkénosti IS Studium, ¢i zda bude zapotfebi provedeni néjakych Uprav. V pfipadé, ze se
ukaze nutnost Uprav, je tfeba, aby fakulta zadala prostfednictvim Systému pro spravu pozadavkt (SSP) pozadavky
na jejich implementaci v dostateéném predstihu (vyplyvajicim terminové ze zplsobu zpracovani pozadavku dle jejich
rozsahu — vice informaci o zplsobu zadavani a zpracovani pozadavku na rozvoj IS Studium je uvedeno v materialu

»Organizace provozu IS Studium® ). Pozadavky na Upravy IS Studium tykajici se podavani pfihlasek doporucujeme
formulovat v €ervnu (pro podavani pfihlasek zacinajici v listopadu), pozadavky na Upravy tykajici se vyhodnoceni
prihlasek ke studiu, tisku rozhodnuti apod. doporuc¢ujeme formulovat do 15. ledna.

Prubéh prijimaciho fizeni
Prabéh pfijimaciho fizeni zahrnuje pfiblizné nasledujici kroky:
1. Potvrzeni zaevidovani pfihlasky ke studiu
» Potvrzeni zaevidovani pfihlaSky ke studiu nastava v okamziku potvrzeni pfihlaSky uchazecem ve webové aplikaci
Elektronicka prihlaska ke studiu. V tento okamzik je uchazeéum, ktefi do pfihlasky vyplnili e-mailovou adresu,
odeslan e-mail dle prislusné Sablony definované v aplikaci Sprava SIS.

2. Potvrzeni pfijeti platby spojené s pfijimacim fizeni
* V aplikaci Parametry je mozné na zalozce Uchaze¢ zaSkrtnutim volby E-mailem oznamit prijeti platby za
prihlasku nastavit, Ze ma byt uchazeci odeslan e-mail v pfipadg, Ze je v aplikaci Uchaze€ u jeho pfihlaSky
zakrtnuta na zaloZzce Skola volba Zaplatil.

3. Zaslani informaci o organizaci pfijimaciho Fizeni uchaze¢im
» Zaslaniinformaci o organizaci pfijimaciho fizeni probiha z vétsi ¢asti mimo IS Studium. IS Studium je v8ak mozné
vyuzit pro podporu tohoto procesu. Jde zejména o hromadné operace dostupné v aplikaci Uchazeé v menu
Hromadné (generovani &isel jednacich, rozdélovani uchazeéd do skupin, rozdélovani uchazecéu ke zkouskam),
a uzivatelsky definovatelné sestavy v menu Tisky (kontaktni udaje, pozvanky na pfijimaci zkousky). Vzhledem
k tomu, Ze zvyklosti na fakultach jsou v tomto ohledu velmi rdznorodé, je v IS Studium ¢asto implementovana
specificka podpora pro konkrétni fakultu.

4. Zadani vysledku pfijimaciho Fizeni do aplikace Uchaze¢

+ Definice témat pfijimacich zkouSek pro dany akademicky rok se provadi v aplikaci Parametry, a to bud na
zalozce Uchazec (v pfipadé, Ze Ize omezit pocet riznych témat zkousek na fakulté na nejvyse 8), nebo pfipadné
pro kazdy obor samostatné v parametrech obor(i. Zadani vysledkt pfijimaciho fizeni pak maze v aplikaci
Uchaze€ probéhnout ruéné, nebo €astéji na€tenim souboru v dohodnutém formatu. Format souboru v sou¢asné
dobé vychazi historicky z konkrétnich potfeb fakult, které spolupracovaly s rdznymi spole¢nostmi zajistujicimi
zpracovani pfijimacich testd. Pro akademicky rok 2010/2011 by jiz mél byt k dispozici obecnéj$i mechanismus,
ktery umozni nacist libovolny CSV soubor a nadefinovat, jaké sloupce v souboru se maji pfenést do jakych poli
v zaznamu o prislusné pfihlasce uchazece.

» Pokud se vysledky zadavaji ruéné, je nejefektivnéj§im zplsobem hromadné vyplfiovani dostupné z menu
Hromadné -> Vypliovani a zmény udaju.

5. Vyhodnoceni vysledku pfijimaciho fizeni
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» Vyhodnoceni vysledku pfijimaciho Fizeni je mozné provést mimo IS Studium a nasledné je nacist pomoci aplikace
Uchaze¢ nebo je mozné vyuzit pfimo operace dostupné v menu Hromadné -> Hromadné prijeti a nastavit
vysledek pfijimaciho fizeni na zakladé ziskaného poctu bodl v pfijimacim fizeni.

» Podrobnéji jsou moznosti zpracovani pfijimaciho Fizeni popsany v dokumentaci .

6. Zverejnéni vysledku pfijimaciho fizeni

» Zvefejnéni vysledkd pfijimaciho fizeni se provadi aplikaci Parametry na zaloZzce Uchaze€ v sekci Prabéh
pfijimaciho Fizeni na webu. Zde je mozné zvolit, zda se ve webové aplikaci Prabéh pfijimaciho fizeni maji
uchaze€lim zobrazit terminy pfijimacich zkousSek (tak jak jsou nastaveny v zaznamu uchazece v aplikaci Uchazeé
na zalozce Zkousky), nebo terminy a vysledky nebo nic.

Doplnovam prijimaci fizeni

Jestlize se néktefi uchazedi, ktefi byli pfijati ke studiu na fakulté v daném studijnim programu, nezapsali do studia,
mUze dékan fakulty rozhodnout, Ze bude provedeno doplhovaci fizeni.

V doplfiovacim fizeni rozhoduje dékan o pfijeti ke studiu v daném studijnim programu téch uchazecd, ktefi vzhledem
ke stanovenému poctu pfijimanych uchazec€l nebyli v pfijimacim fizeni ke studiu pfijati, a to v tom porfadi, v jakém
se umistili pfi pfijimacim Fizeni.

Fakulta tyto uchazece pisemné vyzve, zda na pfihlasce ke studiu trvaji.

Pokud uchaze¢ ve Ihiité 8 dnd ode dne doruceni vyzvy fakulty, dékan fakulty rozhodne o jeho pfijeti ke studiu. V
programu Uchaze¢ bude v takovém pfipadé uchazeci nastaven vysledek pfijimaciho fizeni s kédem 84 (,dodatecné
prijeti po odvolani“ — poznamka: popis tohoto vysledku bude upraven tak, aby lépe vystihoval realny vysledek).

Prezkumy pfijimaciho fizeni

PFrezkumy pfijimaciho Fizeni probihaji ve dvou urovnich. Na trovni fakulty, kde miazZe o zméné vysledku pfijimaciho
fizeni uchaze¢e rozhodnout dékan fakulty, a na drovni univerzity, kde v pfipadé potvrzeni plvodniho vysledku
dékanem fakulty pfezkoumava rozhodnuti dékana rektor. V pfipad&, Ze rozhodnuti zméni dékan fakulty, je tfeba
uchazedi nastavit nasledujici vysledek pfijimaciho fizeni:
80 — ,pfijat po odvolani (dékan)“.

Z hlediska zpracovani v IS Studium je duleZity zejména pienos dat mezi fakultou a rektoratem UK. Zadost o prezkum
je z hlediska IS Studium postoupena RUK okamzikem, kdy je u uchazece zaevidovan jeden ze dvou vysledku
pfijimaciho fizeni:

82 — ,odvolani/nepfijat neprospél“ — v pfipadé, kdy uchaze€ nesplni podminky pfijimaciho fizeni,

83 — ,odvolani/nepfijat délal zkous.“ — v pfipadé, kdy uchazec splnil podminky pfijimaciho fizeni,

ale nebyl pfijat z kapacitnich davodu.
Pokud by rektor shledal diivod ke zméné rozhodnuti dékana fakulty, nastavi na RUK vysledek pfijimaciho Fizeni na:

81 — ,pfijat po odvolani (rektor)“.

Zpracovani pfezkumného fizeni na urovni univerzity je feSeno v IS Studium samostatnou funk&nosti aplikace
Uchaze¢ dostupnou v menu Pifezkumy.
Pfed zapocetim zpracovani pfezkumného fizeni na urovni univerzity je tfeba v aplikaci Parametry do Ciselniku
Prezkumné komise zanést harmonogram zasedani pfezkumnych komisi. Tento harmonogram se poté pfihlaSenym
uchaze€lim zobrazuje ve webové aplikaci Pribéh pfijimaciho fizeni. V typickém pfipadé se na kazdé komisi FeSi
zadosti o pfezkum jedné fakulty, je ale mozné, Ze se na jedné komisi projednavaiji i zadosti z vice fakult (v takovém
pfipadé se u komise nevypliiuje polozka fakulta).
V aplikaci Uchaze€ je nasledné na okné Prezkumy tfeba vyfiltrovat dle vysledku pfijimaciho fizeni uchazece, které
fakulta oznacila kody vysledku pfijimaciho fizeni 82 a 83 (ve filtru je tato volba oznacena jako Ma nezpracovanou
zadost o prezkum). Na vyfiltrované uchazece z dané fakulty je pak tfeba pouzit funkénost Hrom. priprava, ktera
umozni nastavit v tabulce udaje o doslych zadostech. Prvnim krokem hromadné pfipravy by mélo byt doplnéni
komise, na které se pfisluSna zadost bude zpracovavat. To je vhodné provést tak, ze se vybere pole ,komise” a
pouiije moinost Spol. hodnota kterou se nastavi pﬁ’sluéné komise pro véechny vyfiltrované zéznamy PFi daléi
jesté doplnéni &isel jednacich a divoda Zadosti a Uprava adresy, na kterou se ma odeslat rozhodnuti rektora (pokud
je to nutné). Cislo jednaci se zadava pouze &islici, tlagitkem Uprava &.j. je pak mozné doplnit konstantni &ast pred
a za samotnym c&islem jednacim. Standardni dlivody Zadosti jsou uvedeny v jednotlivych sloupcich a nastavuji se
prepsanim defaultni hodnoty N na A (ve smyslu ,ano, jde o dany divod®).
Po ukon&eni zasedani pfezkumné komise je tfeba zadat do IS Studium informace o rozhodnuti rektora. Pouzitim
tlacitka Hrom. vysledky se u vSech zadosti zpracovavanych na pfislusné komisi nastavi datum rozhodnuti
rektora. V pfipadé, ze doSlo ke zméné rozhodnuti dékana, je tfeba nastavit, ze uchaze¢ byl pfijat spolu s
pfislusnym odlGvodnénim. Pokud nevyhovuje standardni oddvodnéni, je mozné na detailu Zadosti vygenerovat
zéaklad individualniho odlvodnéni a to nasledné upravit.
Dal$im krokem je zvefejnéni vysledkl pfislusné komise. Zvefejnéni se provadi v aplikaci Parametry v Ciselniku
Prezkumné komise zaskrtnutim polozky Zverejnit. V pfipadé, Ze je tfeba nezverfejiovat vysledky rozhodnuti pro
individualni zadosti, je mozné toto zafidit odSkrtnutim polozky Zvefejnit v detailu Zadosti.


http://www.erudio.cz/doc/?docid=484

» V aplikaci Uchaze¢ v menu Prezkumy je nakonec tfeba vytisknout rozhodnuti, seznamy pro podatelnu a stitky na
obalky.

Zapis do studia a preklopeni uchazec¢t do programu Student

» Zapis do studia probiha na rlznych fakultach v raznych obdobich zhruba od poloviny ¢ervna do poloviny Fijna.
Z pohledu IS Studium a fungovani navazujicich aplikaci je nutné, aby byly udaje o zapisu v aplikaci Student
zaevidovany co nejdrive poté, co k zapisu skutecné dojde.

*  Mozné zplsoby pfevodu jsou dvoji: bud je mozné do programu Student prevést vSechny pfijaté uchazece se
studijnim stavem prijat ke studiu (X), anebo v programu Uchaze¢ oznacit, ktefi uchazeci se ke studiu zapsali a do
programu Student pfevést pouze tyto.

» Doporuceny postup je prevadét vSechny prijaté Uchazece se studijnim stavem ,,prijat ke studiu®“ prenasenym
do aktualniho studijniho stavu, a to z divodu vétsi pruznosti pfi nasledné manipulaci se zaznamy o studentech a
lepsi vazbé na dalsi ¢asti Informacniho systému UK. V pfipadé, Ze se student dostavi k zapisu, se pak do studijniho
stavu zapiSe studijni stav studuje (S) a do data studijniho stavu skuteéné datum zapisu shodné s datumem
zapisu do studijniho programu. Po skonéeni zapisl je pak nutné uchazece, ktefi se nezapsali smazat, a to
nejpozdeji pfed predavanim matri¢nich dat na SIMS (tj. pfed 31 .'10.).

Zprava o prijimacim fizeni, vystupy pro UIV

Zprava o prijimacim Fizeni se pfipravuje obvykle po dokon&eni univerzitni irovné pfezkumnych Fizeni v pribéhu Fijna

na studijnim odboru RUK. Zprava o pfijimacim Fizeni se generuje z programu Uchaze¢, menu Tisky, funkce Zprava

o prijimacim Fizeni. Generovani zpravy je tfikrokové. V prvnim kroku je tfeba pouzit funkci Priprava zpravy, ktera

provede potfebné statistické vypocty. V druhém kroku je tfeba pouzit funkci Generovani zpravy, ktera vyzaduje jako

vstup SQL skript, ktery vygeneruje potfebna data pro finalni zpracovani zpravy. Tento skript je specificky pro UK a udrzuje
jej UVT. Poslednim krokem je naéteni vygenerovanych dat do excelovskych soubortl, které probiha na studijnim odboru

RUK. Aplikaci pro naéteni dat udrzuje UVT.

Pozor! Zpravu o pfijimacim pfizeni je tfeba vygenerovat pfed prvnim pfepnutim akademického roku pro aplikaci
Uchazec¢ na fakultach (provadi se v aplikaci Parametry pfed zapoCetim zpracovani dalSiho pfijimaciho Fizeni).

Vystupy pro UIV jsou pofizovany pfimo na fakultach a odevzdavany programem UIV Uchazeg (zde jde o shodu jmen
programu UIV a programu IS Studium). Vykazy se odevzdavaji dvakrat roéné (jarni a podzimni sbér) a generuji se
programem Uchazeé menu Tisky funkce Disketa pro UIV.

Archivace a skartace dokumentu a dat

Vzhledem k tomu, Ze univerzita neni opravnéna uchovavat udaje o uchazecich, ktefi v pfijimacim fizeni neuspéli nebo
ktefi uspéli, ale nezapsali se ke studiu, déle nez po dobu umoznénou pravnimi pfedpisy, avdak zaroven je nutné
mit k dispozici statisticka data nutn& pro analyzu pfijimaciho fizeni a pfehledy, dochazi vzdy po skonceni pfijimaciho
fizeni k anonymizaci dat o pfijimacim Fizeni z dfivéjSich let, a to tak, Ze kompletni data jsou dispozici vzdy jen za
posledni dokon&ené pfijimaci fizeni. Z dat z pfedchozich akademickych let jsou pak odstranény osobni Gidaje uchazedéu
a uchovavaji se pouze Udaje, z nichz je mozné vycist statisticka data.
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