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Studium studenta Ize rozdélit na ti faze:
* zapis ke studiu,

* pribéh studia,

¢ ukonceni studia.

Zapis ke studiu

Pfi zapisu ke studiu se osoba stava studentem univerzity. Datum zapisu se od tohoto okamzZiku stava jednim ze &tyf
hlavnich atributd, kterymi je studium identifikovano v matrice studentt a na SIMS . Témito atributy jsou: rodné ¢islo,
fakulta, studijni program a datum zapisu ke studiu. Studium dale ma sv{j interni jednoznacny identifikator, platny vSak
pouze v ramci IS Studium, tzv. ID studia nebo téz Sident.

Studium maze vzniknout tfemi zpUsoby:

* prevodem z programu Uchaze€ (vétSina matri¢nich studii),

» zalozenim v programu Student (pfijezdy na staz, studia vznikla pfestupem),

* importem do databaze (pfijezdy na staze v ramci programu Erasmus).

PFi zapisu do studia se studentovi nastavuje tzv. studijni stav (nebo novy studijni stav pfi zapisu do pfistiho akademického
roku, viz material ,Pfelom akademického roku® ). Zaroven se studijnim stavem se zadava i datum, od kdy tento studijni
stav plati. V pfipadé zapisu do studia musi byt datum zapisu shodné s datem platnosti prvniho (nejstarsiho) studijniho
stavu v tomto studiu.

V soucasnosti je mozné zadat nasledujici studijni stavy:

» S (studuje) — standardni aktivni studijni stav, vyjadfujici, Ze student studuje dané studium,

* V (vyjezd na staz) — totéz co stav ,S“ s tim, Ze je zaroven vyjadiena informace o tom, Ze je student na stézi na jiné
vysoké Skole (zejména v zahranici) — v tomto pfipadé se uvadi také ,datum do“ platnosti stavu a typ staze, v ramci
které student vyjizdi,

* U (,uzavrel studium®) — totéz co stav ,S“ s tim, Ze je zaroven vyjadfena informace o tom, Zze student (v terminologii
aplikaci IS Studium) tzv. ,uzavfel studium®, tj. splnil podminky pro pfihlaSeni k posledni &asti statni zavérecné
zkousky,

+ P (pFerusil) — studium je pferu$ené, po dobu prerueni osoba neni dle VS zakona studentem (neb&zi ji Ihity pro
vykonani studijnich povinnosti, tato doba se nezapocitava do doby studia pro Gc€ely vypoctu poplatkové povinnosti
pro poplatky spojené se studiem apod.), pfi zadavani tohoto stavu se udava datum konce pferuseni (,datum do*
platnosti stavu) a divod prerusent,

* A (absolvoval) — studium je ukon&eno absolvovanim (tj. uspé&sné), od data platnosti tohoto stavu osoba prestava byt
studentem UK dle VS zakona,

* Z (,zanechal) — studium je ukon&eno jinak nez absolvovanim — v pfipadé standardnich matri¢nich studii se takto
eviduji netspésna ukonéeni studia, v pfipadé pfijezdl na staz se takto eviduje Uspésné ukonéeni staze,

* D (,podminény zapis*) — aktivni studijni stav s tim, Ze je oznaceno, Ze studium neprobiha uplné standardné (napf. je
proveden zapis do Useku studia s niz§im nez normalnim poétem kreditu), tento stav slouzi jako pomocny zejména pfi
zméné akademického roku (jde o interni oznaceni v aplikacich IS Studium, které je nad ramec studijnich predpisu),

» O (opakuje) — aktivni studijni stav vyjadfujici, Ze student opakuje dany Usek studia v nekreditnim systému studia (v
pfipadé kreditnich studii se tento stav nemuze vyskytovat),

* R (rozlozeny ro¢nik) — aktivni studijni stav vyjadfujici, ze studium jednoho Useku studia je u studenta rozloZzeno do
vice let (pfipadné semestr(, je-li Usekem studia semestr); v kreditnim systému studia to je mozné jen v pfipadé
individualniho studijniho planu (ISP) — v pfipadé, Ze byl povolen ISP, je tfeba vyplnit divody a pfesné rozmezi trvani
ISP,

» X (pfijat ke studiu) — jde o pomocny neaktivni studijni stav, ktery se pouziva v pfipadé, Ze je v Student potfeba
pfipravit zaznam o studiu k dal§imu pouziti (napf. pro hromadny zapis studentl do 1. roéniku), ale je$té nedoslo k
zapisu do studia a datum tohoto zapisu ani neni znamo; pfehled studii s timto stavem by se mél pribézné kontrolovat
a promazavat ty pfipady, kdy osoba ke studiu nenastoupila.

Program Student vzdy pracuje s ur€itym akademickym rokem, ktery je nastaven v programu Parametry. Pfi zakladani

studia je tfeba si uvédomit, do kterého akademického roku spada zapis do tohoto studia. Pokud akademicky rok souhlasi
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s pravé ,otevienym*“ rokem v programu Student, je u studia vyplnén pfimo studijni stav. V pfipadé, Zze ma byt studium
zapocato az v nasledujicim akademickém roce, je studium tfeba do programu Student zadat tak, Ze misto aktualniho
studijniho stavu bude nastaven tzv. novy studijni stav. Ten pak bude do aktualniho studijniho stavu pfenesen automaticky
pfi provadéni postupu souvisejiciho s pfechodem do dal$iho akademického roku.

Pribéh studia

Za priibéh studia Ize povazovat jakékoliv zmény, které u studia nastanou po datu zapisu do studia. Nejzasadnéjsi vyznam
maji zmény mezi aktivnimi a neaktivnimi studijnimi stavy, tj. pferusovani studia a ukonceni studia.

Je tfeba mit na paméti, Ze zmény provedené v pribéhu studia se propaguji na SIMS, kde ovliviiuji napf. poskytnuti
pFispévku na vzdélavaci ¢innost pro UK &i vypocCet povinnosti platit poplatky spojené se studiem.

Zmény v prubéhu studia se provadéji zménou studijniho stavu a nastavenim data zacatku platnosti tohoto nové
zadaného stavu a pfip. dalSich doplfiujicich udaji (viz vySe). V tom okamziku se Udaj o zméné studijniho stavu pfenese
v programu Student do zalozky ,Prabéh studia“. Pokud je potfeba zménit néjaky udaj zpétné, je mozné provést Upravu
u daného zaznamu na zalozZce ,Pribéhu studia®, pfip. dany zaznam z tohoto prabéhu odstranit.

Zapis do dalSiho useku studia (ro€niku nebo semestru) se provadi zpravidla pfi pfeklopeni akademického roku. Zménit
Usek studia Ize vSak i v pribéhu akademického roku. MozZnosti zavisi na splnéni podminek danych studijnim a zkuSebnim
fadem UK a pfislusnymi fakultnimi pravidly pro organizaci studia. Podrobnosti o preklopeni akademického roku jsou
uvedeny v materialu ,Prelom akademického roku* .

Ukonceni studia

Jak uz bylo uvedeno vyse, Ize studium ukonéit za pomoci dvou studijnich stavd - A (absolvoval) a Z (,zanechal).
Absolvovani studia Ize provést i z nabidky v menu. Pfi zadavani divodu ukoné&eni studia (v terminologii IS Studium
,dlvodu zanechani®) je tfeba dat velky pozor na vybranou hodnotu. Kédy divodl ukonéeni (zanechani) studia uvedené
v programu Student se pfi exportu na SIMS pfevadéji na kody SIMS. V sou€asné dobé se pouzivaji nasledujici kédy
ukonéeni (zanechani) studia v IS Studium (v pfehledu je vzdy uveden kod na SIMS a u néj kddy pouzivané v IS Studium,
které jsou na n&j mapovany):

SIMS 2 - zanechani studia (§ 56, odst. 1, pism. a) VS zakona)

+ 3 -o0znameni (dle Cl. 12 bod 1 pism. a) SZR UK)

» 8- ukongil

* 9-jiny

Poznémka: Hodnoty 8 a 9 by se nemély pouzivat a budou z €iselniku odstranény.

SIMS 3 - nesplni-li student pozadavky vyplyvajici ze studijniho programu podle studijniho a zkuSebniho fadu (§ 56,

odst.1, pism. b) VS zakona)

+ 1-neprospéch (jde o ukonéeni studia dle CI. 12 bod 1 pism. b) SZR UK z dlivodu piekrogeni maximalni doby studia,
neziskani dostate¢ného poctu kreditll nebo nemoznosti jiz absolvovat povinny pfedmét)

+ 2 -nezapsani (nezapsani do dal$iho useku studia dle Cl. 4 bod 6 SZR UK)

+ 7 -neprospéch SZ (nesplnéni SZ ve Ihité dle Cl. 7 bod 10 SZR UK)

+ P - nezapsani po preruseni (dle Cl. 5 bod 7 SZR UK)

SIMS 4 - odnétim akreditace studijniho programu (§ 56, odst.1, pism. c) VS zékona)
+ A - odnéti akreditace = 4 (dle CI. 12 bod 1 pism. c) SZR UK)

SIMS 5 - zanikem akreditace stugijnl’ho programu (§ 56, gdst.1, pism. d) VS zakona)
* B - zanik akreditace = 5 (dle Cl. 12 bod 1 pism. d) SZR UK)

SIMS 6 - vylou€enim ze studia podle § 65, od§t.1, pism. ¢) VS zakona nebo dle § 67 VS zakona
* 6 -vylouceni (dle Cl. 12 bod 1 pism. e) SZR UK)

SIMS 8 - imrtim
e 5-umrti

SIMS 9 - pfestupem na jiny studijni program nebo jinou vysokou Skolu/fakultu
* 4 -prestup

SIMS 10 - pfevedenim na jiny studijni program nebo jinou vysokou Skolu/fakultu na zakladé zakona
* K- pfestup ze zakona = 10

SIMS 20 - uspésné ukonc&eni kratkodobého studijniho pobytu cizince
* U - uspésné ukonceni staze cizince

Poznamky:
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« Kod 6 (vylougeni) oznaduje vyhradné vylou&eni po disciplinarnim Fizeni, resp. dle § 67 VS zakona, a nikoliv nespinéni
studijnich pozadavk.

» Je tfeba dlsledné rozliSovat mezi prestupem a pfevodem. Pfestupem se rozumi stav, kdy student pozada o pfestup
na jiny studijni program, kdezto pfevodem je oznacovana situace, kdy k pfevodu na jiny program dochazi z davodu
ztraty akreditace.

Prestupy

Pro pfestupy plati omezeni uvedena na SIMS. Studium, na které student pfestupuje, by mélo zacinat ve stejny den, ve
ktery je ukonceno predchozi studium, ze kterého student pfestupuje. V pfipadé, Ze toto vyjimecné z néjakého divodu
neni mozné, Ize prestup realizovat i s mensim rozdilem data zapisu a data ukonc¢eni. Datum ukonéeni pfedchazejiciho
studia mize pfesahovat zapis do nasledujiciho studia maximalné o 32 kalendarnich dni. Z jednoho studia Ize pfestoupit
nejvySe do jednoho dal$iho studia, stejné tak na dané studium Ize pfestoupit nejvySe z jednoho pfedchoziho studia.
Pokud je studium ukoncéeno s jinym ddvodem ukonceni (zanechani) studia nez pfestup &i pfevod, neni toto studium
na SIMS brano jako ukoncéeni pfestupem a je automaticky povazovano za neluspésné (coz mize mit dopad napf. na
vypocet poplatkové povinnosti).

Kromé prestupu je nékdy potfeba provést zménu studijniho oboru, pfi které vSak zUstava zachovan puvodni studijni
program. Tuto zménu Ize provést za pomoci pfislusné polozky v menu programu Student, je pfi tom tfeba zadat datum,
k némuz je zména studijniho oboru platna. Po zméné oboru je tfeba provést pfepocet programu a oborl pro SIMS.
PFi této zméné je automaticky proveden zapis do seznamu v priibéhu studia, na zakladé kterého je pak automaticky
generovana vyména kompletni historie studia na SIMS.

Mazani studia

Obc¢as dojde k situaci, kdy je studium v programu Student zalozeno omylem. Tento problém Ize do doby, nez je dané
studium odeslano na SIMS, Ffesit pomérné snadno smazanim zaznamu o studiu (pomoci polozky menu k tomu uréené).

Existuji dvé mozné komplikace mazani studia:

» V pfipadé, kdy jsou jiz na zaloZce ,Priibéh studia“ néjaké zaznamy, je nutné provést nejprve tzv. dvoustupriové
smazani téchto zaznamU(. Nejprve smazani provede referent. Nasledné pozada o potvrzeni smazani vedouciho
studijniho oddéleni, ktery by mél mit vy$si opravnéni. Ten zaznamy oznacené ke smazani stale uvidi v prabéhu
studia, avSak zvyraznéné jinou barvou. Teprve po potvrzeni smazani zaznamu z pribéhu studia je mozné dané
studium zcela smazat.

» V pfipadé, Ze studium jiz bylo odeslano na SIMS, je tfeba iniciovat jeho smazani také na SIMSu. V disledku
pfedchoziho odeslani takového studia na SIMS v8ak mohl byt univerzité neopravnéné pfiznan pfispévek na
vzdélavaci ¢innost na takové studium, je proto tfeba se provadéni podobnych zmén pokud mozno vyvarovat.

Zména data zapisu

Zmeénu data zapisu do studia Ize provést pomoci polozky menu programu Student k tomu uréené. Po této zméné je vSak
potfeba provést kontrolu zaznamu na zaloZce ,Pribéh studia“, aby vSechny zde uvedené zaznamy odpovidaly novému
datu zapisu, tj. nejstarsi zaznam zacinal v den zapisu a aby zadny zaznam nezacinal dfive nez datum zapisu.

Dopad zmén v pribéhu studia na dalSi agendy

Pokud jsou provedeny zmény v priibéhu studia, zména data ukonéeni studia nebo data zapisu ke studiu, jsou tyto zmény
propagovany na SIMS, ale i do dalSich aplikaci a systému UK. Takova zména ovlivni napf. narok UK na pfispévek
na vzdélavaci Cinnost, poplatkovou povinnost studenta, naroky na ubytovaci a socialni stipendia, pfistup k nékterym
informaénim zdrojim vyuZivajicim kategorizaci uZivateld dle udaju ulozenych v Centralni autentizaéni sluzbé ( CAS
), naroky na slevu v MHD a dalsi. Proto je tfeba evidenci studijnich udaji a zmén v pribéhu studia vénovat zvySenou
pozornost.
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