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Zapisy do predmetu a prihlasovani k rozvrhu
Zapis do pfedmétdl je provadén:
1. prostfednictvim webovych aplikaci IS Studium — jde o tzv. ,pfedbézny zapis*,
2. programem Student — jde o tzv. ,zavazny zapis".
Predbézny zapis
Student se mize pfedbézné zapsat do pfedmétu bud sam (aplikaci ,Zapis pfedmétd a rozvrhu®), anebo jej mize zapsat
vyuéujici pfedmétu nebo osoba s timto opravnénim za pracovi$té garantujici vyuku pfedmétu (aplikaci ,Zapis student
do pfedméta”).

V pfipadé, Ze se do pfedmétu zapisuje student, miize jeho zapis probihat v jednom z téchto tfi rezima:

1. Jen zapis do pfedmétd — pouziva se zejména na fakultach, které nemaji rozvrh vyuky veden v IS Studium.

2. Soucasny zapis do pfedmétu a rozvrhu — student si sou¢asné se zapisem predmétu musi vybrat konkrétni rozvrhové
listky, kdy bude dochazet na vyuku predmétu.

3. Dvoufazovy zapis — nejprve do predmétl (ve stanoveném casovém obdobi) a teprve nasledné do rozvrhu (jen k
predmétim zapsanym v prvnim kole zapisu) — tento rezim pouzivaji zejména ty fakulty, které planuji pocet paralelek
pro vyuku pfedmétu az podle poctu studentu pfedbézné zapsanych do pfedmétu.

V pfipadé, zZe si student zapisuje pfedmét, jehoz vyuku garantuje jina fakulta, mize dochazet z pohledu studenta dojit

ke kombinaci téchto rezim(, protoze rezim zapisu se Fidi nikoli fakultou studenta, ale fakultou, ktera garantuje vyuku

daného pfedmétu.

Poznamka: Puvodni aplikace ,Zapis pfedmétd“ a ,PfihlaSovani k rozvrhu“, v nichz probihal zapis do predmétl a
pfihlaSovani k rozvrhu oddélené, jiz byly vyfazeny z provozu.

Student si v aplikaci ,Zapis predmétl a rozvrhu“ zapisuje povinné a povinné volitelné predméty svého studijniho planu
(uvedené v blocich u tohoto planu) na zaloZce ,Zapis (standard)“ a volitelné pfedméty na zalozZce ,Zapis (vlastni)“.

Pfi pfedbézném zapisu studentem neni mozné prekrogit limit pro pocet studentll zapsanych do pfedmétu (tzv. kapacitu
predmétu) nebo na konkrétni rozvrhovych listek, je-li kapacita u pfedmétu nebo rozvrhového listku nastavena. Probiha-
li sou¢asné zapis do predmétll a pfihlaSovani k rozvrhu, je zapis na pfedmét a k nému vazané rozvrhové listky provadén
jako jedna akce, ktera se bud povede jako celek, anebo nepovede. Neni-li tedy kapacita pfedmétu nastavena, ale
je nastavena kapacita jednotlivych rozvrhovych listkl, toto chovani aplikace zaijisti, Ze student se nem(ize zapsat na
predmeét, aniz by si vybral pfisluSny rozvrhovy listek, ¢imz tedy zajisti, Ze kapacita predmétu je spravné odvozena od
kapacity pfislusnych rozvrhovych listk.

V pfipadé, Ze do pfedmétu zapisuje studenta vyuéujici, maze jej zapsat bud jen do pfedmétu (aplikaci ,Zapis student
do pfedmétd“), anebo pfimo na konkrétni rozvrhovy listek (aplikaci ,Rozvrh NG*). Vyuéujici pfi tom mlze bez omezeni
do svych pfedmétl zapisovat i studenty z jinych fakult.

Vyuéujici pfedmétu maze na pfedmeét ¢i rozvrhovy listek zapsat studenty i nad limit pfedmétu ¢i rozvrhového listku.

Konfigurace predbézného zapisu

Chovani aplikace ,Zapis pfedmétl a rozvrhu“ je zavislé zejména na téchto dvou faktorech:

» nastaveni Harmonogramu akademického roku v programu Parametry,

» parametrech aplikace ,Zapis predmétl a rozvrhu“ nastavovanych ve ,Spravé SIS*.

Harmonogram akademického roku

Pro umozZnéni zépisu ze strany studenta je tfeba, aby v Harmonogramu akademického roku pro pfislusny akademicky
rok a semestr existovala udalost s kddem ,WPREDMST* nebo ,WPREDMSTPR" a pro pfihlaSovani k rozvrhu udalost
s kddem ,ROZVST*. Pro zapis ze strany vyucujiciho je tfeba udalost s kodem ,WPREDMUC".

Kombinace udalosti WPREDMST (resp. WPREDMSTPR) a ROZVST ovliviuje, ve kterém z vySe uvedenych tfi rezimu
zapis do predmétd probiha:
* jen zapis pfedméta — aktualné je platna udalost WPREDMST nebo WPREDMSTPR a neni platna udalost ROZVST,



» soucasny zapis do pfedmétu a rozvrhu — aktualné je platna jak udalost WPREDMST nebo WPREDMSTPR, tak
udalost ROZVST,

» dvoufazovy zapis — nejprve je platna pouze udalost WPREDMST nebo WPREDMSTPR a nasledné pouze udalost
ROZVST.

Predbézny zapis studentl maze probihat ve dvou zakladnich fazich:

» tzv. pfednostni zapis (udalost harmonogramu s kédem ,WPREDMSTPR*) — v této fazi si student miize zapisovat
pouze ty pfedméty, které ma uvedeny jako povinné nebo povinné voliteIné ve svém studijnim planu,

» zapis vSech pfedmétl (udalost harmonogramu s kédem ,WPREDMST") — v této fazi si student mize zapisovat
vSechny pfedméty z vyukové nabidky své fakulty i dalSich fakult UK, které maji aktualné povolenu fazi zapisu vSech
predmétd.

Uvedené dvé udalosti by se nemély (pro jednu fakultu, akademicky rok a semestr) Casové prekryvat; prekryvaji-li se,

ma prednost pfednostni zapis.

Faze zapisu zavisi na nastaveni fakulty, jejiz predmét si student chce zapsat; student si tedy muze sou¢asné zapisovat

pfedméty dle pfednostniho zapisu (obvykle z fakulty svého studia) i volitelné pfedméty na jinych fakultach (maji-li

aktualné povolen zapis do predmétd v harmonogramu).

Kromé tohoto rozliSeni je mozné zapis podrobnéji natasovat (napf. Casové oddélit zapis pro studenty prezencni a

kombinované formy studia) pomoci filtr(i pfipojenych k jednotlivym udalostem Harmonogramu akademického roku. PFi

definovani filtrd je tfeba si uvédomit mimo jiné nasledujici zalezitosti:

« filtr v sobé implicitné nezahrnuje fakultu studenta; neni-li to tedy filtrem explicitné vylou€eno, ve fazi zapisu vSech
predmétd si pfedmét mohou zapisovat i studenti jinych fakult nez fakulty garantujici pfedmét,

» v pfipadé definovani filtru dle studijniho stavu studenta je pro aktivni studia tfeba zahrnovat vSechny aktivni studijni
stavy (tedy stavy s kédy S, O, D, R, U a V), ne jen stav S (studuje).

Parametry aplikace ,,Zapis predmétt a rozvrhu“

Kli¢ové parametry aplikace nastavované ve ,Spravé SIS jsou:

e parametr ,menu:

+ volby ,zapsat_filtr* a ,zapsat_plan® by urcité mély byt nastaveny na hodnotu ,true“; tyto volby ovliviiuji zobrazeni
zalozek ,Zapis (vlastni)* a ,Zapis (standard)“ studentovi; nema-li student v aplikaci povolenu zalozku ,Zapis
(vlastni), nemUze si zapsat Zadné jiné pfedméty nez ty, které ma uvedeny ve studijnim planu;

+ volba ,kontrola“ by rovnéz méla byt nastavena na hodnotu ,true®, tato volba ovliviiuje, zda ma student k dispozici
zalozku ,Kontrola“, na niz by si mél pozadat o kontrolu spravnosti zapisu (viz déle );

+ volba ,zapsat_blok" bude obvykle nastavena na hodnotu ,false“ — jde o volbu, ktera se pouzivala hlavné pro nizsi
ro¢niky nekreditniho studia, kdy studijni oddéleni pfedpfipravilo studentlim formou tzv. bloku seznam pfedmét,
které si v daném ro€niku maji zapsat;

* parametr ,rozvrhng“ — pro spravnou funk&nost pfihlaSovani k rozvrhu musi byt nastaven na hodnotu ,rozvrhng®,
nebot staré verze rozvrhovych aplikaci jiz byly na UK vyfazeny z provozu;

» parametr ,volitelne® by mél byt nastaven na hodnotu ,true®, ovliviiuje, které pfedméty se nabizeji k zapisu na zalozce
LZapsat (vlastni)“ — pfi hodnoté ,true” se nabizeji pouze pfedméty , které maji nastaveny atributy ,Povolen pro zapis
po webu“ a ,Volitelny pfedmét* (to by na UK mély mit nastaveny vSechny pfedméty urené k zapisovani po webu, a
naopak nenastaveny tzv. ,interni pfedméty“, napf. ,pfedméty“ typu pfidélené kredity apod.);

* parametr ,zamek_zapisu“ — je-li parametr nastaven na hodnotu ,true“, ma student k dispozici tlacitko ,Ukon¢it zapis*,
kterym svUj zapis prohlasi za dokonéeny a uzamkne jej pro dalsi zmeény, nasledné zmény pak miZze provést pouze
studijni oddéleni fakulty formou zavazného zapisu;

* parametr ,body“ — urcité by mél byt nastaven na hodnotu ,VBODY", pfi této hodnoté se podle typu studia (kreditni/
nekreditni) studentovi zobrazuji u jednotlivych pfedmétl bud poéty kreditl, nebo poéty bodu;

e parametr limit_prednostni“ — parametr bude zpravidla nastaven na hodnotu ,false®, pfi hodnoté ,true“ si student ve
fazi prednostniho zapisu pfi zapisu povinné volitelnych pfedmétd maze zapsat pfedméty pouze do limitu pfislusné
skupiny povinné volitelnych pfedmétu, dalsi si pak miize zapsat az ve fazi zapisu véech predmétq;

» parametr ,kontrola“ mdze nabyvat tfi hodnot:

» hodnota ,jednoducha (normal)* — student si mGze zapsat jakykoliv pfedmét, kontrola, zda ma splnény rekvizity
pro jeho zapis, bude provedena az po provedeni zapisu na zalozce ,Kontrola®;

* hodnota ,vynucena (enforced)” — student si miiZe zapsat pouze pfedméty, které si tzv. odemkl pro zapis — student
nejprve oznaci pfedméty, které by si chtél zapsat, a na zalozce ,Kontrola“ zazada o provedeni kontroly, ktera
mu umozZni zapsat si pouze ty z oznaenych pfedmétl, pro néz ma spinény rekvizity, tyto predméty si pak mize
ve druhém kroku zapsat;

» hodnota ,none (Zadna)" — student si mize zapsat libovolny pfedmét bez ohledu na jeho rekvizity a kontrola neni
provadéna (tato volba by se neméla pouzivat);

» parametr ,kontrola_splnenych®—volba ,kontrola_aktivni“ by mél byt nastaven na hodnotu ,false®, hodnota ,true“ méla
opodstatnéni pouze v nékterych pfipadech nekreditniho studia;

* parametr ,predmety_bez_rl“— parametr ma smysl pouze v rezimu, kdy je povoleno pfihlaSovani k rozvrhu, a ovliviiuje,
zda si student mGze zapsat pfedmét, pro néjz nejsou vytvoreny rozvrhové listky;

* parametr ,rl_pouze_zapis“ — parametr ma smysl pouze v rezimu, kdy je povoleno pfihlasovani k rozvrhu, hodnota
Lrue“ umozni, aby si student zapsat pfedmét, aniz by se pfihlasil na konkrétni rozvrhovy listek (obvykle je pouzivana
hodnota ,false”, hodnota ,true“ ma obvykle smysl jen v ojedinélych pfipadech);



» parametr ,max_predmetu“ — parametr by mél byt nastaven na hodnotu 0, ktera znamena, Ze pocet predmétd, které
si student muze zapsat, neni omezen;

» parametr rl_blok" — parametr ovliviiuje, zda v pfipadé, kdy se student odhlasi z pIné obsazeného rozvrhového listku,
se muze na jeho misto ihned zapsat jiny student, nebo zda mezi témito dvéma udalostmi musi byt urcita asova
prodleva — parametr mohou vyuzit fakulty, u nichz probiha hromadny zapis do predmét, jako ochranu pfed moznym
Lprodavanim termind“ mezi studenty pfi zapisu.

Kontrola spravnosti zapisu studentem

Student by si mél na zavér pfedbézného zapisu zkontrolovat spravnost zapisu, tedy Ze pro vSechny predbézné zapsané
predméty jsou splnény jejich rekvizity. To provede na zaloZce ,Kontrola® tlagitkem ,Zadost o kontrolu®. Zadosti o kontrolu
jsou zpracovavany davkove, vysledek kontroly tedy neni znam ihned, ale obvykle zhruba do jedné minuty. Vysledek
kontroly si student zobrazi tlacitkem ,,Obnovit vysledek®. Pokud kontrola dosud neprobéhla, zobrazi se po stisku tohoto
tlaCitka pouze informace o tom, Ze kontrola zatim nebyla provedena.

V pfipadé, ze provadéna vynucena kontrola (v konfiguraci aplikace ma parametr ,kontrola“ hodnotu ,vynucena
(enforced)” — viz vySe), musi student provést kontrolu vySe popsanym zplsobem jiz pfed vlastnim zapisem do pfedmét,
aby se mu pfedméty tzv. odemkly pro zapis

Provedeni kontroly spravnosti zapisu je mozné vynutit administrativné, napf. tak, ze bez provedeni této kontroly se
predbézny zapis nepovazuje za platny a nebude studijnim oddélenim fakulty potvrzen v programu Student a tim
pfeveden na zapis zavazny.

Zavazny zapis

Predméty zapisované studentim v programu Student jsou povaZovany za zavazné zapsané. Timto zpUsobem Ize
potvrzovat zapis predmétd predbézné zapsanych po webu i zapisovat dal$i predméty bez toho, aniz by je studenti pred
tim méli pfedbézné zapsany.

PFi zapisu nového predmétu v programu Student vSak nedojde k pfihlaseni studenta na pfislusné rozvrhové listky, toto
pfihlageni pak musi provést student nebo vyucujici predmétu dodateéné. Z tohoto divodu se doporucuje predmeéty,
k nimz existuji rozvrhové listky, timto zplisobem nezapisovat, ale vZdy je nejprve pfedbézné zapsat prostfednictvim
weboveé aplikace (pro pfipad potfeby je mozné pro tuto akci pfidélit odpovidajici roli i referentkam studijniho oddéleni).

Zavazny zapis predmétl v programu Student by studijni referentka méla provést az po tom, co:

* OVeéfi, Ze student ma pravo zapsat se do pfisludného useku studia (byla provedena kontrola spinéni studijnich
povinnosti za pfedchozi Usek studia s pozitivnim vysledkem),

* byla ovéfena spravnost volby pfedmétli pfedbé&zné zapsanych studentem na webu.

PFi zavazném zapisu jsou vzdy kontrolovany rekvizity pfedméta. Studijni referentka ma moznost zapsat studentovi i

predmeéty, jejichz rekvizity nejsou splnény — €ini tak vzdy pouze na zakladé schvaleni dékana, resp. prodékana pro

studium, udéleného v souladu s vnitfnimi predpisy.

PFi zavazném zapisu jsou kontrolovany kapacity predmétud. Studijni referentka ma moznost zapsat studenta do predmétu
i nad kapacitu. Méla by v8ak tak C&init pouze po domluvé s vyuCujicim pfisluSného pfedmétu, resp. pracovistém
garantujicim pfedmét.

PrihlaSovani na zkousky
Vypsani terminu zkousky

Vyulujici vypisuji terminy zkouSek v modulu ,Terminy zkouSek — vypisovani“. Vyuc&ujici mohou terminy zkouSek

vypisovat jen v obdobi, které je dano udalosti s kodem ,WTERMUC" v Harmonogramu akademického roku pro fakultu

garantujici vyuku pfedmétu, akademicky rok a semestr. Pfi vypsani terminu zkou$ky vyuc€ujici uvede:

¢ datum a ¢as konani,

* misto konani (vybérem z €iselniku u€eben fakulty),

» kapacitu, tedy maximalni pocet student(, ktefi mohou byt v dany termin zkouseni,

» datum, do kdy se studenti mohou na termin pfihlaSovat,

» datum, do kdy se studenti mohou z terminu odhlasSovat,

» predmét nebo pfedméty, ktery bude na daném terminu zkousen,

» zda je u pfedmétu s examinaci zapocet + zkouska nebo kolokvium + zkouska nutné ziskat zapocet nebo kolokvium
pred pfihlaSenim na termin zkousky.

Poznamka: Vypsani terminu zkousky na dané misto a ¢as neprovadi automaticky rezervaci dané mistnosti v modulu

,Rozvrh NG*, ani jinak nezajistuje, Ze nedojde ke kolizi terminu zkousky v dané mistnosti s jinou zkousku &i akci. Proto

je vhodné nejprve provést rezervaci mistnosti pro zkousku v modulu ,Rozvrh NG* a teprve pak vypsat termin zkou$ky.

Prihlaseni na termin zkousky

Studenti se na vypsané terminy zkouSek pfihlasuji v modulu , Terminy zkousek — pfihlaSovani“. K tomu, aby se mohli
pfihladovat na zkousky k pfedmétim dané fakulty, musi byt v Harmonogramu akademického roku pro danou fakultu
nastavena udalost s kodem ,WTERMST".



U pfedmétlt zakon&enych examinaci zapocet + zkouska nebo kolokvium + zkouska se student nemuze pfihlasovat na
termin zkousky, dokud neziskal zapocet nebo kolokvium z daného pfedmétu, nastavil-li to tak vyucujici pfi vypisovani
terminu zkousky.

Parametry aplikace ,,Terminy zkousek — pfihlaSovani*

Klicové parametry aplikace nastavované ve ,Sprave SIS jsou:

* parametr ,odstup_neomluv‘ — ma-li parametr hodnotu ,true®, student se nemuze pfihlasit na dal$i termin zkousky,
nema-li zapsanu znamku (nebo vysledek ,neklasifikovan®) s pozdéjSim datem, nez je datum posledniho terminu,
na ktery byl student pfihlasen;

» parametr hlidat_obs*—je-li nastaven, umoznuje studentovi zafadit se do fronty ¢ekatell na uvolnéni terminu zkousky
pfi jeho pIném obsazeni, hlidani je pak mozné ve dvou rezimech:

* hodnota ,M* — aplikace posle v pfipadé uvolnéni mista na terminu ¢ekatelim mail,
* hodnota ,P“ — aplikace automaticky prehlasi prvniho studenta ve fronté na uvolnéné misto na terminu;

» parametr ,odhl_kap“— parametr ovliviiuje, zda v pfipadé, kdy se student odhlasi z plné obsazeného terminu, se mize
na jeho misto ihned pfihlasit jiny student, nebo zda mezi t€émito dvéma udalostmi musi byt uréita Casova prodleva
— parametr mohou vyuzit fakulty, u nichz probiha pfihlaSovani na zkousky hromadné, jako ochranu pfed moznym
Lprodavanim termind“ mezi studenty.

Student se mlze pfihlasit na zkousku z predmétu i tehdy, nema-li spinény rekvizity pro absolvovani pfedmétu. Vyucujici

v§ak ma moznost, je-li pro danou fakultu nastaven parametr ,req” aplikace ,Terminy zkousek — vypisovani®, provést

pred konanim zkousky kontrolu spinéni rekvizit a automaticky skrtnout ze seznamu pfihlasenych studenty, ktefi nemaiji
splnény rekvizity predmétu. PFi tomto Skrtnuti z terminu zkou$ky je odeslan mail studentovi i vyu€ujicimu.

Poznamka: Pfihlasi-li se student na zkousku a na zkouSku se nedostavi, ani se ze zkouSky neomluvi, neni mozné
mu tento zkouskovy pokus klasifikovat znamkou ,neprospél“. V pfipadech, kdy to explicitné pfipoustéji fakultni pravidla
pro organizaci studia, je mozné studentovi v takovém pfipadé dany zkouskovy pokus oznagit v IS Studium jako
neklasifikovany. Pro moznost zadavani neklasifikovanych pokust je tfeba v programu Parametry na zalozZce ,Student
1* nastavit parametr ,Lze evidovat propadlé terminy zk.“.

Vybér tématu kvalifikacni prace

Témata kvalifikacnich praci Ize vypisovat:

» prostfednictvim webové aplikace ,Vypisovani témat praci®,

* v programu Student.

Jak vyucuji v aplikaci ,Vypisovani témat praci®, tak studijni referentka v programu Student mize rovnou k tématu prace
pfifadit studenta. Jinak se student mGze k tématu prace pfihlasit sam prostfednictvim modulu ,Vybér prace*.

K jednomu tématu prace je mozné pfifadit pouze jednoho studenta. Zpracovava-li nékolik studentli obdobnou nebo i
stejnojmennou praci, je treba ji do IS Studium vlozZit tolikrat, kolik student( ji bude mit zapsanu.

PFi vypisovani tématu prace uvadi vyucujici, pro ktery studijni obor nebo obory je dana prace ur€ena (vice studijnich
obor( je mozné uvést pouze tehdy, je-li parametr ,vice_oboru“ v konfiguraci aplikace ,Vypisovani témat praci pro danou
fakultu nastaven na hodnotu ,true®).

Vypisovat témata praci pro dany akademicky rok je mozné jen tehdy, je-li aktualné platna udalost v Harmonogramu
akademického roku s kédem ,WDIPLUC".

Student se k tématu prace pfihlasi v modulu ,Vybér prace®. Pfihlasit se muze, je-li aktualné platna udalost v
Harmonogramu akademického roku s kédem ,WDIPLST*.

Poznamka: Tato ¢ast materialu bude doplnéna a rozSifena, az budou uvedeny do provozu funkcionality souvisejici s
vytvofenim databaze plnych textd kvalifikaénich praci.
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