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Uvodni informace

Zakladni informace o poplatcich spojenych se studiem, vzniku poplatkové povinnosti, Zadostech o pfezkoumani,
poskytovani ulev a postupu pfi neuhrazeni poplatk(, a to véetné odkazul na pfislusné predpisy, jsou uverejnény na
webovych strankach UK v sekci Studium .

Souvisejici predpisy

Agenda poplatkd spojenych se studiem se Fidi zejména nasledujicimi predpisy:

* §58a § 68 odst. 3 pism. f) zakona o vysokych Skolach

« Cl. 33 Statutu Univerzity Karlovy v Praze

» P¥iloha &. 6 Statutu Univerzity Karlovy v Praze — Poplatky spojené se studiem

» Opatreni rektora ¢. 12/2003 — Postup pfi posuzovani nékterych zadosti o ulevy na poplatcich spojenych se studiem
» Opatreni rektora €. 6/2006 — Postup ve véci poplatk(i spojenych se studiem

» Opatreni rektora ¢. 16/2006 — Postup pfi posuzovani nékterych zadosti o ulevy na poplatcich spojenych se studiem
» Opatreni rektora ¢. 4/2007 — Postup pfi posuzovani nékterych zadosti o Ulevy na poplatcich spojenych se studiem

Vypocet poplatkové povinnosti
Vypocet poplatkové povinnosti probiha v sou€asnosti v samostatné aplikaci mimo IS Studium s vyuzitim dat ze SIMS
(Sdruzenych informaci matrik studentll) a se zohlednénim aktualniho stavu studii v IS Studium.

Data pro vypocet jsou ze SIMS stahovana vzdy po ukon&eni sbéru dat pro SIMS a vygenerovani pfidanych polozek, {j.
po 31.12., 31.3., 30.6. a 31.10. kazdého roku se zpozdénim danym zpracovanim dat na SIMS.

Vypocet poplatkové povinnosti je provadén vzdy bezprostfedné po stazeni aktualnich dat ze SIMS.

Generovani prvoinstanénich rozhodnuti probiha na UVT UK v mésiénich intervalech, zpravidla 15. dne daného mésice.
Rozhodnuti jsou nasledné zpracovana Odborem pro studium a zalezZitosti studentll RUK (dale jen ,SO RUK") a rozeslana
studentim na aktualni doruc¢ovaci adresy (tj. adresy pro doru¢ovani pisemnosti v ramci studia) uvedené v IS Studium.
Prehledové sestavy o vygenerovanych rozhodnutich jsou zasilany fakultdm e-mailem. Data se zarover prenaseji s
dennim zpozdénim do IS Studium (viz kapitolu ,Pfenos Gdaji do IS Studium® nize).

Prezkumy rozhodnuti

Zadosti o pfezkoumani rozhodnuti se podavaiji rektorovi univerzity (zpracovava je SO RUK). Zadosti se podavaji
zpravidla na formulafi zvefejnéném na strance http://www.cuni.cz/UK-176.html, ktery student obdrzi spolu s rozhodnutim
rektora o vzniku poplatkové povinnosti. Zadost musi byt pisemna s podpisem studenta. MiZe byt podana i jinak nez
prostfednictvim uvedeného formulafe, musi vSak vzdy obsahovat jméno a pfijmeni studenta a Cislo rozhodnuti nebo
obdobi, na které byl poplatek vyméren.

Seznamy studenty, ktefi si podali zadost o pfezkoumani rozhodnuti o vzniku poplatkové povinnosti, se pribézné zasilaji
na studijni oddéleni fakult k vyjadfeni. K zadosti studenta o pfezkoumani se mize vyjadfit prostfednictvim studijniho
oddéleni dékan fakulty, a to ve Ihaté 10 dnli od zpfistupnéni této zadosti fakulté.

Dorucené zadosti o pfezkoumani rozhodnuti jsou nasledné zpracovavany na zasedanich poplatkové komise, a to v
meésicnich intervalech, zpravidla pfedposledni tyden daného mésice. Po skoneni zasedani komise jsou na zakladé
vysledkil zasedani komise na UVT UK vygenerovana druhoinstanéni rozhodnuti. Tato rozhodnuti jsou nasledné
zpracovana SO RUK a odeslana studentim. Pfehledové sestavy o vygenerovanych rozhodnutich jsou zasilany fakultdam
e-mailem. Data se zaroven pfenaseji s dennim zpozdénim do IS Studium (viz kapitolu ,Pfenos udaju do IS Studium*
nize).

Ulevy na poplatcich


UK-22.html
UK-22.html

V ptipadech popsanych na strance v sekci Zadosti o prezkum, tlevy na poplatcich studenttim vznika ,narok* na
ulevy na poplatcich spojenych se studiem. Podminkou pro pfiznani tlevy na poplatcich je vSak vzdy podani zadosti o
prezkoumani. Tyto Ulevy jsou pfitom podminény rliznymi skute¢nostmi.

Z hlediska evidence dat v IS Studium patfi mezi nejdllezitéjsi ukonéeni studia, nebot vymeéreny poplatek bude prominut
ke dni splatnosti poplatku za predpokladu, Ze student studium v daném studijnim programu nejpozdéji do terminu
splatnosti poplatku fadné ukonci absolvovanim, tj. nejpozdéji v den splatnosti poplatku vykona posledni ¢ast statni
zavérecné zkousky. Pokud by doSlo k chybnému zaevidovani data ukon&eni studia, mohlo by byt po studentovi nasledné
neopravnéné pozadovano zaplaceni poplatku.

Druhym dilezitym ukonem je preruseni studia a zaevidovani spravného data preruseni studia, a to zejména ze dvou

davoda:

1. doba prerudeni studia se nezapocitava od odstudované doby pro ucely vypoctu poplatkové povinnosti,

2. neuhradi-li student poplatek do terminu splatnosti, zaSle mu fakulta do vlastnich rukou vyzvu k uhrazeni poplatku a
pokud student ve Ihité 30 dnii ode dne doruceni této vyzvy poplatek stale neuhradi, bude mu — nenastala-li néjaka
zvlast zavazna okolnost — studium preruseno, a to na dobu, dokud poplatek neuhradi.

Vypocet, zda ma student narok na ulevu z jinych divodl (zejména z ddvodd uvedenych v opatfeni rektora €. 4/2007),

v souc¢asné dobé neni mozné provést plné automaticky, avSak ¢astec¢né podplirné vypocty slouzici pro kontrolu tohoto

naroku se provadéji vzdy po vygenerovani prvoinstanénich rozhodnuti a jsou k dispozici SO RUK. Data se zaroven

pfenaseji s dennim zpozdénim do IS Studium, kde v8ak zatim neni k dispozici uzivatelské rozhrani pro jejich zobrazeni.

Hrazeni poplatku

Studenti maji povinnost uhradit poplatek do terminu splatnosti poplatku (posledni pracovni den druhého kalendarniho
mésice nasledujiciho po dni, kdy studentovi vznikla povinnost tento poplatek hradit), ktery je uveden v prvoinstanénim
rozhodnuti rektora, a to na ucet fakulty a s variabilnim symbolem a specifickym symbolem, které jsou rovnéz uvedeny
v prvoinstanénim rozhodnuti rektora. Variabilni symbol mé& format aabbccdddd, kde

1. aa — kaod fakulty,

2. bb - rok vygenerovani,

3. cc — mésic vygenerovani,

4. dddd - poradové Cislo studenta.

Specifickym symbolem je 8mistné &islo osoby studenta (uvadéné na prikazu studenta pod fotografii).

Postup v pripadé neuhrazeni poplatku

Neuhradi-li student poplatek do terminu splatnosti, zasle mu fakulta do vlastnich rukou vyzvu k uhrazeni poplatku.
Pokud student ve Ih(té 30 dnu ode dne doruceni této vyzvy poplatek stale neuhradi, bude mu (nenastala-li néjaka zvlast
zavazna okolnost) studium pferuseno, a to na dobu, dokud poplatek neuhradi.

Nebude-li poplatek ani nadale uhrazen, bude zahajeno jeho vymahani. SO RUK bude, na zakladé dat o neuhrazenych
poplatcich uvedenych v IS Studium, v pravidelnych intervalech zadat fakulty o potvrzeni seznamu dluznikd. Vzdy po
odsouhlaseni prislu§ného seznamu rozesle SO RUK dluznikiim uvedenym v seznamu vyzvy k uhrazeni poplatku. Vyzva
bude vzdy obsahovat dluznou ¢astku, Cislo Uctu (vedeného na Ekonomickém odboru RUK), variabilni a specificky
symbol, které byly uvedeny v pavodnim rozhodnuti rektora o vzniku poplatkové povinnosti, a Ihtitu pro uhrazeni dluzné
Castky.

V ptipadé, Ze studenti, resp. byvali studenti, neuhradi dluznou ¢astku ve stanovené |haté, budou poplatky vymahany
SO RUK soudni cestou (podle ob&anského soudniho fadu navrhem na vykon rozhodnuti). Pro vymahani soudni cestou
pozada SO RUK o soucinnost studijni oddéleni fakulty pfi kompletaci spisového materialu, ktery je k dispozici na fakulté.

V pfipadé uhrazeni dluzné €astky bude tato ¢astka pfevedena Ekonomickym odborem RUK na ucet fakulty.

Podrobnosti k postupu pro vymahani poplatkd spojenych se studiem jsou uvedeny na zabezpecenych strankach SO
RUK ur€enych pro studijni oddéleni fakult v sekci Oddéleni poplatkd, Vymahani poplatki spojenych se studiem.

Pienos udajua do IS Studium

PFfenosy dat poplatkové agendy do IS Studium probihaji 1x denné v no¢nich hodinach. PFistup k datim IS Studium z
poplatkové agendy je okamzity (probiha tzv. on-line), ale je zatim omezen pouze na zakladni osobni Udaje studentd,
v&etné jejich doruc€ovacich adres, a zakladni studijni udaje, zejména studijni stav.

V IS Studium se na fakultach doplfiuji informace, zda dany poplatek byl uhrazen a pfipadné v jaké vySi, mj. za uCelem
zajisténi podkladu pro nasledné vymahani dluznych poplatkt. Metodika evidence poplatkll v IS Studium je detailnéji
popsana nastrance umisténé v ¢asti webu ur¢ené pouze pro studijni oddéleni a spravce IS Studium, ktera je pfistupna
jen témto povéfenym osobam.

Uzivatelské rozhrani pro poplatkovou agendu v IS Studium zatim neni ve finaini podobé&. Sou€asny stav umozriuje
zakladni evidenéni Ukony, na zpfehlednéni uzivatelského rozhrani a dopInéni dalSich funkénosti se pracuje a finalni
podoba by méla byt k dispozici do konce roku 2009.
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