Metodika prace s Whols

Aplikace umoznuje nasledujici typy €innosti, funkci, operaci —
¢lenéni podle uzivatele:

Vefejnost (nepfihlaSeny uzivatel) ma moznost vyhledavat a zobrazovat informace o osobach evidovanych v
Informacnim systému (studenti, zaméstnanci aj.) podle pfijmeni, jména, e-mailové adresy apod. Ke kazdé osobé se
zobrazi jednak pevné (fakultou ¢i RUK) stanovena mnozina udaju, jednak udaje, k jejichz zvefejnéni dala doty¢na
osoba svoleni.

Vefejnost mGze vyhledavat a zobrazovat informace o pracovistich — fakultach, katedrach, ucelovych zafizenich
apod. Je také mozné hierarchicky prochazet organizacni strukturou pracovist a osob. Aplikace umi vyhledané
zaznamy presentovat v kontextu organizacni struktury. Aplikace umoZziuje vybranou ¢ast organizaéni struktury ulozit
do souboru.

Aplikace umoZzhiuje udrZzbu hierarchie organizacni struktury Univerzity Karlovy v Praze

PFihlaSeny uzivatel si mize zobrazit vSechny Gdaje o své osobg, z nichz nékteré muze vkladat a upravovat. Bude
také moci dat svoleni k zvefejnéni nékterych svych osobnich udajl.

Vedouci pracovnik, resp. opravnéna osoba si navic mize zobrazit vSechny Udaje o svém pracovisti a nékteré udaje o
podfizenych osobach a podfizenych pracovistich. Dale muze vkladat a ménit nékteré idaje o své osobé, podfizenych
osobach a podfizenych pracovistich.

U zaméstnanct Ize evidovat pracovnépravni vztahy a Uvazky, dohody o provedeni prace a dohody o pracovni
ginnosti, véetné vyse Gvazkd. Aplikace poskytuje podporu pro vytvareni a tisk pracovnich smiuv (DPP, DPC) véetné
dodatkd. V aplikaci jsou také uchovavany mzdové Gdaje uvadéné na formulafich DPP, DPC (sazby a poéty hodin).
Tyto udaje jsou zobrazovany pouze opravnénym osobam.

Aplikace umoziiuje spravci nebo opravnénému vedoucimu pracovnikovi generovani podkladu pro telefonni seznamy
(vybrané udaje o zaméstnancich a org. slozkach a jejich telefonni &isla). Opravnény pracovnik maze z aplikace
exportovat také dalSi seznamy osob na zakladé pfeddefinovanych kritérii.

U zaméstnancl Ize evidovat zménénou pracovni schopnost.

U osob Ize pro kazdy pracovni pomér, resp. zastavanou funkci &i studium evidovat €asovy Usek, po jehoz dobu byla
dotyéna osoba zaméstnancem, resp. vykonavatelem funkce &i studentem.

Aplikace umozriuje evidenci tituld, kariérnich informaci a dalSich personalnich udaja.

Opravnény uzivatel (pracovnik PAM) muze vkladat informace o novych zaméstnancich prvotné do aplikace Whols
NT, ktera mu rovnéz umoznuje tisk smluv. Po vloZeni dat Ize exportovat tato data do pfisluSného mzdového
provozniho systému.



