Univerzita Karlova v Praze
Organizaéni rad
Spravy budov a z&izeni

Cast prvni
Zakladni ustanoveni
Cl. 1.

Organiz&ni ftad Spravy budov a #aeni (déle jen ,SBZ") upravuje v souladu se sttut
Univerzity Karlovy v Praze podrobnosti o vmt organizaci SBZ.

CL. 11

SBZ je kelové zaizeni Univerzity Karlovy v Praze (dale jen ,UK"“)alB 22 odst. 1 pism. d)
zakona o vysokych Skolach.

CI. 1.

UplIny nazev delového z&zeni zni: ,Sprava budov aifzeni®.
Sidlem SBZ je Praha
SBZ pouZziva obdélnikové razitko s nasledujicimetext
Univerzita Karlova v Praze
Sprava budov a ta&eni
Ovocny trh 3-5, 116 35 Praha 1
ICO: 00216208 Di: 001-00216208
poradovécislo razitka
4. Zakladnim pracovigtm SBZ je budova UK, Ovocny trh 5, 116 36 Praha 1.
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Cl. IV,

SBZ zabezp#uje spravu a provoz arealu Karolina a ostatniclkldibjvcetrg spravy majetku,
jejichz provoz nezabezpaji fakulty a dalSi satasti UK, dale provoz vycvikovychigdisek,
¢innost na Useku technickém, autoprovoz na UK a mddne technické zasobovani.
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ClL. V.

Ve SBZ jsou ¥izeny organizéni slozky:
1. Sprava budov arealu Karolina
2. Sprava budov arealu Jinonice
3. Vycvikova stediska
a) Albet u Jindichova Hradce
b) Dobronice u Bechh
c) Paici u Stelskych Hostic
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d) Patejdlova bouda ve Spindletomlyns

e) Pec pod S&zkou

Technické oddeni

Autoprovoz

Uctarna

Sprava majetku a zasobovani

Sprava archivniho a depozitnihdestiska LeSetice

Cl. VI.

Pro zamistnance UK, ktd pasobi v jednotlivych organizaich sloZzkach SBZ, je mistem
vykonu prace (8 29 Zakoniku prace) orgatidaslozka SBZ.

Cast druha
Organizaéni slozky

Cl. VII.

Sprava budov arealu Karolina zabesge plynuly chod aredlu Karolina, zejménagetto
¢innostech:

Planuje a zaji&je stavebni a dalSi gebnou udrzbu

Zabezpé&uje hospodarny provoz a Usporna opai ve spdaeb: paliv, elektrické
energie a vody

Zajistuje vlastni provoz objekt (ostrahu objektu, provoz kotelny aredlu, uklid
vesSkerych vnitnich i vregjSich prostor, chod telefonni dstiny)

Podrobnosti ofinnosti spravy budov aredlu Karolina upravuje pmnidad arealu
Karolina vydavanyeditelem.

Cl. Vil .

Spréava budov arealu Jinonice zabeéxpe plynuly chod arealu Jinonice, zejménaichto
¢innostech:

Planuje a zajidije stavebni a dalSi gebnou udrzbu

Zabezpéuje hospodarny provoz a usporna opai ve spaeb: paliv, elektrické
energie a vody

Zajistuje vlastni provoz objekt (ostrahu objektu, provoz kotelny arealu, uklid
veskerych vnitnich i vregjSich prostor, chod telefonni éstiny)

Podrobnosti ocinnosti spravy budov arealu Jinonice upravuje provdad arealu
Jinonice vydavanyeditelem.

Cl. IX.

1. Vycvikova stediska zabezgeije provoz, spravu, tdrzbu a organizaci jejich vyaai.
2. Cinnost stedisek je upravena jejich provozniadem vydavanyreditelem.



Cl. X.

1. Autoprovoz zabezpeije na UK dopravu &etré hospodeeni s pohonnymi hmotami a
udrZby vozového parku.

2. Za branné pohotovosti statu a krizové situace zadaje technickou fipravu a odeslani
vozidel podle dodavacichiigazi Armady CR — obvodni vojenské spravy Prahy 1 do
uréeného mista.

3. Autoprovoz je upraven dopra¥provoznimiadem vydavanyeditelem.

Cl. XI.

Technické oddeni zabezpaije vystavbu tykajici se nemovitosti spravovany8x . SPodili
se na pipraw staveb, stavebnim a Uzemntimenim. Zajiguje vykon technického dozoru
investora po dobu vystavby, kolawda iizeni a pedani dokodené stavby naslednému
uzivateli wetné podani vkladu do katastru nemovitosti.

Cl. XII.

U¢tarna zabezgeije:
1. Podklady pro zjifovani stavu hospoéieni SBZ
2. Ugetni evidenci SBZ v souladu stavym rozvrhem UK
3. Tésre spolupracuje s jednotlivymi odignimi ekonomického odboru rektoratu UK

Cl. XIIl.

Sprava majetku UK a materidltechnického zasobovani UK zabeage:
1. Evidenci majetku spravovaného SBZ a &msii umisinych v arealu i mimo & ve
vSem jeho druzich.
Evidenci pohybu majetku (pizeni, gesuny, ruseni)
Pravidelné zapracovani majetku pro pouzittetadictvi
Zabezpéuje inventarizaci.
Zabezpéuje pdizeni materialu DHIM a HIM.
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Cl. XIV.

Sprava Archivniho a depozitnihdexdiska LeSetice:

- Planuje a zajidije stavebni a dalSi gebnou udrzbu

- Zabezpéuje hospodarny provoz a usporna épai ve spdeb: paliv, elektrické
energie a vody

- Zaji%uje vlastni provoz objekt (ostrahu objektu, provoz kotelny arealu, uklid
veskerych vnitnich i vregjSich prostor, chod telefonni éstiny)
Podrobnosti¢innosti spravy archivnino a depozitnihdesliska LeSetice upravuje
provoznitad aredlu LeSetice, vydavargditelem.

Cast treti
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Vnit¥ni organizace
Cl. XV.

V cele SBZ jereditel, kterého jmenuje rektor

Reditel podle zékona o VS a jinych pravni¢adpis, statutu UK a tohoto organizaiho

radu:

- jedna jménem UK vedcech SBZ v rdmci opgni rektora

- fidi SBZ a odpovida za jgjinnost rektorovi

- stanovuje pravomoc a odpginost vedoucich jednotlivych sloZzek

- powtuje zamdstnance zastupovanim v dolsvé nepitomnosti a wfuje v jakém
rozsahu ho pasteny zangstnanec zastupuje

- oblast personalni a mzdové agendy rgj& v sodinnosti s personalnim odeénim a
odclenim PaM RUK

- predklada kvestorovi rozbor hospdédni, &etni uza¥rky a plancerpani finanich
prostedki

- zabezpeuje spolupréci s pracovisti rektoratu UK, s fakoltauniverzity a ostanimi
souwdstmi UK v oblasti vyuZivani vycvikovych tetlisek, dopravy a technicko-
investiEni ¢innosti

- svolava podle péeby pracovni porady vedoucich orgadizdah sloZek.

Cl. XVI.

V cele kazdé organizai slozky (viz¢l. V.) je vedouci.

Vedouci organizéni slozky ma rozsah pravomoci a odgamvosti stanovenyeditelem
SBZ.

Vedouciho organizmi slozky zastupuje jim teny zangstnanec.

Vedouci organizéeni slozky zabezpeije plreni Ukoli na séieném Useku v souladu
s vnittnimi predpisy, pravnimi fedpisy, pokyny a opgnimi rektora, kvestorai@ditele
SBZ.

Cast étvrta
Cl. XVII.
ZruSuje se organizaiifad SBZ ze dne 5. 2. 1996.

Tento organizéni fad nabyva platnosti dnem schvaleni akademickymteenéK !
Tentofad nabyva &innosti dnem 1. 1. 2000.

Ing. Lev Serbensky
pov. zastieditele SBZ

! § 9 odstavec 1 pismeno b) o vysokych Skolach, akacky senat UK schvalil tentéd dne 10. 12. 1999.



