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Uétovy rozvrh, postupy uétovani, ¢iselné rady tcetnich dokladi
a specifické symboly fakult na Univerzité Karlové

CL 1
U¢tovy rozvrh

Univerzita je povinna dodrZovat pii vedeni ucetnictvi ¢tovy rozvrh a obsahové vymezeni
uctl tak, jak je stanovi ministerstvo financi pro vysoké skoly a vyhlasuje je ozndmenim
o jejich vydani ve Sbirce zakonu.

Univerzitou stanoveny uctovy rozvrh je pro fakulty a dals$i soucasti zavazny v urovni
syntetickych acti.

Kvestor univerzity stanovi zavaznou cast analytické evidence k jednotlivym syntetickym
uctlim. Takto stanovena analyticka evidence je jednotna pro celou univerzitu a pro fakulty
a ostatni soucasti univerzity je zavazna.

Dékani fakult a teditelé dalSich soucasti univerzity mohou vydat na zakladé tohoto
opatfeni vlastni opatieni upravujici podrobné;jsi analytickou evidenci na dalSich pozicich.
Vydana opatieni dékani fakult a reditelli dalSich souc¢asti musi byt v souladu se zavaznou
casti analytické evidence vydané kvestorem podle odstavce 3.

V pribéhu ucCetniho obdobi je mozno uctovy rozvrh doplnovat. Dopliiovani
celouniverzitné zavaznych analytickych uUcti je vkompetenci hlavniho ekonoma
univerzity. Dopliiovani podrobnéjsich analytickych uctd na fakultach a dalSich soucastech
probiha v souladu s opatienimi dékana nebo reditele. Pokud nedochazi k 1. lednu béZzného
roku ke zméné uctového rozvrhu platného v predchazejicim roce, postupuje ucetni
jednotka podle tohoto rozvrhu i v nasledujicim roce.

Uétovy rozvrh pro piislu$né téetni obdobi se uzavira spolu s uzavirenim téetnich knih pfi
ro¢ni ucetni zavérce.

Cl. 2
Postupy uctovani

V souladu s § 4 odst. 1 zdkona ¢. 563/1991 Sb. o UcCetnictvi, v platném znéni, je univerzita
povinna vést ucetnictvi podle tohoto zdkona. Univerzita Karlova je ucetni jednotkou
ve smyslu § 1 tohoto zakona.

Fakulty a dal$i soucasti jsou povinny dodrzovat pri vedeni ucetnictvi platné pravni
predpisy a dal$i normy uvedené ve Sbirce zakont, Finan¢nim zpravodaji ministerstva
financi nebo ve Véstniku MSMT.

V pripadech, kdy postupy uctovani stanovi povinnost nebo moznost ucetni jednotky vydat
opatfeni k provedeni ustanoveni postupi uctovani, je k vydani tohoto opatreni opravnén
kvestor univerzity.

V pripadech, kdy postupy uctovani stanovi mozZnost postupovat rliznymi postupy, je
ke stanoveni zavazného postupu opravnén kvestor univerzity.

V pripadech hodnych zvlastniho zretele jsou ekonomickym odborem rektoratu vydavany
doporucené postupy, které jsou pro rektorat, fakulty a dalsi soucasti metodickou
pomitickou.



6. Univerzita je povinna oddélit ndklady a vynosy spojené s dopliikovou ¢innosti dle § 20
odst. 5 zakona €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach, v platném znéni a hospodarskou
¢innosti dle primo aplikovatelné legislativy EU v oblasti verejné podpory. Naklady
a vynosy kazdé z uvedenych ¢innosti (tj. hlavni, dopliikové, hospodarské a nehospodarské)
jsou v ucetnictvi vedeny oddélené.

7. Univerzita nefinancuje pfipadnou hospodarskou c¢innost ze zdroji urcenych pro vykon
nehospodarské Cinnosti.

CL3
Ciselné fady ucetnich dokladt

1. Vsouladu s¢l.25 odst. 1 Pravidel hospodareni je prvnim (dvoumistnym) Cciselnym
rozliSovacim znakem specificky symbol.

2. Deékani fakult a reditelé dalSich souc¢asti univerzity mohou pii dodrZeni ustanoveni ¢l. 1 a 2
vydat vsouladu stimto opatrenim vlastni opatfeni upravujici Ciselné trady ucetnich
dokladd.

CL 4
Specifické symboly fakult a dalSich soucasti univerzity

Pro rozliSeni jednotlivych fakult a dalSich soucasti univerzity, které jsou ucetnim stirediskem,
se stanovi tyto specifické symboly:

Nazev soucasti Specificky
symbol

Fakulty

Katolicka teologicka fakulta 01
Evangelicka teologicka fakulta 02
Husitska teologicka fakulta 03
Pravnicka fakulta 04

1. 1ékarska fakulta 05

2. 1ékarska fakulta 06

3. 1ékarska fakulta 07
Lékarska fakulta Plzen 08
Lékarska fakulta Hradec Kralové 09
Farmaceuticka fakulta Hradec Kralové 10
Filozoficka fakulta 11
Prirodovédecka fakulta 12
Matematicko-fyzikalni fakulta 13
Pedagogicka fakulta 14
Fakulta socialnich véd 15
Fakulta télesné vychovy a sportu 16
Fakulta humanitnich studii 17




VysokoSkolské ustavy

CERGE 23
Jina pracovisté

Ustav jazykové a odborné piipravy 31
Rektorat * 41

Uéelova zarizeni

Sprava budov a zatizeni 42
Koleje a menzy 43
Centrum Krystal 46
Nakladatelstvi Karolinum? 47

*ucetni stredisko 41 - Rektorat - zpracovava Gcetnictvi pro tato pracovisté:

Agentura rady vysokych Skol

Centrum pro otazky zZivotniho prostredi

Centrum pro teoreticka studia

Centrum pro pienos poznatki a technologii

Ustav d&jin Univerzity Karlovy a archiv Univerzity Karlovy

Ustav vypocetni techniky

Ustiedni knihovna

Pro vnitf'ni ucely jsou ticetni operace hlavni univerzitni i¢tarny univerzity sledovany pod specifickym
symbolem 99.

Cl.5
Zavérecna ustanoveni

1. Opatfeni rektora ¢. 2/2018 se zrusuje.

2. Toto opatfeni rektora nabyva ti¢innosti dne 1. prosince 2019.

V Praze dne 25. listopadu 2019

prof. MUDr. Tomas Zima, DrSc., MBA

1 Pro Nakladatelstvi Karolinum bude specificky symbol 47 pouZivan pro ucetni operace ti¢etniho obdobi 2018
a dalsich.



