Opatreni rektora ¢. 36/2019

Nazev: Knihovni a vypujéni fad Univerzity Karlovy
K provedeni: -
Gestor: UK
Uginnost: 1. prosince 2019
[zruSeno OR ¢. 19/2022]
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Knihovni a vypuj€ni rad Univerzity Karlovy
Podle ust. § 4 odst. 7 zakona &. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb, ve znéni pozdéjsich predpist a k jeho provedeni je vydan tento Knihovni a vypUjéni fad Univerzity
Karlovy (dale také ,fad"“).

Cl. 1 - Uvodni ustanoveni

1.

Systém tvoreny Ustfedni knihovnou Univerzity Karlovy (dale jen ,UK UK®) a knihovnami, Gstavy vé&deckych informaci,
stfedisky védeckych informaci fakult a dalSich soucasti (dale jen ,dil¢i knihovny®) se souhrnné oznacuje jako
Knihovna UK.

2. Knihovna UK je zapsana v evidenci knihoven Ministerstva kultury Ceské republiky1 pod evidencnim Cislem 3498.

3.

4.

Centralni katalog UK (dale jen ,katalog“) je automatizovany knihovni systém, prostfednictvim kterého se realizuji
knihovnické a informacni sluzby.
Elektronické informacéni zdroje (dale jen ,EIZ*) jsou odborné licencované zdroje pro védu, vyzkum a vyuku.

Cl. 2 - Poslani a éinnost Knihovny UK, knihovnické a informaéni

sl
1.

uzby

Knihovna UK je specializovanou knihovnou ve smyslu § 13 zakona ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zékon)2 a ve znéni pozdéjSich predpisu.
Zakladnim ukolem Knihovny UK je zajisténi knihovnickych a informacnich sluzeb potfebnych pro studium a védeckou
a dalsi tvarci ¢innost na Univerzité Karlové.

Knihovna UK poskytuje knihovnické a informacni sluzby ve smyslu § 4 knihovniho zakona. Knihovna UK muze
poskytovat i dalSi knihovnické a informacni sluzby ve smyslu knihovniho zakona § 4 odst. 3.

Zakladni knihovnické a informacni sluzby jsou poskytovany bezplatné. Knihovna UK je opravnéna pozadovat thradu

nakladu v pfipadech, ve kterych tak stanovi zakon®. Cenik poplatk( je nedilnou soucasti tohoto fadu.

Knihovna UK zpfistupriuje informace o fondu prostfednictvim katalogu. Registrovani uZivatelé maji moznost vyuzivat
spravu svého konta a dalSi sluzby (napf. rezervace, prodluzovani).

Evidence a revize knihovniho fondu probiha v souladu s § 16 knihovniho z&kona a navaznych vyhlaSek v platném
znéni. Vyfazovani knihovnich dokument( probiha v souladu s § 17 knihovniho zakona a navaznych vyhlasek v
platném znéni.

EIZ jsou zpfistupfiovany uzivatelim v souladu s licenénimi podminkami a musi byt vyuZity vyhradné k nekomerénim
Géelum pro vyukové, studijni, védecké, vyzkumné Gcely a osobni potfebu.

Cl. 3 - Uzivatelé Knihovny UK, jejich registrace a opravnéni

1.

Uzivatelé Knihovny UK jsou:

Kaod Uzivatel Popis Délka registrace v
katalogu

1§ 5 zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zékon) a
v pozdéj$im znéni

http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=3676

3  §4odst. 2 az 5 knihovniho zakona

N


UK-11859.html

01 Student Student bakalarského 3 roky
nebo magisterského
studijniho programu
na kterékoliv fakulté
Univerzity Karlovy

02 Doktorand Student  doktorského 3 roky
studijniho programu
na kterékoliv fakulté
Univerzity Karlovy

03 Stazista Ugastnik zahranicni 6 mésicl
stdze na Univerzité
Karlové

11 Zameéstnanec Akademicky a védecky 5 let
pracovnik nebo jiny
zameéstnanec na
kterékoliv fakulté¢ nebo
soucasti Univerzity
Karlovy

12 Spolupracovnik UK Zameéstnanec jiné 1 rok

instituce spolupracujici
s Univerzitou Karlovou

(napf. fakultni
nemocnice, Akademie
véd CR)

22 Vefejnost Kdokoliv mimo vy3e 1 rok
uvedené kategorie

(Klub ~ Alumni UK,
externi uzivatelé sluzeb,
vefejnost)

31 MVS Pravnicka osoba 5 let

zapsana Vv evidenci

knihoven Ministerstva

kultury Ceské republiky

2. Podminkou uzivani knihovnickych a informacnich sluzeb je poskytnuti souhlasu s respektovanim Knihovniho a
vypujéniho fadu Univerzity Karlovy a jeho pfilohami.

3. Uzivatelé pfi vyuzivani knihovnickych a informacnich sluzeb pouzivaji jeden z prikazd UK vydany dle Opatreni

rektora - Zavedeni a pouzivani prikazu na Univerzité Karlové* v platném znéni, ktery slouzi k osobni identifikaci. V
pFipadé prukazu externiho uzivatele sluzeb je pfipustny pouze tzv. ,personalizovany* prikaz opatfeny osobnimi udaji.
4. Ztratu prikazu je uZivatel povinen neprodlené hlasit v kterékoliv z dil€ich knihoven, ktera nasledné zabrani uzivani
knihovnickych a informacnich sluZzeb. To nezbavuje majitele prikazu povinnosti oznadit kartu za ztracenou ve
Webovych aplikacich UK. Nahradni prikaz si uzivatel zajiStuje sam.
5. Osobni tdaje uzivatell Knihovna UK zpracovava v souladu se Zakonem €. 110/2019 Sb., o ochrané osobnich udajt
a Nafizenim Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Udaji a o volném pohybu téchto Udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES znamém jako GDPR (obecné
naFizeni)G.
V dil¢ich knihovnach, které nepouzivaji katalog, je nutna samostatna registrace.
7. Registrace je ukoncena:

o

a. Vyprdenim platnosti registrace

b. Ukon&enim, pferusenim, zanechanim studia

c. Ukoncéenim pracovné-pravniho vztahu vaéi Univerzité Karlové

d. Zavaznym poru$enim Knihovniho a vypujéniho fadu dle él. 4, bod 6

Cl. 4 - Zakladni prava a povinnosti uzivateli Knihovny UK

4 https://cuni.cz/UK-9921.html
5  https://is.cuni.cz/webapps/
6  https://www.uoou.cz/gdpr-obecne-narizeni/ds-3938/p1=3938



- Uzivatel ma pravo na vyuzivani knihovnickych a informacnich sluzeb podle zékona7, tohoto Knihovniho a vypujéniho
fadu Univerzity Karlovy a provoznich Fadl pfislusnych dil€ich knihoven.
2. Uzivatel ma pravo podavat pfipominky, stiznosti a naméty k €innosti Knihovny UK vedoucimu dil€i knihovny,

vedoucimu UK UK nebo prostfednictvim UFedni desky Univerzity Karlovys.

Uzivatel je povinen chranit knihovni fond a zafizeni Knihovny UK.

Po ukonéeni nebo zméné vztahu k UK je uzivatel povinen vratit veSkeré vypljéené dokumenty a vyrovnat vSechny

své zavazky vici Knihovné UK.

5. Uzivatel je podle relevantnich pravnich pfedpist povinen nahradit veskeré jim zplsobené Skody vzniklé v Knihovné
UK.

6. V pfipadé zavazného nebo opakovaného poruseni tohoto fadu muaze byt uzivateli pravo vyuzivat knihovnické a
informaéni sluzby v Knihovn& UK rozhodnutim Feditele UK UK pozastaveno.

Cl. 5 — Vypujéni fad
1.
2.

W

Vypujcky v dil¢ich knihovnach, které vyuzivaji katalog, se fidi Jednotnou matici vypUj¢ek v platném znéni.

Uzivatel nesmi vypujéeny dokument pujcovat dalSim osobam. Uzivatel je povinen si puj¢ované dokumenty
prohlédnout a zjisténé zavady ihned ohlasit pracovnikiim knihovny. Vypuljcka mlze byt realizovana pouze tehdy,
pokud uzivatel nema nesplnéné zavazky (nevracené dokumenty, nezaplacené poplatky apod.) vici Knihovné UK.
Vypujéni doba muze byt prodlouzena, nepozaduje-li vypljéeny dokument jiny uzivatel. Prodlouzit vypljcku Ize jen
pfed uplynutim vypUjéni doby.

3. Uzivatel je povinen vratit vypljéeny dokument v takovém stavu, v jakém si ho vypujéil s pfihlédnutim k obvyklému
opotfebeni. Dokument je nutné vratit do diléi knihovny, kde byl vypujéen.

4. O vyfizeni rezervace je uzivatel informovan elektronicky prostfednictvim e-mailu. Vyzvednuti dokumentu je mozné
pouze v dil€i knihovné, ve které je pro uzivatele pfipraven k vyzvednuti. Vyzvednuti rezervovaného dokumentu je
mozné do data uvedeného v e-mailu.

5. Grantova vypUjcka je uréena nositelim grantu. Je mozné ji pujcit pouze fesiteli grantu po dobu jeho feseni. Studijni
vypujcky jsou uréeny prioritné pro studenty fakulty dil¢i knihovny. Fakultni vyp(j¢ky jsou prioritné uréeny pro studenty
a zaméstnance dané fakulty.

6. Nevrati-li uzivatel vyplj¢eny dokument ve stanovené Ihuté, mize byt upominan. Poplatky za upominky a pokuty za
prekroCeni vypujéni Ihlity jsou stanoveny v Ceniku poplatk(l. Pokuta za pfekro¢eni vypujéni lhaty neni vazana na
zaslani upominky. Knihovna UK muze pfistoupit k vymahani nevracenych vypujéek ¢i penézitych pohledavek véetné
jejich pFislusenstvi pravni cestou. Naklady na vymahani jsou stanoveny v Ceniku poplatkd.

7. Uzivatel je povinen uhradit veSkeré poplatky a pokuty vzniklé v souvislosti s vyuzZivanim sluzeb Knihovny UK.

Cl. 6 — Ztrata dokumentu a zpGsob nahrady ztraty

1. Uzivatel odpovida v plném rozsahu za stav kazdého jim vypujéeného dokumentu a je povinen Knihovné UK
neprodlené sdélit, pokud jej nemuze vratit z dlvodu jeho ztraty, zni€eni nebo poskozeni. Neni rozhodujici, zda Skodu
zpusobil uzivatel umysiné ¢i z nedbalosti, zda ji zpUsobila tfeti osoba nebo zda ke zni¢eni ¢i poskozeni dokumentu
doslo jim nezavinéné (vy$si moc).

2. Knihovna UK bude pozadovat nahrazeni nevraceného, ztraceného, zni¢eného ¢i poskozeného dokumentu jednim
z téchto zplsobu:

a. jinym vytiskem totozné publikace téhoz vydani a vazby (rovnhocenna nahrada)

b. totoznou publikaci novéjsiho vydani

c. jinou publikaci se stejnou informacni a finanéni hodnotou

d. penézitou nahradou s pfislusenstvim.

Zpusoby nahrady jsou uvedeny v pofadi dle preferenci Knihovny UK. O zpUsobu nahrady a lhuté k plnéni rozhoduje
vzdy povérena osoba v dil¢i knihovné, které vznikla Skoda.

3. Lhuta k pInéni po¢ne bézet okamzikem, kdy bude uzivateli sdéleno rozhodnuti o nahradé. Timto rozhodnutim bude
uréen druh a rozsah nahrady a Ihata k plnéni. Dale budou, v souladu s Cenikem poplatk(i Knihovny UK, stanoveny
pfislusné manipulacéni poplatky, pokuta a pfipadné pohledavky a sdéleny dalSi informace nutné pro fadné spinéni
povinnosti ze strany uzivatele.

4. Rozhodne-li povéfena osoba v dil¢i knihovné o nahradé dokumentu jinym vytiskem totozné publikace téhoz vydani a
vazby, totoznou publikaci novéjsiho vydani nebo jinou publikaci se stejnou informacni a finan¢ni hodnotou, je uzivatel
povinen ve |h(té k pInéni pfedat publikaci (nahradu) pracovnikim dil&i knihovny a uhradit stanovené poplatky za
knihovnické zpracovani nahrady za ztraceny dokument a ztratu ¢arového kédu nebo RFID Cipu a pokutu.

5. Rozhodne-li povéfena osoba v dil¢i knihovné o penézité nahradé, je uzivatel povinen ve |huté k plnéni uhradit
vymérenou ¢astku véetné souvisejicich poplatkd a pokuty. Podle rozhodnuti o zpUsobu nahrady uhradi uzivatel za
nevraceny, ztraceny, zniceny Ci poskozeny dokument penézitou nahradu ve vysi:

a. aktualni kupni ceny totozné publikace téhoz vydani a vazby, pokud bude publikace k dostani na trhu, a to véetné
ucelné a nezbytné vynalozenych vydaju na ziskani publikace

b. aktualni kupni ceny publikace novéjsiho vydani, pokud bude publikace k dostani na trhu, a to v€etné Ucelné a
nezbytné vynalozenych vydajli na ziskani publikace

7  § 4 knihovniho zékona
8  https://cuni.cz/uk-125.html



6.

C
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2.
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c. aktualni kupni ceny publikace stejné informacni a finanéni hodnoty, ktera je k dostani na trhu, a to véetné ucelné
a nezbytné vynalozenych vydaji na ziskani publikace

d. poplatku za kazdou stranku kopie nahrazovaného dokumentu véetné stanoveného poplatku za svazani
dokumentu (cena vazby). PocCet stran se urCuje dle bibliografického zaznamu v CKIS. U dokumentd s
necislovanymi stranami urci vysi ceny zhotovené kopie vedeni dil¢i knihovny.

V pfipadé dokumentt historickych, vzacnych, sbératelsky zajimavych, prohlasenych za kulturni pamatku, ojedinélych

exemplafl a v dalSich obdobnych pfipadech je uzivatel povinen uhradit penézitou nahradu vcetné pfisluSenstvi

pohledavky, zejména uroku z prodleni a nakladd na vymahani pohledavky u pfislusného soudu. VySe penézité

nahrady bude v téchto pfipadech stanovena individualné, napfiklad znaleckym posudkem nebo jako cena dokumentu

dosazena na aukci, cena v antikvariatu, cena uvadéna v aukénich katalozich aj.

|l. 7 — Prechodna a zavérec¢na ustanoveni

Ustfedni knihovna UK a dil&i knihovny zvefejni tento Knihovni a vypujéni Fad Univerzity Karlovy na svych webovych
strankach.

Jednotlivé fakulty a pracovisté mohou vydat provozni fad dil€i knihovny, dle kterych upravi dalSi sluzby a jejich
podminky vyslovné neupravené v tomto Knihovnim a vypudjénim fadu Univerzity Karlovy. Provozni fady jsou uc¢inné
dnem zvefejnéni na webové strance dilci knihovny.

UzZivatelé, ktefi se zaregistrovali pfed tim, nez nabyl tento Knihovni a vypQjéni fad Univerzity Karlovy G¢innost, se
automaticky stavaji uzivateli vSech dilcich knihoven Knihovny UK tj. vSech dil€ich knihoven, které pouzivaji Centralni
katalog.

Seznam dil€ich knihoven je uveden v Pfiloze €. 1 tohoto opatfeni.

Jednotna matice vyplijcek je Prilohou €. 2 tohoto opatreni.

Informace o zpracovani a o ochrané osobnich Udajd je PFilohou €. 3 tohoto opatfeni.

Cenik poplatkt je Pfilohou €. 4 tohoto opatfeni.

Opatieni rektora ¢. 51/2018 se zruSuje.

Tento Knihovni a vypUjéni fad Univerzity Karlovy nabyva Gc¢innosti dne 1. 12. 2019.

V Praze dne 4. listopadu 2019

prof. MUDr. Tomas Zima, DrSc., MBA

rektor

.pdf ke stazeni
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Priloha &. 1 - Seznam dil€ich knihoven

Priloha ¢. 2 - Jednotna matice vypujéek

Priloha ¢. 3 - Informace o zpracovani a o ochrané osobnich udajl
PfFiloha €. 4 - Cenik poplatkd
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