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Pravidla doru¢ovani pisemnosti verejnou vyhlaskou na fakultach a dalSich
soucastech UK

ClL. 1

1. V souladu s ust. § 25 zdkona ¢. 500/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist stanovuji
nasledujici pravidla a dalSi podrobnosti pro dorucovani pisemnosti verejnou vyhlaskou
prostiednictvim elektronické uredni desky na fakultach a dalsich soucastech UK.

-

Cl. 2
1. Pri doruceni verejnou vyhlaskou prostrednictvim elektronické uredni desky nesmi
dojit ke zverejnéni celého textu pisemnosti, ale pouze ke zverejnéni ,Ozndmeni o moZnosti
prevzit pisemnost” (dale jen ,0zndmeni“). Toto Ozndmeni obsahuje pouze nezbytné
identifika¢ni udaje osoby v rozsahu: (titul), jméno, prijmeni, rok narozeni, pripadné ID
studenta.
2. Soucasti Ozndment je vidy také adresa, kde je mozné pisemnost vyzvednout.

CL 3

1. Z diivodu zamezeni indexace dokumentu ze strany internetovych vyhledavaci je
Ozndmeni zverejiiovano ve formé pdf souboru bez strojové Citelné vrstvy.1

2. Na Ozndmeni je vidy vyznaceno datum jeho vyvéSeni.

3. Po 15 dnech je toto Ozndmeni z elektronické Uredni desky svéSeno a na analogovém
dokumentu (zaloZeném pripadné ve spisu) je vZdy vyznaceno datum svéSeni Ozndmeni.

ClL 4

1. Na webovych strankach je umistén i tzv. ,archiv elektronické uredni desky*“. V archivu
miiZe byt uveden druh dokumentu (napt. Rozhodnuti o preruseni studia), jméno, piijmeni
(titul) osoby, €. j. ke kterému se dané oznameni vztahuje, datum vyvéseni a datum svéseni
Ozndmeni. Uvadéni jakychkoliv dalsich idajti neni dovoleno.

2.V archivu mohou byt ponechana Ozndmeni o moZnosti prevzit pisemnost nejdéle po 3

roky zpétné. Jakdkoliv star§i Ozndmeni musi byt z archivu elektronické uredni desky zcela
odstranéna.

CL5
1. Kazdé Ozndmeni musi byt opati‘eno vlastnim ¢islem jednacim.
CL 6

1. Pokud si adresat pisemnost prokazatelné prevezme, pominul divod dale Ozndmeni
vyvéSovat v kterékoliv ¢asti webovych stranek. Totéz plati, pokud adresat vyuZije svého

1 Typicky se jedna o naskenovany dokument, nikoliv pfevod elektronického dokumentu (napt. Word) do
pdf formatu. V dokumentu nenf moZné vyhledavat prosttednictvim klavesové zkratky Ctrl+F.
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prava pro vymaz osobnich ddajli a prostifednictvim povéfence pro ochranu osobnich
Udajl pozada o odstranéni Ozndmeni z archivu elektronické uiedni desky.

CL 7

1. Ve zcela vyjimec¢nych pripadech miiZe byt zveiejnéno i samotné celé znéni pisemnosti
(tedy napfi. celé znéni Rozhodnuti o preruSeni studia). Odlivodnéné pripady budou
posuzovany individualné. Takovéto zverejnéni celé pisemnosti na elektronické uredni
desce je moZné pouze po piedchozim projednani a se souhlasnym stanoviskem povérence
pro ochranu osobnich udajti UK.

2. Povérenec pro ochranu osobnich udaji UK pozada pti posouzeni o stanovisko také
Pravni odbor rektoratu UK.

CL. 8

Vzor Ozndmeni o moznosti prevzit pisemnost tvori Prilohu ¢. 1 tohoto opatfeni. Vzor je
zpristupnén vsem zaméstnanclim UK prostrednictvim GDPR sharepointu.2

CL9
1. Dosud pouZivana podoba doruceni pisemnosti verejnou vyhlaskou na elektronickych
ufednich deskach fakult a dalSich soucasti UK se uvadi do souladu s timto opatienim
nejpozdéji ke dni jeho ucinnosti.
2. Toto opatreni nabyva ucinnosti dne 22. 6. 2020.

V Praze dne 16. ¢ervna 2020

prof. MUDr. Tomas Zima, DrSc., MBA

2 https://cunicz.sharepoint.com/sites/gdpr/SitePages/Domu.aspx
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Priloha €. 1 OR €. 27/2020 - Pravidla dorué¢ovani pisemnosti verejnou vyhlaskou
na fakultach a dalSich souéastech UK

Vzor Ozndmeni 0 moZnosti prevzit pisemnost (o uloZeni pisemnosti)

VYVESENO DNE: 01.02.2020
SEJMUTO DNE: 16. 02. 2020

OZNAMENI O MOZNOSTI PREVZIT PISEMNOST
podle § 25 zakona €. 500/2004 Sb., spravni rad, ve znéni pozdéjSich predpist

C.j. UKXXX/XXXX/XXX V Praze dne XX. XX. XXXX

Fakulta XXXX oznamuje, Ze ucastnik fizeni Jan Novak, nar. 1992, si mize pievzit
pisemnost, na adrese XXXX, kancelat XXX, kde je ulozena. Tuto pisemnost se prokazatelné
nepodarilo dorucit na adresu, kterou ucastnik fizeni nahlasil fakult¢ jako adresu ur¢enou pro
dorucovani. Rozhodnuti si Ize vyzvednout v Gifednich hodinach, tedy tutery, ctvrtek, patek 10-
12, stfeda 13-15 hod.

Patnactym dnem po vyvéSeni tohoto oznameni se rozhodnuti povazuje za dorucené.

podpis
stud. odd. XXXX



