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Pravidla pro zadavani verejnych zakazek v ramci Univerzity Karlovy
.

CAST PRVNI - OBECNA USTANOVENI

HLAVA PRVNI - ZAKLADNi USTANOVENI

Clanek 1 - Pfedmét tpravy, zavaznost opatieni a principy odpovédného vefejného
zadavani

1.

2.

3.

Timto opatfenim se upravuji zakladni pravidla pfi zadavani vefejnych zakazek na Univerzité Karlové (dale téz
Luniverzita“ nebo ,UK") s cilem, aby postupy uvedené v tomto opatfeni byly v souladu zejména se (i) zakonem
€. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,ZZVZ®), (ii) zakonem €.
111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplInéni dalSich zakonl (zakon o vysokych Skolach), ve znéni
pozdéjich predpist (dale jen ,ZVS*), a (iii) s vnitfnimi predpisy univerzity.

Toto opatfeni je zavazné pro vSechny fakulty a sou€asti UK vCetné rektoratu s tim, zZe pfipady, kdy se toto opatfeni
neuzije, jsou uvedeny v €l. 4, ¢l. 12 odst. 1 a ¢l. 13 odst. 2 tohoto opatfeni.

Univerzita Karlova pfijala rozhodnuti prosazovat pfi zadavani vefejnych zakazek pro zabezpec€ovani svych potfeb
své etické hodnoty, vyjadfujici jeji postoj k celospole¢ensky vyznamnym tématim jako jsou socialni a environmentalni
aspekty. Za timto uCelem bude Univerzita Karlova zohledfiovat principy odpovédného vefejného zadavani do
zadavani vefejnych zakazek v ramci univerzity, v souladu s ¢l. 25 tohoto opatfeni.

Clanek 2 - Definice pojmu

1.

2.

5.

Zadavatel — pro ucely tohoto opatfeni se vefejnym zadavatelem rozumi univerzita a jeji provozni jednotky ve smyslu

§ 17 odst. 2 ZZVZ a €l. 15 odst. 4 Statutu Univerzity Karlovy (déle jen ,Statut®).

Provozni jednotky — nasledujici utvary Univerzity Karlovy s funkéni samostatnosti pfi zadavani vefejnych zakazek:

a. fakulty,

b. rektorat,

c. dal8i soucasti, o nichz je v organizacnim fadu univerzity stanoveno, Ze je jejich Fediteli svéfen vykon spravy
majetku.

Ugastnik zadavaciho/vyb&rového fizeni — dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim & vyb&rovém Fizeni nebo

zadost o uc€ast, vyjadfil pfedbézny zajem podle § 58 odst. 5 nebo § 129 odst. 4 ZZVZ nebo zahdjil jednani se

zadavatelem.

Zadavaci fizeni — zadavacim Fizenim se rozumi zavazny procesni postup zadavatele pfi zadavani vefejné zakazky

stanoveny ZZVZ, jehoz ucelem je zadani podlimitni vefejné zakazky nebo nadlimitni vefejné zakazky, a to az do

uzavfeni smlouvy nebo do zruSeni zadavaciho Ffizeni.

Vybéroveé fizeni — vybérovym fizenim se rozumi zavazny procesni postup zadavatele stanoveny v tomto opatfeni,

jehoz ucelem je zadani vefejné zakazky malého rozsahu, a to az do uzavfeni smlouvy nebo do zruSeni vybérového

fizeni.

Formalizované vybérové Fizeni — pro ucely tohoto opatfeni se formalizovanym vybérovym fizenim rozumi postup dle

¢€l. 14 odst. 1 pism. b), €l. 15 odst. 1 pism. a) a €l. 17 odst. 1 pism. a), b) a c) tohoto opatfeni.

Pfiprava vefejné zakazky — faze pred zadavacim &i vybérovym fizenim, v niz se zejména analyzuje potieba

zadavatele zohlednéna v navrhu vyzvy k podani nabidky nebo navrhu zadavaci dokumentace v&etné technické

specifikace z hlediska kvality, rozsahu, €asu pofizeni, pfiméfenosti, efektivnosti, hospodarnosti, uCelnosti a

poZadavku na kvalifikaci dodavatell a stanovuje se pfedpokladana hodnota verejné zakazky.
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8. Soucinnost — pro Ucely tohoto opatfeni se soucinnosti rozumi zejména poskytovani potfebnych podkladu a informaci,
pfipominkovani pfedlozenych pracovnich verzi dokument(, u€ast na osobnich konzultacich apod.

9. Schvaleni — pro Ucely tohoto opatfeni se schvalenim rozumi podpis finalni verze dokumentu predlozeného
zpracovatelem ke schvaleni. Schvalujici je opravnén vratit pfedlozeny dokument zpét zpracovateli s konkrétnimi
pokyny k jeho Upravé ¢&i doplnéni.

10.Pisemné — pro Ucely tohoto opatfeni se pisemnou formou rozumi listinna nebo elektronicka forma, véetné emailové
¢i obdobné komunikace, napf. prostfednictvim datové schranky nebo elektronického nastroje, pficemz elektronicky
podpis neni povinnou nalezitosti.

11. Podpis — pro ucely tohoto opatfeni se podpisem rozumi vlastnoruéni podpis listinného dokumentu, uznavany
elektronicky podpis elektronického dokumentu, a pokud to povaha dokumentu pfipousti, tak i schvaleni
elektronického dokumentu v ramci elektronické spisové sluzby.

12.DalSi soucasti — dalSimi sou¢astmi univerzity mohou byt vysokoskolské Ustavy, jina pracovisté pro vzdélavaci a
védeckou, vyzkumnou, vyvojovou, uméleckou nebo dalsi tvarci ¢innost nebo pro poskytovani informacénich sluzeb,
dale ucelova zafizeni pro kulturni a sportovni ¢innost, pro ubytovani a stravovani zejména ¢lent akademické obce
nebo k zajistovani provozu Skoly. Seznam dalSich soucasti je uveden v organizacnim fadu univerzity (Pfiloha ¢. 1
Statutu - Organizacni fad).

13.Pfikazce operace — je vedouci organizace (fakulty, rektoratu nebo soucasti) nebo jiny zaméstnanec (resp.
zameéstnanci) povéreny k nakladani s vefejnymi prostfedky organizace.

14.Spravce rozpoctu — je vedouci zaméstnanec organiza¢niho Utvaru odpovédny za spravu rozpoc¢tu organizace
(fakulty, rektoratu nebo soucasti) nebo jiny zaméstnanec (resp. zaméstnanci) povéfeny spravou rozpoctu.

Clanek 3 - Dotéené pravni predpisy

1. Pfi zadavani vefejnych zakazek na univerzité se postupuje podle tohoto opatfeni a v souladu s pravnim Ffadem
CR, zejména s (i) platnym a uginnym ZZVZ, (i) pfedpisy upravujicimi nakladani s rozpo&tovymi prostfedky (napf.
vyhlaska €. 560/2006 Sb., o ucasti statniho rozpoctu na financovani program( reprodukce majetku), (iii) zakonem
€. 340/2015 Sb., o registru smluv, ve znéni pozdéjsich pfedpisu (dale jen ,zakon o registru smluv®), a (iv) pravidly
pFislusnych dotacnich programd, pokud je vefejna zakazka z téchto zdrojl financovana.

2. Dle zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich
predpisu (dale jen ,zakon €. 320/2001 Sb.“), musi zadavatel pfi nakladani s vefejnymi prostfedky dodrzovat pravidla
hospodarnosti, efektivnosti a uéelnosti.

3. U verfejné zakazky financované zcela nebo z€asti z programového financovani statniho rozpoctu Ize zahajit zadavaci
¢i vybérové fizeni az poté, co spravce programu v souladu s vyhlaskou €. 560/2006 Sb., o Uc¢asti statniho rozpoctu na
financovani programu reprodukce majetku registruje akci (projekt) v informaénim systému, stanovi podminky Gc¢asti
statniho rozpoc€tu pro dalSi pfipravu, zadani a realizaci akce (projektu), pfipadné po spInéni jinych nebo dalSich
podminek stanovenych spravcem programu.

Clanek 4 - Verejné zakazky spolufinancované z mimouniverzitnich finan€nich prostredk

1. V pfipadé, Ze vefejna zakazka je (resp. bude) alespori z 50 % spolufinancovana z mimouniverzitnich finanénich
prostfedk( (napt. z finanénich prostfedk(l CR nebo Evropské unie), postupuje zadavatel podle pravidel stanovenych
pro poskytovani t&chto mimouniverzitnich finan&nich prostfedkd (napt. dotagnich pravidel CR nebo Evropské unie),
pokud jsou takova pravidla stanovena. Cast druha a tFeti tohoto opatieni se v takovém pFipadé& nepouZiji.

2. V pfipadé, Ze vefejna zakazka je (resp. bude) spolufinancovana z mimouniverzitnich finanénich prostfedkl z
méné nez 50 %, postupuje zadavatel podle tohoto opatfeni a podle pravidel stanovenych pro poskytovani téchto
mimouniverzitnich finanénich prostfedkl, pokud jsou takova pravidla stanovena. V pfipadé rozporu tohoto opatfeni
se stanovenymi pravidly pro poskytovani mimouniverzitnich finanénich prostfedk( je zadavatel povinen se fidit
pravidly stanovenymi pro poskytovani mimouniverzitnich finanénich prostfedku.

HLAVA DRUHA - PRAVOMOCI OSOB JEDNAJICICH ZA UNIVERZITU

Clanek 5 - Jednani za univerzitu
1. Ve vécech zadavani vefejnych zakazek univerzitu zastupuje a za ni rozhoduje:
a. rektor vzdy v rozsahu €l. 50 odst. 1 pism. a) Statutu, tedy zejména u vefejnych zakazek, na jejichz zakladé
dochazi:

i. k pravnim jednanim, kterymi univerzita hodla nabyt nebo prevést vlastnické pravo k nemovitym vécem,

ii. Kk pravnim jednanim, kterymi univerzita hodla nabyt nebo prevést viastnické pravo k movitym vécem, jejichz
cena je vysSi nez pétisetnasobek &astky, od niz jsou véci povaZzovany podle zvlastniho pFedpisu1 za hmotny
majetek,

jakoZz i ve vécech, které si svym opatfenim vyhradi;

b. dékan, popfipadé tajemnik fakulty, v rozsahu dle €l. 50 odst. 1 pism. c) Statutu, hradi-li fakulta naklad vefejné
zakazky z financ¢nich prostfedku pfidélenych fakulté a/nebo z finan¢nich prostfedkl ziskanych z jeji doplfikové
¢innosti;

1 Podle § 26 odst. 2 zakona CNR &. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjsich predpisti se hmotnym majetkem rozumi
samostatné hmotné movité véci, popfipadé soubory hmotnych movitych véci se samostatnym technicko-ekonomickym uréenim,
jejichz vstupni cena je vy$Si nez 40 000 K& vé. DPH a maji provozné-technické funkce delsi nez jeden rok.



2.

3.

c. feditel dal$i soucasti, o niz je v organizacnim fadu univerzity stanoveno, Ze je mu svéfen vykon spravy majetku, v
rozsahu dle ¢l. 50 odst. 1 pism. d) Statutu, hradi-li dal$i soucast naklad vefejné zakazky z finanénich prostfedku
pfidélenych fakulté a/nebo z finanénich prostfedku ziskanych z jeji doplikové ¢innosti;

d. kvestor ve vécech, které nejsou vyhrazeny osobam uvedenym v pism. a), b) a c) tohoto odstavce;

pokud neni timto opatfenim dale stanoveno jinak.

Ve vé&cech, kde se vyzaduje predchozi souhlas Spravni rady Univerzity Karlovy dle § 15 ZVS, musi byt navrh smlouvy

(pokud je soucasti zadavacich podminek) jeSté pred zahajenim zadavani vefejné zakazky, na jejimz zakladé ma

byt pfedmétna smlouva uzaviena, predlozen k pfedbéznému projednani Akademickému senatu Univerzity Karlovy

a Spravni radé Univerzity Karlovy.

Pfedchozi pisemny souhlas rektora, popfipadé kvestora, dle ¢l. 50 odst. 1 pism. c) bod 3. a odst. 1 pism. d) bod 5.

Statutu Ize udélit i v ramci pfedbézného schvaleni vefejné zakazky dle ¢l. 8 tohoto opatreni.

Clanek 6 - Zadavaijici utvar

1.

2.
3.

Zadavajicim utvarem je Utvar fakulty, rektoratu nebo dal$i soucasti, v jehoz pusobnosti je zabezpeceni dodavek,
sluzeb nebo stavebnich praci, které maji byt predmétem vefejné zakazky, nebo ktery plnéni z vefejné zakazky
potiebuje pro zajisténi svych ukolu.

Zadavajici utvar musi mit zajisténo financovani vefejné zakazky.

Zadavajici utvar odpovida zejména za stanoveni vécnych a odbornych parametrt zadavacich podminek.

Clanek 7 - Pracovisté vefejnych zakazek

1.

Pracovisti vefejnych zakazek v ramci fakult a dalSich soucasti jsou oddéleni vefejnych zakazek ¢i obdobné utvary
nebo pracovnici, ktefi maji ve své plsobnosti pfipravu, organizaci ¢i administraci vefejnych zakazek v ramci fakult
a dalSich soucasti.

. Pracovistém vefejnych zakazek je v ramci rektoratu odbor vefejnych zakazek, ktery metodicky fidi a koordinuje

¢innost zadavajicich utvard v zadavacim a/nebo vybérovém fizeni. Pro utvary rektoratu zajiStuje pfipravu, organizaci
a administraci vefejnych zakazek. Odbor vefejnych zakazek dale zajistuje metodickou a poradenskou ¢innost pro
fakulty a soucasti univerzity v oblasti vefejnych zakazek.

. Pracovisté vefejnych zakazek zajiStuje v soucinnosti se zadavajicim Utvarem pfipravu, organizaci a administraci

vefejnych zakazek.

. Pracovisté verejnych zakazek odpovida zejména za soulad zadavacich podminek a procesniho postupu pfi zadavani

verejnych zakazek se ZZVZ a timto opatfenim.

Konkrétni vztahy mezi zadavajicimi Utvary a pracovisti vefejnych zakazek stanovi pro jednotlivé fakulty a dalSi
soucasti pfislusny vedouci pracovnik uvedeny v €l. 5 odst. 1 pism. b) nebo c¢) tohoto opatfeni a pro rektorat a soucasti,
jejichz feditelim neni svéfen vykon spravy majetku, kvestor.

Clanek 8 - Kompetence osob jednajicich za univerzitu ve vybérovém a zadavacim Fizeni

1.

o

Pfed zahajenim jakéhokoliv formalizovaného vybérového fizeni si musi zadavajici utvar vyzadat vzdy pisemny
souhlas pfikazce operace a spravce rozpoctu. Pro ziskani uvedeného pisemného souhlasu je mozné pouzit
predbé&zné schvaleni dle odst. 2 tohoto ¢lanku. DalSi rozhodovaci, schvalovaci a podepisovaci kompetence v ramci
vybérového Fizeni stanovi pro pfisluSnou fakultu, rektorat ¢i dalSi soucast univerzity vedouci pracovnik uvedeny v
¢l. 5 odst. 1 tohoto opatieni.

Vedouci pracovnici uvedeni v ¢l. 5 odst. 1 tohoto opatfeni vzdy schvaluji pfed zahajenim zadavaciho fizeni
.Predbézné schvaleni vefejné zakazky“ (dale jen ,pfedbézné schvaleni®). Zakladni nalezitosti predbézného
schvaleni jsou stanoveny v pfiloze €. 1 tohoto opatfeni.

Bez pfedbézného schvaleni neni zadavajici utvar opravnén zahajit zadavaci Fizeni.

Vedouci pracovnici uvedeni v €l. 5 odst. 1 tohoto opatfeni vzdy rozhoduji o vybéru dodavatele (navrhu), o zruseni
zadavaciho Fizeni a uzaviraji smlouvu.

Ukony v zadavacim Fizeni neuvedené v odst. 4 tohoto &lanku jsou opravnéni schvalovat vedouci zadavaijicich atvara,
popfipadé vedouci pracovist vefejnych zakazek, nebo jimi povéfené osoby.

Vedouci pracovnici uvedeni v €l. 5 odst. 1 tohoto opatfeni jsou vzdy opravnéni vyhradit si schvaleni kteréhokoli ukonu
v ramci zadavaciho Fizeni, pfipadné si vyhradit rozhodovani o vSech ukonech v dané zakazce.

HLAVA TRETI - SAMOSTATNE, CELOUNIVERZITNI A CENTRALIZOVANE
ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK NA UNIVERZITE KARLOVE
Clanek 9 - Samostatné zadavani

1.

Neni-li Statutem nebo timto opatfenim stanoveno jinak, jsou fakulty, rektorat a dalSi souc¢asti, které hospodafi s
majetkem, jehoz sprava je jim svéfena, provoznimi jednotkami s funkéni samostatnosti pfi zadavani vefejnych
zakazek ve smyslu § 17 odst. 2 ZZVZ. Mohou tedy stanovit pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky na svoji trovni,
bez nutnosti s¢itani pfedpokladanych hodnot vefejnych zakazek pravidelné povahy napfi¢ celou univerzitou. Rektor,
popf. kvestor, je opravnén toto jejich pravo v jednotlivych pfipadech omezit, v souladu s ¢€l. 10 tohoto opatfeni.
Zadavani jednotlivych vefejnych zakazek realizuji prislusné fakulty, rektorat a dalSi soucasti pro své potfeby, nebo ke
splnéni ukold, které jsou jim svéfeny. Fakulty, rektorat a dal$i sou¢asti maji vyclenéné samostatné penézni prostfedky
slouzici k uhradé jejich vefejnych zakazek.

Clanek 10 - Celouniverzitni zadavani



1. V jednotlivych pfipadech muze rektor stanovit, Ze vefejna zakazka bude zadavana jako celouniverzitni. V takovém
pfipadé je omezeno pravo fakult uvedené v ¢l. 9 tohoto opatfeni a vefejna zakazka bude zadavana s predpokladanou
hodnotou vefejné zakazky sectenou v ramci celé univerzity.

2. Vefejné zakazky s celouniverzitnim dopadem zadava zpravidla rektorat, pfipravou vefejné zakazky nebo jejim
zadanim muze byt povéfena fakulta nebo dal$i sou¢ast. PFi celouniverzitnim zadavani vefejné zakazky se neuzavira
pisemna dohoda o centralizovaném zadavani mezi provoznimi jednotkami. Pokud ma byt takova zakazka hrazenaiz
rozpodtu fakult, musi byt zadavaci podminky projednany s fakultami a dalSimi sou¢astmi pfed zahajenim zadavaciho
nebo vybérového fizeni.

Clanek 11 - Centralizované zadavani

1. Fakulty, rektorat a dalSi soucasti se mohou, na zakladé navrhu kteréhokoliv z nich, dohodnout na provedeni
centralizovaného zadavani vefejnych zakazek na nakup ¢i obménu urcitych komodit (dodavek nebo sluzeb). V tom
pfipadé mezi sebou uzaviou pisemnou dohodu.

2. Rektor ¢i kvestor mohou urcit komodity vhodné k centralizovanému zadavani.

3. Jako centralni zadavatel vystupuje zpravidla rektorat. V pfipadé, Ze se centralizovaného zadavani rektorat neucastni,
vystupuje jako centralni zadavatel zpravidla fakulta nebo dalSi soucast, ktera pfedmétnou centralizovanou vefejnou
zakazku navrhla. Pfi centralizovaném zadavani postupuje zadavajici utvar centralniho zadavatele dle ¢l. 6 tohoto
opatfeni v soucinnosti s pracovistém vefejnych zakazek dle ¢l. 7 tohoto opatfeni pfiméfené podle tohoto opatfeni.

4. Centralni zadavatel bud:

a. na zakladé zadavaciho nebo vybérového fizeni pofidi dodavky &i sluzby, které nasledné za stejnou cenu
pfenecha fakultam &i dalSim soucastem nebo

b. provede zadavaci nebo vybérové fizeni, na jehoz zakladé fakulty i dalSi sou€asti pofidi dodavky, sluzby Ci
stavebni prace na svuj Ucet.

CAST DRUHA - PRAVIDLA PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO

ROZSAHU

HLAVA PRVNI - OBECNA USTANOVENI PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

MALEHO ROZSAHU

Clanek 12 - Zakazky podléhajici pravidlim pro zadavani verejnych zakazek malého

rozsahu

1. Zadavatel je povinen zadavat vefejné zakazky malého rozsahu postupy upravenymi v této druhé &asti opatfeni.
Postupy upravenymi v této druhé €asti opatfeni vSak neni povinen zadavat vefejné zakazky malého rozsahu, které
obdobné splfiuji podminky pro pouZiti vyjimky z pusobnosti zakona stanovené v § 29 a 30 ZZVZ ¢&i pro pouZiti
jednaciho fizeni bez uvefejnéni dle § 63 — 66 ZZVZ a zakazky zadavané na zakladé ramcové dohody nebo na
zakladé dynamického nakupniho systému.

Clanek 13 - Kategorie vefejnych zakazek malého rozsahu
1. Pro ucely tohoto opatfeni jsou vefejné zakdzky malého rozsahu rozdéleny do nasledujicich 3 kategorii:

Kategorie verejné zakazky Predpokladana hodnota Predpokladana hodnota
verejné zakazky na dodavky a verejné zakazky na stavebni
sluzby (bez DPH) prace (bez DPH)

I. kategorie 0 K& —100.000 K& 0 K& —200.000 K&

II. kategorie 100.000,01 K& — 500.000 K& 200.000,01 K& — 2.000.000 K&

1. kategorie 500.000,01 K& — 2.000.000 K& 2.000.000,01 K& — 6.000.000 K¢&

2. Fakulty, rektorat a dalSi soucasti, které hospodafi s majetkem, jehoz sprava je jim svéfena, jsou opravnény pro
vefejné zakazky malého rozsahu I. a Il. kategorie vydat vlastni vnitfni pfedpis, pfipadné opatfeni dékana, které mize
upravit postup pfi zadavani téchto vefejnych zakazek odchylné od druhé a tfeti hlavy druhé €asti tohoto opatfeni.
Vnitini pfedpis fakulty, rektoratu nebo dalSi soucasti, pfipadné opatifeni dékana, musi zajistit, aby postup pfi zadavani
vefejnych zakazek malého rozsahu I. a Il. kategorie byl v souladu s pravidly efektivnosti, u€elnosti a hospodarnosti a
se zakladnimi zasadami zadavani vefejnych zakazek dle § 6 ZZVZ. V takovém pfipadé se druha a tfeti hlava druhé
Casti tohoto opatfeni pro danou fakultu, rektorat &i dalSi soucast nepouzije.

HLAVA DRUHA - POSTUP PRI ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO
ROZSAHU I. KATEGORIE
Clanek 14 - Druh vybérového fizeni
1. Zadavatel je opravnén realizovat vefejnou zakazku . kategorie:
a. béznym nakupem placenym v hotovosti nebo platebni kartou €i pfimou objednavkou k plnéni, nebo
b. vyzvou jednomu dodavateli k pfedloZeni cenové nabidky s vymezenim pozadovaného pInéni, popfipadé s dalSimi
podminkami pInéni, pokud nema jiz zadavajici utvar aktualni cenovou nabidku k dispozici, nebo
c. postupem platnym pro vefejné zakazky Il. nebo lll. kategorie, v takovém pfipadé se pravidla uvedena v hlavé
tfeti nebo Ctvrté této Casti opatfeni pouziji pfiméfené s ohledem na pfedmét a pfedpokladanou hodnotu vefejné
zakazky, nebo



d. jinym vhodnym zpusobem, pokud budou dodrzeny zakladni zasady dle § 6 ZZVZ.

HLAVA TRETI - POSTUP PRI ZADAVANi VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO
ROZSAHU II. KATEGORIE
Clanek 15 - Druh vybérového Fizeni

1.

Zadavatel je opravnén realizovat vefejnou zakazku Il. kategorie:

a. pfimou objednavkou k plnéni na zakladé provedeného prizkumu trhu dle ¢l. 16 tohoto opatieni, nebo

b. postupem platnym pro vefejné zakazky Ill. kategorie, v takovém pfipadé se pravidla uvedena v hlavé &tvrté této
Casti opatfeni pouziji pfiméfené s ohledem na pfedmét a pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky, nebo

c. jinym vhodnym zpusobem, pokud tento zplisob bude nalezité pisemné odivodnén, k tomuto zplsobu udéli
pfedchozi pisemny souhlas pfisluSny vedouci pracovnik uvedeny v &l. 5 odst. 1 tohoto opatfeni nebo jina jim
povéfena osoba a budou dodrZzeny zakladni zasady dle § 6 ZZVZ.

Clanek 16 - Priizkum trhu

1.

Priizkum trhu dle €l. 15 odst. 1 pism. a) tohoto opatfeni provadi zadavatel na zakladé reSerSe nabidek nejméné 3
dodavateld, o kterych ma informace, Ze jsou zpUsobili pozadované pInéni poskytnout. Zadavatel nesmi provadét
prizkum trhu opakované u stejného okruhu dodavatell, neni-li to odlivodnéno pfedmétem plnéni zakazky &i jinymi
zvlastnimi okolnostmi, pfipadné zruSenim pfedchazejiciho vybérového fizeni.

Zadavatelem provedeny prizkum trhu musi byt zachycen v pisemné podobé a musi z ného vyplyvat, Ze zadavatelem
porovnavané nabidky byly vzdjemné& porovnatelné. Nabidky nejsou vzajemné porovnatelné, pokud napfiklad
obsahuji odliSny rozsah pInéni, odliSné podstatné technické parametry nebo vyrazné jiné obchodni podminky, které
maji vliv na vyhodnost nabidek, tj. zejména délku zaruéni doby, termin a misto dodéani, vysi smluvni pokuty za pozdni
Uhradu nebo rozsah dodavaného pfisluSenstvi apod.

Zadavatel provede reSerSi nabidek niz§iho po¢tu dodavatelu, nez jaky je stanoven v odstavci 1. tohoto ¢lanku, pokud
nelze z objektivnich divodu tento pocet dodrzet (napf. existuje pouze jediny dodavatel pfedmétu verejné zakazky)
nebo pokud je pouziti tohoto zplsobu z jinych ddvodd nevhodné. O této skute€nosti vyhotovi zadavatel pisemny
zaznam, ktery obsahuje odavodnéni nizSiho poc¢tu dodavatel(.

HLAVA CTVRTA - POSTUP PRI ZADAVANi VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO
ROZSAHU lll. KATEGORIE
Clanek 17 - Druh vybérového Fizeni

1.
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Zadavatel je opravnén realizovat vefejnou zakazku Ill. kategorie:

a. v oteviené vyzvé, nebo

b. v uzavfiené vyzvé, nebo

c. za pfiméreného pouziti nékterého zvlastniho postupu dle § 130 a nasl. ZZVZ (ij. ramcova dohoda, dynamicky
nakupni systém &i soutéz o navrh) nebo postupu pro zadani koncesi dle § 174 a nasl. ZZVZ.

V oteviené vyzvé oznamuje zadavatel oznamenim vybérového fizeni neomezenému poctu dodavateld svij amysl

zadat zakazku v tomto vybérovém fizeni; oznameni oteviené vyzvy je vyzvou k podani nabidek dodavatelG.

Oznameni vybérového fizeni (ve smyslu ¢l. 18 odst. 1 tohoto opatfeni) uverejni zadavatel po celou dobu trvani lhaty

pro podani nabidek:

a. na profilu zadavatele nebo

b. ve véstniku vefejnych zakazek.

Zadavatel muze otevienou vyzvu dle odst. 2 tohoto ¢lanku po jejim uverejnéni odeslat nékterym dodavatelim, v

takovém pripadé musi byt vyzva odeslana nejméné 3 dodavateltm.

V uzavfené vyzvé vyzyva zadavatel pisemnou vyzvou nejméné 3 dodavatele k podani nabidky. Zadavatel vyzve

pouze takové dodavatele, o kterych ma informace, Ze jsou zpUsobili poZadované plnéni poskytnout. Zadavatel nesmi

vyzyvat opakované stejny okruh dodavateld, neni-li to odivodnéno pfedmétem plnéni zakazky €i jinymi zvlastnimi

okolnostmi, pfipadné zruSenim predchazejiciho vybérového Fizeni.

Zadavatel vyzve k podani nabidky niZsi pocet dodavatell, nez jaky je stanoven v odst. 3 nebo 4 tohoto ¢lanku, pokud

nelze z objektivnich diivodu tento pocet dodrzet (napf. existuje pouze jediny dodavatel predmétu verejné zakazky). O

Clanek 18 - Zadavaci podminky

1.

Soucasti oznameni oteviené vyzvy nebo oznameni uzaviené vyzvy (dale jen ,oznameni vybérového fizeni“) musi byt
zakladni informace o zakazce a vybérovém Fizeni. Oznameni vybérového fizeni musi obsahovat alespon tyto udaje:
a. jdentifika¢ni udaje zadavatele;2

b. nazev zakazky;

druh zakazky (dodavky, sluzby nebo stavebni prace);

pfedmét zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky;

doba a misto pInéni zakazky;

pozadavek na zplisob zpracovani nabidkové ceny;

=0 Qo

2 Identifikaénimi Udaji se rozumi nazev Univerzita Karlova vcetné jejiho sidla a nazvu prislusné provozni jednotky, adresa provozni
jednotky a identifikacni Cislo Univerzity Karlovy.



4.

5.

g. podminky a pozadavky na zpracovani nabidky, tj. jaké udaje tykajici se pfedmétu zakazky a jeho realizace maji
Ucastnici vybérového fizeni v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel posoudit soulad nabidky se zadavacimi
podminkami;

h. lhata a misto pro podani nabidky;

i. zpusob jednani s ucastniky vybérového Fizeni, pokud hodla zadavatel s u€astniky jednat podle ¢l. 20 tohoto
opatfeni;

j. pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji i) kritéria hodnoceni, ii) metodu vyhodnoceni nabidek v
jednotlivych kritériich a iii) vahu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii;

k. pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti;

I. informace o poskytovani vysvétleni zadavacich podminek dle €l. 19 odst. 3 a 4 tohoto opatfeni.

Zadavaci podminky mohou dale obsahovat zejména:

a. pozadavky na prokazani kvalifikace uCastnika vybérového fizeni, pokud zadavatel pozadavky na kvalifikaci
stanovi;

b. obchodni podminky, v€etné platebnich podminek nebo zavazny vzor smlouvy na plnéni zakazky;

c. pozadavky na specifikaci pfipadnych poddodavatell (identifikacni udaje) a vécné vymezeni pInéni dodaného
jejich prostfednictvim;

d. informaci o moznosti posuzovat nabidku z hlediska mimofadné nizké nabidkové ceny ve smyslu § 113 ZZVZ;

e. upozornéni, ze zadavatel je opravnén nevybrat Zzadnou nabidku &i zakazku zrusit.

Vzory smluv &i obchodnich podminek miize stanovit pro jednotlivé fakulty a dalSi soucasti pfislusny vedouci

pracovnik uvedeny v €l. 5 odst. 1 pism. b) nebo c) tohoto opatfeni. Pro rektorat a soucasti, jejichz feditelim

neni svéfen vykon spravy majetku, mize stanovit vzory kvestor. Fakulty a sou€asti jsou opravnény vyuzit i vzory
stanovené kvestorem pro rektorat.

Pokud zadavatel v ramci uzaviené nebo oteviené vyzvy pfimo vyzyva dodavatele, ¢ini tak vzdy pisemné. Zadavatel

musi byt schopen prokazat odeslani této vyzvy vSem vyzvanym dodavatelim.

Zadavatel komunikuje s dodavateli resp. Uu€astniky vybérového fizeni pfedevSim pisemné. Zadavatel v§ak nesmi

pfipustit podani nabidek prostfednictvim e-mailu.

Clanek 19 - Lhiita pro podani nabidek a vysvétleni zadavacich podminek

1.

wn

Lhitu pro podani nabidek stanovi zadavatel vzdy s ohledem na pfedmét zakazky v oznameni vybérového fizeni

stanovenim konce lhdty pro podani nabidek. Lhiita stanovena podle tohoto opatfeni po¢ina dnem, ktery nasleduje

po udalosti, jez je rozhodujici pro jeji po¢atek. Rozhodnou udalosti je uvefejnéni oznameni o zahajeni vybérového

fizeni/odeslani vyzvy k podani nabidky.

Lhita pro podani nabidek nesmi byt krat$i nez 5 pracovnich dn(.

Zadavatel mGze poskytnout vysvétleni zadavacich podminek, pokud dodavatel doru¢i pisemnou Zzadost o né

nejpozdéji:

a. 3 pracovni dny pfed uplynutim Ihaty pro podani nabidek v pfipadé, kdy lhdta pro podani nabidek je zadavatelem
stanovena na 5 az 9 pracovnich dnd,

b. 4 pracovni dny pfed uplynutim Ihdty pro podani nabidek v pfipadé, kdy Ihiita pro podani nabidek je zadavatelem
stanovena na 10 &i vice pracovnich dnd.

Vysvétleni zadavacich podminek mlze zadavatel poskytnout i bez pfedchozi Zadosti.

Zadavatel odesle nebo uvefejni vysvétleni zadavacich podminek, pfipadné souvisejici dokumenty, nejpozdéji do:

a. 1 pracovniho dne po dorueni Zadosti podle pfedchoziho odstavce v pfipadé, kdy Ihita pro podani nabidek je
zadavatelem stanovena na 5 az 6 pracovnich dnu, nebo

b. 2 pracovnich dnl po doruéeni zadosti podle pfedchoziho odstavce v pfipadé, kdy Ihdta pro podani nabidek je
zadavatelem stanovena na 7 &i vice pracovnich dnu.

Pokud zadavatel na Zadost o vysvétleni, ktera neni doru¢ena véas, vysvétleni poskytne, nemusi tuto Ihatu dodrzet.

Vysvétleni zadavacich podminek, v€etné pfesného znéni zadosti podle odstavce 3 tohoto ¢lanku, odesle zadavatel

soucasné véem dodavatelim, které vyzval v ramci uzavfené vyzvy, nebo uverejni vysvétleni zadavacich podminek

véetné pfesného znéni zadosti stejnym zplsobem, jakym uverfejnil oznameni oteviené vyzvy.

Pokud je Zadost o vysvétleni zadavacich podminek doru€ena v€as dle odst. 3 tohoto ¢lanku a zadavatel neodesle

nebo neuverejni vysvétleni ve Ihité dle odst. 4 tohoto ¢lanku, prodlouzi Ihatu pro podani nabidek nejméné o tolik

pracovnich dn(, o kolik pfesahla doba od doruéeni Zadosti o vysvétleni zadavacich podminek do odeslani nebo

uverejnéni vysvétleni Ihatu dle odst. 4 tohoto ¢lanku.

Provede-li zadavatel (prostfednictvim vysvétleni zadavacich podminek) upravy zadavacich podminek, pfiméfené

prodlouzi Ih(itu pro podani nabidek, a to podle povahy provedené Upravy. V pfipadé takové zmény zadavacich

podminek, ktera zjevné rozsifuje okruh moznych dodavatell v oteviené vyzvé, prodlouzi zadavatel IhGtu tak, aby od

okamziku zmény ¢inila celou plvodni délku Ihity pro podani nabidek.

Clanek 20 - Jednani o nabidkach

1.

Zadavatel si maze v zadavacich podminkach vyhradit, Ze o podanych nabidkach bude s u¢astniky vybérového fizeni

jednat. V takovém pfipadé je v zadavacich podminkach povinen uvést:

a. zpuUsob a zasady jednani s u¢astniky vybérového fizeni o nabidkach,

b. zplsob vybéru uc¢astnikl vybérového fizeni pro dalsi faze jednani, rozhodne-li se zadavatel postupné omezovat
pocet uc¢astnikd vybérového Fizeni podle odst. 8. tohoto ¢lanku, o jejichZz nabidkach bude v jednotlivych fazich
jednat.
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Po otevfeni, posouzeni a hodnoceni nabidek podle ¢l. 21 tohoto opatfeni oznami zadavatel pisemné vSem
Ucastnikim vybérového fizeni, jejichz nabidky byly hodnoceny a ktefi nebyli vylouceni, pfedbézny vysledek
hodnoceni nabidek. Sou¢asné s oznamenim o predbézném vysledku hodnoceni nabidek zadavatel tyto ucastniky
vybérového Fizeni pisemné vyzve k prvnimu jednani o nabidkach a uvede dobu, misto a jazyk jednani.

Zadavatel je opravnén jednat s ucastniky vybérového fizeni o vSech podminkach plnéni obsazenych v nabidkach,
zejména o podminkach, které jsou pfedmétem hodnoceni. Zadavatel mlze v prabéhu jednani zménit nebo doplnit
zadavaci podminky, zejména technické podminky, vyjma technickych podminek, které v zadavacich podminkach
stanovil jako minimalni.

Zadavatel mlze jednanim o nabidkach povéfit hodnotici komisi, nékteré jeji ¢leny &i jinou osobu.

Zadavatel neni opravnén v prubéhu jednani o nabidkach sdélovat ucastnikim vybérového fizeni udaje tykajici se
nabidky jiného U¢astnika vybérového Fizeni bez pfedchoziho souhlasu takového Uuc¢astnika vybérového fizeni, vyjma
aktualni vySe nabidkové ceny a dalSich Ciselnych udaju rozhodnych pro hodnoceni.

Zadavatel mlze jednat o nabidkach se vSemi u¢astniky vybérového fizeni sou¢asné i oddélené.

Z kazdého jednani o nabidkach vyhotovuje zadavatel protokol s uvedenim vSech ujednani, ktera mohou mit za
nasledek zménu nabidky ¢i navrhu smlouvy (dale jen "protokol z jednani"). Protokol z jednani podepisuje zadavatel
a UCastnik &i ucastnici vybérového fizeni, ktefi se jednani o nabidkach ucastnili.

Po ukonéeni kazdé faze jednani o nabidkach stanovi zadavatel na zakladé vysledkd jednani pofadi ucastniku
vybérového fizeni. Pofadi U¢astnikll vybérového fizeni stanovi zadavatel na zakladé kritérii hodnoceni, a to vzdy
za pouziti vSech kritérii hodnoceni. Zadavatel je povinen o stanoveni pofadi U¢astnik( vybérového fizeni vyhotovit
protokol, v némz uvede vysledky hodnoceni jednani o nabidkach, pofadi u¢astnikl vybérového Fizeni a informaci
o tom, se kterymi ucastniky vybérového fizeni bude jednano v dalSi fazi (dale jen ,protokol o kone¢ném vysledku
hodnoceni®). Protokol o kone¢ném vysledku hodnoceni je zadavatel povinen odeslat vSem ucastnikim vybérového
fizeni, s nimiz bylo jednani o nabidkach v dané fazi uskute¢néno bez zbyteéného odkladu.

Zadavatel mize pfed zahdjenim jakékoliv faze jednani o nabidkach oznamit u€astnikiim vybérového fizeni, ze jde
o posledni fazi jednani o nabidkach; na této skuteCnosti se také muze zadavatel se vSemi u€astniky vybérového
fizeni kdykoliv pisemné dohodnout.

Clanek 21 - Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek

1.

Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek provadi:

a. zadavatel, resp. osoba opravnéna jednat za zadavatele dle &l. 5 odst. 1 tohoto opatfeni, pfipadné opravnéna cinit
ukony ve vybérovém fizeni dle &l. 8 odst. 5 tohoto opatfeni nebo

b. osoba pisemné povéfena zadavatelem (osobou opravnénou jednat za zadavatele dle €l. 5 odst. 1 tohoto opatfeni,
pfipadné opravnénou €init tkony ve vybérovém Fizeni dle €l. 8 odst. 5 tohoto opatieni) nebo

c. hodnotici komise, ktera ma alespori 3 &leny.

SlozZeni hodnotici komise obvykle v soucinnosti s pracovistém vefejnych zakézek navrhuje zadavajici utvar a

schvaluje vedouci zadavajiciho utvaru. Clenem hodnotici komise je vZdy nejméné jeden pracovnik pracovisté

vefejnych zakazek a nejméné jeden pracovnik zadavajiciho Gtvaru. Konkrétni zplsob ustaveni hodnotici komise

muZe stanovit pro jednotlivé fakulty a dalS$i souc¢asti pfislusny vedouci pracovnik uvedeny v ¢l. 5 odst. 1 pism. b)

nebo c) tohoto opatfeni a pro rektorat a soucasti, jejichz fediteldm neni svéfen vykon spravy majetku, kvestor.

Je-li to odlivodnéno pfedmétem zakazky, musi mit osoba provadéjici hodnoceni nabidek nebo alespori jeden ¢len

hodnotici komise pfisluSnou odbornost ve vztahu k pfedmétu zakazky.

O otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek se pofizuje protokol obsahujici rozhodné skute€nosti, tykajici se

posouzeni a hodnoceni nabidek:

seznam doruéenych nabidek, véetné identifikacnich udaju uc¢astnikl vybérového fizeni;

seznam Uc&astnikl( vybérového fizeni vyzvanych k doplnéni/objasnéni nabidky, pokud byli vyzvani;

seznam vylou¢enych U€astnikll vybérového fizeni s uvedenim dlivodu jejich vylouéeni;

popis zplUsobu a odavodnéni hodnoceni nabidek, pokud nebyla hodnocena pouze cena;

vysledek hodnoceni;

jména a podpisy osob, které provedly posouzeni a hodnoceni nabidek.

Nabidky nesmi byt otevieny pfed uplynutim IhGty pro podani nabidek. Oteviraji se pouze nabidky doru¢ené ve lhaté

pro podani nabidek. Otevienim nabidky podané v elektronické podobé se rozumi zpFistupnéni jejiho obsahu.

Osoby, které posuzuji a hodnoti nabidky, pfipadné pfizvani odbornici, nesmi byt ve stfetu zajmG ve smyslu § 44

ZZ\NZ a musi do skonéeni vybérového fizeni vagi tfetim osobam (rozdilnym od zadavatele) zachovavat mi¢enlivost

o skute¢nostech, které se dozvi v pribéhu posouzeni a hodnoceni nabidek. Pfed zahajenim posouzeni a hodnoceni

nabidek musi pisemné formou ¢estného prohlaseni prohlasit, Ze nejsou ve stfetu zajml a Ze se zavazuji do skonéeni

vybérového Fizeni vici tretim osobam (rozdilnym od zadavatele) zachovavat mi¢enlivost o skute¢nostech, o kterych

se v souvislosti s posuzovanim a hodnocenim nabidek dozvédi.

Po otevieni nabidek provede zadavatel, hodnotici komise nebo povéfena osoba posouzeni nabidek. Posouzeni

nabidek spo€iva v posouzeni, zda jsou nabidky zpracovany v souladu se zadavacimi podminkami a pfipadné zda

nabidka u€astnika vybérového fizeni neobsahuje mimofadné nizkou nabidkovou cenu. Pokud zadavatel posoudi

nabidkovou cenu U¢astnika vybé&rového Fizeni jako mimoradné nizkou, vyzve jej ke zdivodnéni jeho nabidkové ceny.

Jestlize je nabidka shledana nejasnou nebo netplnou, maze byt u¢astnik vybérového Fizeni, ktery ji pfedloZil, vyzvan

k jejimu doplnéni nebo objasnéni. Doplnénim nebo objasnénim nabidek nesmi byt zménéna nabidkova cena a/nebo

udaje a informace, které jsou pfedmétem hodnoceni.
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9. Zadavatel muze vyloucit UCastnika z u€asti ve vybérovém fizeni z diivodl uvedenych v § 48 odst. 2, 4, 5a 6 ZZVZ.
V takovych pfipadech se pfislusna ustanoveni § 48 ZZVZ pouziji pfiméfené.

10.Vybraného ucCastnika zadavatel vylouci z uc€asti ve vybérovém fizeni, pokud zjisti, Ze jsou naplnény ddvody pro
vylou€eni podle § 48 odst. 2 a 5 pism. a) — ¢) ZZVZ.

11. Hodnoceni nabidek provadi zadavatel, hodnotici komise nebo povéfena osoba podle kritérii hodnoceni uvedenych
v zadavacich podminkach. Jako nejvhodnéjSi nabidku vyhodnoti ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidku. Hodnoceni
nabidek mlze byt provedeno pred jejich posouzenim, v takovém pfipadé dojde k posouzeni minimalné té nabidky,
ktera byla podana ucastnikem vybérového fizeni, se kterym ma byt uzaviena smlouva. Tato skute¢nost je v takovém
pfipadé uvedena v protokolu dle odst. 4. tohoto ¢lanku.

12.Zadavatel rozhodne o novém posouzeni a hodnoceni nabidek, pokud zjisti, Ze hodnotici komise nebo povérena
osoba porusila postup stanoveny timto opatfenim. Pro nové posouzeni a hodnoceni nabidek mlze zadavatel
ustanovit jinou hodnotici komisi nebo timto povéfit jinou osobu, pfipadné provede nové posouzeni a hodnoceni
nabidek sam.

Clanek 22 - Uzavieni smlouvy s dodavatelem

1. Zadavatel je povinen vybrat k uzavieni smlouvy u€astnika vybérového fizeni, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako
ekonomicky nejvyhodné;jSi podle vysledku hodnoceni nabidek nebo vysledku elektronické aukce, pokud byla pouzita.
Smlouva musi byt uzaviena ve shodé se zadavacimi podminkami a vybranou nabidkou.

2. Pokud vybrany ucastnik vybérového Fizeni odmitne uzavfit smlouvu nebo zadavateli neposkytne dostatecnou

soucinnost k jejimu uzavieni, mGze zadavatel vyzvat k uzavfeni smlouvy dal$iho Ucastnika vybérového fizeni,

a to v poradi, které vyplyva z vysledku pdvodniho hodnoceni nabidek nebo elektronické aukce nebo z vysledku

nového hodnoceni. Nové hodnoceni zadavatel musi provést, pokud by vylou€eni vybraného dodavatele znamenalo

podstatné ovlivnéni plvodniho pofadi nabidek. V pfipadé, Ze Uc€astnik vybérového Fizeni neposkytl zadavateli

dostatecnou soucinnost, dolozi zadavatel tuto skute€nost pisemné formou €estného prohlaseni.

Smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespon nalezitosti uvedené v &l. 26 tohoto opatfeni.

Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, kterou uzavfel na plnéni

zakazky. Pfi posuzovani, zda se jedna o podstatnou ¢i nepodstatnou zménu, se pfimérené uzije § 100 a 222 ZZVZ.

o

Clanek 23 - Oznameni o vysledku vybérového fizeni

1. O vysledku vybérového Fizeni museji byt bez zbyte¢ného odkladu informovani vSichni u¢astnici vybérového Fizeni,
ktefi podali nabidky ve Ih(té pro podani nabidek a jejichZ nabidka nebyla vyfazena z vybérového Fizeni. Oznameni
o vysledku vybérového fizeni musi obsahovat min. nasledujici informace: identifikacni idaje u¢astniki vybérového
fizeni, jejichz nabidka byla hodnocena, vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz je zfejmé pofadi nabidek. Tato
informace musi byt zaslana pisemné.

2. Pokud si to zadavatel v oznameni vybérového fizeni vyhradil, mize ve vybérovém fizeni uverejnit oznameni o
vysledku vybérového Fizeni a pfipadné oznameni o vyfazeni nabidky stejnym zplisobem, jakym vyhlasil vybérové
fizeni. V takovém pfipadé se ozndmeni o vysledku vybérového Fizeni a pfipadné oznameni o vyfazeni nabidky
povazuje za doru¢ené vSem dotéenym dodavatelim a v§em dotéenym ucastnikim vybérového fizeni okamzikem
uverejnéni.

Clanek 24 - ZruSeni vybérového fizeni

1. Zadavatel je opravnén vybérové Fizeni zrusit, nejpozdéji vSak do uzavfeni smlouvy. O zruSeni vybérového fizeni je
zadavatel povinen do 3 pracovnich dnl informovat vSechny ucastniky vybérového fizeni, ktefi podali nabidku ve
Ih(té pro podani nabidek.

2. Pokud si to zadavatel v oznameni vybérového fizeni vyhradil, miize oznameni o zruseni vybérového fizeni uverejnit
stejnym zplsobem, jakym vyhlasil vybérové Fizeni. V takovém pfipadé se oznameni o zruseni vybérového fizeni
povazuje za doru¢ené vSem dotéenym dodavatelim okamzikem uverejnéni.

5

CAST TRETI - SPOLECNA USTANOVENI

Clanek 25 - Odpovédné zadavani verejnych zakazek

1. Zadavatel se pfi zadavani vefejnych zakazek fidi principy a zavazky, které UK pfijala v ramci své Strategie
odpovédného vefejného zadavani Univerzity Karlovy (dale jen ,Strategie®), jez je uvefejnéna na webu UK (viz https://
cuni.cz/UK-10376.html).

2. Utvarem odpovédnym za proces implementace, provadéni a kontroly postupti odpovédného zadavani vefejnych
zakazek je odbor verejnych zakazek rektoratu. Odbor vefejnych zakazek rektoratu zpracuje metodiku postupl a
zabezpedi odpovidajici informovanost a Skoleni v problematice odpovédného verejného zadavani.

3. Nasledujici ustanoveni tohoto ¢lanku se pouziji pro vefejné zakazky malého rozsahu Ill. kategorie a nadlimitni a
podlimitni vefejné zakazky.



Zadavatel s pfihlédnutim k povaze zakazky pfed vyhlasenim vefejné zakazky peclivé analyzuje trh a je-li to efektivni,
vyuziva predbézné trzni konzultace® pro zajisténi aktualnich a pfesnych informaci od potencialnich uchazecu,

pfipadné akce typu Meet the buyer4 pro informovani trhu o planovanych verejnych zakazkach v uréitém segmentu.
Zadavatel pfed vyhlaSenim vefejné zakéazky provede prostfednictvim kontrolniho seznamu, ktery byl pfijat spoleéné
se Strategii a ktery je uvefejnén na webu UK (viz https://cuni.cz/UK-10376.html), identifikaci kliCovych pfileZitosti
spojenych s odpovédnym vefejnym zadavanim a analyzu vhodnosti pouziti nastroji odpovédného vefejného
zadavani. VypInény kontrolni seznam se stava soucasti dokumentace o vefejné zakézce. Vyplnéné kontrolni
seznamy jednotlivych vefejnych zakazek zadavatel pravideln& pfedava za ucelem jejich vyhodnoceni odboru
vefejnych zakazek rektoratu, a to priibézné nebo 2x roéné vzdy do 30. 6. a 31. 12. daného roku.

Zadavatel nasledné na zékladé analyzy dle odst. 5 tohoto &lanku zaéleni do zadavacich podminek jednotlivych
vefejnych zakazek vhodné principy odpovédného vefejného zadavani. Konkrétni pouzité nastroje odpovédného
vefejného zadavani zaznamena rovnéz do kontrolniho seznamu.

Zadavatel pfi vybéru dodavatele pouzivé takové procesni prostfedky, zejména obchodni podminky, které v maximalni

mife zajisti, aby byli vybrani zasadné takovi dodavatelé, ktefi dodrzuji distojné pracovni podml'nky5 vzdy tam, kde

jsou pro konkrétni plnéni smlouvy relevantni a sami pfi svych nakupech od svych poddodavatelt vyZzaduji jejich

dodrzovani.

Pokud to je smysluplné a relevantni, zadavatel ve smlouvach uzaviranych na zakladé vybérovych a zadavacich

rizeni:

a. pozaduje od dodavatell zpravy o dodrZzovani dustojnych pracovnich podminek u sebe a ve svém
poddodavatelském Fetézci,

b. pozaduje od dodavatelli oznameni tykajici se nedodrzovani dlstojnych pracovnich podminek,

c. pouzije vhodné indikatory a nastroje méfeni, které povedou k tomu, Ze budou dustojné pracovni podminky
standardné dodrzovany,

d. stanovi moznost UK zjednat napravu &i ukongit smlouvu s dodavatelem, pokud se ukaze, Ze tento nebo kterykoliv
z jeho poddodavatelll nebo jinych participanti na jeho dodavatelském fetézci porusil pravidla dastojnych
pracovnich podminek.

9. Zadavatel pfi vSech nakupech preferuje ekologicky Setrné €i fair trade varianty.
10.Zadavatel tam, kde je to relevantni, vyuziva pro zajiStovani uklidovych sluzeb produkty Setrné k Zivotnimu prostiedi.
11. Zadavatel tam, kde to je relevantni, pouziva ve smlouvach uzaviranych s dodavateli technické specifikace a

standardy, které vnesou do vybérovych a zadavacich Fizeni etické principy tykajici se jednotlivych produkénich
odvétvi, napf. standardy IT systému tak, aby bylo zaji§téno, Ze tyto budou pfistupné i osobam s postizenim a
kompatibilni se softwarem a hardwarem vyuzivanym postizenymi osobami.

Clanek 26 - Nalezitosti smlouvy

1.

Smlouva uzaviena s dodavatelem na plnéni vefejné zakazky ve vysi nad 50.000 K& bez DPH musi mit pisemnou
formu a musi obsahovat alespon tyto nalezitosti, pokud zvlastni zakon nestanovi jinak:

a. oznaceni nazvu smlouvy a jeji evidencni Cislo;

b. oznaceni smluvnich stran, jejich sidlo a ICO;

c. predmét pInéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativné);

d. cenubez DPH a

e. dobu a misto plnéni.

2. Smlouva uzaviena s dodavatelem na plnéni vefejné zakazky ve vysi nad 50.000 K& bez DPH dale zpravidla obsahuje

tyto nalezitosti, pokud tomu nebrani objektivni okolnosti:

a. DIC smluvnich stran, pokud je pFidéleno, bankovni spojeni a &islo U&tu a Gdaj o zapsani do vefejného rejstiiku,
v¢. identifikace zastupcl smluvnich stran;

b. cenu v€. DPH, sazbu a vysi DPH, pfip. informaci, Zze dodavatel neni platcem DPH, a platebni podminky a

c. dal8i nalezitosti dle konkrétniho smluvniho typu podle zakona &. 89/2012 Sb., ob&anského zakoniku, ve znéni
pozdéjSich predpisll, zejména
* ujednani o smluvni pokuté,

w

Ve smyslu § 33 ZZVZ.

4 Terminem Meet the buyer se rozumi akce, jejichz hlavni napini je networking, ziskani informaci o zadavani vefejnych zakazek, o
pfipravovanych velkych projektech, o inovacich na trhu apod. Zadavatel mize potencidlni dodavatele a poddodavatele informovat o
velkych zamyslenych zakazkach, ziskat jejich zpétnou vazbu a poznatky o soucasnych trendech na trhu. Zadavatelé mohou ¢leniim
dodavatelského fetézce predstavit, jak funguje zadavani vefejnych zakazek a jak se mohou do soutéZe o zakazky zapojit. Zadavatelé také
mohou komunikovat své strategické cile, které se budou v ramci vefejnych zakazek snazit naplriovat.

5  Dustojné pracovni podminky definuje Strategie odpovédného verejného zadavani Univerzity Karlovy jako dodrzovani zejména nasledujicich

pravidel:

1) zakaz nucené a détské prace,

2) svoboda sdruzovani,

3) zakaz diskriminace na pracovisti,

4) rovné podminky pro obé pohlavi,

5) dodrzovani zakonem stanovené pracovni doby,

6) mzda odpovidajici odvedené praci a

7) dodrzovani véech pracovnépravnich a jinych relevantnich predpist.



* reklamace vad,

» zaruky, pojisténi,

» pfipadné ustanoveni o zvefejnéni smlouvy a/nebo

+ platnost smlouvy, podminky vypovédi a odstoupeni od smlouvy apod.

3. Smlouva na pInéni vefejné zakazky nesmi obsahovat:

a. rozhod¢i dolozku s vyjimkou smlouvy uzaviené na zakladé nakupu pres komoditni burzy,

b. takova smluvni ujednani, ktera by zplsobila vyluéné & zvyhodnéné postaveni dodavatele, s nimz ma byt smlouva
uzavfena, oproti jinym dodavatelim pfi zadavani jiné vefejné zakazky zadavané v budoucnu a

c. ustanoveni o nemoznosti vypovézeni smlouvy nebo takové ustanoveni, podle kterého by vypovézeni smlouvy
bylo obtizné proveditelné.

SpInéni povinnosti dle odst. 1, 2 a 3 tohoto ¢lanku zajistuje zadavajici utvar uvedenim téchto pozadavku jako

obchodnich podminek v zadavaci dokumentaci, nebo v navrhu smlouvy, popfipadé ve vyzveé.

5. V oduvodnénych pfipadech se mlze zadavajici Utvar od povinnosti uvedenych v odst. 1 a 3 tohoto ¢lanku odchylit.
V takovém pFipadé je zadavajici utvar povinen pisemné pfed podpisem smlouvy s vybranym dodavatelem tuto
odchylku odlvodnit a pfilozit k dokumentaci vefejné zakazky.

6. V pfipadé, kdy smluvni vztah vznika na zakladé pisemné nabidky a jeji akceptace formou objednavky nebo na
zakladé objednavky a jeji pisemné akceptace, musi objednavka obsahovat minimalné nalezitosti uvedené v odst.
1 pism. b) az e) tohoto ¢lanku.

Clanek 27 - Kompletace a archivace dokumentace o verejné zakazce
1. Dokumentaci o vefejné zakazce se rozumi souhrn vSech dokumentt v listinné Ci elektronické podobé a vystupy z
ustni komunikace, jejichz pofizeni v prlibéhu zadavaciho nebo vybérového Fizeni, popf. po jeho ukoncéeni, vyzaduje
ZZNZ nebo dalsi relevantni predpisy. Jde zejména o nasledujici zakladni dokumenty:
a. predbézné schvaleni;
b. zadavaci podminky vymezujici pfedmét vefejné zakazky, v€. dokladl prokazujicich jejich odeslani ¢i uvefejnéni;
c. Uplné znéni original( vSech nabidek vSech uc€astniku zadavaciho nebo vybérového fizeni, véetné pfipadného
objasnéni ¢i doplnéni;
d. protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek podepsany pfislusnymi osobami;
smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, v€etné jejich pfipadnych dodatk;
oznameni o vysledku zadavaciho nebo vybérového fizeni zaslana vSem ucastnikim zadavaciho nebo
vybérového fizeni, ktefi podali nabidku ve IhGté pro podani nabidek, jejichz nabidka nebyla vyfazena, véetné
dokladu prokazujicich jejich odeslani, pokud toto oznameni nebylo uvefejnéno na profilu zadavatele;
g. oznameni o vylou¢eni dodavatele, v€etné dokladu prokazujiciho jeji odeslani/uvefejnéni, pokud byla néjaka
nabidka vyfazena;
h. vysvétleni zadavacich podminek nebo vysvétleni zadavaci dokumentace véetné dokladl prokazujicich jejich
odeslani/uvefejnéni, pokud byly néjaké pozadovany;
i. jmenovani povéfené osoby nebo hodnotici komise (pokud byly jmenovany), véetné prohlaseni o stfetu zajma;
j.- pisemna zprava zadavatele podle § 217 ZZVZ, pokud se zpracovava.
2. Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zadavacim fizeni a zaznamy o ukonech ucinénych elektronicky podle
§ 216 ZZVZ po dobu 10 let od ukonéeni zadavaciho fizeni nebo od zmény zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku.
3. Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o vybérovém fizeni po dobu 10 let od ukon&eni vybérového Fizeni.
Pokud zadavatel neprovadél formalizované vybérové Fizeni je povinen uchovat alespori u€etni doklady.
Clanek 28 - Uverejiiovani smluv
1. V8echny smlouvy uzavirané na zakladé zadavaciho nebo vybérového fizeni na vefejnou zakazku s hodnotou plnéni
vice nez 50.000 K& bez DPH je zadavatel povinen uverfejnit v registru smluv podle zakona €. 340/2015 Sb., o
zvlastnich podminkach Ucinnosti nékterych smluv, uverejriovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smluv), ve znéni pozdéjSich predpisu, a v souladu s opatienim rektora ¢. 18/2016.
2. Jednotlive fakulty, rektorat a dal$i soucasti mohou smlouvu uzavienou na verejnou zakazku véetné vSech jejich zmeén
a dodatku uverejnit i na profilu zadavatele. Povinnost uverejnit smlouvu v registru smluv tim neni dotéena.
3. Smlouvy uzavirané na zakladé zadavaciho nebo vybérového fizeni na vefejnou zakazku, jejichz cena pfesahne
500.000 K¢ bez DPH a které nema univerzita dle zakona o registru smluv povinnost uverejnit v registru smluy, je
nutné dle ZZVZ uverejnit do 15 dnu od jejich uzavieni na profilu zadavatele.

Clanek 29 - Kontrola

1. Vykon kontroly ¢&i auditu vefejnych zakazek se provadi dle opatfeni rektora ¢. 35/2017, Vnitfni kontrolni systém na
Univerzité Karlové, a opatfeni rektora €. 47/2014, Pravidla kontrolni ¢innosti na Univerzité Karlové.

2. Stiznosti proti postupu zadavajicich Gtvard nebo pracovist vefejnych zakazek jednotlivych fakult, dal$ich soucasti
a rektoratu posuzuje kvestor. Tyto stiznosti nemaji charakter namitek ve smyslu § 241 ZZVZ. V pfipadé zjisténi
pochybeni v postupu zadavajicich Gtvarti nebo pracovist vefejnych zakazek pfijme kvestor opatfeni k napravé.

Clanek 30 - Stanoveni podrobnéjsiho postupu pfi zadavani verejnych zakazek

Vedouci pracovnici univerzity uvedeni v €l. 5 tohoto opatfeni mohou stanovit blizSi podrobnosti postupu zadavani

vefejnych zakazek na jimi fizenych fakultach, rektoratu a dalSich sou€astech univerzity, takto stanovena pravidla v8ak

nesmi byt v rozporu s timto opatfenim, tim neni dotCeno pravo fakult, dalSich sou€asti a rektoratu podle ¢l. 13 odst.

2 tohoto opatfeni.

>
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Clanek 31 - Pfechodna a zavéreéna ustanoveni

1.

2.

3.

4.

5.

Kvestor muze opatfenim stanovit pfesnéjSi postupy na univerzité pfi zadavani vefejnych zakazek &i stanovit vzory
dokument(l uzivanych pfi zadavani vefejnych zakazek na univerzité.

Vyjimku z postupl zadavani vefejnych zakazek uvedenych v tomto Opatfeni schvaluje rektor, pfipadné kvestor, tim
neni dotéeno pravo fakult, dalSich soucasti a rektoratu podle ¢l. 13 odst. 2 tohoto opatfeni.

Timto opatfenim se zruSuje opatfeni rektora ¢. 27/2016 ve znéni opatfeni rektora ¢. 18/2017, Pravidla pro zadavani
verejnych zakazek v ramci Univerzity Karlovy.

V8echna vybérova nebo zadavaci fizeni, zahajena pfed nabytim Ucinnosti tohoto opatfeni, se dokongi dle opatfeni
rektora €. 27/2016 ve znéni opatfeni rektora ¢. 18/2017.

Toto opatfeni nabyva Gcinnosti dne 1. 7. 2020.

V Praze dne 30. ¢ervna 2020

prof. MUDr. Tomas Zima, DrSc., MBA

rektor
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PREDBEZNE SCHVALENI VEREINE ZAKAZKY

Cislo jednaci

C j., pod kterym je vefejnd zakdzko vedena v elektronickeé :
sluZbée

IDENTIFIKACE ZADAVATELE

Oznadeni zadavajiciho Gtvaru
(fakulta, souéast, Gtvar)

Vedouci pracovnik zaddvajiciho Gtvaru (pfedkladatel pfedbéiného schvileni)

Titul, jméno a pfijmeni

Funkce
Kontaktni osoba
Titul, jméno a pfijmeni
Funkce
Telefonni cislo
E-mailovd adresa
IDENTIFIKACE VEREINE ZAKAZKY I

Ve formatu Zkratka fakulty/soulasti/rektoratu UK — fEkm"
zodavajiciho dtvaru fakulty/soucasti/rektoratu UK) — Naze

Nizev vefejné rakizky vefejné rokazky™
Napf. RUK — SBZ - Rekonstrukce chodeb Karolina nebo Ped
Pofizeni tiskaren a multifunkcl
Druh vefejné zakizky Vefejnd zakdzka no dodavky, sluZby nebo stavebni prace
V pfipodé VZMR viz él. 14, 15 nebo 17 Opatfeni rektora .3,
) Pravidla pro zaoddavdni vefejnych zakdzek v romci Univerzit
Druh vybérového nebo P . ‘F y w ) - ’
radivaciho Fizeni Karlovy (ddle jen .Opatfeni rektora®) a v pfipadé podlimitn
nadlimitni verejné zakazky viz § 3 zakona €. 134/2016 5b.,
roddvdni vefejnych zakazek (dale jen ZZVZ")
Predmét verejné zakazky Strucny popis pfedmétu verejné zokadzky
CPV kéd die Eiselniku NIPEZ EPFkti:uf_q?'puu:dajfﬁ pl"edmé'ru verejne zatazf:}r (popf. jen |
prevaiujiciho pinéni v ramci vice druhd pinéni)
Zdivodnéni potfeby zakdzky Strucné zddvodnéni, proc je vefejna zakdzka nezbytndg

Dodavatelé, ktefi maji byt
osloveni

Dodovotelé, které ma zodavatel v umyslu vyzvat k podani r
je-li povinnost vyzvat urCity pocet dodaovatelt uloiena Opai
rektora nebo ZZVZ (ndzev a ICO)

Pfedpoklidany termin
vyhladeni

Mésic o rok

L g
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Compile

Zdroj financovani

Vigstni 2droje UK, statni rozpocet nebo spolufinancovdni ze
strukturdinich fondu EU {nopi. Vv véetné podilu (nopf. SR 15
5F &5 %)

Evidencni cislo akce z ISPROFIN
([EDS/SMVS)

V pripodé spolufinancovani z prostredkd CR

Nazev a Cislo projektu a
konkrétni vyse financnich
prostredki z projektu

V pfinadé spolufinancovani 2 prostiedid EU

KRITERIA HODNOCENI VEREJNE ZAKAZKY

Kriteria hodnoceni a jejich
vaha v % nebo jiny
matematicky vztah mezi
kritérii

Napf.: Nabidkovd ceno 100 % nebo
Naobidkova ceno 50 %
Zkusenosti realizaéniho tymu 40 %

PREDBEZNA RIDICI KONTROLA VEREINE ZAKAZKY

Potvrzuji, Ze jsem provéfil(a) nezbytnost pripravovane operac

V.. dne _. e - .
smyslu vyhlasky €. 416/2004 5b. a pripravovanou operaci schv:
Prikazce operace
Podpis
v dne Potwrzuji, Ze jsermn proveril{a) pripravovanou operaci ve s
. - vyhlasky €. 416/2004 5b. a pripravovanou operaci schvaluji.
Spravce rozpoctu
Podpis
SCHVALENI VEREJNE ZAKAZKY
V._dne . Potvrzuji, 22 souhlasim s vypsanim teto verejne zakazky.
Vedouci pracovnik
zadavajiciho Utvaru
Podpis
v _ dne Potvrzuji, e predbezne schvaluji tuto verejnou zakazku ve s

cl. B Opatreni rektora €. 30,/2020.

Vedoua pracovnik opravneny
predbéiné schvalit zakazku

Podpis

PREDCHOZI PISEMNY SOUHLAS REKTORA/KVESTORA]

V. dne ..

Potvrzuji, ze udeluji predchozi pisemny souhlas ve smyslu €
odst. 1 pism. c] bod 3, resp. £l. 50 odst. 1 pism. d) bod 3, 5ta
Univerzity Karlovy.
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