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Odevzdavani a kontrola zavére¢nych praci v programech
celozivotniho vzdélavani zamérenych na vykon povolani
Cl. 1 Uvodni ustanoveni

1.

3.

Toto opatfeni upravuje podrobnosti procesu elektronického odevzdani a kontroly zavére¢nych praci vytvarenych
Ucastniky v programech celozivotniho vzdélavani zaméfenych na vykon povolani. Toto opatfeni dale upravuje
ve smyslu &l. 5 odst. 6 Radu celoZivotniho vzdélavani Univerzity Karlovy postupy ukladani texti zavéreénych
praci v meziuniverzitnich a mezinarodnich databazich zavérec¢nych praci a dale podrobnosti o porovnavani textu
zaveérecnych praci s vyuzitim systému pro kontrolu originality, a to s ohledem na zasady ve védecké, umélecké a
tvarci €innosti zakotvené v Etickém kodexu Univerzity Karlovy.

Elektronicka databaze zavérecnych praci je na Univerzité Karlové (dale jen ,UK“) provozovana prostfednictvim
Studijniho informacniho systému UK (dale ,SIS“) a digitalniho repozitafe UK (dale jen ,repozitaf“) na adrese http://
dspace.cuni.cz/.

V SIS je ulozen text zavérecné prace v€etné pfiloh a abstraktu prace, je-li vyzadovan, posudky k praci, vysledek
obhajoby a protokol o obhajobég, kona-li se, a dalsi udaje o zavérecné praci.

Cl. 2 Postup evidence a ukladani zavéreéné prace

LRSS

o

Elektronicka podoba praci je povinné ukladana vyhradné prostfednictvim SIS.

Téma prace vklada do SIS povérfeny pracovnik fakulty ¢i vedouci prace.

Vlastni text prace a jeji pFilohy vklada do SIS Géastnik CZV (dale jen “G8astnik”).

Po vlozeni pfislusnych soubord dle odstavce 3 a UspéSném provedeni kontrol dle ¢l. 4 u€astnik v SIS potvrdi
odevzdani elektronické podoby prace. Odevzdanim prace v SIS U€astnik potvrzuje spravnost a uplnost viozenych
souborud. Za spravnost a uplnost odevzdané elektronické verze prace a jejich pfiloh odpovida ucastnik.

Po odevzdani prace dle odstavce 4 ucastnik nemize vlozené soubory dale ménit, u popisnych udaju o praci muze
ménit pouze vybrané udaje, jejichz modifikaci fakulta u€astnikovi povoli nastavenim v SIS.

Vedouci prace a oponent vkladaji elektronickou podobu posudki k praci do SIS.

Po obhajobé a vlozeni vSech povinnych tdajd o praci do SIS provede povéreny pracovnik fakulty v SIS akci ,finalizace
k nevefejnému ulozeni do repozitare“. Pro zavérecné prace hodnocené jinak nez na zakladé obhajoby se pouzije
toto ustanoveni pfimérené.

Cl. 3 Format a velikost soubor(i zavéreénych praci a povinné
udaje o zavéreénych pracich

1.

Soubory, které jsou ukladany do SIS k zavére€né praci (vlastni text prace, errata, posudky k préaci, abstrakt), jsou
pfijimany pouze ve formatu Portable Document Format for the Long-term Archiving (PDF/A) urovné bud 1a (dle
ISO 19005-1:2005), nebo 2u (dle ISO 19005-2:2011). Vyjimku tvofi pfiloha prace, ktera se Fidi pravidly uvedenymi
v odstavcich 2 az 5.
Soubory, které jsou ukladany jako pfiloha k zavérecné praci, budou pfijimany v nasledujicich formatech:
a. v pripadé dokumentl textového charakteru
i. ve formatu Portable Document Format for the Long-term Archiving (PDF/A) urovné bud 1a (dle ISO
19005-1:2005), nebo 2u (dle ISO 19005-2:2011) (PDF/A-1a nebo PDF/A-2u, pfipona: .pdf)5,
ii. Prosty text v kddovani UTF-8 dle ISO/IEC 10646:20146
b. v pfipadé dokument(l obrazového charakteru ve formatech:



7.

8.

iii. Joint Photographic Experts Group File Interchange Format (JPEG/JFIF, pfipony: .jpeg, .jpg)7,
iv. Portable Network Graphics (PNG, pfipona: .png)8
v. Portable Document Format for the Long-term Archiving (PDF/A) trovné bud 1a (dle ISO 19005-1:2005), nebo
2u (dle ISO 19005-2:2011) (PDF/A-1a nebo PDF/A-2u, pfipona: .pdf)9,
c. Vv pfipadé zvukovych dokument( ve formatech:
a. Waveform audio format (WAV, pfipony: .wav nebo .wave)10,
b. Moving Picture Experts Group Phase Audio Layer Il (pfipona: .mp3)11,
d. v pfipadé audiovizualnich dokumentt ve formatech:
a. Moving Picture Experts Group Phase 2 (MPEG-2, pfipona: .vob)12,
b. Moving Picture Experts Group Phase 4 (MPEG-4, pfipona: .mp4)13,
e. v pfipadé tabulkovych dokumentud ve formatech:
a. Comma-separated values (CSV, pfipona: .csv)14,
b. Extensible Markup languge (XML, pfipona: .xml)15 — soucasti pfedani v takovém pfipadé musi byt téz
odpovidajici XSD16 nebo DTD17.
Pokud uc¢astnik potfebuje k zavéreéné praci pfilozit vice nez jeden soubor pfilohy, vytvofi bali¢ek v kontejnerovém
formatu ZIP (pfipona: .zip)18. Bali¢ek vSak stale musi obsahovat soubory ve formatech uvedenych v odstavci 2.
V pfipadé, Ze charakter pfilohy (pfiloh) neumoznuje ulozit ji ve formatech dle odstavce 2 (napf. jde o védecka data,
aplikaci apod.), vlozi u€astnik pfilohu (pfilohy) prace v jiném formatu a sou¢asné pozada fakultniho koordinatora dle
¢l. 7 o schvaleni formatu pfiloh prace vyplnénim formulafe dle odstavce 5.
Pro vlozeni pfilohy (pfiloh) prace obsahujici soubory v jiném formatu nez dle odstavce 2 vyplni U€astnik v SIS
formular obsahujici nasledujici informace:
a. davod zadosti,
b. pozadované formaty souboru pfilohy (v€etné verze nebo blizsi specifikace) nebo programovaci jazyk (véetné
verze),
c. pokud se jedna o proprietarni format dat urcité aplikace, pak nazev a verze této aplikace,
d. dalSi relevantni informace.
Uvedeni tdajd dle pismen a) a b) je povinné. Ugastnik podava jednu Zadost za vSechny prilohy k praci.
Ma-li G€astnik odevzdat abstrakt prace a potfebuje ho odevzdat i v jiné nez textové podobé (napf. videosoubor
s abstraktem ve znakovém jazyce), vypIni v SIS Zadost obsahujici divod Zadosti. Na zakladé zadosti schvalené
fakultnim koordinatorem dle €l. 7 bude umozZnéno odevzdat abstrakt v jiné nez textové podobé. Format souboru musi
odpovidat &l. 3, odst. 2, pism. c) a d).
Maximalni velikost ukladanych soubort je omezena limitem, ktery je uveden v metodickém materialu zvefejnéném
na internetové adrese http://is.cuni.cz .
V pfipadé, Ze néktery soubor k praci pfevysuje limit dle odstavce 7, pfeda u€astnik tento soubor fakulté dohodnutym
zpUsobem. Fakulta pak vloZeni takového souboru do SIS zajisti ve spolupraci s Ustavem vypoéetni techniky UK.

Cl. 4 Kontrola ukladanych soubort

1.

3.

VeSkeré soubory vazici se k zavérecné praci jsou po vlozeni do SIS kontrolovany internim antivirovym programem.
V pfipadé, Ze je néktery z vloZenych souborl infikovan virem, SIS tuto skute¢nost oznami uc¢astnikovi. Praci s
infilkovanym souborem neni mozné odevzdat. V takovém pfipadé je nutné pfislusné soubory opravit a opétovné
vlozit do SIS.

Jakmile vloZzeny soubor projde antivirovou kontrolou, SIS validuje pFipustnost formatt soubort dle ¢l. 3. Po dokonceni
validace SIS informuje U€astnika, zda vlozené soubory jsou €i nejsou v pozadovaném formatu. V pfipadé, ze néktery
z vloZenych souborl neni v pozadovaném formatu, je nutné pfislusny soubor opravit a opétovneé vlozit do SIS, pfip.
podat zadost o povoleni odevzdat praci s pfilohami v jiném nez pozadovaném formatu.

Pokud jsou vSechny vloZzené soubory Uspésné zkontrolovany dle odstavcl 1 a 2, SIS o této skute¢nosti U¢astnika
informuje. Poté je mozné zavérecnou praci odevzdat. SIS téz informuje uCastnika o odevzdani prace.

Cl. 5 Ukladani praci v meziuniverzitni databazi

1.

Jako meziuniverzitni databdze zavéreCnych praci slouzi zejména systém Theses.cz, ktery je provozovan
Masarykovou univerzitou. Jako mezinarodni databazi zavérecnych praci vyuziva UK zejména systém Turnitin,
provozovany spole¢nosti Turnitin, LLC. Jednotlivé fakulty a dal$i souc¢asti UK v§ak mohou za uc¢elem zaijisténi zasad
ve védecké, uméleckeé a tvirci ¢innosti zakotvenych v Etickém kodexu UK vyuzivat i dalSich databazi a technickych
nastroju v souladu s legislativou.

UK vyuziva pro ukladani zavéreénych praci do meziuniverzitnich a mezinarodnich databazi a provadéni kontrol jejich
originality zpravidla datova rozhrani pro integraci téchto databazi se SIS.

UloZenim zavére€nych praci u¢astnik( do meziuniverzitnich a mezinarodnich databazi je umoznéno tfetim stranam
ovéfovat originalitu jinych praci oproti pracim vytvofenym na UK a uloZzenym do téchto databazi.

Systém Theses.cz nabizi také webové rozhrani. UK nezajistuje pfistup k tomuto rozhrani; u€astnici, zaméstnanci a
dal$i osoby se vztahem k UK vyuzivaji funkcionalit systému Theses.cz vyhradné prostfednictvim SIS.

Systém Turnitin rovnéz nabizi webové rozhrani; U€astnici, zaméstnanci a dalSi osoby se vztahem k UK mohou
funkcionalit systému Turnitin vyuzivat jak pfimo prostfednictvim tohoto webového rozhrani, tak prostfednictvim jeho
rozhrani na SIS.


http://is.cuni.cz

CI 6 Ukladani praci a jejich kontroly

Prostfednictvim rozhrani SIS jsou do meziuniverzitnich a mezinarodnich databazi zavére¢nych praci odesilany prace
k trvalému ulozeni a kontrole, a to po odevzdani prace v SIS.

2. Nestanovi-li dékan fakulty jinak, je vedoucimu prace umoznéno pozadat o doCasné ulozeni prace a jeji predbéznou
kontrolu, a to poté, co byla v SIS uloZena elektronicka podoba prace a nebyla-li prace dosud elektronicky odevzdana.
Informace o tom, Ze vedouci prace pozadal o do¢asné ulozeni a pfedbéznou kontrolu, a stejné tak informace o
vysledku této predbézné kontroly, véetné moznosti stazeni protokolu s vysledkem kontroly, je v SIS pFistupna pouze
vedoucimu prace, nikoliv u¢astnikovi ¢i jinym osobam.

3. Kexportu prace oznacené k doCasnému ulozeni a pfedbézné kontrole dojde nasledné v ramci hromadného exportu
praci dle ¢l. 5 odst. 3.

4. Po elektronickém odevzdani prace ulozené v SIS systém automaticky vygeneruje pozadavek k trvalému ulozeni
prace a jeji finalni kontrole dle odstavce 1. Tento pozadavek automaticky rusi pfipadny pfedchozi pozadavek na
docasné ulozeni a pfedbéznou kontrolu prace dle odstavce 2. Informace o vytvoreni automatického pozadavku na
trvalé ulozeni prace a finalni kontrolu, o vysledku této finalni kontroly, véetné moznosti stazeni protokolu s vysledkem
kontroly, je v SIS pfistupna studentovi, vedoucimu prace, oponentiim, pfedsedovi komise a ¢leniim pfislusné komise
pro obhajobu kontrolované prace. Ostatnim povéfenym osobam se v SIS zpfistuprfiuje pouze informace o vytvoreni
automatického pozadavku a jeho stavu.

5. K do¢asnému ¢&i trvalému ulozZeni prace je exportovan vyhradné vlastni text prace v podobé ulozené v SIS, nejsou
exportovany prilohy prace ani dalsi dokumenty ulozené k praci. V pfipadé, Ze u dané prace existuji v dobé vytvoreni
pozadavku na trvalé ulozeni a finalni kontrolu dva dokumenty s textem prace, pfi¢emz jeden z dokument( byl ulozen
ucastnikem a druhy pracovnikem v zastoupeni, bude pro export oznacen dokument uloZzeny v zastoupeni.

6. V pfipadé smazani dokumentu obsahujiciho text prace ze SIS bude zrusen pfipadny pozadavek na do¢asné Ci trvalé
uloZeni prace a jeji kontrolu. Pokud jiz doSlo k odeslani dokumentu do meziuniverzitni nebo mezinarodni databaze,
bude tento dokument z meziuniverzitni, resp. z mezinarodni databaze odstranén.

7. Nestanovi-li dékan fakulty jinak, je vedoucimu prace umoznéno provést uloZeni prace a jeji predbéznou kontrolu
také pfimo prostfedky systému Turnitin bez vazby na SIS.

CI 7 Fakultni koordinatori

Na kazdé fakulté jmenuje dékan jednu kontaktni osobu, tzv. fakultniho koordinatora pro oblast evidence a

zverejfiovani zavéreénych praci. MGzZe se jednat o totoZnou osobu s fakultnim koordinatorem podle opatfeni rektora

tykajiciho se zpfistupnéni elektronické databaze zavérecnych praci.1

2. Fakultni koordinator komunikuje ve vé&cech tykajicich se evidence zavéreénych praci s Ustavem vypogetni techniky
UK. Ustav vypogetni techniky UK se na fakultni koordinatory obraci zejména s pokyny k technickému zabezped&eni
ukladani praci.

3. Fakultni koordinator bude dale zejména organizovat zadavani praci do systému na fakulté. Bude komunikovat s
ucastniky ve vécech tykajicich se vioZeni pfilohy dle &l. 3 odst. 4 a 8 a ve vécech tykajicich se vloZeni abstraktu v
jiné nez textové podobé dle ¢l. 3 odst. 6.

4. Ustav vypogetni techniky UK bude komunikovat s fakultnimi koordinatory, s Ustfedni knihovnou UK a s RUK
prostfednictvim své povéfené osoby.

Cl. 8 Zavéreéna ustanoveni

Toto opatfeni nabyva Gcinnosti dne 1. 10. 2021.

V Praze dne 21. zari 2021

prof. MUDr. Tomas Zima, DrSc., MBA

rektor

.pdf ke stazeni

1 Opatreni rektora ¢. 72/2017.



