Predstavujeme odbory a projekty #3

Odbor verejnych zakazek
Nakupy zbozi, sluzeb nebo stavebnich praci: Uéelné, efektivné a
hospodarné

Zakladni ulohou naseho odboru je v ramci univerzity zajistit, aby nakupy zbozi, sluzeb nebo zajisténi stavebnich praci
probéhly v souladu se zakonem nebo internimi pfedpisy a aby se prostfednictvim soutéze pfi nakupu dosahovalo nizsich
cen a/nebo vysSi kvality nez pfi prostém osloveni jednoho dodavatele.

PFi pofizovani zbozi a sluzeb je UK v postaveni vefejného zadavatele, a tudiz je povinna vynakladat svéfené finanéni
prostfedky v souladu s pravnim fadem, zejména se zakonem &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, a v
souladu se zasadami dobrého hospodareni, principy 3E —tj. ucelné&, efektivné a hospodarné.

Z tohoto divodu se zaméstnanci UK pfi pofizovani zbozi a sluzeb fidi vy$e uvedenymi pfedpisy a rovnéz internimi
Pravidly pro zadavani vefejnych zakazek v ramci Univerzity Karlovy (ktera byla vydana formou opatfeni rektora &.
30/2020).

Nékteré zbozi nebo sluzby pofizuje univerzita centralné pro vSechny organizacni jednotky UK. Zadavani téchto zakazek
zajiStuje zpravidla nas odbor ve spolupraci s odbornymi sou¢astmi, které maji pofizeni daného zbozi nebo sluzby v gesci.
Nakupy na UK musi probihat tak, aby byly dodrzovany pfedpisy a zdsady zadavaciho fizeni a aby se tak univerzita
vyhnula v maximalni mife sankcim a potizim, které z nedodrZzovani uvedenych pravidel, pfedpisi a zasad plynou.
Zaroven se snazime v maximalni mife pfedchazet reputa¢nimu riziku v pfipadé, Ze by vznikly pochybnosti o chovani
univerzity v oblasti nakupu.

Socialné nebo environmentalné odpovédné zadavani

Rovnéz usilujeme o to, aby nakupy univerzity (tam kde je to vhodné) byly zajiStovany v souladu se strategii
udrzitelného rozvoje a aby bylo v maximalnim rozsahu vyuzivano sociélné nebo environmentalné odpovédné zadavani.
Pfi odpovédném zadavani se snazime zajistit, aby pfi pofizovani zbozi a sluzeb nebo stavebnich praci bylo napf.
podporovano zaméstnavani osob znevyhodnénych na trhu prace nebo aby byly zajistovany dastojné pracovni podminky
u zaméstnancl dodavatele i v celém dodavatelském fetézci. Dale cilené vyhledavame pfilezitosti pro praxe nebo staze
studentd nebo usilujeme o to, aby pfi zadavani vefejnych zakazek byla upfednostiiovana environmentalné Setrnéjsi
feSeni (resp. feSeni sméfujici k dosazeni rovnovahy mezi environmentalni Setrnosti, cenovou vyhodnosti a dostupnosti
na trhu).

V soucasné dobé& mimo jiné vyhodnocujeme univerzitni  Strategii odpovédného zadavani a pfipravujme jeji aktualizaci.
Tato strategie byla v roce 2020 pfijata na 3 roky s tim, Ze bude v letoSnim roce vyhodnoceno jeji fungovani.

Co je nasim cilem:

» Profesionalni, bezchybna a pokud mozno rychla pfiprava a administrace v§ech druhli nakupt (tj. vefejnych zakazek)
* Dodrzovani zasad transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace

* Uplatiiovani zasad odpovédného vefejného zadavani

* Dodrzovani zasad 3E — ucelnost, hospodarnost a efektivita

» Sjednoceni zadavacich postupt a smluvnich vztah(

* Maximalni vyuzivani elektronizace a digitalizace v procesu administrace vefejnych zakazek

* Minimalizace rizik spojenych se zadavacim fizenim

» Metodicka podpora pro utvary rektoratu, fakult a soucasti UK

Uvedenych cill dosahujeme vedle administrace konkrétnich vefejnych zakdzek metodickou podporou vsech
zaméstnanct UK zajistujicich zadavani vefejnych zakazek, zodpovidanim dotazl tykajicich se problematiky zadavani
vefejnych zakazek, organizaci Skoleni a informacénich setkani pro zaméstnance UK zajiStujici agendu vefejnych
zakazek. Provozujeme profil zadavatele a elektronicky nastroj E-ZAK, které jsou nezbytné pro elektronické zadavani
vefejnych zakazek. Zaroven pfipravujeme souvisejici opatfeni rektora a kvestora.

Mnozi z vas nas mozna povazuji za zbyte&né formalisty, ktefi do jednoduchého nakupu pfinaseji zbyte¢né slozita feSeni
a nuti vas k pro vas obtizné srozumitelnym formulacim a postuptm.

Pfijméte prosim naSe ujisténi, Ze nase doporuceni jsou skute€né motivovana ochranou jak univerzity jako celku, tak
jednotlivych zaméstnancu pfed zejména finanénimi, ale i jinymi nepfiznivymi dopady, které nedodrzeni pravidel pro
zadavani vefejnych zakazek s sebou mlze nést.


https://cuni.cz/UK-10608.html
https://cuni.cz/UK-10608.html

Jak mohou zaméstnanci odbor vyuzit

Pokud zaméstnanci rektoratu a soucasti potfebuji pofidit néjaké zbozi nebo sluzbu a nejsou si procesem nakupu jisti,
je vzdy vhodné, aby nas kontaktovali a svlij postup konzultovali. S dotazy souvisejicimi s nasi agendou se na nas
mohou kolegové obratit osobné, telefonicky, emailem ¢i napf. prostfednictvim MS Teams. Pro ty, kdo se ptaji poprvé,
doporucujeme vyuzit na$ odborovy email ovz@ruk.cuni.cz

S kolegy z rektoratu, stejné jako z fakult a soucasti UK, ktefi maji na starosti pofizovani zbozi a sluzeb, se pravidelné
setkavame na nasim odborem organizovanych seminarfich, nabizime jim moznost individualnich schizek na jejich pudé,
jsme k dispozici samoziejmé i online Ci telefonicky.

S kym se u nas potkate, na koho se muzete obratit

V soucasné dobé pracuje u nas na odboru Sesti¢lenny tym. Kazdy z kolegyri a kolegli se vyjma obecné agendy vefejnych
zakazek specializuje na urcitou ¢ast problematiky vefejného zadavani.

* Mgr. Zdenék Cvejn, vedouci

* Mgr. Marek Buday, zastupce vedouciho, je specialistou na elektronizaci vefejnych zakazek na UK (elektronicky
nastroj E-ZAK) a Casto zadava verejné zakazky v oblasti IT, intelektualnich sluzeb a stavebnictvi

* Mgr. Jan Vasilova se mimo jiné vénuje nakuptim kancelafského papiru ¢&i propagacnich predmétd

* Mgr. Marie Vyklicka se Casto zabyva nakupy potravin, drogerie nebo sluzeb pfi spravé budov

* Mgr. Tereza Matyska Mi¢ankova vam rada pomuze s odpovédnym pfistupem k vefejnému zadavani

+ Mgr. David Sommer se nej¢astéji vénuje vefejnym zakadzkam v oblasti IT, dynamickym nakupnim systémim a
zakazkam na pravni sluzby

Jaky problém nebo projekt jsme v nasi agendé resili naposledy?

Pro pfedstavu uvadime nékteré zajimavé vefejné zakazky, které jsme na nasem odboru zadavali:

» Pofizeni novych varhan pro velkou aulu Karolina

+ Projekt CEDMO Trends: Ceska spole¢nost v dob& zmén — Pro vé&decky tym vedeny PhDr. Vaclavem Moravcem,
Ph.D. jsme zajistili sluzby vyzkumné agentury vefejného minéni, a to za u€elem realizace dlouhodobého projektu
CEDMO Trends, ktery se zabyva vlivem dezinformaci/misinformaci na populaci, medialni a digitalni gramotnost,
regulaci sitovych digitalnich médii apod.

» Zajisténi sluzeb v oblasti prani pradla pro stravovaci a ubytovaci zafizeni koleji a menz

» Zaijisténi poradenskych sluzeb souvisejicich se zabezpe€enim povinnosti UK v pfipadé pfeshraniénich vyjezdu a
pFijezdu zaméstnancu

* Nakup vybaveni pro vzdélavaci mini science centrum Didaktikon v Kampusu Hybernska

« Zajisténi modularni vystavni expozice pro potfeby prezentace Univerzity Karlovy na veletrzich pregradualniho
vzdélavani v Ceské a Slovenské republice

» Zavedeni Dynamického nakupniho systému pro poskytovani pravnich sluzeb pro UK
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