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Pro Ekonomický útvar Kolejí a menz Univerzity Karlovy hledáme novou kolegyni / nového kolegu na pozici mzdové/
mzdového účetní/účetního (0,5 úvazek).

Co Vás čeká:
• budete pracovat v týmu mzdových účetních Kolejí a menz Univerzity Karlovy;
• budete mít na starost kompletní zpracovávání podkladů pro mzdy pro cca 200 zaměstnanců v systému EGJE;
• budete zodpovídat za správné zpracování mezd a souvisejících zákonných odvodů v souladu s příslušnými právními

předpisy a vnitřními předpisy univerzity;
• budete zodpovídat za roční zúčtování daní a další mzdové činnosti;
• budete řešit exekuce v rámci mzdy;
• budete komunikovat s vedoucími jednotlivých středisek ohledně mzdové agendy.

Co můžeme nabídnout:
• zajímavou a odpovědnou práci v inspirativním prostředí vysoké školy;
• příjemné pracovní prostředí a zázemí stabilního zaměstnavatele;
• odpovídající finanční ohodnocení;
• zaměstnanecké výhody (stravenkový paušál, 5 týdnů dovolené pří plném úvazku, až 5 dnů osobního rozvoje pří

plném úvazku);
• pružnou pracovní dobu;
• možnost home office;
• možnosti dalšího profesního vzdělávání;
• jazykové a jiné univerzitní vzdělávací kurzy.

Co požadujeme:
• SŠ vzdělání;
• pečlivost a samostatnost;
• nejméně 2 roky praxe na pozici mzdové účetní;
• zkušenost se zpracováním mezd pro min. 100 zaměstnanců;
• znalost zákoníku práce a výbornou orientaci v souvisejících právních předpisech (daně, pojištění, exekuce atd.);
• uživatelskou znalost MS Office.
Nástup možný po domluvě.

Nabídky můžete zasílat na   Jana.Foubikova@kam.cuni.cz , tel. 605 200 049
Zasláním svého životopisu souhlasíte, aby Koleje a menzy Univerzity Karlovy zpracovávali Vaše osobní údaje pro účely
vedení evidence uchazečů o zaměstnání v souladu s příslušnými právními předpisy.
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