Jednotna pravidla pro ¢erpani a refundaci nakladt projekti 4EU+

1.

Platna od 15.3.2026*

Obecné podminky

Hrazeni naklad( a refundace naklad(i projekt( 4EU+ (EDU, SEED, VP a ostatni podporené aktivity — dale
jen ,,projekty”) fakultam a dalSim soucastem UK se fidi obecné zavaznymi predpisy, témito pravidly a
uzavienymi Dohodami/Smlouvami o pfidéleni financnich prostfedkd na jednotlivé projekty.

a)

b)

d)

e)

f)

Cerpat finanéni prostfedky lze pouze na aktivity spojené s danym projektem dle schvaleného
rozpoctu a cild projektu. Hlavni fesitel projektu je zodpovédny za Cerpani rozpocCtu a veskeré
finanéni prostredky musi byt ¢erpany s jeho souhlasem.

Pokud je rozpocet projektu nebo jeho cast v rozporu s témito pravidly, maji tato pravidla

prednost a uplatni se jimi stanovené postupy a omezeni.

Pfi veskerych dotazech, financ¢nich reportech, Zadostech o refundaci atd., vztaZzenych k

projektu je nutné pouzivat pridélené cislo projektu.

Vsechny zmény v projektu, ¢i rozpoctu je nutné predem konzultovat s 4EU+ Local Office (dale

jen “4EU+ LO”) a Eerpat finance a? po pisemném odsouhlaseni 74dosti 4EU+ LO. Zadat o zmény

v projektu, ¢i rozpoctu je pfipustné pouze pred vznikem pfislusné skutecnosti nebo

prislusného nakladu. Zidost o zménu projektu (Pfiloha ¢ 8) poslete na adresu

4euplus@cuni.cz.

e V pfipadé projektl, které jsou zalozeny na zpétné refundaci vzniklych nakladd fakultam,
jsou posuzovany zadosti zaslané nejpozdéji do 1 mésice pred zavaznym terminem pro
zaslani pfislusné Zadosti o refundace stanoveném témito pravidly.

eV pripadé viceletych projektl, u nichZ jsou prostredky zasilany ex ante, jsou zmény tykajici
se presunu prostfedk(l mezi rozpoctovymi kategoriemi (napf. z cestovného do ostatnich
naklad() pfipustné vyhradné pro nadchazejici tiéetni obdobi. Zddost o zmé&nu musi byt
zaslana nejpozdéji do 30. listopadu roku predchazejiciho ucinnosti pozadované zmény.
Zmény v ramci jedné rozpoctové kategorie (napf. presun prostiedkd v rdmci kategorie
ostatnich ndkladi z podkategorie cestovného jinych osob do podkategorie nakupu
materialu), s vyjimkou presunu v ramci kategorie ostatnich nakladl na podkategorii
obéerstveni, jsou umoznény i béhem roku. Zadost o takovou zménu musi byt zaslana
nejpozdéji do 1 mésice pred terminem pro predani podklad( ke kontrole.

Je-li projekt feSen na nékteré z fakult UK, je fakulta zodpovédna za radné zauctovani naklad
a zaslani podkladi pro refundaci nebo naslednou kontrolu vynalozenych prostiedkd. Hlavni
fesitel je povinen o poddani Zadosti o podporu v ramci projektovych schémat nebo o ziskani
jakékoli jiné podpory 4EU+ aktivity informovat fakultniho koordindtora. ReSiteldm z fakult
dlrazné doporucujeme konzultovat zamér podat Zadost o podporu z 4EU+, a to véetné
sestaveni rozpoctu, s pfislusSnym fakultnim koordindtorem jesté pred podanim navrhu
projektu.

Projekty zaméstnanci RUK budou konzultovany individualné s 4EU+ LO. Hlavni fesitel je

povinen obratit se na 4EU+ LO pred prvnim Cerpanim a pozddat o instrukce pro vyuctovani

jednotlivych nakladd.

1 4EU+ Local Office si vyhrazuje pravo tato pravidla ménit. O zméné budou vidy informovani fakultni
koordinatofi emailem. Dlirazné doporucujeme ovéfit s fakultnim koordindtorem ¢i na webovych strankach
https://cuni.cz/UK-12949.html, zda vZdy pracujete s aktudlni verzi dokumentu.
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2. Proplaceni nakladl projektl v pribéhu realizace

Naklady na projekty jsou dle typu projektu hrazeny dvojim zplsobem:
1) Naklady jsou hrazeny fakultou a nasledné refundovany ze strany RUK. Naklady vynaloZzené na
jednotlivé projekty jsou proplaceny na zakladé prvotnich ucetnich dokladd.
2) Naklady jsou ¢astecné nebo uplné predplaceny na bankovni ucty fakult (tzv. ex ante), pficemz
pred skoncenim Ucetniho obdobi jsou nevyuctované prostredky vraceny fakultou zpét na ucet
RUK.

Fakulty a hlavni fesitelé budou vidy informovani, jakym zplsobem jsou naklady daného projektu
financovény.

2.1. Refundace néaklad( fakultam

V pfipadé projektovych schémat zaloZenych na refundaci nakladd fakultdm predklada po vzniku
nakladu fakulta Zddost o refundaci (Ptiloha &. 1). Zadosti o refundace musi byt z fakult pfeddvany na
RUK bez zbyte¢ného odkladu prubéiné béhem celého Géetniho obdobi, nejpozdéji vsak do 2 mésica
od vzniku nakladu. Pokud nebude fakultou o refundaci naklad(i zazddano do dvou mésicll od jejich
vynaloZeni, nebudou tyto naklady refundovany. Posledni termin pro predani podklad( pro refundaci v
kazdém roce je datum 30. listopadu daného kalendafniho roku. Pokud nebude zadost o refundaci
predana fakultou fadné a nejpozdéji v tomto terminu, nebude mozné jeji proplaceni. Za radné
predanou refundaci se povaZuje pouze refundace predana presné dle téchto pravidel (vCetné vsech
pozadovanych pfiloh). Na vSech dokladech, které budou fakulty v rdmci refundace predavat, musi byt
uvedeno Cislo projektu.

Zidosti o refundace se predavaji elektronicky e-mailem Ing. Ivoné Preckové
(ivona.preckova@ruk.cuni.cz). Bez vSech povinnych nalezitosti nemUze byt refundace ze strany RUK
provedena. Pokud fakulta realizuje v ramci 4EU+ vice projektl, musi byt Zadost o refundaci vystavena
pro kazdy projekt zvlast.

Refundace je mozna vidy pouze v CZK.

Upozoriujeme, Ze pokud bude fakulta v ramci projektu nakupovat sluzby nebo zboizi interné
(obcerstveni, ubytovani atd.), musi byt i zde pouZzita fakultni vnitrofaktura typu B.

Fakultni koordinator predava Zddost o refundaci (Pfiloha ¢. 1) podepsanou hlavnim feditelem daného
projektu.

Prilohy zadosti o refundaci:

1. Vnitrofaktura typu B vystavena fakultou, kterd musi obsahovat vsechny ndklady uvedené
v soupisce (vizte bod 2.). Na vnitrofaktufe bude tedy uvedeno vice radka dle jednotlivych
dokladli nebo typu nakladl (nap¥. cestovni pfikaz, obcerstveni, material atd.). Celkova
fakturovana ¢astka musi odpovidat souctu nakladd na jednotlivych Ucetnich dokladech
rozepsanych v soupisce.

2. Soupiska ucetnich dokladt (Priloha ¢. 3). Vzhledem k tomu, Ze se refundované naklady od
fakult uctuji do ucetnictvi RUK jako prvotni Gcetni doklady na pfislusné “pétkové” nakladové
ucty (kazdy jednotlivy ucetni doklad zvlast, nikoliv celkova ¢astka pozadovana pfi refundaci),
je potieba, aby k pozadavku na refundaci byla pfiloZena Soupiska téetnich dokladd. Radek v
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Soupisce oznacuje Cislo Ucetniho dokladu, kterym musi byt oznacen pfislusny zaslany sken
ucetniho dokladu, jakoZ i nazev souboru, pod kterym je tento sken uloZen. Nazvy zaslanych
skenll ucetnich dokladli musi respektovat jmennou konvenci souborli uvedenou na listu
Instrukce v Priloze ¢. 3 Soupiska.

3. Citelné kopie viech prvotnich Géetnich dokladd (faktury, uctenky, nabidky, prizkum trhu
atd.), které pozaduje proplatit. Kazdy skenovany doklad musi byt uloZen pod nazvem souboru
obsahujicim stejné Cislo a nazev, pod kterym je uveden v Soupisce Ucetnich dokladd.

4. Pfindkupu zbozi a sluzeb musi byt dodrZzena pravidla efektivnosti, icelnosti a hospodarnosti.
P¥i ndakupu zboii a sluzeb v ¢astce od 300 000 K¢ musi byt doloZeny 2 nabidky. Nakup zboZi a
sluzeb se fidi Opatfenim rektora ¢.21/2024 Pravidla pro zadavani verejnych zakazek v ramci
Univerzity Karlovy https://cuni.cz/UK-13787.html

2.2.  Predplaceni naklada fakultam

V pfipadé projektovych schémat zaloZenych na predplaceni nakladd fakultdm ex ante je castka
odpovidajici planovanym nakladlim na cestovni vydaje zaméstnanci a ostatni naklady dle rozpoétu
projektu na dany kalendaini rok zaslana fakulté na bankovni uUcet po podpisu trojstranné
dohody/smlouvy o Cerpani prostiedk(. Fakulta je povinna bezodkladné umoznit hlavnimu resiteli
Cerpani prostredka.

V pribéhu feseni projektu a cerpani financnich prostiedkd zaslanych na ucet fakulty je fakulta povinna
vést prehled o ¢erpani financnich prostredka.

Vzidy k 31. ¢ervenci a k 31. lednu kalendainiho roku (v pripadé, Ze projekt konci v pribéhu roku, tak
nejpozdéji do 1 mésice od skonceni projektu) je hlavni fesitel prostfednictvim fakulty (fakultnich
koordinatoru) povinen odeslat ke kontrole na e-mailovou adresu 4euplus@cuni.cz:
1. sbornik polozkovy daného projektu ve formatu xls (excel)
2. soupisku vsech ucéetnich dokladi (Priloha . 3), které byly za dany projekt do té doby fakultou
uhrazeny
3. Citelné kopie viech prvotnich uéetnich dokladd (faktury, Uctenky apod.) a podplrnych
dokladd dokladajicich opravnénost daného nakladu (nabidky, prizkumy trhu, predavaci
protokoly, vystupy analyz apod.).

Vesgkeré ucetni doklady vazané k projektu musi odpovidat soupisce. Rddek v Soupisce oznacuje &islo
ucetniho dokladu, kterym musi byt oznacen pftislusny zaslany sken ucetniho dokladu, jakoZ i nazev
souboru, pod kterym je tento sken uloZen. Nazvy zaslanych skent ucetnich doklad(l musi respektovat
jmennou konvenci soubord uvedenou na listu Instrukce v Pfiloze ¢. 3 Soupiska.

V pripadé, Ze vdaném kalendarnim roce nebudou hlavnim teSitelem spotfebovany pridélené
prostfedky, je hlavni feSitel povinen oznamit tuto skutecnost na emailovou adresu 4euplus@cuni.cz
prostfednictvim sdéleni Oznameni vyse vratky (Priloha ¢. 10) nejpozdéji do 25. listopadu daného
kalendarniho roku. V pfipadé, Ze projekt pokraCuje v roce nadchazejicim, bude ¢astka alokovana na

feSeni projektu v tomto roce poniZena o nezuzitkované prostfedky v roce predchazejicim. V pripadé,
Ze jde o posledni rok feseni projektu, je fakulta povinna nezuzitkované prostredky vratit na Ucet RUK,
a to nejpozdéji do 5. prosince daného kalendarniho roku. Pokud bude projekt financovan z prostredk
Institucionalni podpory (DKRVO), muze byt fakulta vyzvana k vraceni prostredk(i do 5. prosince i v roce,

ktery neni poslednim rokem projektu.
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Pokud resitel prokazatelné porusil pravidla cerpani, bude finan¢ni ¢astka zasland na fakultu na realizaci
dalsiho roku projektu ponizena o hodnotu neuznanych nakladd vzniklych v disledku poruseni pravidel
Cerpani. V pfipadé, zZe jde o posledni rok feseni projektu, bude fakulta povinna tyto prostfedky vracet,
a to do 2 mésicli po skonceni projektu, nejpozdéji vsak k 5. prosinci kalendafniho roku. RUK ma pravo
pozZadovat vraceni neopravnéné vynalozenych nakladd zpétné, a to i za minulé tcetni obdobi.

PFi ndkupu zbozi a sluzeb musi byt dodrzena pravidla efektivnosti, ucelnosti a hospodarnosti. Pri
nakupu v ¢astce od 300 000 K¢ musi byt dolozeny 2 nabidky. Nakup zboZi a sluzeb se fidi Opatfenim
rektora ¢.21/2024 Pravidla pro zadavani verejnych zakazek v rdmci Univerzity Karlovy
(https://cuni.cz/UK-13787.html).

3. Uznatelné naklady v projektech 4EU+

Z projektd je mozno hradit:

e cestovni naklady zaméstnanci UK,

o naklady na studentské mobility,

e naklady na cestovni vydaje hrazené na zakladé Smlouvy o uhradé cestovnich vydajt,

e osobni naklady (pokud to dané projektové schéma umoziuje),

e studentska stipendia (pokud to dané projektové schéma umozriuje)

e ostatni naklady (kromé subdodavky jsou povoleny sluzby a dalsi naklady souvisejici pfimo s
feSenim projektu, nikoli naklady, které jsou bézné zahrnovany do nepfimych nakladl a rezie).

Z projektt neni mozné proplacet:

o jakékoliv naklady zaméstnancim nebo studentdm jinych univerzit, s vyjimkou cestovnich
nahrad tzv. “jinych osob”, a nelze jim z projektového rozpoctu UK platit ani ndklady na
cestovné a ubytovani, pokud maji nebo mohou mit pro dany projekt schvéleny sv{j univerzitni
rozpocet;

o naklady na subdodavky (subcontracting). Subdodavkou se mysli situace, kdy resitel projektu
uzavird smlouvu s tfeti stranou (subdodavatelem) na provedeni konkrétni ¢asti Ukold projektu.

3.1.  Naklady na mobility
Naklady na fyzické mobility — financovani dle kategorie tucastnika:

a) student: kratkodobé mobility (<60 dni/2 mésice) student( v rdmci 4EU+ jsou podpofeny na zakladé
schvaleného sazebniku v nasledujici vysi:

Living Allowance:

-1-14 dni: 79 EUR/den

- 15-30 dni: 56 EUR/den

- 30 dni—2 mésice: 150 EUR za kazdy zapocaty tyden

Travel Allowance:
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- 0-500 km: 180 EUR
- 500-2 000 km: 275 EUR

Studenti vyjizdéji s castecnou financni podporou na mobilitu (stipendium), jejiz vySe je urcena 4EU+
sazebnikem (vizte vySe). Hlavni feSitel projektu minimalné 1 mésic pred planovanou mobilitou
informuje 4EU+LO o vyjezdu studentd v ramci projektu (uvede Cislo projektu, jmenny seznam
vyjizdéjicich student(, destinaci, termin odjezdu a termin ndavratu studentll). Student na
zakladé pisemného potvrzeni o udéleni podpory ze strany 4EU+ LO vyplni v dostatecném predstihu
pfed pldnovanou mobilitou Zadost o stipendium na kratkodobou mobilitu, na jejimz
zakladé bude vyhotoveno Rozhodnuti o pridéleni stipendia a Mobility Grant Agreement (Priloha €. 2),
ktery musi student podepsat vlastnorucnim podpisem, anebo ve vyjimecnych prFipadech
kvalifikovanym elektronickym podpisem, a to jesté pred zahajenim mobility. Stipendium v
odpovidajici vysi studentovi pfiznava a vyplaci RUK.

b) zaméstnanec RUK: cestovné je proplaceno dle zdkona a prislusného opatreni rektora/kvestora,
cestovni prikaz vSak musi byt vyhotoven v aplikaci MOBILITY v IS Véda.

c) zaméstnanec fakulty: cestovné je proplaceno fakultou dle zakona (cestovni pfikaz je vyhotoven na
fakulté a nasledné zahrnut do Zddosti o refundaci nebo zasldn ke kontrole).

Maximalni cena ubytovani v zahranidi je stanovena na 120 EUR/noc s vyjimkou hotell zajistovanych
organizatory akce, letenky economy tfidy bez odbaveného zavazadla, nevyZaduji-li to dalsi okolnosti
cesty. Pokud neni moiné zajistit ubytovani za tuto cenu, musi byt cena zdlvodnéna a doloZena
prazkumem trhu — doloZit printscreeny alesponi 3 dalSich nabidek ubytovani. Maximalni povolena vyse
kapesného zaméstnanclm fakult z 4EU+ rozpoctu je 20 % ze stravného.

Pro refundaci/ naslednou kontrolu je tfeba:

cely cestovni prikaz, véetné vsech pfiloh
vSechny prvotni ucetni doklady,
zprava ze sluZebni cesty popisujici Gcel a pfinos sluZzebni cesty,

program akce/setkani (véetné data konani akce), kterého se zaméstnanec Ucastnil.

PWhNPR

d) Jiné osoby: Cestovni naklady hrazené jiné osobé na zikladé Smlouvy o Uhradé cestovnich vydaju/
Contract of Travel Expenses (Priloha C. 4) spadaji do kategorie ,ostatnich nakladd (Other costs)“. Pro
postup vyuctovani vizte kapitolu “3.3. Ostatni naklady” nize.

3.2.  Osobni naklady

Osobni naklady je mozné proplacet pouze pokud je dané projektové schéma umoznuje a pokud byly
soucasti smluvné dohodnutého rozpoctu. Osobni naklady je mozné vyplacet pouze formou odmén
vyplacenych z RUK na fakultu. Odmény se vyplaceji pouze zaméstnanctim UK v zaméstnaneckém
poméru pracujicim na HPP, ktefi se podileji na feseni projektu. Odménu nelze vyplatit pracovnikiim
UK, ktefi nejsou v zaméstnaneckém poméru (tedy praci vykondvaji na DPP/DPC). Odmény jsou z RUK
vyplaceny kvartalné na zakladé vypinéné tabulky odmén (Pfiloha 6) a vyplnénych timesheeta (Pfiloha
¢. 7) podepsanych zaméstnancem a hlavnim fesitelem daného projektu anebo pfimym nadfizenym
zaslanych na e-mailovou adresu: ivona.preckova@ruk.cuni.cz a to v téchto terminech:

- odmeény za 1. — 3. mésic daného roku nejpozdéji do 5.dubna
- odmény za 4. — 6. mésic daného roku nejpozdéji do 5. ¢ervence
- odmény za 7. — 9. mésic nejpozdéji do 5. fijna
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- odmény za 10. — 12. mésic nejpozdéji do 5. prosince

Hodinova sazba hrubé mzdy:

Organizacni ¢innost - 200 K¢/hod.
Asistentska odborna ¢innost - 300 K¢/hod.
Odborna ¢innost - 400 K¢/hod.

VysSe osobnich nakladd musi byt v rozpoctu projektu kalkulovana véetné vSsech odvodt platnych pro
danou fakultu/soucast (tj. hodinova sazba hrubé mzdy + odvody). Dlirazné doporucujeme fesitelm
pfipravu rozpoctu osobnich naklad( konzultovat s pfislusnym fakultnim koordindtorem. Prekroceni
planovaného rozpodtu z diivodu $patné naplanovanych celkovych osobnich nakladd neni diivodem pro
navyseni rozpoctu osobnich nakladd nebo presun prostiedk( z jinych kategorii do osobnich nakladd.

Pokud hlavni manazer projektu (zaméstnanec RUK) neschvali zaslané TS, odmény nebudou proplaceny.
Odmény nejsou narokové.

a)

b)

3.3.  Ostatni naklady (Other costs)

Obcerstveni:

Obcerstveni na hromadnych akcich realizovanych v souvislosti s feSenim projektu spada do
kategorie Other costs. V ptipadé, Ze prislusné projektové schéma umoziuje Uhradu obcerstveni, je
nutné zaslat ke kontrole anebo pfiloZit k Zadosti o refundaci formular Zdivodnéni (Priloha ¢. 5) a
uvést, v ramci které akce se obcerstveni podavalo, a pfiloZit seznam osob (prezencni listinu),
kterym bylo obcerstveni poskytnuto véetné uvedeni jména jejich domdci instituce. Alkohol neni
uznatelnym nakladem. Celkova vyse nakladl vynaloZenych na obcerstveni nesmi prfesahnout 15 %
z celkovych nakladu projektu.

Najimani studentskych asistent(:

Studenti pracujici na projektu jsou vyplaceni formou stipendia udéleného fakultou. Stipendia
spadaji do kategorie Other costs. VySe stipendia se stanovi dle poctu predpokladanych
odpracovanych hodin a hodinové sazby pro studenty (200 K¢é/hod). Pro tcely kontroly anebo k
zadosti o refundaci musi byt k podkladlim pfiloZzen sken Rozhodnuti o pridéleni stipendia s
odlivodnénim prace na 4EU+ projektu ¢. (Cislo projektu), vyplnény Timesheet (Pfiloha ¢. 7), a
bankovni vypis dokladajici, Ze fakulta odeslala finanéni prostifedky na ucet studenta. V Rozhodnuti
o stipendiu musi byt fadné specifikovdna cinnost, kterou bude dany student vykondvat a musi byt
jasné popsana jeji navaznost na projekt 4EU+. Maximalni vysSe stipendia vyplaceného jednomu
studentovi pracujicimu na projektu je 20 000 K¢ (to odpovidd 100 hodindm odpracovanym na
projektu). V pripadé viceletych projektl je tato ¢astka zdvazna pro 12 mésicl projektu.

Spotfebni material (Consumables and Supplies, Scientific Equipment):

Spotifebni materidl nebo drobny hmotny a nehmotny majetek, po odborné strance nezbytny pro
realizaci projektu, je zpUsobilym nakladem. V projektové zadosti musi byt v rozpoctu tyto naklady
presné specifikovany a musi byt zdvodnéna jejich nezbytnost. K podkladdim zaslanym ke kontrole
anebo k Zadosti o refundaci spotfebniho materialu, musi byt pfiloZeno ZdGvodnéni (Pfiloha €. 5),
ve kterém hlavni fesitel uvede podrobny popis dokladajici nutnost nakupu tohoto materialu pro
realizaci projektu u vSech nakoupenych polozek. Mezi tyto naklady nepatfi bézna elektronika, jako
jsou pocitace, telefony, kabely, papiry do tiskdren, karty do telefonu, fotoaparatu, béiné
kancelarské vybaveni atd.
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Nakup drobného hmotného a nehmotného majetku neni mozny, pokud to explicitné neumoziuje
pfislusna vyzva. Z projektl neni mozné nakupovat dlouhodoby majetek.

d) Cestovni naklady jinych osob:
Jinou osobou se rozumi osoba, kterd neni zaméstnancem ani studentem UK, Ucastnila se akce/ma
vyznamnou roli v projektu a resitel/poradatel akce se v souladu se znénim vyzvy rozhodl, Ze za tuto
osobu uhradi cestovni vydaje a/nebo ubytovani.

Cestovni naklady hrazené jiné osobé spadaji naklady do kategorie dalSich nakladl (Other costs),
nikoliv do kategorie Travel cost. Pokud nema dany projekt schvaleny prostiredky v kategorii Other
costs, pak z projektu neni mozné cestu jinych osob hradit.

S jinou osobou je nutné uzavfit Smlouvu o Ghradé cestovnich vydaji/Contract of travel expenses
(Priloha €. 4). Na zakladé Smlouvy o Ghradé cestovnich vydajl se proplaci pouze realné naklady na
cestovné a ubytovani podloZené ucetnimi doklady (naklady neni moiné hradit pausalem).
Diety/Subsistence nebo Per Diems se neproplaci. V dokumentu Zdtvodnéni (Priloha ¢. 5) je tfeba
cestu jiné osoby zdlvodnit Pro Ucely finan¢ni kontroly anebo k Zadosti o refundaci je nutné priloZit
vSechny prvotni Ucetni doklady, které byly proplaceny na zdkladé Smlouvy o Uhradé cestovnich
vydajd (faktura za letenku a hotel véetné bankovniho vypisu dokladajiciho, Ze naklady byly
uhrazeny jinou osobou, a na vyzadani poskytnout i bankovni vypis dokladajici, Ze naklady byly
proplaceny jiné osobé ze strany fakulty). Pro cestovni nahrady jinym osobam vyplyvajicich ze
Smlouvy o thradé cestovnich vydajl plati stejna pravidla, jako pro zaméstnance RUK a fakult, t;j.
maximalni cena ubytovani v zahranié¢i je stanovena na 120 EUR/noc s vyjimkou hotell
zajistovanych organizatory akce, letenky economy tridy bez odbaveného zavazadla, nevyzaduji-li
to dalsi okolnosti cesty.

Cesty jinych osob mimo UK jsou povoleny vyhradné v ptipadé, Ze je explicitné vyZaduje podstata
schvaleného zaméru projektu.

4, Reporting

Do 1 mésice po skonceni projektu predklada reSitel zavéreénou zpravu obsahujici informace o
uskutec¢nénych aktivitach, zapojenych partnerech, vystupech, vynaloZenych nakladech a dalSich
planech v souvislosti s podpofenou aktivitou. Formulaf zavérecné zpravy se vypliiuje prostrednictvim
online formulare dostupného zde: Charles University 4EU+ Project Report — Fill out form. Export z
formulare pro pfedchozi pfipravu tvofi Prilohu €. 9.

V pfipadé viceletych projektll predklada resitel pribéznou zpravu vidy k 31. lednu za uplynuly
kalendarni rok. PrGbézind zprava obsahuje informace o uskuteénénych aktivitach, zapojenych
partnerech, vystupech, vynaloZzenych ndkladech v uplynulém roce a plan aktivit na dalsi obdobi reSeni
projektu. Formulaf pribéiné zpravy se vypliiuje prostfednictvim online formulafe dostupného zde:
Charles University 4EU+ Project Report — Fill out form. Export z formulare pro predchozi pfipravu tvori
Pfilohu €. 9.

V pribéhu Fedeni projektu/aktivity zadame resitele, aby informovali fakultni koordinatory a 4EU+ LO o
terminech planovanych aktivit (letni skoly, workshopy, prednasky atp.).
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4.1. Afiliace a dedikace

Ve vsech publikaénich a jinych vystupech spojenych s aktivitami projektu musi byt uvedena afiliace k
Univerzité Karlové pripadné dalSim zapojenym univerzitdm a Alianci 4EU+. V pfipadé projektovych
schémat musi byt uvedena i dedikace tomuto projektu. Textace dedikace je soucasti trojstranné
dohody/smlouvy.

5. UziteCné informace

Ubytovani: 4EU+ LO neposkytuje moznost centralniho zajisténi ubytovani pro p¥ichozi hosty. Resitelé
musi hostlm rezervaci zajistit sami. Je mozné vyuZit sluzeb ubytovaciho zafizeni UK v Opitzové domé
(https://cuni.cz/uken-289.html).

Rezervace prostor pro akce: 4EU+ LO neposkytuje moZnost rezervace prostor. Pro akce poradané v
ramci projektl a aktivit nelze rezervovat prostory na RUK, neni-li akce organizovana pod zastitou RUK.
Doporucujeme ovéfit moznosti na vasi fakulté s fakultnim koordindtorem. Mezi osvédcené prostory
patfi napfiklad Kampus Hybernska (https://www.kampushybernska.cz/).

Marketing: 4EU+ LO rad zprostiedkuje diseminaci informaci o projektu ¢i aktivitdch na aliancnich i
univerzitnich kanalech. Na akci radi poskytneme bannery a dle aktudlni dostupnosti také propagacni
materidly 4EU+/UK. V pfipadé zajmu kontaktujte 4euplus@cuni.cz.

6. Kontakty

4EU+ Local Office:
4euplus@cuni.cz
https://cuni.cz/UK-12974.html

Mgr. Karolina Sedivcova — vedouci 4EU+ LO

Ing. lvona Pfeckova — 4EU+ Financial Officer

RNDr. Dana Mikovda — administratorka grantovych schémat 4EU+
Bc. Barbora Strejckova — administratorka grantovych schémat 4EU+

Fakultni koordinatofri:
https://cuni.cz/UK-11795.html

Ptilohy:

Pfiloha ¢&. 1 - Zadost o refundaci

Pfiloha €. 2 - Mobility Grant Agreement

Priloha €. 3 - Soupiska dokladli

Priloha €. 4 - Contract of travel expenses

Pfiloha €. 5 - ZdGvodnéni

Pfiloha €. 6 - Tabulka odmén

Pfiloha €. 7 - Timesheet VZOR

Pfiloha ¢&. 8 — Zaddost 0 zménu projektu

Priloha ¢. 9 — Formular zavéreéné/pribéiné zpravy EXPORT
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Priloha ¢. 10 — Oznameni vyse vratky
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