Univerzita Karlova

Opatreni rektora €. 41/2014
ve znéni opatreni rektora €. 7/2020 a
opatreni rektora €. 3/2025

Uplné znéni

Nazev: Poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999 Sb. na Univerzité
Karlové

Poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb. na Univerzité
Karlové

CL1

1. Zadost o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k
informacim, v platném znéni (dale jen ,zadkon“) se Univerzité Karlové (dale jen
Juniverzita“) podava

a. v listinné podobé, prostiednictvim provozovatele postovnich sluzeb nebo v
urednich hodinach podatelny osobné, na adresu Rektorat Univerzity Karlovy,
Ovocny trh 3/5,116 36 Praha 1,

b. prostrednictvim elektronické adresy podatelny - identifikator datové schranky:
piyjob4,

c. prostrednictvim sité Internet, a to vyhradné na adresu inform@ruk.cuni.cz nebo

d. ustné, a to ustnim podanim ucinénym na pravni odbor rektoratu.

2. Dalsi podani podle zakona, zejména doplnéni Zadosti o poskytnuti informace, upresnéni
zadosti o poskytnuti informace a odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o
poskytnuti informace, 1ze podavat vyhradné zplisobem uvedenym v odstavci 1 pism. a)
azc).

3. Informace tykajici se

a. Cinnosti fakulty nebo plisobnosti organt fakulty podle § 24 zakona ¢. 111/1998
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Sb., o vysokych $kolach a o zméné a doplnéni dalSich zakond, v platném znéni
(dale jen ,zakon o vysokych Skolach“) a statutu univerzity nebo

b. cinnosti dal$i soucasti, jejimuz rediteli je podle statutu univerzity svéien vykon
spravy majetku,

poskytuji pfimo fakulty a dals$f soucasti (dale téZ jen souhrnné ,fakulta“) a Zadosti o

poskytnuti informace se podavaji primo fakulté.

4.

Tyka-li se poZadovana informace vice fakult, podava se prisluSna Zadost o poskytnuti
informace jednotlivé kazdé z nich.

Na podavani zadosti o poskytnuti informace fakultam se ustanoveni odstavcti 1 a 2
nevztahuje. Je-li vSak takova Zadost na adresu uvedenou v odstavci 1 pism. a) az c)
dorucena, bude prislusné fakulté bezodkladné postoupena.

Bude-li fakulté poddna Zadost o poskytnuti informace tykajici se jiné fakulty, nebo
univerzity jako celku, postoupi fakulta takovou Zadost bezodkladné této jiné fakulté nebo
rektoratu univerzity.

Cl. 2
K vyrizovani zadosti o poskytnuti informace, vCetné potiebnych tukont v souvislosti s
pozadavky na uhradu nakladd, s uplatnénim licen¢ni nebo podlicen¢ni smlouvy pri
poskytovani informaci, a k vydavani rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti
informace je prislusny kvestor univerzity.
Cinnosti spojené s vyfizovanim Zadosti o poskytnuti informace zabezpecuje ve lhiitach
stanovenych zdkonem a zplisobem v zakoné a v tomto opatieni uvedenym pravni odbor
rektoratu. Tento odbor téz zabezpecuje vedeni spisovych materialii a evidenci zdznami
o dorucenych Zadostech a jejich vyrizeni.
Je-li pro vyrizeni Zadosti o poskytnuti informace tfeba soucinnosti jiného odboru
rektoratu, popiipadé soucasti, poskytne tento odbor nebo tato soucast na vyzadani
pravniho odboru rektoratu potiebné informace bezodkladné.
Ustanoveni tohoto ¢lanku se na postup pii vytrizovani zadosti o poskytnuti informace
na fakulté nevztahuji.

CL.3

Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace, jakoZz i stiznost
na postup pfti vyrizovani Zadosti o poskytnuti informace predklada spolu se spisovym
materialem dékan, reditel dal$i soucastill neprodlené pravnimu odboru rektoratu
univerzity.

Cinnosti spojené s vyfizovanim odvolani a stiznosti zabezpecuje ve lhiitidch stanovenych
zakonem a zpiisobem v zakoné a v tomto opatieni uvedenym pravni odbor rektoratu
univerzity. Tento odbor téz zabezpecuje vedeni spisovych materialli a evidenci zaznami
o dorucenych podanich a jejich vytizeni.

Cl. 4
Sazebnik thrad za poskytovani informaci je uveden v priloze tohoto opatieni.

Je-li odhad nakladd na poskytnuti informace mensi nez ¢astka 100 K¢, nahrada nakladt
se nevyzaduje.

CL5
Dékani fakult, feditelé dalSich soucasti a kvestor zodpovidaji za soulad postupu pii
vyrizovani Zadosti o poskytnuti informace a souvisejicich ¢innosti se zakonem a dalSimi
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pravnimi piedpisy, jakoZz i za povinné zverejnéni informaci, o kterych tak stanovi zakon.

2. Metodickou pomoc fakultdm a dal$im soucastem pii postupu v souvislosti se zdkonem
zabezpecuje pravni odbor rektoratu.

3. Fakulty a dalSi soucasti poskytnou pravnimu odboru rektordtu vyrocni piehled o
podanych a vyrizenych zadostech o poskytnuti informace v terminu a zptisobem timto
odborem vyzadanym.

4. Zprava o ¢innosti univerzity v oblasti poskytovani informaci je soucasti vyrocni zpravy o
¢innosti univerzity.

Cl.6

1. Opatrenirektora ¢. 19/2001 se zrusuje.
2. Toto opatfeni nabyva ucinnosti dne 1. prosince 2014.

Uplné znéni nabyva tc¢innosti dnem 20. ledna 2025.



Priloha
Sazebnik uhrad za poskytovani informaci
I. Materialové naklady

Kopirovaci sluzby:

Kopie (scan) A4 — jednostranna 2 K&/ ks
Kopie (scan) A4 — oboustranna 3 K¢/ ks
Kopie (scan) A3 —jednostranna 4 K¢ [ks
Kopie (scan) A3 — oboustranna 6 K&/ ks
CcD 6 K&/ks
Korespondence

cena obalky:

rozmér 162x114mm 1 Ké/ks
rozmér 220x110mm 2 K&/ks

postovné - dle platného ceniku Ceské posty

Il. Naklady na mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci a jejich zpracovani
1 hodina kvalifikované odborné prace 350 K¢

1 hodina administrativni a pomocné prace 200 K¢



