Zastupce hlavni u¢etni EPMO RUK

Ekonomicky, personalni a mzdovy odbor rektoratu UK hleda zkuseného zastupce nebo zastupkyni hlavni aéetni,
ktery/a se pfipoji k naSemu tymu na univerzité. Tato pozice je kliCova pro zajisténi spravného a efektivniho vedeni
ucetnictvi a finan€niho Fizeni univerzity. Nabizime stabilni a klidné pracovni prostfedi v mensim kolektivu, kde budete
mit pfilezitost uplatnit své odborné znalosti a pfispivat k finanéni stabilité a rastu nasi instituce.

Jaka bude napln Vasi prace

Koordinace Uctovani o stavu, pohybu a rozdilu majetku a zavazku, o nakladech a vynosech, o vydajich a pfijmech a
o vysledku hospodareni v€etné sestavovani ucetni uzavérky a vedeni tu€etnich knih ve spolupraci s hlavni u€etni UK
Spoluprace s metodiky pfi stanoveni metodiky Ucetnictvi, zplsob( ocefiovani, postupt odpisovani, postupl uétovani,
usporadani poloZek ucetni uzavérky a jejich obsahového vymezeni a postupt pro provedeni konsolidace ucetni
uzaveérky

Vedeni ucéetniho a finanéniho systému evidence vynosu a nakladd a zpracovani rozbord hospodarského vysledku
univerzity

Vedeni Gcetniho a finanéniho systému evidence finanénich prostfedkd a jejich zdrojli, pohledavek, zavazkl a
ostatniho majetku

Rizeni uetnich zavérek a zpracovani vystupll automatizovaného zpracovani — sestavy prehledy pro hodnotové
fizeni ekonomickych kategorii charakterizujicich €¢innost univerzity a jejich souc¢asti ve spolupraci s hlavni tu€etni UK
Koordinace jednotlivych usekl informaéni soustavy (Ucetnictvi, mzdové agendy, statistiky a rozpoc&etnictvi) a jejich
vztahu k finanénim a dal$im systémum univerzity a jejich souc¢asti ve spolupraci s hlavni téetni UK

Zpracovani struktury univerzitnich u€etnich informaci véetné uctového rozvrhu.

Zpracovani inventarizace U¢tl a roéni Gcetni uzavérky za univerzitu.

Co je potieba mit/znat:

Komplexni znalost finané&ni, G&etni a dafiové problematiky se specifiky pro VVS
Orientace ve VSZ &. 111/1998 Sb., vyhl. &. 504/2002 Sb., CUS &. 401-414
Praxi na obdobné pozici, idealné ve vefejném sektoru

Samostatny a zodpovédny pfistup, peclivost a smysl pro detail

Schopnost efektivni komunikace, soustfedéni a aktivniho naslouchani
Schopnost tymové spoluprace, konstruktivni a flexibilni pfistup

Alespon zakladni znalost prostfedi MS Office

Cestina na trovni rodilého mluv&iho

ZkuSenosti s EIS JASU vyhodou.

Co Vam nabizime

Odpovédnou a rliznorodou praci pro stabilniho a prestizniho zaméstnavatele

Pfijemné pracovni zazemi v historickém centru Prahy (rektorat UK — Ovocny trh) v mensim kolektivu

Moznost prace na zkraceny uvazek

Flexibilni zacatek a konec pracovni doby

Po zaskoleni moznost prace na dalku (,home office®)

5 tydn( dovolené a 5 dnu osobniho rozvoje

Radu slev a vyhod v univerzitnich zaFizenich a u externich partner(i

Standardni benefity jako pfispévek na stravovani, zivotni a penzijni pfipojisténi nebo pfispévky ze socialniho fondu
Néastup mozny ihned nebo dle dohody.

Zaujala Vas nabidka? Zaslete nam prosim strukturovany Zivotopis (pfipadné odkaz na LinkedIn profil) a kratky motivaéni
dopis na emailovou adresu: ruk@teamio.eu .

TéSime se na Vase odpovédi!

Informace o zpracovani osobnich tdaju uchazecl o zaméstnani na rektoratu Univerzity Karlovy jsou uvedeny na
webovych strankach Univerzity Karlovy v sekci Ochrana osobnich udaji (GDPR).

Zaslanim Zivotopisu zaroveri prohlaujete, Ze jste byl/a spravcem radné informovan/a o zpracovani osobnich udaji
v souladu s nafizenim GDPR a Ze Vami poskytnuté osobni tdaje jsou presné a pravdivé. Nasledné Vas jesté pozadame
o udéleni souhlasu se zpracovanim osobnich Gdaji pro ucely vybérovych fizeni zaméstnavatele.
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