Projektovy manazer/Projektova
manazerka Bezpeénostniho odboru UK

Ziskejte jedine¢nou kariérni pfilezitost — pfidejte se k naSemu tymu bezpeénostniho odboru na Rektoratu Univerzity
Karlovy a pomozte nam zajiStovat a rozvijet bezpe€nost na celé univerzité:

Co konkrétné Vas ceka?

Rizeni projektt ERDF, ESF+ aj.

» Koordinace a administrace projektl

» Monitoring a pInéni podminek dotacnich programt

» Pfiprava podkladd pro zadosti o financovani a zpravy o realizaci projektd

» Spoluprace s internimi a externimi partnery pfi implementaci projektt

Verejné zakazky

» Pfiprava a administrace vybérovych fizeni

» Koordinace a komunikace s dodavateli a hodnoticimi komisemi

» Kontrola pInéni smluvnich podminek dodavatel(

+ Uzka spoluprace s Odborem vefejnych zakazek

Administrativni agenda projekti

» Zajisténi dokumentace souvisejici s projekty a jejich archivace

» Pfiprava podkladu pro finanéni kontroly a audity

» Spoluprace s ekonomickym oddélenim na finan¢nim fizeni projektl

+  Uzka spoluprace s Odborem projektové podpory RUK

Bézna administrativni agenda bezpecnostniho odboru

» Sprava a evidence dokumentu souvisejicich s provozem odboru

» Podpora pfi organiza¢nim zajisténi bezpe€nostnich opatfeni na univerzité

» Spoluprace s dalSimi oddélenimi univerzity na bezpecnostnich projektech

» Souvisejici administrativni agenda a provadéni administrativné-technickych praci spojenych s realizaci a
ukon&ovanim projektu.

Co potiebujete mit, aby se nam dobie spolupracovalo?

VysokoSkolské vzdélani minimalné na bakalarské urovni

Alespon 2 roky praxe v tymu realizujicim projekty

Znalost problematiky pfipravy, realizace, vécné a finanéni administrace projekta

Zkusenost s agendou vefejnych zakazek vyhodou

Pokrogila znalost MS Office

Velmi dobré komunikacni a organizacni dovednosti

Analytické a strategické mysleni, schopnost vyhodnocovat informace a hledat v nich souvislosti
Spolehlivost, peclivost a flexibilitu.

Co Vam nabizime:

Praci v prestizni vzdélavaci instituci s mezinarodnim renomé

Finan&ni ohodnoceni odpovidajici Vasi praci

Smlouvu na dobu uréitou do konce roku 2027 s moznosti prodlouzeni

Pratelské a tvofivé prostiedi, které vita nové pfistupy a napady

Kancelar v historickém centru Prahy

Flexibilni pracovni dobu a moznost prace na dalku

5 tydn( dovolené a dalSich 5 dnd osobniho volna a rozvoje

Pfispévky na stravovani, kartu Multisport a fadu dalSich slev a vyhod v univerzitnich zafizenich a u externich
partnery; detailni informace zde Benefity

Néstup mozny ihned nebo dle dohody.

V pfipadé zajmu zaslete svij profesni Zivotopis na emailovou adresu ruk@teamio.eu .

TéSime se na Vase odpovedi!

Informace o zpracovani osobnich tdaju uchazecl o zaméstnani na rektoratu Univerzity Karlovy jsou uvedeny na
webovych strankach Univerzity Karlovy v sekci Ochrana osobnich tudaji (GDPR).


https://cuni.cz/UK-9945.html
mailto:ruk@teamio.eu

Zaslanim Zivotopisu zarovern prohlaSujete, Ze jste byl/a spravcem fadné informovan/a o zpracovani osobnich udaji
v souladu s nafizenim GDPR a Ze Vami poskytnuté osobni tdaje jsou presné a pravdivé. Nasledné Vas jesté pozadame
o udéleni souhlasu se zpracovanim osobnich tdaju pro uéely vybérovych fizeni zaméstnavatele.



