Personalistka/personalista pro PF UK

Pravnicka fakulta, Univerzity Karlovy, nam. Curieovych 901/7, Praha 1
pfijme na Personalni oddéleni pracovnika/pracovnici na plny pracovni uvazek na pozici personalistka/
personalista

Pracovni naplin:

komplexni zajisténi personalni agendy fakulty dle platné legislativy,

pfiprava podkladl pro mzdovou ucéetni,

prace s personalnim a mzdovym systémem — zadavani a aktualizace dat,

organizace vybé&rovych fizeni,

zpracovani podklad(l pro mzdy zaméstnancu s €lenitou organizacni strukturou véetné cizincd,
zpracovani DPP a DPC,

spoluprace s ostatnimi ¢leny tymu.

Pozadujeme:

SS (V8) vzdélani v oboru;

min. 2 roky praxe v oboru;

uzivatelska znalost MS Office (Excel, Word, Outlook);

znalost pracovné pravnich predpisu;

zodpoveédnost, spolehlivost, komunikativnost;

ochotu ucit se novym vécem (napfiklad digitalizace €innosti, IT SW).

Nabizime:

zaméstnani na HPP;

zajimavou, samostatnou a odpovédnou praci v pfijemném prostiedi;

5 tydn( dovolené a 5 dnli osobniho rozvoje;

univerzitni benefity pro zaméstnance, napf. po Sesti mésicich atraktivni pfispévek zaméstnavatele na penzijni
pfipojisténi 1 500 K&/meésicné;

stravenkovy pausal;

moznost dalSiho odborného a jazykového vzdélavani;

moznost zavodniho stravovani v budové fakult;

benefity (vyuziti fakultni posilovny a knihovny, program MultiSport);

pracovisté v architektonicky cenné historické budové v centru Prahy s vynikajici dostupnosti metrem, autobusem
i tramvaji.

Nastup dle dohody

pracovni smlouva na dobu urcitou s vyhledem na dobu neurcitou.

V pfipadé Vaseho zajmu o danou pozici, zaslete Vas profesni Zivotopis na email:
personalni@prf.cuni.cz

Vybrani zgjemci budou pozvani k osobnimu pohovoru. Zamitavé odpovédi nezasilame. Zaslanim svého Zivotopisu
souhlasite, aby PF UK zpracovavala Vase osobni udaje pro ucely vedeni evidence uchazecl o zaméstnani v souladu
s pfisludnymi pravnimi pfedpisy.
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