Finanéni ucetni pro Nakladatelstvi Karolinum

Nakladatelstvi Karolinum je sougasti Univerzity Karlovy, nejvétsi vzdélavaci instituce v Ceské republice. Rozvijime
publikaéni ¢innost v Sirokém spektru oborl a formatl - od humanitnich véd po védy pfirodni a medicinu, od védeckych
monografii, ¢asopist a uéebnic k elektronickym zdrojim.

Vydavame publikace o dg&jinach stfedni Evropy, knihy o uméni, jazykové u€ebnice a oborové edice (se zaméfenim
na literarni védu, historii kultury, lingvistiku, filozofii, vizualni kulturu aj.), véetné prekladovych tituld renomovanych
zahrani¢nich vydavatelU.

Dalsi edi¢ni projekty propaguji €eskou kulturu v zahranici prostfednictvim moderni ¢eské beletrie a knih o Praze
v cizojazyénych prekladech. Tituly vybrané do naseho anglického programu jsou distribuovany po celéem svété
nakladatelstvim University of Chicago Press.

https://karolinum.cz/informace-a-sluzby/o-nas/karolinum

V nasem tymu v souCasnosti pfivitame nového kolegu nebo kolegyni na pozici Finanéni ucetni.

Hledame clovéka, ktery ma zkuSenosti a znalosti v oblasti Géetnich principl a postupd, je analyticky zaméreny,
zodpovédny, peclivy a orientovany na detail.

Co konkrétné Vas ceka?

» provadéni dokladovych inventur a pofizovani inventurnich soupis(

» zpracovani Ucetnich dokladl ucetnich knih a ostatnich Uéetnich pisemnosti pro automatizované zpracovani

» provadéni uceleného souboru Uéetnich operaci na jednotlivych Uétech nebo skupiné ucta

» komplexni zajisténi ucetniho systému na Useku zUétovacich vztahl k externim a internim zhotovitelim a na Useku
nakladl v ¢lenéni podle syntetickych a analytickych uétl

» zajisténi souladu ucetni evidence a skute¢ného stavu naklada

» zpracovani danovych a Ucetnich dokladG pro automatizované zpracovani dat véetné jejich vystupl (pfehledy,
sestavy)

» zajisténi zakladl dani a dariovych povinnosti z dariovych a Gcetnich doklada

- pfiprava podkladti pro CSU a MSMT

» spoluprace s hlavni u€etni a metodiky univerzity

» zajisténi doprovodné administrativy.

Co byste méli mit, aby se nam dobre spolupracovalo?

» stfedoSkolské vzdélani ekonomického sméru a praxi v oboru

» dobrou orientaci v zakonech o danich a ucetnictvi

» skveélé organizacni a komunikacni dovednosti, analytické mysSleni, samostatnost a kreativitu

» schopnost zvladat i naro¢néjsi situace, zejména béhem uzavérek ucetnich obdobi

« smysl pro tymovou spolupraci, aktivni a pozitivni pfistup

» znalost MS Office

» orientaci na kniznim trhu a znalost angli¢tiny vyhodou.

Co Vam muzeme nabidnout:

* rozmanitou praci na plny uvazek

* pfijemné pracovni prostfedi v centru Prahy

» tym pfatelskych a vstficnych kolegl ochotnych vzdy poradit

e pruznou pracovni dobu

* 5tydnt dovolené a 5 dnu osobniho volna a rozvoje

» sluzebni telefon

» standardni benefity jako pfispévek na stravovani, kartu Multisport a fadu slev a vyhod v univerzitnich zafizenich a
u externich partnerd, detaily naleznete zde Benefity

* pracovni smlouvu na dobu urcitou 1 roku s moznosti prodlouzeni na dobu neurcitou

* nastup mozny ihned nebo dle dohody.

Pokud Vas nase nabidka zaujala, zalete nam prosim sv(j strukturovany Zivotopis na email: ruk@teamio.eu . TéSime
se na Vase odpovédi!


https://karolinum.cz/informace-a-sluzby/o-nas/karolinum
https://cuni.cz/UK-9945.html&amp;nbsp;
mailto:ruk@teamio.eu

Informace o zpracovani osobnich uUdaju uchazecl o zaméstnani na rektoratu Univerzity Karlovy jsou uvedeny na
webovych strankach Univerzity Karlovy v sekci Ochrana osobnich tdaji (GDPR).

Zaslanim Zivotopisu zarovern prohlaSujete, Ze jste byl/a spravcem fadné informovan/a o zpracovani osobnich udaji
v souladu s nafizenim GDPR a Ze Vami poskytnuté osobni tdaje jsou presné a pravdivé. Nasledné Vas jesté pozadame
0 udéleni souhlasu se zpracovanim osobnich tdaju pro uéely vybérovych fizeni zaméstnavatele.



