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Koleje a menzy Univerzity Karlovy, hledají nového kolegu/ kolegyni na pozici:
skladní/skladník

Co bude Vaší náplní práce:
• Vedení účetní evidence skladů za střediska, vyhotovování měsíčních závěrek
• Vypracovávat externí a interní faktury
• Spolupráce s kolegy ze střediska
• Vedení evidence majetku ve skladech
• Příprava inventáře a materiálu ze skladu k odvozu na akce
• Provádění měsíčních inventarizaci zboží
• Běžná administrativní činnost na zpracování a vedení majetku

Co od Vás očekáváme?
• Osobní integrita, spolehlivost, logické myšlení

Výhodou pro Vás bude:
• Středoškolské vzdělání s maturitou
• Orientace ve Word a Excel – znalost zadávání dat do tabulek
• Znalost stravovacích SW a znalost skladového hospodářství
• Praci v programu ANETE, JASU

Co Vám nabízíme:
• Zaškolení a odpovídající podporu pro výkon práce
• Příležitost k seberealizaci, možnost osobního rozvoje
• 5 týdnů dovolené, volné víkendy a svátky, 5 dnů osobního rozvoje
• Stravenkový paušál ve výší 90 Kč za odpracovaný den, Multisport karta, možnost stravování přímo v budově
• Hrubou měsíční mzdu v rozpětí od 23 000,- do 31 900,- Kč

V případě zájmu o tuto pozici zašlete prosím svůj strukturovaný životopis na email:
personalni@kam.cuni.cz
Zasláním svého životopisu souhlasíte, aby Koleje a menzy Univerzity Karlovy zpracovávali Vaše osobní údaje pro účely
vedení evidence uchazečů o zaměstnání v souladu s příslušnými právními předpisy.
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