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ZISKANI ELEKTRONICKEHO PODPISU

Zameéstnanci RUK opravnéni k podepisovani uUrednich dokumentd si mohou zazadat o tzv.
kvalifikovany elektronicky podpis zaméstnance RUK.

Elektronicky podpis zaméstnance RUK je realizovan s vyuZitim osobniho kvalifikovaného
certifikatu, ktervm lze podepisovat PDF soubory (format podpisu viz obrazek).
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Za kvalifikovany elektronicky podpis budou od 19. 9. 2018 (dle Nafizeni eIDAS?) povaZovany
pouze podpisy zaloZzené na kvalifikovaném certifikatu pro elektronicky podpis vytvorené
pomoci kvalifikovaného prostfedku pro vytvareni elektronickych podpist (tj. USB tokenu
nebo Cipové karty).

Jak ziskat tzv. elektronicky podpis (osobni kvalifikovany certifikat) zaméstnance RUK?

5.

Zaslete e-mailovou 7adost zastupci feditele Ustavu vypocetni techniky (Mgr. Martin
Manasek, martin.manasek@ruk.cuni.cz) nebo koordinatorovi spisové sluzby UK (Mgr. Jan
Jindra, jan.jindra@ruk.cuni.cz) a budete zafazeni jako Zadatelé o certifikdt do databaze
certifikacni autority PostSignum.

Pofidite si USB token splfiujici poZadavky elDAS? a zajistite si instalaci pFislusnych ovladadu
pro préci s timto tokenem na poditaéi, na némz budete podepisovat.?

Obdrzite e-mail, jehoz pomoci si vygenerujete elektronickou Zadost o certifikat, kterou
uloZite na server PostSignum. PFi generovani Zadosti je tfeba jako ,Umisténi soukromého
klice” zvolit token.

S ¢&islem Zadosti a prikazem totoinosti zajdete na pobocku Ceské posty, kde Vam bude
vystaven certifikat.
Po obdrzeni emailu z Ceské posty o vydani certifikdtu dokonéite jeho instalaci na token.

Jak podepsat vlozené dokumenty v ESSS UK?

1. V prostredi ESSS UK podepiseme digitdlni dokument pomoci kvalifikovaného elektronického

podpisu. Po vloZeni pfilohy zaznamu ve formdatu PDF se v fadku zdéznamu automaticky zobrazi
nabidka ,,Podepsat” (zvyraznéno Zzluté).

1 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady Evropské unie €. 910/2014 ze dne 23. &ervence 2014 o elektronické
identifikaci a sluzbach vytvarejicich dlvéru pro elektronické transakce na vnitfnim trhu a o zruseni smérnice
1999/93/ES, tzv. Nafizeni eiDAS.

2 Doporuéujeme token Gemalto SafeNet eToken 5110 CC — viz:
http://www.postsignum.cz/etoken_5110_cc.html.

3 Pro instalaci ovladadd je tfeba mit administratorska prava k pocitali nebo Ize o instalaci pozadat oddéleni
uzivatelské podpory UVT UK na lince 555.
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Kliknutim na ikonu vyberete dokumenty k elektronickému podepsani a podepiSete. Pouze
takto podepsany dokument oznacujeme za elektronicky podepsany. (Podepsat dokument
kvalifikovanym elektronickym podpisem lIze i pfimo v PDF, ale prostfedi ESS UK cely proces
zjednodusuje).

Elektronicky podepsany dokument ma dle Nafizeni elDAS stejnou pravni vahu jako podepsany
analogovy dokument.



