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V souvislosti s bliZicim se koncem roku a povinnosti zatiétovat véas viechny ticetni, majetkove,
mzdové a rozpottové operace tykajici se roku 2024, vydadvam zavazny harmonogram termind
pro pfedloZeni dokladi ke zpracovani.

Pieddni Finan¢ni tiétarné [Fljl RUK:
Objednavky do 09.12.2024

e Posledni vystavena a schvalend objedndvka na dodani zboZi a sluZeb pro rok 2024
musi byt uskute¢néna nejpozdéji do uvedeného data,
pfitem? ka?da objedndvka musi byt realizovana s datem dodani nejpozdéji do 31.12.2024, a to
vcetné fakturace.

Faktury ptijaté, vyiétovani ziloh a vyuctovani jinych zavazka do 16.12.2024

Jedna se o plnéni tuzemska i zahrani¢ni, o dodavky neinvesti¢niho i investi¢niho charakteru s datem
vystaveni do 16.12.2024.

Na FU je zapotiebi dodat:

¢ podepsané likvidaéni listy (kos$ilky) v&. faktur piijatych, vytétovacich a opravnych
dariovych dokladti

¢ objednavky sluzeb a zboZi pro rok 2024 k témto fakturdm piijatym a vytGctovacim
o podepsana interni sdéleni k platbdm jinych zavazki vE. dopliikovych informaci

piitem? vyaétovaci faktury (datiové doklady) k jiZ uhrazenym "proforma” fakturdm Ci zalohovym
fakturam predat - Ivé Kofinkové

Dodavky, které se vztahuji k investicim, se mus{ z dtivodu zaji$téni investi¢niho okruhu v roce
2024 kompletné zprocesovat a uhradit vroce 2024. S ohledem na délku doby zprocesovani je
bezpodminend nutné, aby FU obdrZela ptijaté faktury v&. vSech relevantnich podkladii do
uvedeného data, ¢imZ bude zaji$téna platba jesté v roce 2024.

¢ Kinvesti¢nim fakturam je nutné navic dolozit:
o dodaci nebo servisni list od dodavatele
o podepsany protokol o piedani majetku do uzivani

Pozn.:

V piipadé, %e majetek bude zakoupen v prosinci 2024 a do uZivani zafazen aZ v roce 2025, bude
spravce rozpodtu o tomto stavu neprodlené informovat pani Janu Tomkovou nebo pani Petru
Dobianskou z FU.

¢ Dodat faktury a vnitrofaktury sdatem vystaveni do 15.1.2025 a s DUZP do
31.12.2024.

Fa dané do 15.01.2025

e Faktury externi (P411) i interni (1411) vystavits datem vystaveni ve shodé s DUZP k
31.12.2024 a dodat podepsany vytisk.



Pokladna do 18.12.2024

e Vréceni stalych a mimoiadnych provoznich zloh
e Vraceni pfeplatki z vyuctovani CP

e Vyplaceni vytuc¢tovani CP a DV (drobného vydani) do roku 2024

Inventarizace pokladny za rok 2024 bude provedena 20.12.2024

Drobné vydani do 18.12.2024

¢ Dodat doklady DV tykajici se roku 2024. Na formulafi DV vzdy uvést bankovni (éet.

Cestovni piikazy - vyti¢tovani zahrani¢nich a tuzemskych cest:

e Predat vytctovani pracovnich cest ukonéenych k 30.11.2024 do 10.12.2024.

e Cestovni pfikazy, ukonéené po tomto datu, je povinnost vytiétovat do deseti dnfi po ukonéeni

pracovni cesty, aviak z divodu zdvére¢nych Gcetnich praci se stanovuje nejpozdéjsi termin
piedani vyiictovani za prosinec do den 10.01.2025. U téchto CP musi byt pro vyrovnani
uveden bankovni tcet.

Platby sluZzebni kartou RUK do 09.12.2024

¢ Dodat podklady neprodlené po uskuteénéni platby, v tomto datu bude sluZebnich kartach
sniZen limit na K¢ 100 a nasledné dne 02.01.2025 budou karty opét nadotovany.

Po tomto datu je moZné platit je$té do 16.12.2024 zahrani¢ni transakce a do 30.12.2024 tuzemské
transakce sluZebni kartou, kterou disponuje finanéni Gétarna, a to pouze po piredchozi domluvé
s Janou Tomkovou.

Stav inventury materialovych zasob do 06.01.2025

e UVT, UK POINT, Organiza¢ni oddéleni ptedaji inventurni soupis materidlu k31.12.2024
na skladé

Vyplata dluzného $kolného na gstatni fakulty bude provedena dne 30. 12. 2024,

¢ Po vySe uvedeném datu budou pfichozi platby od dluZnika od 30. 12. -31.12. 2024
individualné zaslany na fakulty nejpozdéji do 03. 01. 2024 - zajist'uje studijni odbor pani
Hruskova.

Pozadavky na opravy (zmény), piesuny polozek mezi zakizkami, apod do 20.01.2025

¢ Jednotlivé odbory mohou dodat poZadavky na opravy a zmény, a to v pisemné podobé,
opatfeny podpisem opravnénych osob (spravce rozpottu a piikazce operace), které jsou nezbytné
a nutné pro zatdctovani do roku 2024.
Nové budou probihat kontrolni béhy simulace mezd za 12/2024
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Prvni simulace mezd za 12/2024 probéhne dne 18.12.2024 od 09:00 hod - 15:00 hod prFikazci a
sprdvci rozpoctu si zkontroluji éerpdni a pFipravi pielictovdni a neprodlené prredaji na mzdovou
uctdarnu pani Burdové

Druhd simulace mezd do tcetnictvi probéhne dne 06.01.2025 od 12:00-15:00hod prikazci a
sprdvci rozpoétu si zkontroluji erpdni a p¥ipravi pietictovdni a neprodlené prredaji na mzdovou
uétdrnu pani Burdové.

Tieti simulace mezd za 12/2024 probéhne dne 08.01.2025 od 09:00-15:00 hod prikazci a
sprdvce rozpoctu si zkontroluji éerpdni a pripravi posledni preiictovdni a neprodlené tyz den
piedaji poklady k preictovdni pani Burdové.

Mzdy budou nahrdny 10.01.2025 a po kontrole na ti¢etnictvi pireposldny na ii¢ty zaméstnancii.
Po tomto datu neni mozné #ddné preiictovdni mezd ani dalsi opravy do roku 2024.

Rozpusténi fondt do 20.01.2025

Ptedat Zadosti na tvorbu a rozpu$téni fondi véetné Zadosti o vratky poskytovateli - (terminy budou
upfesnény z Grovné Univerzitni Gétarny za celé UK)

Odbory, které nemaji pristup do SW MUZO0, na vyZadan{ obdrZi z finanéni G¢tarny ke kontrole
poloZkové uletni sestavy za rok 2024 po jednotlivych zakazkach.

¢ Jednotlivé odbory zkontroluji stav dari a vynosi z pfedeslych obdobi na jednotlivych

zakazkach vtetné jejich éerpani. V ptipads, Ze dary a vynosy nebyly zatim erpany, pfedaji odbory
do finanén{ uétarny neodkladné zdtivodnéni ne¢erpéni dar a kopie zprav pro poskytovatele daru.

Dohadné peloZzky do 20.01.2025

o Veskeré podklady tykajici se vytiétovani dohadnych polozek napi. u projektit NPO CEDMO,
OP JAK

predloZit k rukdm Simony Velkové a Ivé Kofinkové.

Piredini Mzdové uctdarné EPMO RUK:

¢ Podklady pro mzdovou i¢tarnu, tj. podklady pro likvidaci do 11.12.2024

a) schvalené 7adosti &erpani dovolené a dnii osobniho rozvoje v systému WholS,

b) podklady nepritomnosti (rozhodnuti o potfebé oletfovani, Zadost o placené
volno, Zidost o neplacené volno atp.),

¢) podklady pro vyplatu odmén, podklady kpersondlné mzdovym zménam
s Géinnosti od prosince aktualniho roku,

d) predani zakladnich dat uevent. nové piijimanych zaméstnanci od ledna
nasledujiciho roku,

e) Podklady ke zméndm (rozhodnuti o zméng) s ucinnosti od 1. ledna
nasledujiciho roku

f) Podklady pro ptetctovani mezd za rok 2024, viz. vy$e terminy simulace

g) Zadosti o pfevod dovolené do dal3iho roku (kompletni Zadost za cely odbor)



¢ Piedat pani Iveté Archlebové - PaM do 13.12.2024:

a) vyuctovani dohod o pracovni ¢innosti a dohod o provedeni prace, piipadné
prescasti za prosinec 2024,

b) Vyhotovit v systému Whols prodlouZeni DPC a DPP nebo pfipadné zmény
uzavienych DPC a DPP na rok 2025 (s vystavenim dohody na novém formuléfi)

¢) Vyhotovit v systému Whols nové uzaviené DPC a DPP pro rok 2025.

Piedani Oddéleni rozpocti a projektového hospodaieni (ORPH) EPMO RUK:

o Veskeré faktury tykajici se systému EDS (ISPROFIN), to je &erpani dotaci ze stitniho
rozpoctu, predloZit do 15,00 hod. dne 16.12.2024 k rukdm Ing. Jitky Pencdkové.

e Presné specifikované objemy nedocerpanych finanénich prostredki spozadavkem
pfevodu do nasledujiciho roku nahlasit do 16.12.2024 Ing. Jitce Pencikové - ORPH EPMO
RUK.

Faktury pfedané ke zpracovani musi obsahovat tyto identifikaéni idaje:

cely nazev akce a celé ¢&islo EDS,

rozliSeni na investi¢ni (kapitalové vydaje) a neinvesti¢ni €4st (béZnévydaje),

na jedné fakture nemohou byt soucasné fakturovany kapitilové a b&Zné vydaje,

ke kazdé faktui'e musi byt pfiloZen potvrzeny formulat ,Pokyn k proplaceni DPH" pokud

se jedna o pfenesenou dafiovou povinnost a piimo na faktuie musi byt doplnéna sazba

DPH v procentech a vySe DPH v korunéch

* identifikaci stfediska (fakulta nebo sou¢ast),

» faktura s ,Pokynem k proplaceni DPH" musi byt potvrzena zastupcem stiediska véetné
razitka. Potvrzeni jen od TDI je nedostate¢né,

* uakci financovanych z dota¢nich prosttedkd jiného ministerstva nez MSMT (napf. MPO

Ministerstvo primyslu a obchodu) musi byt piislu$nd zkratka vyslovné uvedena na

fakture.

Veskeré podklady tykajici se vyti€tovani kofinancovéni, dohadnych polozek avynost piistich
obdobi u projektti OP JAK a jiné piedloZit do 20.01.2025 k rukdm Hany Némcové.

Uvedené naleZitosti mus{ byt poznamendny v textu faktury (Ize doplnit ¢itelné rukou),
k nalezitostem uvedenym pouze na privodnim listu k faktute (tj. kosilka, likvidaéni list apod.)
nebude pfi likvidaci faktur bran zi'etel a faktury budou vraceny zpét. P¥i likvidaci faktur je nutné

diisledné kontrolovat a dodrzovat cenu ze smlouvy a datum zdanitelného plnéni ve vazbé na

smluvni termin realizace.

Za spInéni ukoli a dodrZeni termini tohoto opatieni odpovidaiji:
a) reditelé soucasti,
b) vedouci odbori.

K provedeni opatfeni rektora ¢. 52/2018 vyddvam pokyny k provadéni inventarizaci majetku
a zavazkd k okamZiku, ke kterému je sestavovana G¢etn{ zavérka pro rok 2024, jejichz text tvoi{
Prilohu ¢. 1.

Toto opatfeni nabyva G¢innosti dnem vyhlaseni.

V Praze dne 31.10.2024 W

Mgr. Martin Manasek
kvestor



Priloha é. 1:

Pokyny k provedeni inventarizace pro rok 2024

a)

b)

c)

d)

feditel Spravy budov a zafizeni poda kvestorovi navrh na jmenovani Ustiedni
inventarizatni komise (UIK) do 07. 11.2024

fediteli Spravy budov azafizeni, fediteli Centra Krystal, fediteli Nakladatelstvi
Karolinum, fediteliim souéasti G¢tovanych rektoratem a vedoucim odbort ukladam
jmenovat diléi inventarizaéni komise (DIK) na jednotlivych soucastech a odborech
rektoratu pro ka%dy druh majetku (Formulaf B). Dil¢i inventarizaéni komise budou
jmenovany na proveden{ inventarizaci (fyzickych i dokladovych) ke dni fadné Gcetni
zavérky, provadéné kterminim uvadénych v tomto opatfeni; seznam dil€ich
inventariza¢nich komisi rektoréatu je nutno piedat fediteli SBZ do 07.11.2024
¢lenové dil¢ich inventariza¢nich komisi budou proskoleni pfedsedou

Ustfedni inventarizaéni komise a sezndmeni s planem inventarizaci do 11.11.2024,
osobam odpovédnym za svéfeny majetek ukladdm predat pisemné prohlaseni (viz
dile v textu) predsedovi diléi inventariza¢ni komise v terminu do zahajeni
inventur,

ukladam provést fyzické inventury dlouhodobého majetku k datu 30.11.2024,
ukladam provést inventarizaci zasob a vyrobki k 31.12.2024,

ukl4d4m provést dokladové inventury k datu 31.12.2024 do 20.01.2025

uklddam p¥i inventurach se fidit planem inventur.

Vyhla$uji plan priibéhu inventarizace ke dni fadné Gcetni zavérky, provadéné k 31.12.2024:

. Pied zahajenim inventarizace

Stanovit odpovédné pracovniky (bod a) a b) vy3e)

Seznamit odpovédné pracovniky s tikolem a cilem celé inventarizace (bod c) vyse)
Zajistit podpis prohlaeni odpov&dného pracovnika za inventarizovany druh
majetku

Zajisti: Feditel SBZ, Feditel Centra Krystal, feditel Nakladatelstvi Karolinum a predseda DIK.

Il.  Piiprovedeni viastnich inventur

zZjistit skutecné stavy

odsouhlasit vypracované inventurni soupisy
porovnat zjistény fyzicky stav se stavem Gfetnim
provést dokladové inventury

dolozit evidenci pohledavek

doloZit evidenci rezerv a opravnych poloZek

Zajisti: pfedseda DIK.

ll.  Dalsi dkoly dil¢ich inventariza¢nich komisi

zjistit a vy¢islit inventurni rozdily

navrhnout vypofadani inventurnich rozdili

vypracovat inventariza¢ni zapis dil¢ich inventariza¢nich komist

piedat inventariza¢ni z4pisy véetné podkladi dstfedni inventarizaéni komisi

Zajisti: predseda DIK.



IV. Vyhodnoceniinventarizace

» zpracovat viechny zdpisy dil¢ich inventariza¢nich komisi

* ptipravit z inventurnich soupist navrh na zatazeni majetku do osobnich karet (do
50 000 K¢), ptipadné doporuéit uzaviit dohodu na svétené véci (nad 50 000 K&).
Tyka se véci, které uZiva jen uréeny pracovnik, ma k dispozici uzamykatelny stdl,
skifll apod., od néhoZ ma Kkli¢ pouze on. Pokud je to nezbytné, je opravnén
svéfenou véc nosit za timto Géelem i mimo své pracovisté. Napt. mobilni telefony,
notebooky, fotoaparity apod., piedloZit aprojednat vysledky inventarizaci,
vyhodnotit navrhy z4vérd diléich inventariza¢nich komisi Gistfedni inventariza&ni
komisi, vypracovat zapis tstiedn{ inventariza¢ni komise

* Ustfedni inventariza¢ni komise pfed4 do 20. tinora nasledujiciho roku schvaleny
zavérelny protokol o inventarizaci Gstfedni inventarizaéni komisi univerzity
ke zpracovani zavéreéné zpravy,

* schvilit vysledky odpovédnym pracovnikem, ziétovat a vyporadat

inventariza¢ni rozdil

Zajisti: UIK.



Terminy jednotlivych kroki dle textu.

Nedilnou soucasti tohoto pokynu je:

A) formula¥ Jmenovdani Gstiedni inventarizacni komise

B) formulaf Jmenovéni diléi inventarizacni komise

C) vzor Prohléseni podle bodul

D) vzor formuléi‘e Potvrzeni o pfevzeti svéfené véci

E) vzor formulafe Inventariza¢ni zapis IK o provedeni inventury



A) formulaf Jmenovani vstiredni inventarizatni komise

Na zékladé Opatfeni rektora & 52/2018 Provadéni inventarizaci majetku a zavazki

jmenuji
ustfedni inventarizani komisi RUK a souéasti zabezpecovanych rektoratem UK v tomto
sloZeni:
Pfedseda: = .
Tajemnik:

Clenové: o

Termin, ke kterému se inventarizace provadi: 31. 12. 2024, j. k okamZiku, ke kterému je
sestavovana ucetni zavérka

VPrazedne .....cococeeeviiciicicnnnnn,

Mgr. Martin Manasek
kvestor Univerzity Karlovy



B) formulai Jmenovani dil¢i inventariza¢ni komise

Diléi inventarizaéni komise Gtvart: e essmsns ssses snssame

Na zéklad# Opatieni rektora & 52/2018 Provadéni inventarizaci majetku a zavazkd

jmenuji
dil¢i inventariza¢ni komisi pro inventarizaci:

1. materilu (nedokonéena vyroba, zasoby, hotové vyrobky, polotovary vlastni vyroby, zbozi) v
tomto sloZeni:

Predseda:
Clenové:

2. dlouhodobého hmotného majetku, dlouhodobého nehmotného majetku, drobného
dlouhodobého majetku a jemu podobnému majetku ve zvlastni evidenci v tomtosloZeni:

Predseda:
Clenové:

3. pohledavek (zavazk( z obchodniho styku, bankovni tivéry, pokladni hotovost apod..) v tomto
sloZeni:

lff'edseda:
Clenové:

Za provedeni inventarizaci a dodrZen{ ustanoveni tohoto p¥ikazu odpovidaji pfedsedove
dil¢ich inventarizatnich komisi. PFedsedové DIK se musi osobné ti¢astnit viech inventariza¢nich
praci.

Termin, ke kterému se inventarizace provadi: 31. 12. 2024, tj. k okamziku, ke kterému je
sestavovana Ucetni zavérka

V Praze dne ....cccoeevveeenne.

feditel soucasti/vedouci odboru
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C) Vzor prohlaseni podle bodu I

Podpis prohldseni (tykd se jak fyzickych, tak dokladovych inventur)

Pisemné prohldseni
Prohlasuji

o ZevSechny doklady, tykajicl se stavu a pohybu mnou spravovaného majetku byly odevzddny
k ziuctovdni pred zahdjenim inventur;

o Zedoklady vztahujici se k inventarizovanému majetku do zahdjeni inventury byly vystaveny
a jsou zachyceny v ti¢etnictvi nebo na podrozvahovych iétech,

Jméno, prijmenti, odpovédného pracovnika za inventovany druh
majetku podpis, datum
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D) Vzor formulafe Inventarizaé¢ni zapis IK o provedeniinventury

Univerzita Karlova
Ovocny trh 560/5
Praha 1

Druh inventarizace: fadna
i okadng
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Inventarizacni zdpis IK o provedeni inventury

1. Druh inventarizovaného majetku:
2. Umisténi inventarizovaného majetku:
3. Jména pracovnikd odpovédnych za majetek:
4. Datum, k némuz byla inventarizace provedena:
5. Den a okamzik zah4jeni inventury:
6. Den a okamzik ukonéeni inventury:
7. Zptisob zjistovani skuteénych stavii majetku:
8. Prehled vyhotovenych inventurnich soupisi: viz ptilohy
9. Inventarizacni rozdily (v K¢):
stav podle fyzické
inventury stav ucetni, ev.
majetku
rozdil kladny +
zaporny -

10. Vysvétleni inventarizanich rozdilt*:

11. Navrh na vypofadani inventariza¢nich rozdila*:

12. Zavady, které se v priibéhu inventury vyskytly*:

13. Navrh na efektivni zplisob likvidace zjisténych nepotiebnych a nepouZzitelnych zasob*:
14. Ostatni*:

Vy3e uvedené udaje potvrzuji:
pfedseda dil¢i inventarizaéni komise o
odpovédny pracovnik e

Clenové diléi inventarizadni KOmise e

*) v pfipadé nedostatku mista napiste v p¥iloze




E) formulaf Potvrzeni o pirevzeti svéfené véci

Potvrzeni o pirevzeti svéiené
véci

Zaméstnanec:

¢islo pracovnika:
pracovni

zafazeni:

pracovisté:

(déle jen ,zaméstnanec")

potvrzuje, Ze prevzal od Univerzity Karlovy, Ovocny trh 560/5, Praha 1, (dale jen ,zaméstnavatel”)
k plnéni svych kol vyplyvajicich z pracovnitho poméru nebo dohody o praci vykonavané mimo
pracovni pomér (dale jen ,pracovni pomér") tuto véc (dale jen ,svéfena véc"):

nazev:
inv. ¢.: porizovaci cena: K¢
vyr.C.:

Zaméstnanec potvrzuje, Ze uvedend véc mu byla svéfena ve smyslu § 255 odst. 1 zdkona €. 262 /2006
Sb., zakoniku préce, ve znéni pozdéj$ich predpisii (déle jen ,zakonik prace”) vyhradné  pro  jeho
potfebu plnéni pracovnich  dkolt z pracovniho poméru (pracovni Cinnosti) s tim, Ze
v pfipadé ztraty tohoto predmétu odpovida podle § 255 zdkoniku préce za Skodu touto ztratou
zam&stnavateli zpiisobenou v plné vysi s tim, Ze se zprosti povinnosti nahradit ztratu zcela nebo
z&ast, jestlize prokaZe, Ze ztrata vznikla zcela nebo z¢asti bez jeho zavinéni.

Zaméstnanec bere na védomi, Ze svéfenou véc je povinen vratit nejpozdéji v den skonceni pracovniho
poméru, pokud nebude zaméstnavatelem vyzvan k jeho d¥ivéjsimu vraceni. Ztratu, poskozeni nebo
zniten{ svéfené véci je zaméstnanec povinen neprodlené ohlasitzameéstnavateli.

Zaméstnanec je opravnén svéienou véc pouzivat a za i¢elem plnéni pracovnich tkold
nosit i mimo své pracovisteé.

Vo dne......cccunrens prevzal: podpis zaméstnance

Vraceno dne: .o eveeeeveevecevcevecceveervisvenens

PFEVZAL: oooaeoeeeeeeesseeeversessssssisssrs s senessasvenens



F) Dohoda o odpovédnosti za ztritu svérenych véci

Dohoda o odpovédnosti za ztritu svérenych véci

uzavi‘ena mezi SO 11 1o
PrACOVIIKAL ..ot (déle jen
»Zaméstnanec“)

a

Univerzitou Karlovou

sidlem Ovocny trh 560/5, 116 36 Praha 1
1€0:00216 208

zastoupenou kvestem Mgr. Martinem
Mariaskem (déle jen ~Zaméstnavatel)

1. Zaméstnanec uzaviel dne.............. se zaméstnavatelem  pracovni smlouvu na dobu
neurcitou k vykonu funkce ... .

Kvykonu pracovnich tkolt z tohoto pracovniho poméru (dile jen »pracovni pomér“) svéfuje
zaméstnavatel zaméstnanci na z4kladg této dohody uzavirané podle § 255 odst. 2 zdkoniku prace v
platném znéni (dale jen »dohoda") tuto véc ve vlastnictvi zaméstnavatele:

Nizev a znacka inventurni ¢islo vyrobni ¢islo

(déle jen ,svéfena véc) v porizovaci cené R (.

2. Zaméstnanec je opravnén uivat svéfenou véc vyhradné k plnéni pracovnich ukold z pracovniho
pomeéru. Je povinen tento pfedmét chrénit za podminek dale uvedenych pfed poskozenim, zni¢enim
aztratou, véetné jeho zabezpeceni pred vznikem Skody, kter4 by na n&m mohla vzniknout
vmimopracovni dobé. DodrZovani tohoto ustanoveni je zaméstnavatel oprivnén pfiméfenym
zplisobemkontrolovat.
3. Ke dni uzavfeni této dohody vytvoril zaméstnavatel nasledujici podminky pro zajigténi ¥4dné
ochrany svéfeného pfedmétu:

uzamykatelny stil, skii 1

Pokud je to nezbytné k plnéni jeho pracovnich tikold, je zaméstnanec opravnén svéieny
pfedmét pouzivat a nosit u sebe i mimo Své pracovisté,

1 (uvést zabezpedeni k ochrané svéreného majetku jako jsou trezory, uzamykatelné skriné, zdsuvky
apod,, které md zaméstnanec k tschové svéfeného majetku ve vylucné dispozici).



4. V ptipads, ze dojde ke zméné podminek uvedenych v pfedchozim bodé, je zaméstnanec povinen
tuto skute¢nost zaméstnavateli neprodlené oznamit.

Pokud zaméstnavatel do 3 dnil neobnovi ¥adné podminky k zajisténi ochrany svéfeného pfedmétu
proti jeho ztraté, miiZe zaméstnanec od této dohody odstoupit. Odstoupeni musi mit pisemnou formu.

5. Zaméstnavatel miZe od této dohody odstoupit v ptipadé zjisténi, Ze zaméstnanec za dodrZeni
podminek uvedenych v bodé 3 nedodrzuje ustanoveni bodu 2.

6. Vplipadé ztraty svéfeného piedmétu je zaméstnanec povinen tuto ztratu a jeji okolnosti
neprodlené oznamit zamé&stnavateli. Skodu touto ztratou zaméstnavateli vzniklou je zameéstnanec
povinen nahradit. Zaméstnanec se zprosti povinnosti nahradit ztratu zcela nebo z&asti, jestliZze
prokaZe, 7e ztrata vznikla zcela nebo z¢asti bez jeho zavinéni,

7. Nahradu $kody podle bodu 6. zamé&stnanec zaméstnavateli uhradi, pokud se s nim nedohodne
jinak, v plné vy3i nejpozdéji do 3 dni ode dne, v némZ obdrZz{ od zaméstnavatele oznamenti o zjiSténi
jeho odpovédnosti za $kodu se zdivodnénim jejtho rozsahu a uréenim vyse $kody ztratouzpisobené.

8. Zavazek z dohody o odpovédnosti za ztratu svéfenych véci zanika dnem skonceni pracovniho
poméru nebo dnem, kdy bylo odstoupeni od této dohody doruteno zaméstnavateli, nebyl-li
v odstoupeni uveden den pozdé&;jsi.

9. Pokud dojde k zaniku dohody za dosud trvajictho zdvazku zaméstnance vratit svéieny predmét
nebo uhradit jeho ztratu, tento zavazek zanikem dohody ani pracovniho poméru nezanika. V pfipadé,
Je se zaméstnanec se zaméstnavatelem nedohodnou o vypofadani tohoto zdvazku nejpozdéji
vposledni den trvani pracovniho poméru, nebo pokud nebude dohoda o jejich vyporadani
zaméstnancem Fadné plnéna, obrati se zaméstnavatel se svym narokem na soud.

10. Tato dohoda nabyva platnosti a i¢innosti dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami. Ménit
ji 1ze pouze pisemnymi dodatky podepsanymi obéma stranami, které se po podpisu obéma stranami

stavaji jeji nedilnou soucasti.

11. Pokud neni v této dohodé stanoveno jinak, ¥df se vztahy z ni vzniklé pfisludnymi ustanovenimi
zakoniku prace v platném znéni.

12. Dohoda je vypracovana ve tfech vyhotovenich s platnosti originalu, z nichZ jedno je uréeno pro
zaméstnance a dvé pro zaméstnavatele.

V Prazedne ........coervemree

zameéstnanec zaméstnavatel



