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Rozhodovaci, schvalovaci a podepisovaci kompetence v ramci
zadavani verejnych zakazek na Rektoratu Univerzity Karlovy a dalSich
soucastech Univerzity Karlovy

Cl. 1
Plusobnost opatreni

1. Toto opatieni upravuje pro Rektorat Univerzity Karlovy'(dale jen ,Rektorat‘) a pro dal$i soucasti
Univerzity Karlovy, jimz neni svéfen vykon spravy majetku? (dale jen ,Soucast” nebo ,Soucasti*),
nasledujici kompetence, jejichz uréeni je opatfenim rektora €. 21/2024, Pravidla pro zadavani
vefejnych zakazek v ramci Univerzity Karlovy (dale jen ,Opatfeni rektora“), svéfeno kvestorovi:

a) konkrétni vztahy mezi zadavajicimi utvary a Odborem vefejnych zakazek Rektoratu
Univerzity Karlovy (dale jen ,0VZ RUK") ve smyslu €&l. 7 odst. 5 Opatfeni rektora,

b) rozhodovaci, schvalovaci a podepisovaci kompetence v ramci zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu ve smyslu ¢l. 8 odst. 2 Opatfeni rektora,

c) rozhodovaci, schvalovaci a podepisovaci kompetence v pfipadé zadavani vefejnych
zakazek na zakladé uzaviené ramcové dohody ve smyslu ¢l. 9 odst. 1 a 2 Opatfeni rektora,

d) rozhodovaci, schvalovaci a podepisovaci kompetence v pfipadé zadavani vefejnych
zakazek v dynamickém nakupnim systému ve smyslu ¢€l. 9 odst. 3 Opatfeni rektora,

e) rozhodovaci, schvalovaci a podepisovaci kompetence v pfipadé zadavani vefejnych
zakazek, které jsou koncesemi na stavebni prace nebo koncesemi na sluzby, ve smyslu ¢l.
10 odst. 1 Opatfeni rektora, a

f) rozhodovaci, schvalovaci a podepisovaci kompetence v pfipadé uzavirani dodatki ke
smlouvam, které byly uzavfeny v ramci vefejné zakazky.

2. 'V Priloze €. 1 tohoto opatfeni je uveden pfehled vefejnych zakazek a vybranych kompetenci dle
¢l. 8 Opatieni rektora vykonavanych rektorem, kvestorem a vedoucimi zaméstnanci Rektoratu.

Cl. 2
Plan verejnych zakazek

1. Za ucelem zefektivnéni procest zadavani vefejnych zakazek, zejména procest vedoucich k
pofizeni dodavek zboZzi, zajisténi sluzeb ¢&i stavebnich praci potfebnych pro zajisténi chodu a
rozvoje Rektoratu a Soucasti, maji zadavajici dtvary povinnost na poc€atku kazdého
kalendainiho roku zpracovat podklady pro Plan vefejnych zakazek pro pfislusny kalendarni rok
schvalovany kvestorem (dale jen ,Plan vefejnych zakazek®).

2. Podklady pro Plan vefejnych zakazek musi obsahovat veSkereé verejné zakazky malého rozsahu
Il. kategorie dle €l. 15 odst. 1 Opatfeni rektora (dale jen ,VZMR Il. kategorie®), vefejné zakazky
malého rozsahu lll. kategorie dle ¢l. 15 odst. 1 Opatfeni rektora (dale jen ,VZMR IIl. kategorie®),
podlimitni a nadlimitni vefejné zakazky, u nichz zadavajici utvar v dobé zpracovani podklad
pro Plan vefejnych zakazek predpoklada, Ze je v pfislusném kalendarnim roce zahaji.

3. Plan vefejnych zakdzek musi obsahovat alespori:

' Sougast univerzity dle &l. 3 odst. 4 a &l. 14 Statutu Univerzity Karlovy.
2 Soucast univerzity dle ¢l. 3 odst. 2 Statutu, o niz neni v pfiloze ¢. 1 Statutu (Organizacni fad) stanoveno, Ze ji je svéfen
vykon spravy majetku.
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a) informace uvedené v ¢l. 8 odst. 4 Opatfeni rektora,
b) pfedpokladané datum vyhlaseni vefejné zakazky a
c) datum zpracovani Planu vefejnych zakazek.

4. Zpracovani Planu vefejnych zakazek koordinuje OVZ RUK, ktery na pocatku kalendarniho roku
oslovi vSechny zadavajici utvary s zadosti o zaslani podkladl pro jeho zpracovani. OVZ RUK
je opravnén stanovit zavaznou formu, zplsob a termin poskytnuti podkladi pro zpracovani
Planu vefejnych zakazek a zadavajici Utvary jsou povinny stanovenou formu, zpusob a termin
respektovat. OVZ RUK po obdrzeni podkladl pro zpracovani Planu vefejnych zakazek od vSech
zadavajicich utvard zkonsoliduje tyto podklady do Planu vefejnych zakazek za cely Rektorat a
v8echny Soucasti a vyhodnoti ho z pohledu souladu se zakonem €. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,ZZVZ"). OVZ RUK po konsolidaci a
vyhodnoceni Planu vefejnych zakazek jej pfedlozi ke schvaleni kvestorovi.

5. OVZ RUK provadi vyhodnoceni souladu konsolidovaného Planu vefejnych zakazek se ZZVZ
vyhradné na zakladé podkladu poskytnutych zadavajicimi Utvary pfi jeho zpracovani.

Cl.3
Kompetence a odpovédnost zaméstnancil Rektoratu a Soucasti pri zadavani
VZMR |. kategorie

1. V pfipadé zadavani VZMR |. kategorie dle ¢l. 15 odst. 1 Opatfeni rektora (dale jen ,VZMR I.
kategorie®) jsou svéfeny vesSkeré rozhodovaci, schvalovaci a podepisovaci kompetence fediteli
Soucasti nebo vedoucimu odboru Rektoratu jako vedoucimu zaméstnanci pfisluSného
zadavajiciho Gtvaru.® Tyto osoby jsou opravnény tyto své kompetence nebo jejich ¢ast dale
delegovat na jim podfizené zaméstnance.

2. 'V prfipadé, ze VZMR |. kategorie bude zadavana nékterym z formalnich postupt pro VZMR III.
kategorie dle ¢l. 19 odst. 1 pism. a) nebo b) Opatfeni rektora nebo v zadavacim fizeni ve smyslu
§ 3Z2ZVZ, tak se pro jednotlivé ukony pfiméfené uplatni odpovédnost jednotlivych zaméstnancu
Rektoratu nebo Soucasti pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu, ktera je uvedena v
Pfiloze €. 2 tohoto opatieni ,Matice odpovédnosti pfi zadavani vefejnych zakazek na Rektoratu
a soucastech Univerzity Karlovy“ (dale jen ,Matice odpovédnosti®).

Cl. 4
Kompetence a odpovédnost zaméstnancli Rektoratu a Soucasti pri zadavani
VZMR II. kategorie

1. V pfipadé zadavani VZMR |l. kategorie jsou svéfeny veSkeré rozhodovaci, schvalovaci a
podepisovaci kompetence fediteli Soucasti nebo vedoucimu odboru Rektoratu jako vedoucimu
zaméstnanci pfislusného zadavaijiciho Utvaru.* Tyto osoby jsou opravnény tyto své kompetence
nebo jejich ¢ast dale pisemné delegovat na jim podfizené zaméstnance.

2. V pripadé, ze VZMR Il. kategorie bude zadavana nékterym z formalnich postupt pro VZMR lIl.
kategorie dle ¢l. 19 odst. 1 pism. a) nebo b) Opatfeni rektora nebo v zadavacim fizeni ve smyslu
§ 3Z2ZVZ, tak se pro jednotlivé ukony pfiméfené uplatni odpovédnost jednotlivych zaméstnanci

3 Sougasti téchto rozhodovacich, schvalovacich a podepisovacich kompetenci je i opravnéni k uzavieni (podpisu) smlouvy
v&etné opravnéni k uzavieni (podpisu) dodatku k t€mto smlouvam.
4 Soucasti téchto rozhodovacich, schvalovacich a podepisovacich kompetenci je i opravnéni k uzavieni (podpisu) smlouvy
vCetné opravnéni k uzavfeni (podpisu) dodatku k témto smlouvam.

Opatreni kvestora €. 2/2026 3/7



Rektoratu nebo Soucasti pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu, ktera je uvedena v
Matici odpovédnosti.

3. Zadavajici utvar je povinen pfed zahajenim vybérového fizeni zpracovat Pfedbé&zné schvaleni
vefejné zakazky ve smyslu ¢l. 8 odst. 3 Opatieni rektora (dale jen ,Pfedbézné schvaleni®) a
kopii schvaleného Pfedbézného schvaleni zaslat OVZ RUK pied uzavienim smlouvy.
Pfedbézné schvaleni schvaluje jako vedouci zaméstnanec ve smyslu ¢l. 8 odst. 3 Opatfeni
rektora feditel Sou€asti nebo vedouci odboru Rektoratu jako vedouci zaméstnanec pfislusného
zadavajiciho utvaru, pfiemz tuto kompetenci nelze dale delegovat. Zakazem delegace nejsou
dotéena pravidla pro zastupovani vedoucich zaméstnancli Rektoratu a Soucasti v dobé jejich
nepritomnosti.

4. Zadavajici utvar neni povinen zpracovat Pfedbézné schvaleni k vefejnym zakazkam, které byly
uvedeny ve schvaleném Planu vefejnych zakazek, jejichz pfedpokladana hodnota uvedena v
Planu verejnych zakazek se od jeho schvaleni nezvySila a vybérové fizeni bude zahajeno v
kalendafnim roce, pro ktery byl Plan vefejnych zakazek schvalen.

5. Zadavajici utvar je opravnén pfi pfipravé a zadavani vefejné zakazky pozadat OVZ RUK o
soucinnost ¢i konzultaci.

Cl.5
Kompetence a odpovédnost zaméstnancil Rektoratu a Soucasti pri zadavani
VZMR lll. kategorie

1. V pfipadé zadavani VZMR lll. kategorie jsou svéfeny veSkeré rozhodovaci, schvalovaci a
podepisovaci kompetence Fediteli Sou€asti nebo vedoucimu odboru Rektoratu jako vedoucimu
zaméstnanci pfislusného zadavaijiciho Utvaru.® Tyto osoby jsou opravnény tyto své kompetence
nebo jejich ¢ast dale pisemné delegovat na jim podfizené zaméstnance s vyjimkou ukonu
spocivajicich v rozhodnuti o vybéru dodavatele, v rozhodnuti o zruSeni vybérového fizeni a v
uzavieni smlouvy®. Zakazem delegace nejsou dotéena pravidla pro zastupovani vedoucich
zameéstnancu Rektoratu a Soucasti v dobé jejich nepfitomnosti.

2. Vpfipadé, ze VZMR Ill. kategorie bude zadavana nékterym z formalnich postuput dle ¢l. 19 odst.
1 pism. a) nebo b) Opatfeni rektora nebo v zadavacim fizeni ve smyslu § 3 ZZVZ, tak se pro
jednotlivé ukony uplatni odpovédnost jednotlivych zaméstnancl Rektoratu nebo Soucasti pfi
zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu, ktera je uvedena v Matici odpovédnosti.

3. Zadavajici utvar je povinen pred zahajenim vybérového fizeni zpracovat Pfedbézné schvaleni.
Pfedbézné schvaleni schvaluje jako vedouci pracovnik ve smyslu ¢l. 8 odst. 3 Opatfeni rektora
kvestor.

4. Zadavajici utvar neni povinen zpracovat Pfedbézné schvaleni k vefejnym zakazkam, které byly
uvedeny ve schvaleném Planu vefejnych zakazek, jejichz pfedpokladana hodnota uvedena v
Planu vefejnych zakazek se od jeho schvaleni nezvysSila a vybérové fizeni bude zahajeno v
kalendafnim roce, pro ktery byl Plan vefejnych zakazek schvalen.

5. Zadavajici utvar je povinen pfi pfipravé a zadavani vefejné zakazky spolupracovat s OVZ RUK.
To neplati v pfipadé, Ze zadavajici utvar bude po pfedchozim schvaleni kvestorem pfi pfipravé

5 Sougasti téchto rozhodovacich, schvalovacich a podepisovacich kompetenci je i opravnéni k uzavieni (podpisu) smlouvy
v&etné opravnéni k uzavieni (podpisu) dodatku k témto smlouvam.
6 Soucasti tohoto opravnéni je i opravnéni k uzavieni (podpisu) dodatku k témto smlouvam.
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a zadavani vefejné zakazky spolupracovat s externim administratorem vefejnych zakazek. V
takovém pfipadé kvestor na navrh zadavajiciho utvaru a OVZ RUK urci, jaké ukony maiji byt
zadavajicim utvarem ucinény az po pfedchozim schvaleni ze strany OVZ RUK.

V pfipadé neshod pfi pfipravé a zadavani vefejné zakazky mezi zadavajicim utvarem a OVZ
RUK jsou oba utvary opravnény obratit se na kvestora, aby rozhodl o dalSim postupu.

Cl.6
Kompetence a odpovédnost zaméstnancil Rektoratu a Soucasti pfri zadavani
podlimitnich a nadlimitnich verejnych zakazek

V pfipadé zadavani podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek jsou v souladu s €l. 8 odst. 5
Opatieni rektora svérfeny rozhodovaci, schvalovaci a podepisovaci kompetence fediteli
Soucasti nebo vedoucimu odboru Rektoratu jako vedoucimu zaméstnanci pfislusného
zadavajiciho utvaru s vyjimkou ukonu, které jsou dle ¢l. 8 odst. 3 Opatfeni rektora svéreny
rektorovi nebo kvestorovi. Reditel Sougasti nebo vedouci odboru Rektoratu jako vedouci
zaméstnanci pfFislusného zadavajiciho utvaru jsou opravnéni tyto své kompetence nebo jejich
Cast dale pisemné delegovat na jim podfizené zaméstnance s vyjimkou rozhodnuti o vylouceni
ucastnika zadavaciho fizeni. Zakazem delegace nejsou dotéena pravidla pro zastupovani
vedoucich zaméstnancl Rektoratu a Soucasti v dobé jejich nepfitomnosti.

V pfipadé, Ze podlimitni nebo nadlimitni vefejna zakazka bude zadavana v zadavacim fizeni ve
smyslu § 3 ZZVZ, tak se pro jednotlivé ukony uplatni odpovédnost jednotlivych zaméstnanct
Rektoratu nebo Soucasti pfi zadavani podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek, ktera je
uvedena v Matici odpovédnosti.

V pfipadé, ze podlimitni nebo nadlimitni vefejna zakazka bude zadavana na zakladé nékteré z
vyjimek dle ZZVZ mimo zadavaci fizeni ve smyslu § 3 ZZVZ v nékterém z formalnich postupt
dle €l. 19 odst. 1 pism. a) nebo b) Opatfeni rektora, tak se pro jednotlivé ukony pfiméfené uplatni
odpovédnost jednotlivych zaméstnancl Rektoratu nebo Soucasti pfi zadavani vefejnych
zakazek malého rozsahu, ktera je uvedena v Matici odpovédnosti.

Zadavajici utvar je v souladu s €l. 8 odst. 3 Opatfeni rektora povinen pfed zahajenim zadavaciho
fizeni zpracovat Pfedbézné schvaleni. Pfedbézné schvaleni schvaluje jako vedouci pracovnik
ve smyslu ¢l. 8 odst. 3 Opatfeni rektora kvestor.

Zadavajici utvar neni povinen zpracovat Pfedbé&zné schvaleni k vefejnym zakazkam, které byly
uvedeny ve schvaleném Planu vefejnych zakazek, jejichz pfedpokladana hodnota uvedena v
Planu vefejnych zakazek se od jeho schvaleni nezvysSila a vybérové fizeni bude zahajeno v
kalendarnim roce, pro ktery byl Plan vefejnych zakazek schvalen.

Zadavajici utvar je povinen pfi pfipravé a zadavani vefejné zakazky spolupracovat s OVZ RUK.
To neplati v pfipadé, Ze zadavajici utvar bude po pfedchozim schvaleni kvestorem pfi pfipravé
a zadavani vefejné zakazky spolupracovat s externim administratorem vefejnych zakazek. V
takovém pfipadé kvestor na navrh zadavajiciho utvaru a OVZ RUK ur¢i, jaké ukony maji byt
zadavajicim utvarem ucinény az po pfedchozim schvaleni ze strany OVZ RUK a zda poZaduje,
aby OVZ RUK pred jeho podpisem schvalil rozhodnuti o vybéru dodavatele, rozhodnuti o
zruSeni zadavaciho fizeni a uzavieni smlouvy.

V pfipadé neshod pfi pfipravé a zadavani vefejné zakazky mezi zadavajicim utvarem a OVZ
RUK jsou oba utvary opravnény obratit se na kvestora, aby rozhodl o dalSim postupu.
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CL7
Kompetence a odpovédnost zaméstnancu Rektoratu a Soucasti pfi spravé
zavedeného dynamického nakupniho systému

V pfipadé spravy zavedeného dynamického nakupniho systému (dale jen ,DNS*) se pro
jednotlivé ukony uplatni odpovédnost jednotlivych zaméstnancl Rektoratu nebo Soucasti, ktera
je uvedena v Matici odpovédnosti.

Cl. 8

Kompetence a odpovédnost zaméstnancti Rektoratu a Soucasti pri zadavani verejnych

6/7

zakazek na zakladé uzaviené ramcové dohody nebo v zavedeném DNS

V pfipadé zadavani vefejnych zakazek na zakladé uzaviené ramcové dohody formou bez
obnoveni soutéZe ve smyslu § 134 ZZVZ, zejména pfi zasilani jednotlivych objednavek, se
uplatni rozhodovaci, schvalovaci a podepisovaci kompetence stanovené pro VZMR I. kategorie,
a to bez ohledu na pfedpokladanou hodnotu dané objednavky.

V pfipadé zadavani vefejnych zakazek na zakladé uzaviené ramcové dohody formou obnoveni
soutéze ve smyslu § 135 ZZVZ, zejména pfi zadavani tzv. minitendrl, se uplatni rozhodovaci,
schvalovaci a podepisovaci kompetence odpovidajici pfedpokladané hodnoté daného
minitendru, tzn. uziji se pfislusna predchozi ustanoveni tohoto opatfeni.

V pfipadé zadavani vefejnych zakazek v zavedeném DNS se uplatni rozhodovaci, schvalovaci
a podepisovaci kompetence odpovidajici pfedpokladané hodnoté dané vefejné zakazky
zadavané v zavedeném DNS, tzn. uziji se pfislusna pfedchozi ustanoveni tohoto opatfeni.

Cl.9
Spolec¢né ustanoveni o pirenosu odpovédnosti

PFi zadavani konkrétni vefejné zakazky nebo spravé zavedeného DNS mlze dojit k pfenosu
odpovédnosti daného odpovédného zaméstnance za jednotlivy ukon nebo vesSkeré ukony dle
Matice odpovédnosti na jiného odpovédného zaméstnance pouze za predpokladu, Ze se
nejedna o vedouci zaméstnance a Ze dojde k pfedchozi dohodé téchto zaméstnanctl o prenosu
odpovédnosti a tito zaméstnanci zaroven o tomto pfenosu odpovédnosti informuji své nejblizsi
nadfizené zaméstnance.

Cl. 10
Opravnéni kvestora

Kvestor je opravnén vyhradit si schvaleni kteréhokoli ukonu v ramci pfipravy a zadavani
pFislusné vefejné zakazky, pfipadné si vyhradit rozhodovani o vS8ech ukonech v pfislusné
vefejné zakazce, pokud u dané vefejné zakazky neni dana kompetence rektora dle Pfilohy €. 1
tohoto opatfeni.

Kvestor je opravnén udélit pisemnou vyjimku z postupl zadavani vefejnych zakazek uvedenych
v tomto opatreni.

Cl. 11
Zrusovaci a prechodna ustanoveni

ZruSuje se opatfeni kvestora €. 5/2023, Rozhodovaci, schvalovaci a podepisovaci kompetence
v ramci vefejnych zakazek malého rozsahu.
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2. Pro vefejné zakazky malého rozsahu, podlimitni vefejné zakazky, nadlimitni vefejné zakazky,
vefejné zakazky zadavané na zakladé uzaviené ramcové dohody a pro vefejné zakazky
zadavané v zavedeném DNS zahajené prfede dnem nabyti ucinnosti tohoto opatfeni se pouziji
pravidla stanovena opatfenim kvestora €. 5/2023, Rozhodovaci, schvalovaci a podepisovaci
kompetence v ramci vefejnych zakazek malého rozsahu.

3. Pro spravu DNS zavedeného pfede dnem nabyti u€innosti tohoto opatfeni se pouziji pravidla
stanovena timto opatfenim.

Cl. 12
Zavérecna ustanoveni

Soucast tohoto opatreni tvofi:

a) Priloha €. 1 — Rozdéleni vefejnych zakazek v kompetenci vedoucich zaméstnanct RUK,
kvestora a rektora Univerzity Karlovy,

b) Pfiloha ¢. 2 — Matice odpovédnosti pfi zadavani vefejnych zakdzek na Rektoratu a
soucastech Univerzity Karlovy.

Cl. 13
Uéinnost

Toto opatfeni kvestora nabyva platnosti dnem podpisu a ucinnosti dnem 15. 8. 2026.

V Praze dne 4. 8. 2026

Mgr. Martin Manasek
kvestor
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Priloha €. 1 — Rozdéleni verejnych zakazek v kompetenci vedoucich zaméstnancii RUK,
kvestora a rektora Univerzity Karlovy

Viz samostatny soubor ve formatu xls

Pfiloha €. 1 k Opatfeni kvestora ¢. 2/2026 1/1



Priloha €. 2 — Matice odpovédnosti pri zadavani verejnych zakazek na Rektoratu a soucastech
Univerzity Karlovy

Viz samostatny soubor ve formatu xlsx.
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