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Rozhodovaci, schvalovaci a podepisovaci kompetence v ramci vefejnych zakazek
malého rozsahu na rektoratu a dalSich soucastech UK

Clanek 1
Plisobnost opatfeni

Toto opatfeni upravuje ve smyslu ¢l. 8 odst. 1 Opatfeni rektora & 30/2020, Pravidla pro zadavani
vefejnych zakazek v rdmci Univerzity Karlovy, v platném znéni (déle jen , Opatfeni rektora"), rozhodovaci,
schvalovaci a podepisovaci kompetence v rdmci vefejnych zakdzek malého rozsahu (déle jen ,VZMR), a
to pro Rektordt Univerzity Karlovy (déle jen ,Rektordt”) a pro souasti Univerzity Karlovy, jejichz
Feditelim neni svéfen vykon spravy majetku (déle jen ,Souédst” nebo ,Soucdsti“).

€lanek 2
Rozhodovaci, schvalovaci a podepisovaci kompetence u VZMR I. kategorie

V piipadé zadavani VZMR 1. kategorie dle ¢l. 13 odst. 1 Opatieni rektora (déle jen ,VZMR L. kategorie”)
jsou vedkeré rozhodovaci, schvalovaci a podepisovaci kompetence delegovény na feditele Soucasti nebo
vedouciho odboru Rektoratu pfislu$ného zadévajiciho Gtvaru. Tyto osoby jsou opravnény tyto své
kompetence nebo jejich ¢ast déle delegovat na jimi podfizené pracovniky.

Clanek 3
Plan vefejnych zakazek

Za Gcelem zefektivnéni procesti zadavani vefejnych zakdzek, tj. procest vedoucich k pofizeni dodavek
zbo#i, zaji§téni sluzeb &i stavebnich praci potfebnych pro zaji$téni chodu a rozvoje Rektoratu a Soucasti,
maji zadévajici Gtvary povinnost na po&atku kaZdého kalendafniho roku zpracovat ,Plan vefejnych
zakdzek pro kalendafni rok” (dale jen ,Pldn vefejnych zakdzek").

Plan vefejnych zakazek musi obsahovat veskeré VZMR Il. kategorie dle €l. 13 odst. 1 Opatfeni rektora
(dale jen ,, VZMR Il. kategorie“), VZMR lII. kategorie dle €l. 13 odst. 1 Opatieni rektora (dale jen ,VZMR
Ill. kategorie“), podlimitni a nadlimitni vefejné zakézky, u nich zadavajici utvar v dobé zpracovani Planu
vefejnych zakazek predpokldda, Ze je v pfislusném kalendarnim roce zahéji.

Plan vefejnych zakdzek musi obsahovat alespori nasledujici informace:
a) identifikaci zaddvajiciho utvaru,

b) druh vefejné zakazky, druh zadévaciho nebo vyb&rového fizeni, pfedmét pinéni, pfedpokladanou
hodnotu, zdroj financovéni a pfedpokladané datum vyhlaseni vefejné zakdzky a

¢) datum zpracovani Planu vefejnych zakazek.

Zpracovani Planu vefejnych zakdzek koordinuje odbor vefejnych zakézek Rektoratu (dale jen ,,OVZ RUK"),
ktery na po&atku kalendafniho roku oslovi viechny zadévajici ttvary s Zadosti o jeho zpracovani. OVZ RUK
je opravnén stanovit zévaznou formu, zpiisob a termin zpracovani Planu vefejnych zakazek a zaddvajici
Gtvary jsou povinny stanovenou formu, zplisob a termin respektovat. OVZ RUK po obdrZeni Planu
vefejnych zakazek od viech zaddvajicich Gtvard zkonsoliduje tyto plany jednotlivych zadévajicich utvard
do jednotného Planu vefejnych zakazek za cely Rektorat a viechny Soucasti a vyhodnoti ho z pohledu
souladu se zékonem &. 134/2016 Sb., o zadavéni vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale



jen ,ZZVZ“). OVZ RUK po konsolidaci a vyhodnoceni Planu vefejnych zakazek predloZi tento plan ke
schvdleni kvestorovi.

OVZ RUK provédi vyhodnoceni souladu konsolidovaného Planu vefejnych zakazek se ZZVZ vyhradné na
zékladé informaci poskytnutych zadavajicimi Gtvary pfi jeho zpracovani.

Clanek 4
Rozhodovaci, schvalovaci a podepisovaci kompetence u VZMR Il. kategorie

V pfipadé zadavéni VZMR II. kategorie jsou svéfeny veskeré rozhodovaci, schvalovaci a podepisovaci
kompetence Fediteli Souéasti nebo vedoucimu odboru Rektoratu pfislusného zadavajiciho dtvaru. Tyto
osoby jsou opréavnény tyto své kompetence nebo jejich ¢ast dale pisemné delegovat na jimi podfizené
pracovniky.

Zadavajici utvar je povinen pred zahdjenim vybérového Fizeni zpracovat ,Pfedbézné schvdleni verejné
zakdzky” ve smyslu €l. 8 odst. 2 Opatfeni rektora (déle jen ,PFedbéiné schvdleni”) a kopii schvaleného
Pfedb&iného schvéleni zaslat OVZ RUK. PfedbéZné schvaleni schvaluje (jako vedouci pracovnik ve smyslu
¢l. 8 odst. 2 Opatieni rektora) Feditel Souédasti nebo vedouci odboru Rektoratu piislusného zadavajiciho
Gtvaru, pfi¢em? tuto kompetenci nelze dale delegovat. Zdkazem delegace nejsou dotéena pravidla pro
zastupovani vedoucich pracovnik(i Rektoratu a Soucasti v dobé jejich nepfitomnosti.

Zadévajici Gtvar neni povinen zpracovat Piedb&Zné schvdleni k vefejnym zakazkam, které byly uvedeny
ve schvdleném Planu vefejnych zakazek, jejich pfedpokladand hodnota uvedend v Planu vefejnych
zakdzek se od jeho schvéleni nezvysila a vybérové fizeni bude zahajeno v kalendarnim roce, pro ktery byl
Plan vefejnych zakazek schvalen.

Zadavaijici Utvar je opravnén pfi pfipravé a zadavani vefejné zakazky pozadat OVZ RUK o soucinnost Ci
konzultaci.

Clanek 5
Rozhodovaci, schvalovaci a podepisovaci kompetence u VZMR IIl. kategorie

V pfipadé zadévani VZMR lll. kategorie jsou svéfeny veskeré rozhodovaci, schvalovaci a podepisovaci
kompetence Fediteli Sougasti nebo vedoucimu odboru Rektoratu pfisluiného zadavajiciho utvaru. Tyto
osoby jsou opravnény tyto své kompetence nebo jejich ¢ast dale pisemné delegovat na jimi podfizené
pracovniky s vyjimkou Gkonl spo€ivajicich v rozhodnuti o vybéru dodavatele, rozhodnuti o zrudeni
vybérového fizeni a uzavieni smlouvy. Zékazem delegace nejsou dotéena pravidla pro zastupovani
vedoucich pracovnikl Rektoratu a Soucasti v dobé jejich nepfitomnosti.

Zaddvaijici atvar je povinen pfed zahdjenim vybérového fizeni zpracovat Pfedbé&zné schvaleni. Pfedbéiné
schvéleni schvaluje (jako vedouci pracovnik ve smyslu ¢l. 8 odst. 2 Opatfeni rektora) kvestor.

Zadavaijici Gtvar neni povinen zpracovat PfedbéZné schvaleni k vefejnym zakdzkam, které byly uvedeny
ve schvaleném Planu vefejnych zakazek, jejich pfedpoklddand hodnota uvedend v Planu vefejnych

zakazek se od jeho schvaleni nezvysila a vyb&rové Fizeni bude zahéjeno v kalendainim roce, pro ktery byl
Plan vefejnych zakdzek schvalen.

Zadavajici atvar je povinen pfi pfipravé a zadévani vefejné zakdzky spolupracovat s OVZ RUK. To neplati
v pfipadé, Ze zaddavajici Utvar bude po pfedchozim schvéleni kvestorem pfi pfipravé a zadavani vefejné
zakazky spolupracovat s externim advokatem nebo administratorem verejnych zakazek.

V pfipadé neshod pfi pFipravé a zadavani vefejné zakazky mezi zadavajicim Gtvarem a OVZ RUK jsou oba
Gtvary opravnény obratit se na kvestora, aby autoritativné rozhodi o dal3im postupu.



Clanek 6
Zavéretné ustanoveni
1. Kvestor je opravnén vyhradit si schvéleni kteréhokoli Gkonu v rdmci pfipravy a zaddvani pfisludné vefejné
zakdzky, pfipadné si vyhradit rozhodoviéni o véech tkonech v pfisluiné vefejné zakdzce.

2. Kvestor je opravnén udélit vyjimku z postup(i zadavani vefejnych zakazek uvedenych v tomto opatieni.

e

3. Toto opatieni nabyva Gcinnosti dne 1. éervence 2023.

V Praze dne 19. ¢ervna 2023
Ny
Mgr. Martin Mafasek,
kvestor UK



