Pracovnik projektové podpory

Rektorat Univerzity Karlovy pfijme nového kolegu nebo kolegyni na pozici pracovnika projektové podpory na UK
Pointu . Hledame spoluhrace do tymu, ktery ndm pomd(ze s realizaci zajimavych aktivit pro studujici, a to zejména po
administrativni a rozpoctové strance.

Co konkrétné Vas ceka?

» Administrativni podpora aktivit realizovanych v projektech, kde je zapojen UK Point (tematicky jde hlavné o podporu
studujicich, well-being, integracni aktivity pro zahrani¢ni studujici, dobrovolnictvi, udrzitelny rozvoj a dals$i);

* Prabézna kontrola cild, kli€ovych vystupl a rozpoctu;

» Zpracovani podkladi pro pribézné a zavérecné zpravy projektu;

» Koordinace a komunikace napfi¢ vSemi subjekty zapojenymi do realizace projektu, v€etné univerzitniho projektového
manazera a financniho manazera.

Jak si Vas predstavujeme:

» Jste peclivy Clovék se zajmem o administrativu, organizaci a projektové Ffizeni;

» Orientujete se v administrativnich procesech narodnich i mezinarodnich projektd (zejména v ramci operacnich
programu);

» Ovladate anglicky jazyk slovem i pismem alespori na urovni B2;

* Vyhovuje Vam samostatny, odpoveédny a proaktivni pfistup, zaroven ale dokazete efektivné spolupracovat v tymu;

» Znalost univerzitniho prostfedi nebo pfedchozi zkusenost s projekty v akademickém sektoru je vyhodou.

Co Vam nabizime:

» Zajimavou a rGznorodou praci v prestizni vzdélavaci instituci;

* Smlouvu na dobu uréitou na 1 roku s moznosti prodlouzeni, s tvazkem ve vysi 0,5-0,8

* Mzdové ohodnoceni 32 000 K¢ pri uvazku 0,8;

» Pratelské a tvofive prostfedi, které vita nové pfistupy a napady;

» Kancelar v historickém centru Prahy;

* Flexibilni pracovni dobu a moznost prace na dalku;

* 5 tydnt dovolené a dalSich 5 dnl osobniho volna a rozvoje;

» Prispévek na stravné, kartu Multisport a fadu dalSich vyhod a slev v univerzitnich zafizenich a u externich partnerq,
detaily naleznete zde - Benéefity ;

* Nastup je mozny ihned nebo dle dohody.

Zaujala Vas nabidka? Zaslete nam prosim sv(j profesni Zivotopis spolu se struénym zdivodnénim Vaseho zajmu o

pozici. Své pfihlasky zasilejte na emailovou adresu: ruk@teamio.eu .

TéSime se na Vase odpovédi!

Informace o zpracovani osobnich tdaju uchazecli o zaméstnani na rektoratu Univerzity Karlovy jsou uvedeny na

webovych strankach Univerzity Karlovy v sekci Ochrana osobnich udaji (GDPR).

Zaslanim Zivotopisu zaroveri prohlaujete, Ze jste byl/a spravcem fadné informovan/a o zpracovani osobnich udaji

v souladu s nafizenim GDPR a Ze Vami poskytnuté osobni tdaje jsou presné a pravdivé. Nasledné Vas jesté pozadame

o udéleni souhlasu se zpracovanim osobnich tdaji pro uéely vybérovych fizeni zaméstnavatele.


https://ukpoint.cuni.cz/IPSC-20.html
https://ukpoint.cuni.cz/IPSC-20.html
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