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Uéetni do finanéni uétarny (cestovni prikazy)

Mate radi pofadek a dodrzovani termind? Jste analyticky typ, kterého bavi nejen &isla, ale i prace s lidmi? Pfidejte se
k naSemu skvélému a stabilnimu tymu na Karlovce!

Co Vas ceka?

» kompletni zpracovani zahrani¢nich cestovnich pfikazl v€etné kontroly, vypoctu, kontace, zauctovani a platby

* vyuctovani karetnich transakcich k sluzebnim cestam na zakladé podkladd od jednotlivych odbord a inventarizace
svéfenych analytickych ucta k CP

* agenda stravenkového pausalu

* kompletace inventarizacniho zapisu

» poskytovani soucinnosti hlavni GU€etni pfi sestavovani pfiznani DPH, DPPO, ucetni zavérky a uzavérky

» komunikace s pracovniky mzdové uétarny, rdznych odborl rektoratu i se zastupci jednotlivych fakult.

Co potiebujete mit, aby se nam dobie spolupracovalo:

* minimalné stfedoSkolské vzdélani s maturitou ekonomického sméru

» idealné alespon 2 roky praxe - Sikovnou a nad$enou posilu radi zau€ime

» zakladni znalost U€etnictvi, nejlépe vyhlasky 504 a znalost cestovnich nahrad

» znalost MS office, zejména MS Excel

» peclivost, systematicky a aktivni pfistup k praci, spolehlivost a samostatnost spolu s ochotou rychle se zorientovat
a ucit se nové véci

» zkuSenosti s rozpo¢tovym financovanim a/nebo ucetnim programem JASU nas potési, ale nejsou podminkou.

Co Vam nabizime:

» pratelsky a sehrany tym kolegyh ochotnych vzdy poradit

» kancelar v historickém centru Prahy na Ovocném trhu

» pravidelné skoleni v oblasti potfebné pro Vasi praci

» flexibilni zagatek/konec pracovni doby a moznost prace z domova 1x tydné

» 5tydnl dovolené a dalSich 5 dna osobniho volna a rozvoje

* pfispévky na stravovani, Kartu Multisport a fadu dalSich vyhod a slev v univerzitnich zafizenich a u partnerskych
* smlouvu na dob urcitou 1 roku s moznosti prodlouzeni na dobu neurcitou

* moznost i zkraceného uvazku (0,8)

* nastup mozny ihned nebo dle dohody.

Zaujala Vas nabidka? ZaSlete nam prosim svUj profesni Zivotopis na emailovou adresu: ruk@teamio.eu .

TéSime se na VaSe odpovédi a na to, ze ve svém tymu pfivitame novou kolegyni nebo nového kolegu!

Informace o zpracovani osobnich udaju uchazecl o zaméstnani na rektoratu Univerzity Karlovy jsou uvedeny na
webovych strankach Univerzity Karlovy v sekci Ochrana osobnich udaju (GDPR). Zaslanim Zzivotopisu zaroveri
prohlaSujete, Ze jste byl/a spravcem rfadné informovan/a o zpracovani osobnich udaji v souladu s narizenim GDPR
a Ze Vami poskytnuté osobni tdaje jsou pfesné a pravdivé. Nasledné Vas jesSté pozadame o udéleni souhlasu se
zpracovanim osobnich udajd pro tcely vybérovych fizeni zaméstnavatele.


https://cuni.cz/UK-9945.html
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