Moznost rezervace vydejniho centra
prukazu pro skupinu studujicich

Fakulty maji moznost rezervovat si vydejni centrum priikazt v Celetné 13 pro skupinu studujicich, ktefi potfebuji ziskat
prikaz studenta Univerzity Karlovy.

Od srpna 2025 je nové mozné rezervovat si misto na skupinové vyzvedavani jiz hotovych prakazd, které byly pfedem
objednany pfes Portal studentskych a zaméstnaneckych prilazi .

Vzdy je zadouci pfitomnost osoby fakultniho koordinatora. Koordinator skupiny by mél upozornit pracovnika infodesku v
hale UK Pointu, ze skupina dorazila. Pracovnik infodeku ukaze, ktera prepazka je pfipravena k vydavani nebo vyhotoveni
priikazl, a pomUze s organizaci fronty studujicich.

Studujici, ktefi jsou soucasti objednané skupiny, si pfi pfichodu do UK Pointu neberou pofadové listky!
Vydej jiz vyhotovenych prikazu

Chcete-li si rezervovat termin, vyplrite formulaf na servicedesku nebo napiste koordinatorovi Centra prikazd UK na
email anton.honcharuk@ruk.cuni.cz .

Pro rezervaci je tfeba uvést:

* pozadovany den a ¢as navstévy

» pocet studujicich

Za jednu hodinu jsme schopni vydat prilkaz maximalné 50 studujicim.

Postup objednani a vyzvednuti prikazu:

+ Studujici si objednaji prikaz pres Portal studentskych a zaméstnaneckcyh priikazd. Vice informaci k portalu
véetné navodu pro objednani prikazu naleznete na webovych strankach v ¢ekém jazyce a anglickém jazyce .

* Fakulta zasle nejméné 3 pracovni dny pred terminem navstévy seznam studujicich, ktefi by se méli prikaz
vyzvednout na email anton.honcharuk@ruk.cuni.cz . Seznam musi obsahovat Jméno, pfijmeni a datum narozeni
kazdého studujiciho.

» Pracovnici vydejniho centrta prikazd zkontroluji, zda si vSichni studujici uvedeni v seznamu jiz objednali prikaz v
portalu a zda je prikaz vytistén.

* V terminu rezervace budou pfipraveny na rezervované prepazce abecedné sefazené prikazy k vydeji. Pracovnik
vydejniho centra ztotozni kazdého studjiciciho, zaregistruje prikaz do systému a pfeda prukaz studujicimu.

Vyhotoveni prikazu primo ve vydejnim centru

Stale je moznost zarezervovat termin pro vyhotoveni prikazt skupiné studentd pfimo na misté. Pro rezervaci
terminu muzete vyuzit rezervaéni systém , vyplnit formulaf na  servicedesku nebo napsat na email
anton.honcharuk@ruk.cuni.cz .

Za jednu hodinu jsme schopni vydat priikaz maximalné 20 studujicim.
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