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CAST PRVNI
UVODNI USTANOVENI

ClL1
Uvodni ustanoveni

Toto opatieni upravuje postupy evidence a administrace projektli, mobilit a vybranych aktivit
transferu znalosti (dale jen ,evidence a administrace projekti“) na Univerzité Karlové (dale jen
yuniverzita“), které nalezi do gesce
a) Odboru pro védu a vyzkum Rektoratu univerzity (dale jen ,0VAV RUK"),
b) Odboru projektové podpory Rektoratu univerzity (dale jen ,,OPP RUK"),
c¢) Odboru zahranic¢nich vztahii Rektoratu univerzity (dale jen ,0ZV RUK") a
d) Centra pro prenos poznatki a technologii (dale jen ,CPPT*)
(dale téz jednotlivé jako ,ges¢ni utvar” a spolecné jako ,gescni utvary“).
Pro evidenci a administraci projektl a souvisejici ¢innosti se vyuziva modul projekty a soutéze
PAS, ktery je soucasti IS Véda (dale jen ,IS PAS“), personalni informacni systém WholS (dale jen
»WholS“) a dalsi souvisejici informacni systémy.

Cl.2
Souvisejici predpisy

Toto opatieni navazuje na:

a) zakon¢. 130/2002 Sb., o podpote vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci z verejnych
prostiedkli a o zméné nékterych souvisejicich zdkonl (zdkon o podpore vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci), ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen ,zakon o
podpote vyzkumu*),

b) zakon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach a o zméné a doplnéni dalSich zakont (zakon o
vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich predpist,

c) nafrizenivlady ¢. 397/2009 Sb., o informacnim systému vyzkumu, experimentalniho vyvoje
a inovaci,

d) narizenivlady ¢. 274/2016 Sb., o standardech pro akreditace ve vysokém Skolstvi,

e) metodiku hodnoceni vyzkumnych organizaci a vysledkii ukoncenych programi vydavanou
dle § 35 zakona o podporie vyzkumu, a

f)  vnitini predpisy univerzity, zejména
i. Statut Univerzity Karlovy (¢l. 14 odst. 3 a ¢l. 46 odst. 2),

ii.  Rad Rady pro vnitini hodnoceni Univerzity Karlovy a

iii.  Pravidel systému zajiStovani a vnitiniho hodnoceni kvality Univerzity Karlovy.
V pripadé zahrani¢nich projekti navazuje toto opatieni také na prislusné pravni predpisy
Evropské unie upravujici programy primo financované z prostiredki Evropské unie.



CL3
Ucel

Procesy provadéné a idaje ziskavané podle tohoto opatieni slouZi zejména k:

a)

b)

d)

evidenci védecké, vyzkumné a dalsi tviirci Cinnosti (dale jen ,véda a vyzkum®) a dalSich

projektl univerzity,

zajisténi podkladti nezbytnych pro

i. akreditace dle narizeni vlady ¢. 274/2016 Sb., o standardech pro akreditace ve
vysokém skolstvi, a dle vnitinich a dalSich predpisti univerzity,

ii.  evidenci vysledkil tviirci ¢innosti realizovanou v informa¢nim systému IS Véda dle
zvlastniho opatreni rektoral (dale jen ,evidence vysledkii“) a jejich vykazovani do IS
VaVal podle § 32 odst. 3 zakona o podpore vyzkumu a § 4 natizeni vlady ¢. 397/2009
Sb., o informac¢nim systému vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci, a

iii.  pripravu novych projektl univerzity,

tvorbé prehledd, analyz a reportt pro

I vyrocni zpravy,

ii.  interni reporting pro vedeni univerzity (kolegium rektora), fakult (kolegium dékana)
a dalSich soucasti univerzity (feditelé soucasti), (fakulty a dalSi soucasti univerzity
spolecné dale jen ,soucasti univerzity*),

iii.  zajistovani a vnitfni hodnoceni kvality na univerzité a

iv.  rozdélovani prijmi univerzity podle Cl. 49 odst.1 Statutu Univerzity Karlovy a

dal$im souvisejicim uceltim.

CAST DRUHA
PREDMET EVIDENCE A ADMINISTRACE PROJEKTU

Cl. 4
Agendy

Evidence a administrace projektt se ¢leni na agendy.

Kazda agenda ndlezi do kompetence jednoho z ges¢nich utvart, svyjimkou projektd dle
odstavce 4, pism. a), které jsou soucasné zahrnuty mezi projekty dle odstavce 3, pism. a), bodu i.
Agendy v gesci OVAV RUK zahrnuji

a)

b)
c)

d)

externi Ceské projekty:

i. projekty v rezimu dle zakona o podpore vyzkumu, nejedna-li se o projekty podle
odstavce 4 pism. a), a

ii.  ostatni Ceské projekty védy a vyzkumu,

zahranicni projekty,

interni programy védy a vyzkumu na UK, které se v IS PAS administruji v plném rozsahu:

i. Charleston,

ii. Minizaméry,

iii. ~ Navraty,

iv. Primusa

V. Univerzitni vyzkumna centra (UNCE) a

interni programy védy a vyzkumu na UK, které se v IS PAS pouze eviduiji:

1 Opatreni rektora ¢. 51/2025, Védecké personalni identifikatory, evidence vysledkl a vnitini klasifikace tvirci
¢innosti na Univerzité Karlové. Vlozit odkaz na nové OR pro evidenci vysledkd.



i Minigranty,
ii.  Specificky vysokoskolsky vyzkum (SVV) a
iii. ~ 4EU+ projekty Seed.
Agendy v gesci OPP RUK zahrnuji:
a) projekty operacnich programli vreZimu dle zdkona o podpofe vyzkumu, které jsou
soucasné zahrnuty do databaze Centralni evidence projektii systému VaVal a
b) projekty operacnich programi mimo reZim zadkona o podpote vyzkumu.
Agendy v gesci OZV RUK zahrnuji interni programy mobilit
a) administrované v IS PAS v plném rozsahu:
i. Fond mobility (FM),
ii.  Podpora internacionalizace (POINT) a
b) Zameéstnanecky Erasmus (ZERA), ktery se v IS PAS administruje pouze v rozsahu soutéze
(sbér a vyhodnoceni Zadosti).
V gesci CPPT jsou agendy transferu znalosti, které zahrnuji:
a) projekty smluvniho vyzkumu,
b) licence k predmétiim primyslového vlastnictvi a
c) vzdélavani aplikacni sféry.

CL.5
Zaznamy a evidované udaje

V ramci evidence a administrace projektii vznikaji v IS PAS jednotlivé zaznamy (dale téZ ,zaznam
ISPAS“) o
a) projektechv

i. agendach v gesci OVAV RUK,

ii.  agendach v gesci OPP RUK a

iii. agendé smluvniho vyzkumu,
b) mobilitich v agendach internich programi mobilit administrovanych v IS PAS v plném

rozsahu,
c) licencich dle ¢lanku 4 odst. 6 pism. b) a
d) vzdélavacich aktivitach dle ¢lanku 4 odst. 6 pism. c),
pricemz plati, Ze kazdy projekt, mobilitu, licenci a vzdélavaci aktivitu reprezentuje v IS PAS vzdy
jeden zaznam. Tyto zdznamy ve svém celku tvori datovou zakladnu IS PAS (dale jen ,datova
zakladna").
Soubor vSech zaznamii IS PAS o projektech, mobilitach, licencich a vzdélavacich aktivitach, do
kterych je zapojena konkrétni soucast univerzity, tvotri datovou zadkladnu soucasti univerzity.
Soucasti datové zakladny jsou také zaznamy o zadostech vagendach internich programi
administrovanych v IS PAS v rozsahu soutéZe nebo v plném rozsahu.
Za soucast datové zakladny se nepovazuji zdznamy poiizené opravnénymi osobami za ucelem
ovéreni spravné konfigurace ¢i funkc¢nosti systému a oznacené piiznakem ,zkuSebni zdznam*.
Zakladnimi povinné evidovanymi udaji v IS PAS jsou:
a) automaticky generovany Ciselny identifikator zaznamu (PAS ID),
b) identifika¢ni idaje projektu, mobility, licence ¢i vzdélavaci aktivity ¢iselnou? nebo textovou3

identifikaci,

2 Cislo projektu, smlouvy apod.
3 Nazev, zkratka.



c¢) datum zahajeni a ukonceni resen,
d) udaje o ucastnicich se subjektech, pokud se podili na projektu:
i. nazev soucasti univerzity podilejici se na projektu,
ii.  vycet vSech externich organizaci podilejicich se na projektu,
iii.  jméno hlavniho fesitele nebo jiné odpovédné osoby,
e) zakladni identifika¢cni udaje poskytovatele podpory nebo smluvni strany smluvniho
vyzkumu a
f) zakladni finan¢ni idaje (s vyjimkou agendy Zaméstnanecky Erasmus).
Podrobnéjsi vymezeni zdkladnich ddaji a dal$i evidované tudaje stanovi metodika prislusné
agendy vydavana dle ¢lanku 6.

ClL6
Metodika

Rozsah udaji evidovanych v IS PAS, procesni postupy, role sou¢asti univerzity a povinnosti
nékterych osob s tim souvisejici jsou stanoveny metodickymi pravidly prislusné agendy (dale
jen ,metodika agendy*). Metodika agendy stanovi okruh udajd, které mohou byt s ohledem na
povahu agendy, citlivost evidovanych udajii, potifeby jednotlivych fakult a platné pravni
predpisy zpristupnény pouze omezené skupiné uzivatelt.*

Neni-li metodika agendy vydana jako zvlastni opatfeni rektora, je za jeji vydani formou
samostatného dokumentu odpovédny vedouci prislusného ges¢niho utvaru, ktery téz odpovida
za vCasné zverejnéni jeji aktudlni verze akademickym a védeckym pracovnikliim, studentim
doktorskych studijnich programi a administrativnim pracovnikiim podilejicich se na evidenci a
administraci projektd.

CAST TRETI
ORGANIZACNI ZABEZPECENi A ODPOVEDNOST

CL.7
Organizace
Za evidenci a administraci projektti odpovidaji:
a) nacelouniverzitni drovni ges¢ni Utvary a
b) na drovni soucasti univerzity prislusna oddéleni dékanatu, popripadé jina celofakultni
pracovisté Ci utvary dalsi soucasti univerzity, do jejichz kompetenci v rdmci vnitiniho
uspoiadani spadaji projekty, mobility, licence ¢i vzdélavaci aktivity zarazené dle ¢lanku 4
do dané agendy (dale jen ,,agendové prislusné utvary“).
Za spravnost vlozenych udajti do IS PAS a pripadné Skody zptlisobené vloZenim nespravnych
udaji a za Skody zplisobené nepotrizenim zaznamu ¢i opozdénym potizenim zaznamu odpovida
soucast univerzity, ktera zaznam poridila, nebo méla povinnost pofidit. Toto ustanoveni se
nevztahuje na udaje v zaznamech o Zadostech.
Soucast univerzity nese odpovédnost za spravnost udaji uvedenych ve WholS o své organizacni
struktuie, osobach a jejich udajich potiebnych pro evidenci a administraci projektd véetné jim
prirazenych funkci, které se do IS PAS automaticky precerpavaji.

4 Mezi takové tidaje mohou pattit zejména fakultné-specifické informace, finan¢ni tidaje nebo persondlni data, u
kterych je nezbytné respektovat zasady ochrany osobnich tidajii, zasady minimalizace rozsahu zp¥fistupnéni, platné
pravni predpisy nebo jiné pravni ¢i etické zavazky apod.



4.  Soucasti univerzity jsou odpovédné za plnéni povinnosti souvisejici s evidenci a administraci
projektli stanovenych interné v ramci univerzity i terminy stanovenymi poskytovateli,
provozovatelem IS VaVal ¢i jinymi externimi subjekty, které jsou pro UK zavazné.

cl.8
Administrativni pracovnici odpovédni za evidenci a administraci projektii na univerzitni
urovni
1. Natrovni univerzity se na evidenci a administraci projekta podileji:
a) vedouci ¢i reditelé gescnich utvart (dale jen ,vedouci ges¢niho utvaru®),
b) univerzitni konzultanti jednotlivych agend,
c) univerzitni koordinator IS PAS a
d) pracovnici tymu PAS (dle ¢lanku 16, odst. 2).
2. Vedouci ges¢niho utvaru odpovida za
a) vydania zverejnéni metodiky agendy dle ¢lanku 6,
b) zajisténi zadavaci dokumentace agendy dle ¢lanku 16 odst. 3,
c) jmenovani univerzitnich konzultantl v ramci své agendy, vCetné zajisténi
i. evidence této funkce a jeji casové platnosti ve WholS,
ii.  seznameni s pracovni naplni a odpovédnosti vyplyvajici z tohoto opatieni,
iii.  zaSkoleni do vécné problematiky agend,
iv.  zaSkoleni do pouZivani aplikace PAS a
v.  prevzeti a pfedani agendy prti nastupu do funkce univerzitniho konzultanta i pti jejim
ukonceni.
3. Vedouci OVaV RUK v souladu s odstavcem 2 pism. c) jmenuje
a) univerzitniho koordinatora IS PAS a dle potreby jeho zastupce,
b) jednoho ¢i vice univerzitnich konzultantl ¢eskych projektd,
c) jednoho ¢i vice univerzitnich konzultantli zahranicnich projektt a
d) jednoho ¢i vice univerzitnich konzultantli pro kazdy interni program védy a vyzkumu.
4. Vedouci OPP RUK vsouladu s odstavcem 2 pism. c) jmenuje jednoho ¢i vice univerzitnich
konzultantii agendy operacnich programd.
5.  Vedouci OZV RUK v souladu s odstavcem 2 pism. c) jmenuje jednoho ¢i vice konzultantl pro
kazdy interni program mobilit.
6. Reditel CPPT v souladu s odstavcem 2 pism. c) jmenuje jednoho ¢i vice univerzitnich konzultantt
transferu znalosti.
7. Univerzitni konzultant
a) odpovida za
i. pripravu metodiky agendy a
ii.  poskytovani podpory soucCdstem univerzity, vcetné pripravy uZivatelské
dokumentace, a
b) vramci ptislusné agendy:
i. poskytuje metodickou podporu referentlim, ktefi na jednotlivych soucastech
univerzity zajiStuji prislusné agendy, pripravuje uzivatelskou dokumentaci,
ii.  zabezpecuje potiebné reporty ze své agendy za univerzitu,
iii. predklada navrhy na upravy systému IS PAS vsouladu sinternimi i externimi
zménami tykajicimi se dané agendy,



iv.  zajiStuje komunikaci srelevantnimi externimi subjekty a nasledné zpracovani
informaci a jejich distribuci sou¢astem univerzity a
V. poskytuje souc¢innost UVT pti FeSeni technickych problémi spojenych s uzivanim
PAS.
Univerzitni koordinator IS PAS
a) odpovidaza
i. posouzeni proveditelnosti zadavaci dokumentace a jeji schvaleni,
ii.  zajisténi podpory univerzitnich konzultantii a managementu univerzity a
iii.  zajisténi podpory klicovych uZivatell IS PAS na jednotlivych soucastech univerzity,
b) pripravuje podklady, analyzy a vystupy z IS PAS na celouniverzitni trovni,
c) nastavuje pristupova opravnéni ke ¢teni dle ¢lanku 12 odst. 5 v modulu Spravci a ¢tenari,
d) poskytuje Skoleni a konzultace k IS PAS
i. vedoucim zameéstnanclim na vSech Urovnich univerzity,
ii.  univerzitnim konzultantiim a
iii.  klicovym uZivatellim IS PAS.

CL9
Administrativni pracovnici odpovédni za evidenci a administraci projektii na arovni
soucasti univerzity
Na drovni soucasti univerzity se na evidenci a administraci projektii v rozsahu uvedeném
v tomto ¢lanku podileji:
a) dékan, reditel dalsi soucasti nebo jimi povérend osoba (dale jen ,vedeni soucasti
univerzity“),
b) vedouci agendové prislusnych atvara soucasti univerzity,
c) personalisté soucasti univerzity,
d) Kkoordinator evidence a administrace projektd,
e) Kklicovy uzivatel IS PAS a
f) referenti s kompetenci v konkrétnich agendach:
i. referent Ceskych projektti dle clanku 4 odst. 3 pism. a),
ii.  referent zahranicnich projekti dle clanku 4 odst. 3 pism. b),
iii.  referenti pro kazdy interni program védy a vyzkumu dle ¢lanku 4 odst. 3 pism. c) ad),
iv.  referent agendy operacnich programii dle ¢lanku 4 odst. 4,
v.  referenti pro kazdy interni program mobilit dle ¢lanku 4 odst. 5 a
vi. referent transferu znalosti dle ¢lanku 4 odst. 6.
Vedeni soucasti univerzity odpovida za jmenovani
a) jednoho koordinatora evidence a administrace projekti a
b) jednoho klicového uZzivatele IS PAS,
pricemz plati, Ze tyto funkce muiZe zastavat pouze osoba s platnym pracovnépravnim vztahem
k univerzité.
Vedouci agendoveé prislusného utvaru soucasti univerzity odpovida za
a) jmenovani jednoho nebo vice referentli dle odstavce 1 pism. f) dle agendové prislusnosti,
vCetné zajiSténi
i. sezndameni s pracovni naplni a odpovédnosti vyplyvajici z tohoto opatieni,
ii.  zaSkoleni do vécné problematiky agend a
iii.  zaSkoleni do pouZivani aplikace PAS,



b) zajisténi kontinuity vykonu agendy prfi persondlnich zménach v ttvaru, coZ zahrnuje

zejména
i. zpracovani predavaciho protokolu o stavu agendy pti ukonceni funkce zaméstnancem
a

ii. sezndmeni nového zaméstnance pii zahdjeni vykonu funkce s predavacim
protokolem a stavem datové zakladny, kterou prebira do své kompetence.
Personalista soucasti univerzity odpovida za fadnou evidenci funkci dle odstavce 1 pism. d) az

f) v personalnim zaznamu zameéstnance ve WholS, vcetné jejich ¢asové platnosti.
Koordinator evidence a administrace projektt
a) odpovidaza
i. stav datové zakladny soucasti univerzity odpovidajici internim predpisim univerzity
a metodice agendy,
ii.  dodrZovani termini tykajicich se evidence stanovenych univerzitou ¢i relevantnimi
externimi subjekty,
iii.  koordinaci vSech aktivit tykajicich se IS PAS uvnitf i vné soucasti univerzity,
b) provadi pribéznou kontrolu fadné evidence a administrace projektd soucasti univerzity
I z hlediska Casového, tedy dodrZovani termini stanovenych univerzitou ¢i
relevantnimi externimi subjekty, a
ii. zhlediska stavu datové zdkladny soucasti univerzity - kompletnost a uUplnost
zaznamu,
c) zabezpecuje reporting nad datovou zdkladnou soucasti univerzity a pripravu pirehledi a
analyz pro potieby soucasti univerzity ¢i univerzity,
d) ucastni se metodickych setkani svolavanych univerzitnimi konzultanty nebo ges¢nimi
utvary,
e) spolupracuje s
i. koordinatory evidence vysledki své i jinych soucasti univerzity, zejména pii vyméné
dat mezi moduly IS Véda,
ii.  koordinatory evidence hodnoceni, a to zejména ohledné vystuptii dat z PAS do
hodnoceni a
iii.  kliCovym uzivatelem IS PAS na soucasti univerzity, na které ptisobi a
f) zabezpecuje ¢innosti referenta v agendach, pro které nebyl referent jmenovan.
Klicovy uzivatel IS PAS
a) odpovida za
i. zajisténi podpory uzivatelli na soucasti univerzity a
ii.  nastaveni pristuptl dle ¢lanku 13 odst. 8 v modulu Spravci a Ctenari,
b) poskytuje informacni a metodickou podporu ve formé konzultaci, a Skoleni vedoucim
zaméstnanclim a uzivatellim IS PAS soucasti univerzity, na které ptisobi,
c) zabezpecuje Skoleni uzivatelli v IS PAS,
d) potirebnou adaptaci uzivatelské dokumentace kIS PAS pro interni potfeby soucasti
univerzity,
e) vytvari reporty nad datovou zadkladnou soucasti univerzity z IS PAS pro ptipravu prehleda
a analyz pro potieby soucasti univerzity ¢i univerzity jako celku,
f)  ucastni se Skoleni k IS PAS,
g) spolupracuje s
i. koordinatorem evidence a administrace projektt a



ii. univerzitnim koordinatorem IS PAS.

Referent agendy
a) odpovida za
i. vCasné porizovani zaznami dle clanku 5 odst. 1 na dané soucasti univerzity a

ii.  kompletnosta spravnost idajii v nich uvedenych,
b) porizuje zaznamy do IS PAS,
c) ziskava potrebné uidaje od resiteld a dalSich subjektd,
d) zabezpecCuje reporting ve svérené agendé pro potreby soucasti univerzity,
e) spolupracuje s
i. koordinatorem evidence vysledkli na dané soucasti univerzity (v pripadé, Ze
z projektli vznikaji vysledky, které je tfeba dle zvlaStniho opatteni rektora® evidovat
v modulu OBD, ktery je soucasti IS Véda, anebo pokud se v daném projektu vyuziva
evidence vysledkli vtomto modulu k prokazovani kvalifikacnich predpokladi
zadatele Ci jinych clent resSitelského tymu),
ii.  klicovym uZivatelem IS PAS na soucasti univerzity a
iii.  univerzitnim konzultantem dané agendy na feSeni metodickych otazek.

Cl. 10
Odpovédnost akademickych a védeckych zaméstnancii a studenti

Akademicti a védecti pracovnici a studenti jsou povinni poskytovat povérenym referentiim a
koordinatorim evidence a administrace projekti na soucastech univerzity potifebnou
soucinnost. Tim je mysleno zejména zajisténi veskerych udaji a dalSich podkladl nezbytnych
pro potizeni ¢i doplnéni zdznamu v IS PAS, vcetné oborového zarazeni, typu vyzkumu,
specifickych vécnych Udaji a dalSich. Tyto udaje musi byt poskytnuty tuplné, pravdivé a v
predepsané formé a terminech.

Za distribuci informaci o povinnostech akademickych zaméstnancti a studentti viici evidenci a
administraci projektd v IS PAS a provdzanym vysledkiim evidovanym v modulu OBD, ktery je
soucasti IS Véda dle zvlastniho opatieni rektora® odpovidaji vedouci pracovnici na prislusnych
urovnich soucasti univerzity, ktefi jsou povinni zajistit informovanost svych zaméstnancii a
studentii prostiednictvim vhodnych distribuc¢nich kanalt, jez zaruci prokazatelné seznameni
dot¢enych osob s povinnostmi.

Odpovédnost za koncep¢ni ramec a metodické vedeni nesou spolecné OVaV RUK a prorektor pro
védu, kter{ zaroven zajistuji koordinaci informacni kampané na univerzitni drovni.

CAST CTVRTA
OPRAVNENI K PRISTUPU DO IS PAS A K ZAZNAMUM

ClL11
Obecna pravidla
Urovné opravnéni pro pristup k zaznaméim IS PAS z hlediska povolenych operaci se obecné
rozliSuji na opravnéni

5 Opatreni rektora ¢. 51/2025, Védecké personalni identifikatory, evidence vysledkl a vnitini klasifikace tvirci
¢innosti na Univerzité Karlové.
6 Opatreni rektora ¢. 51/2025, Védecké personalni identifikatory, evidence vysledki a vnitfni klasifikace tvarci
¢innosti na Univerzité Karlové.



yws

a) umoznujici uzivateli zobrazeni zaznamu pro Cteni (dale jen ,opravnéni ke ¢teni zaznamui“)

b) umoZiujici uzZivateli kromé zobrazeni zaznamu pro Cteni také Uplnou nebo castecnou
editaci jeho obsahu, pripadné zakladani ¢i mazani zaznaml (dale jen ,opravnéni ke
spravé zaznamu“).

Pokud metodika agendy specifikuje okruh adaji, pro které ma byt pristup omezen v souladu s

clankem 6 odst. 2, urci také, na které z uzivatelli s opravnénim ke Cteni ¢i spravé zaznami bude

toto omezeni v rozsahu stanoveném metodikou agendy aplikovano.

Metodika agendy miize omezit spravu zaznamu pro vSechny uZzivatele anebo pouze pro vybrany

okruh uZivateld s opravnénim ke spravé zaznamu jen na nékteré z operaci uvedenych v odstavci

1, pism. b), pripadné stanovit, Ze v dané agendé se urcita ¢ast zaznamul nebo vSechny zaznamy

porizuji a aktualizuji automatizované na zakladé udaji ziskdvanych zjinych informacnich

systému a piima sprava zaznamu uzivateli vyjmenovanymi v jinych ¢lancich tohoto opatieni zde
neni vykonavana nebo je vykonavana pouze v omezeném rozsahu.

V pripadé zaznami o projektech, mobilitach, licencich ¢i vzdélavacich aktivitach, do kterych je

zapojena vice neZ jedna soucast univerzity, miZe metodika agendy omezit vykon spravy

zaznamu na urovni soucastech univerzity, zejména

a) prenesenim spravy takového zdznamu na univerzitni droven, kdy spravu zdznamu pak
vykonava prislusny univerzitni konzultant; administrativni pracovnici souc¢asti univerzity,
ktefi maji v dané agendé opravnéni ke spravé zaznami, maji pak k takovému zaznamu
opravnéni pouze ke ¢teni,

b) wurcCenim zplisobu, jakym se stanovi, ktera ze zapojenych soucasti univerzity vykonava
spravu zaznamu, pri¢emZz administrativni pracovnici ostatnich zapojenych soucasti
univerzity, kteff maji v dané agendé opravnéni ke spravé zaznami, maji pak k takovému
zaznamu opravnéni pouze ke Cteni, nebo

c) rozliSenim omezenych okruht udajli, nad kterymi vykonavaji spravu jednotlivé soucasti
univerzity’.

Cl. 12

Pristup k zaznamtim v IS PAS na Grovni univerzity
Rektor a kvestor maji opravnéni ke ¢teni vSech zaznami ve vSech agendach.
Vécné prislusni prorektoti a vedouci ges¢nich utvari maji opravnéni ke ¢teni vSech zaznamu
v ramci piislusné agendy.
Univerzitni konzultanti maji opravnéni ke spravé vSech zaznamu v rdmci svérené agendy, pokud
metodika agendy neurdi jinak.
Univerzitni koordinator IS PAS ma opravnéni ke spravé vSech zaznami IS PAS ve vsSech
agendach.
Rektor, kvestor, prislusni ges¢ni prorektofi a vedouci ges¢nich utvarii mohou svym rozhodnutim
poskytnout opravnéni ke Cteni vSech zaznami univerzity v ramci urcené agendy konkrétnim
osobam.
Pristupy dle odstavct 1 az 3 jsou pridélovany automatizované na zakladé radné evidence funkci
osob ve WholS.

7 Obvykle fakultné-specifické tidaje v ramci zaznamu o spolecném projektu, resp. mobilité ¢i aktivité transferu
znalosti.



Cl. 13
Pristup k zaznamtim v IS PAS na Grovni soucasti univerzity
Dékan a rteditel dal$i soucasti univerzity a tajemnik fakulty maji opravnéni ke cteni vSech
zaznamu v IS PAS tvoricich datovou zakladnu soucasti univerzity.
Vécné prislusny prodékan a vedouci agendové prislusného dtvaru soucasti univerzity maji
opravnéni ke cteni vSech zaznami tvoricich datovou zakladnu soucasti univerzity vramci
prislusné agendy.
Neurci-li metodika agendy v souladu s ustanovenim ¢lanku 11 jinak, ma
a) referent ¢eskych projektd,
b) referent zahranic¢nich projektt a
c) referent agendy operacnich programt
vramci svéfené agendy opravnéni ke spravé vsech zaznami o projektech tvoricich datovou
zakladnu soucasti univerzity.
Neurci-li metodika agendy v souladu s ustanovenim ¢lanku 11 jinak, ma referent transferu
znalosti v ramci svérené agendy opravnéni ke spravé vSech zaznami dotykajicich se transferu
znalosti, licenci a vzdélavacich aktivitach transferu, jeZ tvori datovou zakladnu soucasti
univerzity.
Referent agendy internich programd ma v ramci svéiené agendy zpravidla
a) opravneéni ke ¢teni Zadosti pripravovanych a podanych na soucasti univerzity,
b) opravnéni ke Cteni Zadosti, v nichZ je jeho soucast univerzity uvedena mezi dalSimi
ucastniky,
c) pristup ke stanoviskiim dékana nebo reditele prislusné soucasti univerzity, ktera se tykaji
Zadosti v internich programech, kde metodika agendy tato stanoviska vyzaduje,
d) opravnéni ke sprave zaznami o projektech a mobilitach ve spraveé jeho soucasti univerzity
a
e) opravnéni ke ¢teni zaznami o projektech a mobilitach, v nichz je jeho soucast univerzity
uvedena.
Konkrétni rozsah opravnéni dle odstavce 5 stanovi metodika agendy.
Rozsah pristupovych opravnéni koordinatora evidence a administrace projekti a klicového
uzivatele IS PAS je vidy shodny a vZdy zahrnuje vSechna pristupova opravnéni, kterd jsou
poskytnuta jednotlivym referentim, a to i pfi omezeni dle ¢lanku 11.
Dékan, reditel dalsi soucasti univerzity, tajemnik fakulty, vécné prislusni prodékani a vedouci
agendové prislusnych dtvarti mohou svym rozhodnutim poskytnout opravnéni ke ¢teni vsech
zaznamu tvoricich datovou zakladnu soucasti univerzity v ramci svéiené agendy konkrétnim
osobam.
Pristupy dle odstavci 1 az 7 jsou pridélovany automatizované na zakladé spravného oznaceni
funkci osob ve WholS.

Cl. 14
Pristup zaméstnancti, studentd a externich osob k zaznamiim v IS PAS
Kazda osoba, kterd je v pracovnépravnim nebo studijnim vztahu k univerzité, ma pristup
k zdznamtim o:
a) Zadostech, jichZ je vlastnikem, v rozsahu daném metodikou agendy,
b) Zadostech, v nichZ je uvedena v reSitelském tymu, minimalné v rozsahu, ktery umoznuje
kontrolu uziti jejich osobnich udaji v zaznamu, a



c) TeSenych projektech internich programi védy a vyzkumu, které se v IS PAS administruji
v plném rozsahu, programti mobilit, jichZ je vlastnikem nebo je v nich uvedena v resitelském
tymu, v rozsahu vyplyvajicim ze zasad soutéZe.

Dékan a reditel dalsi soucasti univerzity mize svym rozhodnutim v ramci jednotlivych agend

poskytnout opravnéni ke Cteni zaznaml o projektech neuvedenych v odstavci 1 pism. c)

hromadné vSem osobam zarazenych na dané soucasti univerzity, které jsou hlavnimi reSiteli

projektu nebo za jeho reSeni odpovidaji, nebo jsou uvedeny v zdznamu mezi reSiteli projektu, a

to vZdy k prisluSnému zdznamu o projektu, nestanovi-li metodika agendy jinak.

Hodnotitelé v ramci internich programi védy a vyzkumu nebo programié mobilit maji zpravidla

opravnéni ke cteni zdznamd, jez jim byly prifazeny khodnoceni. Podrobnosti pristupu

hodnotiteli dle potieby urcéi metodika agendy.

Externi Zadatelé o projekty internich programul univerzity ziskavaji pristup do systému za

ucelem zaloZeni a odevzdani Zadosti v agendach, ve kterych to metodika agendy umoZiuje, a za

podminek stanovenych touto metodikou. Piistup je udélen po registraci prostfednictvim verejné
dostupného registracniho formulare.

Cl. 15

Dalsi pristupy
Vybrané zdkladni tidaje® ze zaznamil v agendach, v nichZ jsou zarazeny projekty, jejichZ
vystupem jsou vysledKy, pro které zvlastni opatieni rektora® stanovi povinnost jejich zahrnuti
do evidence vysledka tvirci Cinnosti univerzity, se automatizované pienaseji do modulu OBD,
ktery je soucasti IS Véda, kde jsou vyuzZity pro potreby evidence vysledkii.
Na zakladé odiivodnéné Zadosti soucasti univerzity UVT poskytne zabezpefeny ptistup
k idajim v zaznamech soucasti univerzity na databazové uUrovni. Zpristupnéni udaji touto
cestou je zadokumentovdno formou predavaciho protokolu. Soucast univerzity odpovida za
bezpecnost, ochranu a spravné uziti dat vyhradné za ucelem, za kterym bylo zpristupnéni adaji
poskytnuto.
Pracovnici tymu PAS a vybrani pracovnici externiho poskytovatele servisnich sluzeb dle ¢lanku
16 odst. 2 maji pro ucely plnéni svych povinnosti pristup na trovni nejvyssiho technického
administratora IS PAS.

CAST PATA
INFORMACNI SYSTEM PAS

Cl. 16
Odpovédnost za provoz
IS PAS je centralnim informacnim systémem univerzity pro evidenci a administraci projekt
univerzity.
Za zajisténi provozni podpory, feseni technickych problémi a idrzbu rozhrani na dalsi centralni
informac¢ni systémy univerzity odpovidd tym PAS (UVT), ktery spolupracuje s externim
dodavatelem a poskytovatelem technické provozni podpory a servisnich sluZeb.

8 Cislo a nazev projektu, tidaj o typu financovani pro RIV, identifikace poskytovatele, datum zah4jeni a ukonéeni
projektu, vycet soucasti univerzity dcastnicich se projektu a zdkladni informace o sloZenf fesitelského tymu, véetné
pozic na projektu.

9 Opatreni rektora ¢. 51/2025, Védecké personalni identifikatory, evidence vysledki a vnitfni klasifikace tvarci
¢innosti na Univerzité Karlové.



Za provoz technické infrastruktury umoziiujici provoz systému IS PAS odpovida UVT.

Cl. 17
Zmény konfigurace

Navrhy na zmény v konfiguraci IS PAS dle ¢lanku 8 odst. 7 pism. b), bodu iv. predklada
univerzitni konzultant k posouzeni tymu PAS, ktery na zakladé rozsahu, dopadu a technické
naroc¢nosti navrZzené zmény rozhodne, zda jde o

a)
b)

drobnou zménu v konfiguraci nebo
zménovy poZadavek vétsiho rozsahu.

Drobné zmény konfigurace provadi tym PAS na zdkladé vzajemné domluvy s univerzitnim
konzultantem.
V pripadé zménového poZadavku vétSiho rozsahu se stanovi nasledujici postup:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

j)

Vedouci geséniho dtvaru v souladu s ¢lankem 8 odst. 2 pism. b) zajisti ptipravu zadavaci

dokumentace. Pro jeji pripravu se vyuziji Sablony, které poskytne tym PAS.

V nasledném jednani poskytne univerzitni konzultant tymu PAS potfebnou soucinnost pro

piipadné vyjasnéni Ci zpresnéni uzivatelskych pozadavkd.

Tym PAS provede posouzeni proveditelnosti zmény popsané v zadavaci dokumentaci z

hlediska

i. technické proveditelnosti,

ii. procesni navaznosti,

iii. bezpecnosti,

iv.  narocnosti,

v.  vazeb na dalsi systémy a

vi.  dlouhodobé udrzitelnosti

a také urdci, zda je pozadovand zména dosazitelnd pouze konfiguracni tpravou ¢i jinymi

zasahy realizovatelnymi UVT bez soucinnosti externiho dodavatele.

Tym PAS v pripadé nesouhlasného stanoviska mize také poskytnout ptripadna doporuceni

na upravy v zadavaci dokumentaci.

Pokud tym PAS nevyslovi se zadavaci dokumentaci souhlas a predkladatel ptedlozi jeji

upravenou podobu, tym PAS provede nové posouzeni proveditelnosti.

Tym PAS v pripadé souhlasného stanoviska zpracuje cilovy koncept feSeni.

Je-li poZadovana zména dosazitelna pouze s vyuZitim soucinnosti externiho dodavatele,

I tym PAS zajisti také vyjadreni dodavatele kjeji proveditelnosti, naroc¢nosti a
ndkladiim a

ii.  nasledné vedouci ges¢niho titvaru a vedouci utvaru UVT odpovédného za IS PAS v
soucinnosti dohodnou zajisténi a alokaci finan¢nich prostiedkii potiebnych na
realizaci poZadované zmény.

Vedouci geséniho ttvaru a vedouci utvaru UVT odpovédného za IS PAS svym podpisem

stvrzuji vzajemny soulad a uplnost cilového konceptu a zadani a potvrzuji pripravenost k

zahajeni praci na realizaci a implementaci zmény.

Po podpisu cilového konceptu a zadani neni mozZné bez dalStho ménit nebo rozsirovat

rozsah poZadovaného reSeni. Jakékoli nové nebo zpresnéné pozadavky musi byt

predmétem nového zménového pozadavku a nasledné procedury dle tohoto opatieni.

Univerzitni konzultant a dle potieby i pripadni dalsi urCeni zaméstnanci ges¢niho utvaru

poskytuji v pribéhu realizace a implementace zmény nezbytnou soucinnost, zejména



prostiednictvim konzultaci k navrzenému reseni, ucasti na testovani prototypu i finalni
verze a predavanim zpétné vazby tymu PAS podle aktualnich potreb vyvoje.

k) Vedouci ges¢éniho utvaru a vedouci ttvaru UVT odpovédného za IS PAS svym podpisem
predavaciho protokolu stvrzuji prevzeti hotového reseni, jeho tiplnost podle schvaleného
zadani a soulad s poZadavky definovanymi v priibéhu realizace.

1)  Pokud prislusny vedouci ges¢niho ttvaru ve lhiité 20 pracovnich dnii od piredani hotového
feSeni nepodepiSe predavaci protokol, a zaroven v této 1hiité nevznese vécné a odiivodnéné
namitky k predanému reSeni, povazuje se reSeni za fadné predané a prevzaté.

Cl. 18

Uzivatelska podpora
Hlavnimi nastroji uZivatelské podpory systému jsou uZzivatelskd dokumentace jednotlivych
agend a modul HelpDesk IS PAS.
Priprava zakladni uzivatelské dokumentace k jednotlivym agendam k IS PAS na celouniverzitni
urovni je v kompetenci univerzitnich konzultantli. Tym PAS poskytuje univerzitnim
konzultantim podporu.
Priprava specializované uzivatelské dokumentace prizptisobené vnitinimu prostredi soucasti
univerzity je v kompetenci klicovych uZzivatelti soucasti univerzity a referentli jednotlivych
agend.

CAST SESTA
PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Cl. 19
Prechodna opatreni

Implementace agend, na jejichZ evidenci nebude IS PAS ke dni zahajeni i€innosti tohoto opatieni
pripraven, probéhne nejpozdéji do 4 kalendainich mésici ode dne ucinnosti tohoto opatreni.
Seznam téchto agend zverejni tym PAS nejpozdéji do 5 dnl ode dne nabyti Gc¢innosti tohoto
opatieni na nasténce IS PAS.

Vedouci gesc¢nich utvara zajisti pripravu zadavaci dokumentace dle ¢lanku 8 odst. 2 pism. b) do
2 kalendarnich mésici ode dne nabyti ucinnosti tohoto opatieni. Tym PAS nasledné provede
v souladu s ¢lankem 16 odst. 3 kontrolu jeji proveditelnosti a na jejim zakladé, bude-li ji v ramci
posouzeni moci oznacit za proveditelnou, provede téz konfiguraci systému.

Cl. 20
ZruSovaci ustanoveni
Zrusuji se
a) Opatrenirektora ¢. 40/2021, Evidence tvirci ¢innosti, projektli a zaméstnaneckych mobilit
na Univerzité Karlove, a
b) Opatrenirektora ¢. 26/2023, Zména opatieni rektora ¢. 40/2021 - Evidence tvirci
projektli a zaméstnaneckych mobilit na Univerzité Karlové.

v

¢innosti,



Cl. 21
Uéinnost
Toto opatieni nabyva platnosti dnem podpisu a u¢innosti dnem 22. fijna 2025.

V Praze dne 20. fijna 2025

prof. MUDr. Milena Kralickova, Ph.D.
rektorka Univerzity Karlovy



