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CAST PRVNi UVODNi USTANOVENI

Cl. 1 Uvodni ustanoveni

1.

Toto opatfeni upravuje postupy evidence a administrace projektd, mobilit a vybranych aktivit transferu znalosti (dale
jen ,evidence a administrace projektd“) na Univerzité Karlové (dale jen ,univerzita®), které nalezi do gesce
a. Odboru pro védu a vyzkum Rektoratu univerzity (dale jen ,OVAV RUK"),
b. Odboru projektové podpory Rektoratu univerzity (dale jen ,OPP RUK"),
c. Odboru zahrani¢nich vztahti Rektoratu univerzity (dale jen ,0ZV RUK*) a
d. Centra pro pfenos poznatkl a technologii (dale jen ,CPPT*)

(dale téz jednotlivé jako ,gesc¢ni utvar® a spole¢né jako ,gescni Utvary*).
Pro evidenci a administraci projektl a souvisejici ¢innosti se vyuziva modul projekty a soutéze PAS, ktery je soucasti
IS Véda (dale jen ,IS PAS"), personalni informacni systém WholS (dale jen ,WholS*) a dalSi souvisejici informacni
systémy.

Cl. 2 Souvisejici predpisy

1.

Toto opatfeni navazuje na:

a. zakon ¢. 130/2002 Sb., o podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci z vefejnych prostfedk(l a o
zméné nékterych souvisejicich zakonl (zakon o podpore vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci), ve znéni
pozdéjSich predpisll (dale jen ,zakon o podpofe vyzkumu®),

b. zakon &. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach a o zméné a doplnéni dalSich zakon( (zakon o vysokych Skolach),
ve znéni pozdéjsich predpis,

c. nafizeni vlady €. 397/2009 Sb., o informaénim systému vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci,

d. nafizeni vlady €. 274/2016 Sb., o standardech pro akreditace ve vysokém Skolstvi,

e. metodiku hodnoceni vyzkumnych organizaci a vysledkd ukonéenych programu vydavanou dle § 35 zakona o
podpofe vyzkumu, a

f. vnitini pfedpisy univerzity, zejména
i. Statut Univerzity Karlovy (¢l. 14 odst. 3 a &l. 46 odst. 2),

ii. Rad Rady pro vnitfni hodnoceni Univerzity Karlovy a
iii. Pravidel systému zajiStovani a vnitfniho hodnoceni kvality Univerzity Karlovy.

V pfipadé zahrani¢nich projektt navazuje toto opatfeni také na pfislusné pravni pfedpisy Evropské unie upravujici

programy pfimo financované z prostfedkd Evropské unie.

Cl. 3 Ucel
Procesy provadéné a udaje ziskavané podle tohoto opatfeni slouzi zejména k:

a. evidenci védecké, vyzkumné a dalsi tvirci ¢innosti (dale jen ,véda a vyzkum*) a dalSich projektd univerzity,
b. zajisténi podkladi nezbytnych pro

i. akreditace dle nafizeni viady ¢. 274/2016 Sb., o standardech pro akreditace ve vysokém Skolstvi, a dle vnitfnich
a dalSich predpisu univerzity,



Il evidenci vysledkd tvarci cinnosti realizovanou v informaénim systému IS Vé&da dle zvlastniho opatfeni rektora’
(dale jen ,evidence vysledkd“) a jejich vykazovani do IS VaVal podle § 32 odst. 3 zakona o podpofe vyzkumu a
§ 4 nafizeni vlady €. 397/2009 Sb., o informacénim systému vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci, a

iii. pFipravu novych projektt univerzity,

tvorbé prehledd, analyz a reporta pro

i. vyro€ni zpravy,

ii. interni reporting pro vedeni univerzity (kolegium rektora), fakult (kolegium dékana) a dalSich soucasti univerzity
(Feditelé soucasti), (fakulty a dalSi souc€asti univerzity spoleéné dale jen ,soucasti univerzity“),

iii. zajiStovani a vnitfni hodnoceni kvality na univerzité a

iv. rozdélovani pfijmud univerzity podle ¢l. 49 odst.1 Statutu Univerzity Karlovy a

dal$im souvisejicim uceldm.

CAST DRUHA PREDMET EVIDENCE A ADMINISTRACE
FV’ROJEKTU
Cl. 4 Agendy

1.
2.

3.

Evidence a administrace projektt se ¢leni na agendy.
Kazda agenda nalezi do kompetence jednoho z gescnich utvar(, s vyjimkou projekt dle odstavce 4, pism. a), které
jsou soucasné zahrnuty mezi projekty dle odstavce 3, pism. a), bodu i.
Agendy v gesci OVAV RUK zahrnuji
a. externi Ceské projekty:
i. projekty v rezimu dle zakona o podpore vyzkumu, nejedna-li se o projekty podle odstavce 4 pism. a), a
ii. ostatni Ceské projekty védy a vyzkumu,
b. zahrani¢ni projekty,
c. interni programy védy a vyzkumu na UK, které se v IS PAS administruji v piném rozsahu:
i. Charleston,
ii. Minizaméry,
iii. Navraty,
iv. Primus a
v. Univerzitni vyzkumna centra (UNCE) a
d. interni programy védy a vyzkumu na UK, které se v IS PAS pouze eviduiji:
i. Minigranty,
ii. Specificky vysokoSkolsky vyzkum (SVV) a
iii. 4EU+ projekty Seed.
Agendy v gesci OPP RUK zahrnuji:
a. projekty operacnich programt v rezimu dle zakona o podpofe vyzkumu, které jsou soucasné zahrnuty do
databaze Centralni evidence projektt systému VaVal a
b. projekty opera¢nich programt mimo rezim zakona o podpofe vyzkumu.
Agendy v gesci OZV RUK zahrnuji interni programy mobilit
a. administrované v IS PAS v plném rozsahu:
i. Fond mobility (FM),
ii. Podpora internacionalizace (POINT) a
b. Zaméstnanecky Erasmus (ZERA), ktery se v IS PAS administruje pouze v rozsahu soutéze (sbér a vyhodnoceni
zadosti).
V gesci CPPT jsou agendy transferu znalosti, které zahrnuji:
a. projekty smluvniho vyzkumu,
b. licence k pfedmétliim pramyslového vlastnictvi a
c. vzdeélavani aplikacni sféry.

Cl. 5 Zaznamy a evidované udaje

1.

V ramci evidence a administrace projektlt vznikaji v IS PAS jednotlivé zaznamy (dale téz ,zaznam IS PAS*) o
a. projektech v
i. agendach v gesci OVAV RUK,
ii. agendach v gesci OPP RUK a
iii. agendé smluvniho vyzkumu,
b. mobilitach v agendach internich programd mobilit administrovanych v IS PAS v pIném rozsahu,
licencich dle ¢lanku 4 odst. 6 pism. b) a
d. vzdélavacich aktivitach dle ¢lanku 4 odst. 6 pism. c),
pficemz plati, Zze kazdy projekt, mobilitu, licenci a vzdélavaci aktivitu reprezentuje v IS PAS vzdy jeden zaznam.
Tyto zaznamy ve svém celku tvofi datovou zakladnu IS PAS (dale jen ,datova zakladna*).

3]

1  Opatreni rektora ¢. 51/2025, Védecké personalni identifikatory, evidence vysledkd a vnittni klasifikace tvurci ¢innosti na Univerzité
Karlové. Vlozit odkaz na nové OR pro evidenci vysledku.



Soubor v§ech zaznamu IS PAS o projektech, mobilitach, licencich a vzdélavacich aktivitach, do kterych je zapojena
konkrétni soucast univerzity, tvofi datovou zakladnu soucasti univerzity.
Soucasti datové zakladny jsou také zaznamy o zadostech v agendach internich program( administrovanych v IS
PAS v rozsahu soutéze nebo v plném rozsahu.
Za soucast datové zakladny se nepovazuji zaznamy pofizené opravnénymi osobami za ic¢elem ovéreni spravné
konfigurace &i funkénosti systému a oznacené pfiznakem ,zkusebni zaznam®.
Zakladnimi povinné evidovanymi udaji v IS PAS jsou:
a. automaticky generovany Ciselny identifikator zaznamu (PAS ID),
b. identifikacni udaje projektu, mobility, licence Ci vzdélavaci aktivity &iselnou? nebo textovou® identifikaci,
c. datum zahajeni a ukon&eni feseni,
d. udaje o uc€astnicich se subjektech, pokud se podili na projektu:
i. nazev soucasti univerzity podilejici se na projektu,
ii. vyCet vSech externich organizaci podilejicich se na projektu,
iii. jméno hlavniho FeSitele nebo jiné odpovédné osoby,
e. zakladni identifikacni udaje poskytovatele podpory nebo smluvni strany smluvniho vyzkumu a
f.  zakladni finan¢ni udaje (s vyjimkou agendy Zaméstnanecky Erasmus).
Podrobnéjsi vymezeni zakladnich Gdaji a dalSi evidované udaje stanovi metodika pfislusné agendy vydavana dle
¢lanku 6.

CI 6 Metodika

Rozsah udaji evidovanych v IS PAS, procesni postupy, role soucasti univerzity a povinnosti nékterych osob s tim
souvisejici jsou stanoveny metodickymi pravidly pfislusné agendy (dale jen ,metodika agendy*). Metodika agendy
stanovi okruh udaju, které mohou byt s ochledem na povahu agendy, citlivost evidovanych udaju, potfeby jednotlivych
fakult a platné pravni pfedpisy zpfistupnény pouze omezené skupiné uzivatela.*

Neni-li metodika agendy vydana jako zvlastni opatfeni rektora, je za jeji vydani formou samostatného
dokumentu odpovédny vedouci pfislusného gescéniho Utvaru, ktery téz odpovida za v€asné zvefejnéni jeji aktualni
verze akademickym a védeckym pracovnikim, studentdm doktorskych studijnich programt a administrativnim
pracovniklim podilejicich se na evidenci a administraci projektu.

CAST TRETIi ORGANIZACNi ZABEZPECENI A
QDPOVEDNOST
Cl. 7 Organizace

1.

Za evidenci a administraci projekt( odpovidaji:

a. na celouniverzitni urovni geséni utvary a

b. na drovni soucasti univerzity pfislusna oddéleni dékanatu, popfipadé jina celofakultni pracovisté ¢i utvary dalsi
soucasti univerzity, do jejichz kompetenci v ramci vnitfniho uspofradani spadaji projekty, mobility, licence ¢i
vzdélavaci aktivity zafazené dle ¢lanku 4 do dané agendy (dale jen ,agendové pfislusné utvary*).

Za spravnost vloZenych udaji do IS PAS a pfipadné Skody zplsobené vlozenim nespravnych udaji a za $kody

zpUsobené nepofizenim zaznamu ¢i opozdénym pofizenim zaznamu odpovida soucéast univerzity, ktera zaznam

pofidila, nebo méla povinnost pofidit. Toto ustanoveni se nevztahuje na udaje v zaznamech o Zadostech.

Soucast univerzity nese odpovédnost za spravnost Udaji uvedenych ve WholS o své organizacni struktufe, osobach

a jejich udajich potfebnych pro evidenci a administraci projektt v€etné jim pfifazenych funkci, které se do IS PAS

automaticky preCerpavaji.

Soucasti univerzity jsou odpovédné za plnéni povinnosti souvisejici s evidenci a administraci projektt stanovenych

interné v ramci univerzity i terminy stanovenymi poskytovateli, provozovatelem IS VaVal €i jinymi externimi subjekty,

které jsou pro UK zavazné.

Cl. 8 Administrativni pracovnici odpovédni za evidenci a
administraci projektdl na univerzitni trovni

1.

Na urovni univerzity se na evidenci a administraci projektd podileji:

a. vedouci ¢i feditelé gescnich utvarll (dale jen ,vedouci ges¢niho Utvaru®),
b. univerzitni konzultanti jednotlivych agend,

c. univerzitni koordinator IS PAS a

d. pracovnici tymu PAS (dle ¢lanku 16, odst. 2).

2. Vedouci ges¢niho utvaru odpovida za

a. vydani a zvefejnéni metodiky agendy dle ¢lanku 6,

2 Cislo projektu, smlouvy apod.
3 Nazev, zkratka.
4 Mezi takové udaje mohou patfit zejména fakultné-specifické informace, finan¢ni udaje nebo personalni data, u kterych je nezbytné
respektovat zasady ochrany osobnich udajd, zasady minimalizace rozsahu zpfistupnéni, platné pravni pfedpisy nebo jiné pravni &i etické
zévazky apod.



o

zajisténi zadavaci dokumentace agendy dle ¢lanku 16 odst. 3,

jmenovani univerzitnich konzultantd v ramci své agendy, v¢etné zajisténi

i. evidence této funkce a jeji Casové platnosti ve WholS,

ii. seznameni s pracovni naplni a odpovédnosti vyplyvajici z tohoto opatfeni,

iii. zaskoleni do vécné problematiky agend,

iv. zaskoleni do pouzivani aplikace PAS a

v. pfevzeti a pfedani agendy pfi nastupu do funkce univerzitniho konzultanta i pfi jejim ukonc&eni.

Vedouci OVaV RUK v souladu s odstavcem 2 pism. c) jmenuje

a.
b.
C.
d.

univerzitniho koordinatora IS PAS a dle potfeby jeho zastupce,

jednoho ¢&i vice univerzitnich konzultanti ¢eskych projekt,

jednoho ¢&i vice univerzitnich konzultantl zahrani¢nich projektd a

jednoho ¢&i vice univerzitnich konzultantl pro kazdy interni program védy a vyzkumu.

Vedouci OPP RUK v souladu s odstavcem 2 pism. c) jmenuje jednoho &i vice univerzitnich konzultantd agendy
operacnich programu

Vedouci OZV RUK v souladu s odstavcem 2 pism. ¢) jmenuje jednoho &i vice konzultantd pro kazdy interni program
mobilit.

Reditel CPPT v souladu s odstavcem 2 pism. ¢) jmenuje jednoho &i vice univerzitnich konzultantd transferu znalosti.
Univerzitni konzultant

a.

odpovida za

i. pFipravu metodiky agendy a

ii. poskytovani podpory sou¢astem univerzity, v€éetné pfipravy uzivatelské dokumentace, a

v ramci pfislusné agendy:

i. poskytuje metodickou podporu referentiim, ktefi na jednotlivych soucastech univerzity zajistuji pfislusné
agendy, pfipravuje uzivatelskou dokumentaci,

ii. zabezpecuje potfebné reporty ze své agendy za univerzitu,

iii. predklada navrhy na Upravy systému IS PAS v souladu s internimi i externimi zménami tykajicimi se dané
agendy,

iv. zajiStuje komunikaci s relevantnimi externimi subjekty a nasledné zpracovani informaci a jejich distribuci
soucCastem univerzity a

v. V. poskytuje souginnost UVT pfi feSeni technickych problém( spojenych s uzivanim PAS.

Univerzitni koordinator IS PAS

a.

13

odpovida za

i. posouzeni proveditelnosti zadavaci dokumentace a jeji schvaleni,

ii. zajisténi podpory univerzitnich konzultantl a managementu univerzity a

ii. zajisténi podpory kli¢ovych uzivatell IS PAS na jednotlivych soucastech univerzity,
pfipravuje podklady, analyzy a vystupy z IS PAS na celouniverzitni Urovni,

nastavuje pFistupova opravnéni ke ¢teni dle ¢lanku 12 odst. 5 v modulu Spravci a ¢tenafi,
poskytuje Skoleni a konzultace k IS PAS

i. vedoucim zaméstnancim na vSech urovnich univerzity,

ii. univerzitnim konzultantim a

iii. kliCGovym uzivatelim IS PAS.

Cl. 9 Administrativni pracovnici odpovédni za evidenci a
administraci projektll na arovni soucasti univerzity

Na urovni soucasti univerzity se na evidenci a administraci projekt(i v rozsahu uvedeném v tomto ¢lanku podileji:

1.

~poooTo

dékan, feditel dalSi sou¢asti nebo jimi povéfena osoba (dale jen ,vedeni sou&asti univerzity®),
vedouci agendové pfislusnych Gtvart soucasti univerzity,

personalisté sou€asti univerzity,

koordinator evidence a administrace projektu,

klicovy uzivatel IS PAS a

referenti s kompetenci v konkrétnich agendach:

i. referent Ceskych projektt dle ¢lanku 4 odst. 3 pism. a),

ii. referent zahrani¢nich projektd dle €lanku 4 odst. 3 pism. b),

iii. referenti pro kazdy interni program védy a vyzkumu dle ¢lanku 4 odst. 3 pism. c) a d),
iv. referent agendy operacnich program( dle ¢lanku 4 odst. 4,

v. referenti pro kazdy interni program mobilit dle ¢lanku 4 odst. 5 a

vi. referent transferu znalosti dle ¢lanku 4 odst. 6.

Vedeni soucasti univerzity odpovida za jmenovani
a. jednoho koordinatora evidence a administrace projektl a
b. jednoho kliCového uzivatele IS PAS,

pficemz plati, Ze tyto funkce mlzZe zastavat pouze osoba s platnym pracovnépravnim vztahem k univerzité

Vedouci agendoveé pfislusného utvaru souc€asti univerzity odpovida za



a.

b.

jmenovani jednoho nebo vice referentl dle odstavce 1 pism. f) dle agendové pfislusnosti, v€éetné zajisténi

i. seznameni s pracovni naplni a odpovédnosti vyplyvajici z tohoto opatfeni,

ii. zaskoleni do vécné problematiky agend a

iii. zaskoleni do pouzivani aplikace PAS,

zajisténi kontinuity vykonu agendy pfi personalnich zménach v Gtvaru, coz zahrnuje zejména

i. zpracovani predavaciho protokolu o stavu agendy pfi ukonéeni funkce zaméstnancem a

ii. seznameni nového zaméstnance pfi zahajeni vykonu funkce s pfedavacim protokolem a stavem datové
zakladny, kterou pfebira do své kompetence.

4. Personalista souc€asti univerzity odpovida za fadnou evidenci funkci dle odstavce 1 pism. d) az f) v personalnim
zaznamu zaméstnance ve WholS, véetné jejich ¢asové platnosti.
5. Koordinator evidence a administrace projektu

a.

f.

odpovida za

i. stav datové zakladny soucasti univerzity odpovidajici internim pfedpisim univerzity a metodice agendy,

ii. dodrzovani termint tykajicich se evidence stanovenych univerzitou &i relevantnimi externimi subjekty,

iii. koordinaci vSech aktivit tykajicich se IS PAS uvnitf i vné soucasti univerzity,

provadi priibéznou kontrolu fadné evidence a administrace projektl soucasti univerzity

i. z hlediska ¢asového, tedy dodrzovani termind stanovenych univerzitou ¢&i relevantnimi externimi subjekty, a
ii. z hlediska stavu datové zakladny soucasti univerzity — kompletnost a Uplnost zaznamad,

zabezpeduje reporting nad datovou zakladnou soucasti univerzity a pfipravu prehledd a analyz pro potfeby
soucasti univerzity ¢i univerzity,

ucastni se metodickych setkani svolavanych univerzitnimi konzultanty nebo ges¢nimi Gtvary,

spolupracuje s

i. koordinatory evidence vysledku své i jinych soucasti univerzity, zejména pfi vyméné dat mezi moduly IS Véda,
ii. koordinatory evidence hodnoceni, a to zejména ohledné vystupl dat z PAS do hodnoceni a

ii. kliCovym uzivatelem IS PAS na soucasti univerzity, na které pusobi a

zabezpeduje Cinnosti referenta v agendach, pro které nebyl referent jmenovan.

6. Klicovy uzivatel IS PAS

a.

odpovida za

i. zajiSténi podpory uZivatell na soucéasti univerzity a

ii. nastaveni pfistupl dle ¢lanku 13 odst. 8 v modulu Spravci a ¢tenafi,

poskytuje informaéni a metodickou podporu ve formeé konzultaci, a $koleni vedoucim zaméstnanciim a uZivatelim
IS PAS soucasti univerzity, na které pusobi,

zabezpeduje Skoleni uzivatell v IS PAS,

potfebnou adaptaci uzivatelské dokumentace k IS PAS pro interni potfeby soucasti univerzity,

vytvaFi reporty nad datovou zakladnou soucasti univerzity z IS PAS pro pfipravu pfehledd a analyz pro potfeby
soucasti univerzity €i univerzity jako celku,

Ucastni se Skoleni k IS PAS,

spolupracuje s

i. koordinatorem evidence a administrace projektli a

ii. univerzitnim koordinatorem IS PAS.

7. Referent agendy

a.

pooco

Cl.

odpovida za

i. v€asné pofizovani zaznamu dle ¢lanku 5 odst. 1 na dané soucasti univerzity a

ii. kompletnost a spravnost Udajd v nich uvedenych,

pofizuje zaznamy do IS PAS,

ziskava potfebné Udaje od fesitell a dalSich subjekt,

zabezpecuje reporting ve svéfené agendé pro potieby soucasti univerzity,

spolupracuje s

i. koordinatorem evidence vysledk( na dané soucasti univerzity (v pfipadé, Ze z projektl vznikaji vysledky, které
je tfeba dle zvlastniho opatieni rektora® evidovat v modulu OBD, ktery je soucasti IS Véda, anebo pokud
se v daném projektu vyuziva evidence vysledkd v tomto modulu k prokazovani kvalifikaénich pfedpokladi
Zadatele ¢i jinych ¢lena fesSitelského tymu),

ii. klicovym uzivatelem IS PAS na soucasti univerzity a

ii. univerzitnim konzultantem dané agendy na feSeni metodickych otazek.

10 Odpovédnost akademickych a védeckych zaméstnancu

a studentu

5  Opatreni rektora €. 51/2025, Védecké personalini identifikatory, evidence vysledku a vnitini klasifikace tvaréi ¢innosti na Univerzité
Karlové.



1. Akademicti a védecti pracovnici a studenti jsou povinni poskytovat povéfenym referentim a koordinatordm evidence
a administrace projektd na sou¢astech univerzity potfebnou soucinnost. Tim je mysleno zejména zajisténi vesSkerych
udaju a dalSich podkladl nezbytnych pro pofizeni ¢i doplnéni zaznamu v IS PAS, v¢etné oborového zafazeni, typu
vyzkumu, specifickych vécnych Udaji a dalSich. Tyto Uudaje musi byt poskytnuty Upiné, pravdivé a v pfedepsané
formé a terminech.

2. Zadistribuci informaci o povinnostech akademickych zaméstnanct a studentd vici evidenci a administraci projektt
v IS PAS a provazanym vysledkim evidovanym v modulu OBD, ktery je soucasti IS Véda dle zvlastniho

opatfeni rektora® odpovidaji vedouci pracovnici na pfisluSnych urovnich soucasti univerzity, ktefi jsou povinni
zajistit informovanost svych zaméstnancd a studentd prostfednictvim vhodnych distribuénich kanald, jez zarudi
prokazatelné seznameni dot€enych osob s povinnostmi.

3. Odpovédnost za koncep&ni ramec a metodické vedeni nesou spoleéné OVaV RUK a prorektor pro védu, ktefi
zéroven zajistuji koordinaci informacni kampané na univerzitni urovni.

CAST CTVRTA OPRAVNENI K PRISTUPU DO ISPAS A K
ZAZNAMUM
CI 11 Obecna pravidla

Urovné opravnéni pro pfistup k zaznamtm IS PAS z hlediska povolenych operaci se obecné rozli$uji na opravnéni

a. umoznujici uzivateli zobrazeni zaznamu pro ¢teni (dale jen ,opravnéni ke ¢teni zaznamu®)

b. umoznujici uzivateli kromé zobrazeni zaznamu pro ¢teni také Uplnou nebo Caste€nou editaci jeho obsahu,
pfipadné zakladani ¢i mazani zaznamu (dale jen ,opravnéni ke spravé zaznamu®).
2. Pokud metodika agendy specifikuje okruh tdaju, pro které ma byt pfistup omezen v souladu s ¢&lankem 6 odst. 2,
urci také, na které z uzivatelu s opravnénim ke &teni €i spravé zaznam( bude toto omezeni v rozsahu stanoveném
metodikou agendy aplikovano.
3. Metodika agendy mlze omezit spravu zaznamu pro vSechny uzivatele anebo pouze pro vybrany okruh uzivatel
s opravnénim ke spravé zaznamu jen na nékteré z operaci uvedenych v odstavci 1, pism. b), pfipadné stanovit,
ze v dané agendé se urcita ¢ast zaznaml nebo vSechny zaznamy pofizuji a aktualizuji automatizované na zakladé
udajl ziskavanych z jinych informacnich systému a pfima sprava zaznamu uzivateli vyjmenovanymi v jinych €lancich
tohoto opatfeni zde neni vykonavana nebo je vykonavana pouze v omezeném rozsahu.
4. V pfipadé zaznamu o projektech, mobilitach, licencich &i vzdélavacich aktivitach, do kterych je zapojena vice nez
jedna soucast univerzity, miize metodika agendy omezit vykon spravy zaznamu na urovni soucastech univerzity,
zejména
a. pfenesenim spravy takového zaznamu na univerzitni droveri, kdy spravu zaznamu pak vykonava pfislusny
univerzitni konzultant; administrativni pracovnici soucasti univerzity, ktefi maji v dané agendé opravnéni ke
spravé zaznamU, maji pak k takovému zaznamu opravnéni pouze ke &teni,

b. ur€enim zplsobu, jakym se stanovi, ktera ze zapojenych sou&asti univerzity vykonava spravu zaznamu, pficemz
administrativni pracovnici ostatnich zapojenych soucasti univerzity, ktefi maji v dané agendé opravnéni ke spravé
zaznamu, maji pak k takovému zaznamu opravnéni pouze ke ¢teni, nebo

C. rozlisenim omezenych okruht tdajd, nad kterymi vykonavaji spravu jednotlivé sougasti univerzity7 .

Cl. 12 Pfistup k zaznamm v IS PAS na drovni univerzity

1. Rektor a kvestor maji opravnéni ke ¢teni vSech zaznamu ve v8ech agendach.

2. Vécné pfislusni prorektofi a vedouci gescnich utvar( maji opravnéni ke &teni vSech zdznamu v rédmci pfislusné
agendy.

3. Univerzitni konzultanti maji opravnéni ke spravé vSech zaznamu v ramci svéfené agendy, pokud metodika agendy

neurdci jinak.

Univerzitni koordinator IS PAS ma opravnéni ke spravé vSech zaznama IS PAS ve vSech agendach.

Rektor, kvestor, pfislusni gescéni prorektofi a vedouci gesénich Utvard mohou svym rozhodnutim poskytnout

opravnéni ke ¢teni vSech zaznam( univerzity v ramci uréené agendy konkrétnim osobam.

6. Pristupy dle odstavcu 1 az 3 jsou pfidélovany automatizované na zakladé radné evidence funkci osob ve WholS.

o~

Cl. 13 Pristup k zaznamtim v IS PAS na arovni souéasti
univerzity

1. Dékan a feditel dalSi soucasti univerzity a tajemnik fakulty maji opravnéni ke ¢teni vSech zaznamu v IS PAS tvoficich
datovou zakladnu soucasti univerzity.

2. Vécné pfislusny prodékan a vedouci agendové pfislusného Utvaru soucasti univerzity maji opravnéni ke ¢teni vSech
zaznam tvoficich datovou zakladnu soucasti univerzity v ramci pfislusné agendy.

6  Opatreni rektora ¢. 51/2025, Védecké personalni identifikatory, evidence vysledk( a vnitfni klasifikace tvaréi innosti na Univerzité Karlové.
7  Obvykle fakultné-specifické Udaje v ramci zaznamu o spole¢ném projektu, resp. mobilité ¢i aktivité transferu znalosti.
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9.

Neurci-li metodika agendy v souladu s ustanovenim ¢lanku 11 jinak, ma

a. referent ¢eskych projekta,

b. referent zahrani¢nich projektl a

c. referent agendy operacnich programa
v ramci svéfené agendy opravnéni ke spravé vSech zaznamu o projektech tvoficich datovou zakladnu soucasti
univerzity.

Neurci-li metodika agendy v souladu s ustanovenim ¢lanku 11 jinak, ma referent transferu znalosti v ramci svéfené

agendy opravnéni ke spravé vSech zaznamu dotykajicich se transferu znalosti, licenci a vzdélavacich aktivitach

transferu, jez tvofi datovou zakladnu soucasti univerzity.

Referent agendy internich program(l ma v ramci svéfené agendy zpravidla

a. opravnéni ke ¢teni zadosti pfipravovanych a podanych na soucasti univerzity,

b. opravnéni ke ¢teni zadosti, v nichz je jeho soucast univerzity uvedena mezi dalSimi ucastniky,

c. pristup ke stanoviskim dékana nebo feditele pFisluSné soucasti univerzity, ktera se tykaji zadosti v internich
programech, kde metodika agendy tato stanoviska vyzaduje,

d. opravnéni ke spravé zaznamU o projektech a mobilitach ve spravé jeho soucasti univerzity a

e. opravnéni ke ¢teni zaznamu o projektech a mobilitach, v nichz je jeho soucast univerzity uvedena.

Konkrétni rozsah opravnéni dle odstavce 5 stanovi metodika agendy.

Rozsah pfistupovych opravnéni koordinatora evidence a administrace projektl a kliCového uzivatele IS PAS je vzdy

shodny a vzdy zahrnuje vSechna pfistupova opravneéni, ktera jsou poskytnuta jednotlivym referentiim, a to i pfi

omezeni dle ¢lanku 11.

Dékan, feditel dalSi soucasti univerzity, tajemnik fakulty, vécné prislusni prodékani a vedouci agendoveé pfislusnych

utvart mohou svym rozhodnutim poskytnout opravnéni ke ¢teni vSech zaznamf tvoficich datovou zakladnu soucasti

univerzity v ramci svéfené agendy konkrétnim osobam.

Pristupy dle odstavcu 1 az 7 jsou pfidélovany automatizované na zakladé spravného oznaceni funkci osob ve WholS.

Cl. 14 Pristup zaméstnancu, studentti a externich osob k
zaznamim v IS PAS

1.

Kazda osoba, ktera je v pracovnépravnim nebo studijnim vztahu k univerzité, ma pfistup k zaznamim o:

a. zadostech, jichz je vlastnikem, v rozsahu daném metodikou agendy,

b. Zadostech, v nichz je uvedena v feSitelském tymu, minimalné v rozsahu, ktery umozniuje kontrolu uziti jejich
osobnich udaji v zaznamu, a

c. feSenych projektech internich programl védy a vyzkumu, které se v IS PAS administruji v plném rozsahu,
program( mobilit, jichZ je vlastnikem nebo je v nich uvedena v feSitelském tymu, v rozsahu vyplyvajicim ze zasad
soutéze.

Dékan a feditel dal$i soucasti univerzity mize svym rozhodnutim v ramci jednotlivych agend poskytnout opravnéni

ke &teni zaznamU o projektech neuvedenych v odstavci 1 pism. c) hromadné v§em osobam zafazenych na dané

soucasti univerzity, které jsou hlavnimi feSiteli projektu nebo za jeho feSeni odpovidaji, nebo jsou uvedeny v zaznamu

mezi feSiteli projektu, a to vzdy k pfisluSnému zaznamu o projektu, nestanovi-li metodika agendy jinak.

Hodnotitelé v rdmci internich program@ védy a vyzkumu nebo program@ mobilit maji zpravidla opravnéni ke &teni

zaznaml, jeZ jim byly pfifazeny k hodnoceni. Podrobnosti pfistupu hodnotiteli dle potfeby uréi metodika agendy.

Externi Zadatelé o projekty internich programdl univerzity ziskavaji pfistup do systému za ucelem zaloZeni a

odevzdani zadosti v agendach, ve kterych to metodika agendy umozruje, a za podminek stanovenych touto

metodikou. Pfistup je udélen po registraci prostfednictvim vefejné dostupného registracniho formulare.

CI 15 Dalsi prlstupy

- Vybrané zakladni udaje ze zaznamu v agendach, v nichz jsou zafazeny projekty, jejichz vystupem jsou vysledky, pro

které zvlastni opatieni rektora® stanovi povinnost jejich zahrnuti do evidence vysledk( tvaréi ¢innosti univerzity, se
automatizované prenaseji do modulu OBD, ktery je souc¢asti IS Véda, kde jsou vyuZity pro potfeby evidence vysledku.
Na zakladé odlivodn&né Zadosti sougasti univerzity UVT poskytne zabezped&eny pristup k Gdajim v zaznamech
soucasti univerzity na databazové Urovni. Zpfistupnéni Gdajl touto cestou je zadokumentovano formou pfedavaciho
protokolu. Soucast univerzity odpovida za bezpec€nost, ochranu a spravné uziti dat vyhradné za ucelem, za kterym
bylo zpFistupnéni Gdajd poskytnuto.

Pracovnici tymu PAS a vybrani pracovnici externiho poskytovatele servisnich sluzeb dle ¢lanku 16 odst. 2 maji pro
Ucely plnéni svych povinnosti pfistup na urovni nejvyssiho technického administratora IS PAS.

C::AST PATA INFORMACNI SYSTEM PAS
Cl. 16 Odpovédnost za provoz

8 Cislo a nazev projektu, idaj o typu financovani pro RIV, identifikace poskytovatele, datum zahajeni a ukonéeni projektu, vyget soudasti
univerzity U€astnicich se projektu a zakladni informace o slozeni feSitelského tymu, v€etné pozic na projektu.
9  Opatieni rektora €. 51/2025, Védecké personalni identifikatory, evidence vysledk( a vnitfni klasifikace tviréi €innosti na Univerzité Karlové.
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3.

IS PAS je centralnim informaénim systémem univerzity pro evidenci a administraci projektd univerzity.

. Za zajisténi provozni podpory, feSeni technickych problémuU a Udrzbu rozhrani na dalsi centralni informacni systémy

univerzity odpovida tym PAS (UVT), ktery spolupracuje s externim dodavatelem a poskytovatelem technické provozni
podpory a servisnich sluzeb. )
Za provoz technické infrastruktury umoznujici provoz systému IS PAS odpovida UVT.

Cl. 17 Zmény konfigurace

1.

wn

Navrhy na zmény v konfiguraci IS PAS dle ¢lanku 8 odst. 7 pism. b), bodu iv. pfedklada univerzitni konzultant k
posouzeni tymu PAS, ktery na zakladé rozsahu, dopadu a technické naro€nosti navrzené zmény rozhodne, zda jde o
a. drobnou zménu v konfiguraci nebo

b. zménovy pozadavek vétsiho rozsahu.

Drobné zmény konfigurace provadi tym PAS na zakladé vzajemné domluvy s univerzitnim konzultantem.

V pfipadé zménového pozadavku vétSiho rozsahu se stanovi nasledujici postup:

a. Vedouci ges¢niho Utvaru v souladu s ¢lankem 8 odst. 2 pism. b) zajisti pfipravu zadavaci dokumentace. Pro jeji
pfipravu se vyuziji Sablony, které poskytne tym PAS.

b. V nasledném jednani poskytne univerzitni konzultant tymu PAS potfebnou soucinnost pro pfipadné vyjasnéni i
zpfesnéni uZivatelskych pozadavku.

c. Tym PAS provede posouzeni proveditelnosti zmény popsané v zadavaci dokumentaci z hlediska
i. technické proveditelnosti,

ii. procesni navaznosti,

iii. bezpec€nosti,

iv. narocnosti,

v. vazeb na dalSi systémy a

vi. dlouhodobé udrzitelnosti
a také urCi, zda je pozadovana zména dosazitelna pouze konfiguracni Upravou ¢&i jinymi zasahy
realizovatelnymi UVT bez souginnosti externiho dodavatele.

d. Tym PAS v pfipadé nesouhlasného stanoviska muze také poskytnout pfipadna doporuéeni na Gpravy v zadavaci
dokumentaci.

e. Pokud tym PAS nevyslovi se zadavaci dokumentaci souhlas a pfedkladatel pfedloZi jeji upravenou podobu, tym
PAS provede nové posouzeni proveditelnosti.

f. Tym PAS v pfipadé souhlasného stanoviska zpracuje cilovy koncept feSeni.

g. Je-li pozadovana zména dosazitelna pouze s vyuzitim soucinnosti externiho dodavatele,

i. tym PAS zajisti také vyjadfeni dodavatele k jeji proveditelnosti, naroénosti a nakladim a
ii. nasledn& vedouci geséniho Utvaru a vedouci Gtvaru UVT odpovédného za IS PAS v soudinnosti dohodnou
zajisténi a alokaci finan¢nich prostfedkl potfebnych na realizaci poZzadované zmény.

h. Vedouci geséniho Gtvaru a vedouci Utvaru UVT odpovédného za IS PAS svym podpisem stvrzuji vzajemny soulad
a uplnost cilového konceptu a zadani a potvrzuji pfipravenost k zahajeni praci na realizaci a implementaci zmény.

i. Po podpisu cilového konceptu a zadani neni mozné bez dalSiho ménit nebo rozsifovat rozsah pozadovaného
feSeni. Jakékoli nové nebo zpfesnéné pozadavky musi byt pfedmétem nového zménového pozadavku a
nasledné procedury dle tohoto opatfeni.

j- Univerzitni konzultant a dle potfeby i pfipadni dal$i uréeni zaméstnanci ges¢niho Utvaru poskytuji v prabéhu
realizace a implementace zmény nezbytnou soucinnost, zejména prostfednictvim konzultaci k navrzenému
feSeni, uCasti na testovani prototypu i finalni verze a pfedavanim zpétné vazby tymu PAS podle aktualnich potfeb
vyvoje.

k. Vedouci geséniho Gtvaru a vedouci Gtvaru UVT odpovédného za IS PAS svym podpisem predavaciho protokolu
stvrzuji pfevzeti hotového Fedeni, jeho uplnost podle schvaleného zadani a soulad s pozadavky definovanymi
v prabéhu realizace.

I.  Pokud pfislusny vedouci geséniho Utvaru ve |haté 20 pracovnich dnd od pfedani hotového Feseni nepodepise
predavaci protokol, a zaroven v této |hité nevznese vécné a odivodnéné namitky k pfedanému feseni, povazuje
se feSeni za fadné prfedané a prevzaté.

CI 18 Uzivatelska podpora

Hlavnimi nastroji uzivatelské podpory systému jsou uzivatelska dokumentace jednotlivych agend a modul HelpDesk
IS PAS.

Pfiprava zakladni uzivatelské dokumentace k jednotlivym agendam k IS PAS na celouniverzitni drovni je v
kompetenci univerzitnich konzultantd. Tym PAS poskytuje univerzitnim konzultantim podporu.

Pfiprava specializované uzivatelské dokumentace pFizpusobené vnitinimu prostfedi soucasti univerzity je v
kompetenci klicovych uzivatelt soucasti univerzity a referent(i jednotlivych agend.

C::AST SESTA PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI
Cl. 19 Prechodna opatreni



1. Implementace agend, na jejichz evidenci nebude IS PAS ke dni zahajeni ucinnosti tohoto opatfeni pfipraven,
probéhne nejpozdéji do 4 kalendarnich mésicli ode dne ucinnosti tohoto opatfeni. Seznam téchto agend zverejni
tym PAS nejpozdéji do 5 dnli ode dne nabyti i€innosti tohoto opatfeni na nasténce IS PAS.

2. Vedouci gesc¢nich utvarQ zajisti pfipravu zadavaci dokumentace dle ¢lanku 8 odst. 2 pism. b) do 2 kalendarnich
mésict ode dne nabyti U€innosti tohoto opatfeni. Tym PAS nasledné provede v souladu s ¢lankem 16 odst. 3
kontrolu jeji proveditelnosti a na jejim zakladé, bude-li ji v ramci posouzeni moci oznadit za proveditelnou, provede
téz konfiguraci systému.

Cl. 20 ZruSovaci ustanoveni

ZruSuji se

a. Opatreni rektora €. 40/2021, Evidence tvdr€i ¢innosti, projektdl a zaméstnaneckych mobilit na Univerzité Karlové, a

b. Opatfeni rektora €. 26/2023, Zména opatfeni rektora €. 40/2021 - Evidence tvaréi cinnosti, projektd a
zaméstnaneckych mobilit na Univerzité Karlové

Cl. 21 Uéinnost

Toto opatfeni nabyva platnosti dnem podpisu a ucinnosti dnem 22. fFijna 2025.

V Praze dne 20. fijna 2025

prof. MUDr. Milena Kralickova, Ph.D.

rektorka

.pdf ke stazeni
.doc ke stazeni


UK-15240-version1-or_50_2025___evidence_a_administrace_projektu_mobilit_a_vybranych_aktivit_transf.docx

