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Védecké personalni identifikatory, evidence vysledki a vnitini klasifikace tvirci ¢cinnosti
na Univerzité Karlové

CAST PRVNI
UVODNI USTANOVENI

ClL1
Uvodni ustanoveni

1. Toto opatieni upravuje pravidla a postupy na Univerzité Karlové (dale téZ ,univerzita“) v téchto
oblastech administrace vyzkumu, vyvoje a inovaci (dale jen ,VaVal“):

a) vnitini klasifikace védnich obort (dale jen ,vnitini klasifikace),

b) evidence persondlnich identifikatord akademickych a védeckych pracovniki, studentt
doktorskych studijnich programi a dalSich osob, které se podileji na VaVal (dale jen
»evidence identifikatori“),

c) evidence udaji o vysledcich VaVal (déle jen ,evidence vysledk) a

d) sbér plnych textt vysledka VaVal.

2. Procesy provadéné a udaje ziskavané podle tohoto opatieni slouzi zejména:

a) kdokumentovani tviirci a projektové ¢innosti na univerzite,

b) k porizovani datovych davek ddaji o vysledcich pro Informacéni systém vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci podle § 32 odst. 3 zdkona o podpore vyzkumu a § 4
narizeni vlady (dale jen ,IS VaVal“),

c) k tvorbé prehledl a analyz pro potieby vyrocnich zprav o ¢innosti univerzity, jejich
fakult a dalSich soucasti (dale jen ,soucasti univerzity“), pro potreby vedeni univerzity a
vedeni soucasti univerzity, vcetné hodnoceni a jako podklad pro rozdélovani piijmu
univerzity podle ¢l. 49 odst. 1 Statutu Univerzity Karlovy,

d) k ziskdni podkladd pro zajistovani a vnitini hodnoceni kvality na univerzité, vcetné
podkladl nezbytnych pro akreditaci dle narizeni vlady ¢. 274 /2016 Sb. a dle vnitinich a
dal$ich predpisi univerzity,

e) k ziskavani, uklddani a zpristupnovani vybranych adaji a plnych textd vysledkl v
institucionalnim repozitari publikalni Cinnosti univerzity (dale jen ,institucionalni
repozitar) a

f) pro ucely pripravy a uskutec¢iiovani dalSich projektti, do nichZ se univerzita zapojuje.

3. Pro ¢innosti uvedené v odstavci 1 se v potfebném rozsahu vyuziva predevsim centralizovany
informacni systém Véda (déle jen ,systém IS Véda“) provozovany Ustavem vypocetni techniky
(dale jen ,UVT“) a dal3i systémy univerzity.

Cl.2
Souvisejici predpisy

Toto opatieni navazuje na:

a) zakon ¢. 130/2002 Sb., o podpore vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci z
veiejnych prostredkii a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (zakon o podpoie
vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
»Zakon o podpoie vyzkumu*),

b) zakon €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalsich zakont (zdkon
o vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich piredpisq,

c) narizeni vlady ¢. 397/2009 Sb., o informacnim systému vyzkumu, experimentalniho
vyvoje a inovaci (dale jen ,narizeni vlady"),



d)
e)

g)
h)

narizeni vlady ¢. 274 /2016 Sb., o standardech pro akreditace ve vysokém skolstvi,
Metodika hodnoceni vyzkumnych organizaci a vysledkGi ukoncenych programi
vydavana podle § 35 zikona o podpore vyzkumu (dale jen ,narodni metodika
hodnoceni®),

Statut Univerzity Karlovy (¢l. 14 odst. 3 a ¢l. 46 odst. 2),

Ré4d rady pro vnitini hodnoceni Univerzity Karlovy a

Pravidla systému zajistovani a vnitiniho hodnoceni kvality Univerzity Karlovy.

CAST DRUHA
VNITRNI KLASIFIKACE

ClL.3
Struktura vnitini klasifikace

1. Vnitrni klasifikace je hierarchicky usporadana ve Ctytrech drovnich:

a)
b)
c)
d)

panel,
védni oblast,
védni obor a
podobor.

2. Vnitini klasifikace zahrnuje téZ vazby na jina oborova ¢lenénf a kategorizace, a to zejména:

a)

b)

c)

d)

vazby vyjadiujici obsahovou podobnost mezi védnim oborem a kategoriemi
pouzivanymi v databazich Web of Science a Scopus (ddle jen ,externi databaze),

vazby vyjadrujici souvislost anebo pribuznost mezi védnim oborem nebo podoborem
a studijnim programem uskute¢fiovanym na univerzité,

vazby vyjadrujici souvislost anebo piibuznost mezi védnim oborem nebo podoborem a
oborem habilitatniho Fizeni nebo oborem fizeni pro jmenovani profesorem
uskute¢niovanym na univerzité,

jednoznacnou vazbu mezi védnim oborem a vzdy pravé jednim oborem ciselniku IS
VaVal.

Cl.4
Ustaveni a zmény vnitini klasifikace

1. V souladu s narodni metodikou hodnoceni a fadem Rady pro vnitini hodnoceni Univerzity
Karlovy je vnitfni klasifikace ¢lenéna do téchto paneli:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

Humanitni védy (ve zkratce ,HUM", v anglickém jazyce , Arts and Humanities"),
Spolecenské védy (ve zkratce ,SOC“, v anglickém jazyce ,Social Sciences),

Ptirodni védy (ve zkratce ,SCI“, v anglickém jazyce ,Natural Sciences"),

Lékarské a zdravotnické védy (ve zkratce ,MED“, v anglickém jazyce ,Medical and Health
Sciences"),

InZenyrské a technologické obory (ve zkratce ,ENG“, vanglickém jazyce ,Engineering and
Technology“) a

Zemédélské a veterinarni védy (ve zkratce ,AGR", v anglickém jazyce ,Agricultural and
Veterinary Sciences"”).

2. Védni obory jsou seskupeny do védnich oblasti pfedevSim na zakladé oborové blizkosti anebo
piibuznosti, mozZnosti jednotného pouziti hodnoticich nastroji a aplikace jednotnych
hodnoticich parametrt.



3. Pro ustaveni podobort plati, Ze se zfizuji pouze pro potieby jemnéjsiho rozliSeni vazeb na jiz
uskutecniované ¢i v nejbliZzsi dobé planované studijni programy ¢i obory habilitatniho rizeni a
fizeni pro jmenovani profesorem.

4. Pro ustaveni vazeb dle ¢lanku 3 odst. 2 plati, Ze

a) kaZzdakategorie pouZivana v externich databazich musi byt prifazena alespoii kjednomu
védnimu oboru,

b) kaZdy studijni program uskuteciovany na univerzité musi byt prifazen alespon k
jednomu védnimu oboru nebo podoboru,

c) kazdy obor habilita¢niho fizeni a obor fizeni pro jmenovani profesorem uskuteciiovany
na univerzité musi byt prirazen alespoii k jednomu védnimu oboru nebo podoboru a

d) kazdy védni obor musi byt prifazen k pravé jednomu oboru ¢iselniku IS VaVal, pricemz
se prednostné vyuzije vybér z irovné DETAILED FORD, ale v pripadé, kdy pro rozdilnost
pristupu k ¢lenéni nelze takovy vybér uskutecnit, je mozné vybrat pro vazbu téZ polozku
z urovné FORD.

5. O zménach v obsahu vnitini klasifikace rozhoduje vécné prislusny prorektor predevsim na
zakladé podkladi pripravenych radou prislusné védni oblastil.

CL5
Vyuziti vnitrni klasifikace

1. Zarazeni do vnitini klasifikace podle pravidel stanovenych timto opatienim podléhaji:

a) akademicti a védeCti pracovnici univerzity pracovné zarazeni na fakultach a
vysokosSkolskych ustavech,

b) studenti doktorskych studijnich programi, které soucast univerzity uskutecniuje nebo na
jejichZ uskutecnovani se podili,?

c) projekty védy a vyzkumu,

d) Zzadosti a FeSené projekty internich programt védy a vyzkumu a

e) vysledky tviirdi ¢innosti.

2. Pro potreby urceni okruhu osob zatazovanych dle odstavce 1 pism. a) zajisti soucasti univerzity
v persondlnim systému univerzity jednoznacné oznacCeni prislusnych akademickych3 a
védeckych pracovnikii.

3. Kazdou osobu dle odstavce 1 pism. a) soucast univerzity zatadi v systému IS Véda do jednoho
az tri védnich obord, Kk jejichZ rozvoji ma jeji Cinnost prispivat. Toto zarazeni je platné zpravidla
do konce trvani prislusného pracovniho vztahu. Ma-li dojit ke zméné, miiZe byt provedena pouze
na pirelomu kalendarnich mésict.

4. Osoby dle odstavce 1 pism. b) jsou zatazovany do védnich obori na zdkladé piibuznosti dle
¢lanku 3 odst. 2 pism. b) automatizované v ramci systému IS Véda. Dojde-li k zarazeni osoby do
vice nez jednoho védniho oboru, miZe soucCast univerzity toto zarazeni upfesnit; soucast
univerzity zajisti, aby osoba nebyla zarazena do vice nez tri obori.

5. V pripadé soubéhu vice pracovnich nebo studijnich vztaht, na jejichz zakladé osoba spliuje
podminKky dle odstavce 1 pism. a) nebo b), plati limit tfi obort pro kazdy tento vztah samostatné.

6. Neuvede-li soucast univerzity jiny pomér, je v pripadé zarazeni do vice nez jednoho oboru podil
ucasti osoby v oborech rozdélen rovnomérné.

1 Cl. 7 odst. 3 pism. e) opatieni rektora & 22/2023 Zasady programu Cooperatio, ve znén{ opatfeni rektora &.
46/2025.

2 (1. 22 odst. 4 Statutu Univerzity Karlovy.

3 Opatreni rektora ¢. 15/2020, Pojem ,akademicky pracovnik“ na Univerzité Karlové.
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Dalsi podrobnosti o zafazovani osob dle odstavce 1 pism. a) ab) a jejich oznaceni dle odstavce 2
se stanovi v samostatné vydanych metodickych pravidlech, ktera vydava vedouci Odboru pro
védu a vyzkum Rektoratu.

Podrobnosti o zarazeni projektli védy a vyzkumu dle odstavce 1 pism. c) stanovi zvlastni opatieni
rektora a na néj navazujici metodicka pravidla.

Podrobnosti o zarazeni zadosti a feSenych projektli internich programi védy a vyzkumu dle
odstavce 1 pism. d) stanovi zvlastni opatieni rektora a na néj navazujici metodicka pravidla.
Podrobnosti o zarazeni vysledki tvirci ¢innosti dle odstavce 1 pism. e) se stanovi v clanku 8 odst.
5.

CAST TRETI
EVIDENCE IDENTIFIKATORU

Cl.6
Personalni védecké identifikatory

Pro ucely jednoznacné identifikace osoby, ktera se na univerzité podili na tviirci ¢innosti, se
kromé ¢isla osoby pridéleného univerzitou vyuZzivaji tyto persondlni identifikatory (dale jen
Jidentifikatory"):

a) ORCIDID,

b) ResearcherID databaze Web of Science,

c) Scopus Author ID databaze Scopus a

d) Identifikator védce IS VaVal (vedidk).
Identifikatory se eviduji prostiednictvim systému IS Véda.
Metodicka pravidla vydavana podle tohoto opatreni, popripadé jind opatieni rektora mohou
stanovit ukony, pro jejichZ provedenti je uvedeni identifikatoru v evidenci nezbytné.

CAST CTVRTA
EVIDENCE VYSLEDKU

CL7
Piredmét a ¢lenéni evidence vysledkii

Systém IS Véda je primarnim zdrojem 0idajti o vysledcich na univerzité.
Evidence vysledkl se provadi v clenéni podle druhti vysledkli stanoveném metodikou evidence
vysledkd, kterou vydava vedouci Odboru pro védu a vyzkum Rektoratu, pricemz zohlednuje
zejména pozadavky stanovené v § 4 narizeni vlady, narodni metodikou hodnoceni a dal$imi
pokyny Rady vlady pro vyzkum, vyvoj a inovace (dale jen ,RVVI“) a dalSich potieb univerzity.
Metodika evidence vysledki stanovuje také prifazeni jednotlivych druhi a poddruhi vysledki
do kategorii vysledkl pouzivanych v ramci univerzitniho hodnoceni tviirci ¢innosti, kterymi
jsou:

a) védecké publikace,

b) aplikované vysledky a

c) ostatni vysledky.
Sbér udaji o vysledcich probiha pribézné v ramci rocnich intervalli ukoncenych terminem, k
némuz se uzavira priprava datové davky pro IS VaVal za uplynuly rok. Zaznamy o vysledcich
vloZené po tomto terminu jsou zahrnuty v davce nasledujiciho roku sbéru dat.
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CL.8

Nalezitosti evidence vysledkii
KaZdy vysledek je v systému IS Véda reprezentovan praveé jednim zaznamem.
Zaznam musi byt porizen do 3 meésicli od data vydani nebo jiného zverejnéni vysledku,
nejpozdéji vSak do vyhlaseného terminu ukonceni sbéru dat za dany rok. Je-li vysledek urcen k
uloZeni a zpristupnéni v institucionalnim repozitari, musi byt zdznam o ném porizen nejpozdéji
1 tyden pred planovanym uloZenim a zpristupnénim v instituciondlnim repozitafi, a to i v
pripadé, jedna-li se o vysledek dosud nevydany nebo jinak nezverejnény.
Rozsah udajl evidovanych o jednotlivych vysledcich stanovuje metodika evidence vysledkd.
Kazdy vysledek smi byt evidovan pouze k takovému pracovnépravnimu ¢i studijnimu vztahu
autora, ktery souvisi s jeho vzdélavaci a/nebo tviirci ¢innosti na univerzité a vjehoZ ramci vznikl.
Kazdy evidovany vysledek se zarazuje do védnich obort dle vnitini klasifikace podle téchto
pravidel:

a) Zarazeni vysledku do jednoho védniho oboru je povinné. Na zadkladé tohoto primarniho
zatazeni je vysledek zatazen do prislusné védni oblasti a v pripadé jeho zahrnuti do
datové davky pro IS VaVal vykazan v odpovidajicim oboru dle ¢iselniku IS VaVal.

b) Vysledek miiZe byt zarazen az do dvou dal$ich védnich obort. Toto sekundarni zarazeni
se spolu s primarnim vyuziva pro stanoveni souvislosti anebo ptibuznosti vysledki se
studijnimi programy a dalsi uCely, pro které se nevyZaduje pouze jednoznacna vazba.

c) V pripadé zarazeni vysledkd do védniho oboru, u néjz jsou ustanoveny podobory, je
nutné zaradit vysledek do nejméné jednoho, nanejvys vsak tfi podobort daného védniho
oboru.

Zaznam je vzdy ve spravé jednoho pracovisté, kterym je obvykle pracoviSté autora, ktery
zaznam poridil. V pripadé zaznamu o vysledku s autory z vice pracovist univerzity jsou za
ucelem dosazeni shody o spravnosti a Uplnosti zdznamu prislusny zpracovatel a koordinator
evidence vysledk povinni poskytovat nutnou soucinnost zpracovatelim a koordinatortim
evidence vysledkd ze soucasti univerzity, jejichz zaméstnanci ¢i studenti jsou spoluautory
daného vysledku.

Je-li pro vnitini potieby soucasti univerzity nutné evidovat miru spoluautorstvi vysledki, mtize
jeji vedeni rozhodnout o internim vyuzivani tzv. ,mentalniho podilu“ podle téchto pravidel:

a) Mentalni podil se definuje jako podil spoluautorstvi na daném vysledku vyjadieny
procentudlné pro kazdého autora, ktery je zaméstnancem C¢i studentem univerzity,
pricemz plati, Ze souCet mentalnich podilti vSech autort vysledku véetné autori mimo
univerzitu v rdmci jednoho zaznamu je 100 %. U autord, kteff nejsou zaméstnanci ¢i
studenty univerzity, se mentalni podil urc¢uje souhrnné za v§echny takové autory.

b) V pripadé, Ze jsou autofi ze soucasti univerzity, ktera vyuziva mentalni podily, uvedeni v
zdznamu spravovaném jinou soucasti univerzity, umoZzni jim tato doplnéni udaji o
mentalnich podilech do tohoto zaznamu.

Pro ucely vnitiniho hodnocen{ kvality tviir¢i ¢innosti se u vysledkd, na nichZ se podileli autofi z
vice nez jedné soucasti univerzity, urci podil soucasti univerzity na zakladé poméru poctu autort
z jednotlivych soucasti univerzity na vysledku po odecteni podilu externich autord, pricemz k
hodnotam tzv. ,mentalnich podili“ dle odstavce 7 se neprihlizi.

Pro ucely vnitiniho i narodniho hodnoceni kvality tviir¢i ¢innosti se u vysledkl evidovanych v
databazi Web of Science ¢i Scopus eviduje vnitini identifikator zaznamu z této databaze.
Zaznamy jsou v zavislosti na povéreni piisluSnych osob dle clanku 11 schvalovany zpracovatelem
na urovni spravujiciho pracovisté, sekénim koordinatorem na drovni sekce a koordinatorem
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na urovni soucasti univerzity. Zaznamy schvalené na jednotlivych drovnich se oznacuji
prislusnym stavem, pricemZ schvalovani probiha tak, aby bylo co nejdrive dosazeno cilového
stavu.

Zaznamy ve stavu ,Prijaty“ se zverejiiuji ve verejném rozhrani systému IS Véda, a to bez
priloZenych soubort.

CL9
Plny text vysledku

Systém IS Véda se rovnéz vyuZziva pro ukladani plnych textl vybranych vysledki, a to zejména
za Ucelem:

a) kontroly vloZenych zdznamf,

b) hodnoceni tviirci ¢innosti,

c) plnéni povinnosti stanovenych poskytovatelem financovani projektu, v jehoZ ramci

vysledek vznikl a
d) zajisténi systematického uklddani a zpristupfiovani plnych text v institucionalnim
repozitari.

PIné texty vybranych vysledki uloZené v systému IS Véda mohou byt na zakladé rozhodnuti
dékana Ci reditele soucasti ulozeny tézZ v meziuniverzitni databazi vysledki* a porovnany s texty
jinych vysledkli. Vysledky tohoto porovnani se vzdy zpristupiiuji autorim vysledku a
koordinatoriim téch soucasti univerzity, na nichZz vysledky v ramci prislusnych
pracovnépravnich nebo studijnich vztaht autort vznikly. Meziuniverzitni databaze vysledki
neslouzi ke zverejiiovani ani jiné formé zpristupiiovani plnych texti vysledkd. Koordinator ma
moznost, na zakladé upozornéni od autora, vyradit dany plny text vysledku z exportu pro
meziuniverzitni databazi vysledkli, pokud by takovym exportem mohlo dojit k poruseni
autorskych prav.
U soubort s plnymi texty vysledku musi byt v systému IS Véda uveden rozsah opravnéni k
vykonu prava plny text vysledku uzit (licence). V pripadé publikovanych plnych textl miiZe byt
rozsah tohoto opravnéni limitovan podminkami licen¢ni smlouvy uzaviené mezi vydavatelem a
autorem vysledku nebo univerzitou. V systému IS Véda jsou soubory s plnymi texty vysledku
zptistupnény vyhradné v rozsahu daném nastavenim pristupového opravnéni u kazdého
jednotlivého souboru.

CAST PATA
INSTITUCIONALNI REPOZITAR

CL. 10
Ukladani a zpristupniovani zaznami o vysledku, jejich plnych textd a dalSich priloh v
institucionalnim repozitari
Zaznamy se ukladaji a zpristupnuji v instituciondlnim repozitaii, a to vCetné prislusnych
prilozenych soubort, jsou-li v zaznamu o vysledku v systému IS Véda splnény vSechny
nasledujici podminky:

4 Napft. systémy pro odhalovani plagiati v zaméstnaneckych dilech, jejichZ sluzeb univerzita vyuziva na zakladé
platnych smluv.



a) je prilozen alespoii jeden plny text vysledku v nékteré z verzi stanovenych metodikou
open access a autoarchivace®,

b) je v systému IS Véda potvrzeno, Ze autor uloZenim a zpristupnénim vysledku a jeho
plného textu v institucionalnim repozitari nezasahuje do prav vydavatele, nakladatele ¢i
jiné treti strany,

c) je vsystému IS Véda potvrzeno, Ze autor uloZenim a zpristupnénim vysledku a jeho
plného textu v institucionalnim repozitafi nezasahuje do prav pripadnych spoluautori
nebo vykonavatelli autorskych prav a

d) je nastavena jedna z variant dostupnosti plného textu vysledku stanovenych
metodikou open access a autoarchivace.

2. Podminky pro vybér zaznamf, které se ukladaji a zpristupiiuji v institucionalnim repozitari dle
odstavce 1 a dalsi pravidla stanovuje metodika open access a autoarchivace na Univerzité
Karlové, kterou vydava reditel Ustfedni knihovny Univerzity Karlovy (dale jen ,UK*).

CAST SESTA
ORGANIZACNI ZAJISTENI, ODPOVEDNOST UCASTNIKU EVIDENCI
A PRISTUP K JEJICH OBSAHU

Cl.11
Organizacni zajisténi na soucastech univerzity
1. Dékan a reditel vysokoskolského dstavu
a) jmenuje v ramci soucasti univerzity
i. koordinatora evidence identifikatort,
ii. koordinatora evidence vysledkd,
iii. koordinatora open access,
iv. koordinatora hodnocenf tviirci ¢innosti
b) miiZe dle potieby jmenovat také jednoho ¢i vice:
i. zastupcl koordinatori dle pismene a),

2. Funkce koordinatori dle odstavce 1 pism. a) mohou byt na soucasti univerzity dle potieby
slouceny, vzdy jsou vSak svéreny osobam, které jsou v pracovnépravnim vztahu k prislusné
soucasti univerzity, a obsazeny pouze jednou osobou.

3. Dékan fakulty, na které jsou zavedeny sekce, miize rozhodnout také o jmenovani

a) sekénich koordinatort evidence vysledki a
b) sekcnich koordinatort zaiazeni osob do obord.

4. Ustanoveni odstavcii 1 aZ 3 se na ostatnich soucastech univerzity aplikuje pfimérené.

5. Vedeni soucasti univerzity zajisti aktualizaci piiznaki osob jmenovanych dle odstavce 1
prislusnym zplisobem v persondlni evidenci univerzity.

6. Vedouci pracovnik fakultniho pracovisté, na némz jsou zarazeni zaméstnanci ¢i studenti, ktef{
se podileji na tvlrci ¢innosti, jmenuje zpracovatele evidence vysledkt, zpracovatele evidence
identifikatori a zpracovatele zatrazeni osob do obori
a o téchto jmenovanich nebo jejich zménach informuje prislusného koordinatora evidence
vysledkl. Tato povinnost se nevztahuje na Katolickou teologickou fakultu, Evangelickou
teologickou fakultu a Husitskou teologickou fakultu, na nichZ se povinnosti zpracovatelt
prenaseji na koordinatora.

5 Metodika je dostupna vSem zameéstnancim a studentim univerzity v instituciondlnim repozitari
(https://publications.cuni.cz/).



7. Koordinatofi a zpracovatelé na soucastech univerzity se souhrnné oznacuji jako ,spravci na
soucasti univerzity*“.

Cl. 12
Organizac¢ni zajiSténi na tirovni univerzity
1. Vedouci Odboru pro védu a vyzkum Rektoratu jmenuje:
a) univerzitniho koordinatora evidence identifikatori a dle potfeby jeho zastupce,
b) univerzitniho koordinatora evidence vysledki a dle potireby jeho zastupce,
c) jednoho ¢i vice univerzitnich referentli hodnoceni tvirci ¢innosti.
2. Reditel UK jmenuje univerzitniho koordinatora open access a dle potfeby miZe jmenovat také
jeho zastupce.
3. Univerzitni koordinatori a univerzitni referenti se souhrnné oznacuji jako ,spravci na arovni
univerzity“.

Cl.13
Pristup k obsahu evidenci na soucastech univerzity

1. Dékan ¢i rteditel soucasti, vécné prisluSny prodékan, tajemnik fakulty a vedouci vécné
prislusného oddéleni dékanatu maji pristup pro cteni ke vSem zaznamiim na dané soucasti
univerzity.

2. Dékan (i reditel soucasti, prodékan pro védu a koordinator hodnoceni maji pristup ke vSem
udajiim a dokumentiim zptistupfiovanym dané soucasti univerzity v ramci hodnoceni tviirci
¢innosti.

3. Sek¢ni koordinator evidence vysledkli ma pristup ke vSem zadznamim evidence vysledkd, které
jsou ve spravé pracovist zarazenych do dané sekce, a to v rozsahu vyplyvajicim z aktualniho
stavu zaznamu. Podrobnosti jsou stanoveny metodikou evidence vysledkii.

4. Sekcni koordinator zatrazovani osob do obort ma pristup ke vSem zaznamiim o zaiazeni osob,
které jsou zarazeny na pracovistich dané sekce.

5. Zpracovatel evidence vysledki ma pristup ke vSem zaznamim evidence vysledk, které jsou
ve spravé daného pracovisté, a to v rozsahu vyplyvajicim z aktudlniho stavu zaznamu.
Podrobnosti jsou stanoveny metodikou evidence vysledkii.

6. Zpracovatel evidence identifikatori ma pristup ke vSem zaznamim evidence identifikatort
osob, které maji evidovany vztah k danému pracovisti.

7. Zpracovatel zairazeni osob do oborti ma piistup ke vSem zaznamim o zatrazeni osob, které maji
evidovany vztah k danému pracovisti. Podrobnosti jsou stanoveny v metodickych pravidlech
vydavanych dle ¢lanku 5 odst. 7.

8. Kazda osoba, ktera je v pracovnépravnim ¢i studijnim vztahu k univerzité, ma pristup:

a) pro Cteni k zakladnimu prehledu obsahu vniti'ni klasifikace,

b) k zaznamu o svych persondlnich védeckych identifikatorech, do néhoz miize
identifikatory vkladat, po jejich schvaleni koordindtorem jsou mu vSak nadale dostupné
pouze pro Ctend,

¢) k zdznamim v evidenci vysledkd, jichZ je vlastnikem, v rozsahu, ktery ur¢i metodika
evidence vysledki a

d) pro Cteni ke vSem zaznamiim v evidenci vysledki.

9. Pristupy dle odstavct 1 a 2 jsou pridélovany automatizované na zakladé oznaceni funkci osob v
personalnim systému univerzity.



Cl. 14
Spole¢na odpovédnost vsech uzivatelt systému IS Véda

1. Priporizovani zdznami jsou prednostné vyuzivany ¢iselniky systému IS Véda. Je-li v prislusném
Ciselnikovém poli povoleno vkladani neciselnikovych hodnot, jsou tyto vyuzivany pouze tehdy,
pokud potrebna hodnota nenf v ¢iselniku obsaZena.

2. Privyplnovani udajl o osobach s pracovnépravnim ¢i studijnim vztahem k univerzité je pouziti
¢iselniku osob, do néhoz jsou automaticky prebirany zdznamy z centralni persondlni evidence
univerzity, povinné.

3. VSichni uzivatelé systému IS Véda v ramci uZivatelské podpory prednostné vyuzivaji vestavény
nastroj pro vzdalenou uZzivatelskou podporu (HelpDesk).

Cl.15
Odpovédnost zaméstnanci a studentt

1. Zaméstnanci a studenti maji v den vloZeni prvniho vysledku, jehoZ jsou autory ¢i spoluautory, do
evidence vysledkii povinnost zajistit osobné nebo s pomoci koordindtora zaneseni svych
personalnich identifikatori do evidence v systému IS Véda. Akademicti pracovnici, védecti
pracovnici a studenti programil doktorského studia tuto povinnost splni nejpozdéji do dvou
mésict od vzniku pracovnépravniho ¢i studijniho vztahu s univerzitou.

2. Odpovédnost za porizeni zaznamu o vysledku nalezi autorovi tohoto vysledku. Tuto povinnost
miiZe autor vysledku splnit osobné, nebo v zastoupeni jinym zaméstnancem soucasti univerzity,
a to na zakladé pravidel stanovenych touto soucasti univerzity.

3. V pripadé vysledki s vice nez jednim autorem naleZi povinnost dle odstavce 2 prvnimu z ¢lent
autorského kolektivu, ktery je zaméstnancem ¢i studentem univerzity, podle poradi, vnémz jsou
tito autofi uvedeni ve vysledku (dale téZ jen ,autor vysledku“). Pro vysledky, na nichzZ se
nepodileli autofi zjinych soucasti univerzity, miiZe sou¢ast univerzity toto pravidlo upravit jinak.

4. Autofi jsou povinni u vSech vysledki, které vznikly na zakladé pracovnépravniho ¢i studijniho
vztahu k univerzité, uvadét oficidlni instituciondlni afiliaci v podobé: “Nazev univerzity, nazev
soucasti univerzity”. Ve vysledcich v ¢eském ¢i slovenském jazyce se uvadi afiliace v Ceské
podobé, ve vysledcich v ostatnich jazycich afiliace v anglickém jazyce. V pripadé, Ze je dle
pravidel editora ¢i z jinych divodu treba afiliaci zkratit, uzivaji se zkratky nazvu soucasti
v prisluSném jazyces®.

5. Autor vysledku odpovida za Uplnost, spravnost a pravdivost idaji v zaznamu o vysledku
tvoricich jeho uplny bibliograficky popis a vyjadrujicich jeho vazbu na zdroj financovani a
zarazeni do vnitini klasifikace.

6. Autor vysledku je povinen zajistit vloZeni plného textu vysledku do systému IS Véda v pripadé,
zZe:

a) vysledek vznikl pti feSeni projektu financovaného v ramci programu, jehoZ podminkou
je zverejnovani vysledkli v rezimu open access a neni pristupny vtomto rezimu
prostiednictvim jiného uloZisté,

b) vysledek ma byt predkladan k hodnoceni formou peer review,

c) tuto povinnost stanovi pro ucely vnitini kontroly vloZenych zdznami soucast univerzity
nebo

d) pozaduje uloZeni a zpristupnéni vysledku vcetné plného textu a dalSich predepsanych
priloh v institucionalnim repozitari.

6 Oficidlni nazvy a jejich zkratky jsou uvedeny v priloze 1 Statutu Univerzity Karlovy.



7. Autor vysledku, ktery je urcen k uloZeni a zptistupnéni v institucionalnim repozitari, je povinen
zajistit a postupem popsanym v metodice open access a autoarchivace v zadznamu o vysledku
stvrdit, Ze uloZenim plného textu vysledku do institucionalniho repozitaie nezasahuje do prav
vydavatele, nakladatele i jiné tieti strany nebo spoluautord.

8. Autor vysledku je dale povinen:

a) v pripadé pochyb u nékterych druht vysledkd, které nejsou dohledatelné v zakladnich
databazich pouZivanych RVVI pfi kontrole zaznami, poskytnout zpracovateli nebo
koordinatorovi dokument, na jehoZ zakladé 1ze provérit spravnost a tiplnost zdznamu,

b) predlozit vysledek na vyZadani ke kontrole dle § 13 zakona o podpote vyzkumu. Dojde-
li ke kontrole v dobé, kdy autor jiZ neni zaméstnancem ¢i studentem univerzity, prechazi
tato povinnost autora na zpracovatele a

c) v pripadé potreby dolozit skutecnosti dle odstavce 6 pism. a) nebo b).

9. Akademicti pracovnici, védecti pracovnici a studenti programii doktorského studia jsou povinni
pribézné udrzovat poradi nejvyznamnéjsich vysledki za uplynulé sledované obdobi pro ucely
pripravy akreditac¢nich podkladti a vybéru vysledki k vnitinimu i narodnimu hodnoceni tviirci
¢innosti.”

Cl.16
Odpovédnost spravci na soucastech univerzity
1. Zpracovatel evidence vysledkii zejména:

a) poskytuje konzultace k porizovani zdznami jednotlivym autortim vysledkd,

b) spolupracuje s autory vysledki na priloZeni plného textu vysledku a pripadnych dalSich
dodatec¢nych udajt ¢i priloh do jiZz kompletniho zaznamu, je-li vysledek vybran pro
predloZeni k hodnoceni formou peer review a

c) odpovidaza:

i. kontroluzaznami porizenych zaméstnanci ¢i studenty daného pracovisté fakulty,
ii. ovéfeni spravnosti zaznami z hlediska jejich souladu s publikovanymi
vysledky, s narodni metodikou hodnoceni a dalsimi pokyny Rady vlady pro
vyzkum, vyvoj a inovace a
iii. zarazeni vysledku do spravného druhu dle narodni metodiky hodnoceni a
d) rozhoduje o zatazeni zaznami o vysledcich do datové davky pro IS VaVal za dany rok.
2. Zpracovatel evidence identifikatorti zejména:

a) poskytuje konzultace ke zfizovani, spravé a evidenci védeckych persondlnich
identifikatori osobam, pro které plati povinnost stanovena v ¢lanku 15 odst. 1 a které
jsou zafazeny na daném pracovisti fakulty, a

b) odpovidaza:

i. kontrolu zdznamu pofizenych zaméstnanci ¢i studenty daného pracovisté fakulty
a
ii. ovéreni spravnosti zaznami z hlediska jejich souladu se skutecnosti.
3. Zpracovatel zarazeni osob do obort odpovida za splnéni povinnosti dle clanku 5 odst. 1 pism. a) a b)
vramci daného pracovisté fakulty.
4. Sekcni koordinator evidence vysledkii zejména:
a) poskytuje konzultace zpracovatellim z pracovist dané sekce a
b) provadi kontrolu zaznami poiizenych prislusnymi zaméstnanci ¢i studenty.

7 PocCet uvadénych nejvyznamnéjsich vysledki v zebricku a ¢asové vymezeni sledovaného obdobi je stanoven
metodikou evidence vysledki.



5. Koordinator evidence identifikatort zejména:

a) poskytuje autortim konzultace a metodickou podporu v oblasti spravy profild a uvadéni
personalnich identifikatort,

b) pribézné kontroluje piitomnost identifikatorti v evidenci a ve spolupraci s autory
zajiStuje jejich doplnéni, pokud chybi,

c) podili se na centralizované spravé profili tam, kde je umoznéna,

d) upozornuje autory na povinnost uvadét u vSech svych publikaci afiliace dle prilohy 1
Statutu Univerzity Karlovy a dale primarné anglickou variantu nazvu pracovisté, pokud
existuje,

e) spolupracuje s koordinatory ostatnich evidenci a

f) castni se Skoleni a metodickych setkani.

6. Koordinator evidence vysledkii zejména:

a) odpovida za:

I
il.

iii.
iv.

Vi.

radnou evidenci vysledkii dané soucasti univerzity jako celku,

vyhlaSeni terminu pro autory vysledki a zpracovatele pro ukonceni sbéru za dany
rok,

za formalni zarazeni vysledki do datové davky pro IS VaVal za dany rok,
nastaveni pristupovych opravnéni zpracovateld a sekcnich koordinatori
jmenovanych dle ¢lanku 11 a ptipadnych dalSich opravnéni, ktera urci metodika
evidence vysledka,

pripravu datové davky pro IS VaVal za dany rok, a to v terminech stanovenych
univerzitnim koordinatorem, a

zpracovani prehledi a analyz pro potieby soucasti univerzity,

b) spolupracuje:

I.

il.

iii.

iv.

Vi.

s univerzitnim koordinatorem evidence vysledkii na feSeni metodickych otazek
evidence a problémti vzniklych pfi evidenci,

se zpracovateli dané soucasti univerzity, jimz poskytuje Skoleni a konzultace k
porizovani zaznamu, k praci se zaznamy, metodice evidence vysledkd, platné
narodni metodice hodnoceni a dalSim pokyntim RVV],

s koordinatorem open access na dosazeni vécné a formalni spravnosti a tiplnosti
zadznamu o vysledku za tucelem jeho uloZeni a zpristupnéni v institucionalnim
repozitari,

s referentem evidence ucasti ve VVI na feSeni spolecnych otazek tykajicich se
Ucasti ve velké vyzkumné infrastruktute a jejtho vyuzivani,

s referenty evidence projekti a referenty soutézi, pokud v prislusnych agendach
vznikaji vysledky tvirci Cinnosti a

s koordinatory ostatnich evidenci,

c) ucastni se Skoleni a svolavanych metodickych setkani a
d) na Katolické teologické fakulté, Evangelické teologické fakulté a Husitské teologickeé
fakulté a na dalSich soucastech univerzity vykonava povinnosti zpracovatele.
7. Koordinator open access zejména
a) odpovidaza:

1.

provedeni kontroly, zda v zaznamu o vysledku, ktery je urCen pro uloZeni a
zptistupnéni v institucionalnim repozitari, byly splnény povinnosti dle ¢lanku 15
odst. 7 a dodrZeny vSechny ostatni nezbytné formalni naleZitosti, popsané v
metodice open access a autoarchivace,



ii. sbér a vykazani udaji o zaplacenych poplatcich za open access na soucasti
univerzity,
iii. koordinaci implementace institucionalni politiky open access na soucasti
univerzity,
b) poskytuje autortim Skoleni a konzultace k:
i. uklddani a zpristupnovani zaznaml o vysledcich a jejich plnych textl v
institucionalnim repozitari,
ii. publikovani v reZimu open access obecné, vcetné prevence vyuZzivani eticky
pochybnych publikac¢nich platforem,
c) spolupracuje:
i. s univerzitnim koordindtorem open access na feSeni metodickych otazek a
problémi souvisejicich s uzivanim institucionalniho repozitare,
ii. s univerzitnim koordinatorem open access na rozvoji institucionalni politiky a
nastrojli podpory open access a
iii. s koordinatorem evidence vysledki a autory na dosaZeni vécné a formalni
spravnosti a Uplnosti zdznamu o vysledku za ticelem jeho uloZeni a zptistupnéni
v instituciondlnim repozitari.
8. Koordinator hodnoceni tviiréi ¢innosti:
a) odpovidaza:
i. koordinaci administrativnich a organizacnich c¢innosti souvisejicich s
hodnocenim tvir¢i ¢innosti a
ii. koordinacivnitrni diskuse o obsahu vnitiniklasifikace a formulovani jejich zavéri
jménem soucasti univerzity,
b) ucastni se schiizek svolavanych prorektorem pro védeckou ¢innost a
c) spolupracuje s Rektoratem na tukolech tykajicich se hodnoceni tviir¢i ¢innosti.

9. Zastupce koordinatora vykonava kompetence koordinatora v rozsahu dle pokynti koordinatora,
kterého zastupuje.

10. VSichni spravci na soucastech univerzity také poskytuji soucinnost:

a) UVT v otazkach dalsiho rozvoje a uprav systému IS Véda a pti FeSeni technickych
problémi spojenych s jeho uzivanim a
b) UK pti Fe$eni technickych problémii spojenych s uZivanim repozitare.

11. V pripadé, Ze zpracovatel nebo koordinator evidence vysledki zjisti v zaznamu o vysledku chyby
¢i nesrovnalosti, vrati jej k opravé autorovi. V piipadé nebezpeci z prodleni provede koordinator
nebo zpracovatel opravu sam. Provedené zmény jsou automatizované zaznamendavany v historii
zdznamu, kterd je dostupnd uZzivateli, ktery zaznam do evidence poridil, i prisluSnému
zpracovateli a koordinatorovi.

12.V pripadé, Ze koordinator open access zjisti v zdznamu o vysledku chyby ¢i nesrovnalosti
souvisejici se souborem plného textu nebo jiné prilohy, jeZ je urcen k uloZeni a zptistupnéni v
institucionalnim repozitari, vrati jej k opravé autorovi.

13. Pro ucely kontroly a ovérovani spravnosti zdznamu o vysledcich, zejména s ohledem na narodni
metodiku hodnoceni a dalsi pravidla RVVI, mohou koordinator na soucasti univerzity a
univerzitni koordinator kdykoli v priibéhu sbéru dat vyuzit porovnani zaznamu vlozenych do
systému IS Véda se zaznamy vysledkili vedenymi v meziuniverzitni databazi vysledkt a na zakladé
tohoto porovnani navrhovat autoriim a zpracovatellim (v piipadé univerzitniho koordinatora
koordinatortim na soucastech univerzity) korekci udajti o vysledku zapsanych v systému IS
Véda.



14. Za spravnost vlozenych udaji a pripadné skody zptisobené vloZenim nespravnych udaji a za
Skody zpiisobené neporizenim zaznamu odpovida soucast univerzity, ktera zaznam do prislusné
evidence poridila, nebo méla povinnost poridit.

15. Soucast univerzity nese odpovédnost za spravnost udaji evidovanych o jeji organizacni
struktufe v personalnim systému univerzity a v pripadé jeji zmény zajisti v¢asné predani vSech
podkladti potirebnych k aktualizaci téchto udaji tak, aby nebyl ohrozen sbér udajl pro evidenci
a hodnoceni tviiréi ¢innosti a dalsi procesy a evidence dle tohoto opatteni.

Cl.17
Odpovédnost spravcii na arovni univerzity

1. Univerzitni koordinator evidence identifikatort zejména:
a) odpovidaza:

i.

il.
iii.
iv.

pripravu piehledii a analyz dle poZadavki vedeni univerzity,

nastaveni a obsah prislusnych ¢iselniki systému IS Véda,

nastaveni pristupovych opravnéni ¢tenaii zaznamil na drovni univerzity,

spravu a aktualizaci webovych stranek s informacemi tykajicimi se zrizovani a
evidence identifikatort a

b) poskytuje Skoleni a konzultace v metodickych otdzkdch a obsluze systému IS Véda
koordinatortim evidence identifikatorti na soucastech univerzity.
2. Univerzitni koordinator evidence vysledkil zejména:
a) odpovidaza:

L.

ii.

iii.
iv.

Vi.

pripravu metodiky evidence vysledkli a zavaznych doporuceni tykajicich se
evidence vysledkd, véetné vykazovani vysledkl do IS VaVal, a to s ohledem na
vyvoj legislativy v této oblasti, zmény narodni metodiky hodnoceni, aktualizaci
dal$ich pokynt RVVI a na potieby univerzity,

vyhlaseni zavaznych terminti pro soucasti univerzity pro predani datovych davek
pro IS VaVal,

piipravu prehledi a analyz dle poZzadavka rektora nebo prorektora pro oblast védy,
nastaveni a obsah prislusnych ¢iselniki systému IS Véda,

nastaveni pristupovych opravnéni ¢tenaii zaznamil na irovni univerzity a
komunikaci s pfislu$nym pracovistém Utadu vlady Ceské republiky, zajistujicim
¢innost RVV], a jednotlivymi poskytovateli, v€etné predani datovych davek pro IS
VaVal za univerzitu jednotlivym poskytovatellim, a to v terminech urcenych
témito poskytovateli, a

b) poskytuje koordinatoriim evidence na soucastech univerzity Skoleni a konzultace k

I.
il.

metodice evidence vysledki a obsluze prislusnych casti systému IS Véda a
narodni metodice hodnoceni a dal$im pokyntim RVVIL.

3. Univerzitni koordinator open access zejména:
a) odpovidaza:

L.
ii.

iii.
iv.

piipravu a rozvoj internich predpisti a metodiky open access a autoarchivace,
tvorbu a rozvoj institucionalni politiky open access na univerzité a jeji harmonizaci
s podminkami a povinnostmi ve vztahu k open access na narodni a mezinarodni
drovni,

piipravu a rozvoj koncepce nastroji institucionalni podpory open access,
koordinaci procest spojenych s monitoringem a analyzou dat o zaplacenych
poplatcich za open access na univerzité,



v. pripravu prehledid a analyz open access dle pozadavkul vedeni univerzity,
b) poskytuje koordinatortim open access skoleni a konzultace k ukladani a zpristupiiovani
zdznamd o vysledcich a jejich plnych textli v institucionalnim repozitati a k podpoie open
access na univerzité a
c) spolupracuje s univerzitnimi nakladatelstvimi v oblasti open access a pomaha
harmonizovat dil¢i vydavatelské politiky.
4. Zastupce univerzitntho koordinatora vykonava kompetence univerzitniho koordinatora v
rozsahu dle pokynii univerzitniho koordinatora, kterého zastupuje.
5. Univerzitni referent hodnoceni tvir¢i Cinnosti:
a) poskytuje metodickou podporu spravciim podilejicim se na zarazovani osob do obort a
dal$im ucastnikiim hodnoceni (zejména souc¢astem a hodnoticim organtim) a
b) ve spolupraci s UVT poskytuje technickou podporu spravciim podilejicim se na
zatazovani osob do obori a dal$im G¢astnikiim hodnoceni pfi praci v systému IS Véda.

Cl.18
Technické zajiSténi a podpora

1. Za provoz systému IS Véda po technické strance, véetné pripravy podkladli pro technickou a
uZivatelskou dokumentaci, odpovida UVT, ktery dale poskytuje $koleni v obsluze modult
systému a technickou podporu vCetné vestavénych nastrojii pro uzivatelskou podporu:

a) univerzitnim koordinatortm,
b) univerzitnim referentiim a
c) koordinatortim na soucastech univerzity.

2. Za provoz systému institucionalniho repozitare, véetné pripravy podkladi pro technickou a
uZivatelskou dokumentaci, odpovida UK, ktera dale poskytuje $koleni k praci s institucionalnim
repozitarem.

3. Za provoz veSkeré technické infrastruktury umoZnujici provoz systému IS Véda a
institucionalniho repozitare, vCetné pripravy podkladi pro priibéZné obnovovani ¢i zlepSovani
této technické infrastruktury, a také za uZivatelskou podporu spojenou s touto technickou
infrastrukturou, odpovida UVT.

CAST OSMA
ZAVERECNA USTANOVENI

Cl. 19
Uéinnost
Toto opatieni nabyva platnosti dnem podpisu a i¢innosti dnem 22. fijna 2025.

V Praze dne 20. fijna 2025

prof. MUDr. Milena Kralickova, Ph.D.
rektorka Univerzity Karlovy



