Odborny/a referent/ka
oddéleni doktorského studia

Rektorat Univerzity Karlovy, Odbor pro studium a zalezitosti studentti, hleda nového kolegu/ kolegyni na pozici
samostatného odborného organizacniho a administrativné-spravniho pracovnika:

Odborny referent/odborna referentka oddéleni doktorského studia

Co bude naplni Vasi prace:

» Samostatné vykonavani specializovanych administrativnich praci v oblasti doktorského studia (konzultaéni,
koordinaéni a metodicka ¢innost)

» Priprava a realizace kurz( a dalSich forem podpory (napfiklad mentoring, e-learning) pro cilové skupiny (zejména
studujici v doktorskych studijnich programech a jejich Skolitele)

* Propagace a administrace realizovanych tematickych akci.

Jaké pozadavky byste méli splnovat:

* Vysokoskolskeé vzdélani

» ZkuSenosti z oblasti vzdélavani nebo akademického prostfedi - vyhodou

» Uzivatelska znalost prace na PC (MS Office), orientace v grafickych a prezentaénich nastrojich - vyhodou

* Velmi dobré organiza¢ni a komunikacni dovednosti

* Vyborna znalost Ceského jazyka (C1) a velmi dobra znalost anglického jazyka (min. B2), v Ustni i pisemné komunikaci
» Samostatnost i schopnost spolupracovat v ramci tymu

» Peclivost, aktivni a zodpovédny pfistup.

Co Vam nabizime:

* Raznorodou flexibilni administrativni praci s vyuzitim vlastni kreativity

e Zazemi prestizni vzdélavaci instituce

* Pracovisté v historickém centru Prahy

» Flexibilni zaCatek a konec pracovni doby

* Moznost pracovat ¢asteéné z domova

» 5tydnl dovolené a dalSich 5 dna osobniho volna a rozvoje

« Standardni benefity jako pfispévek na stravovani, kartu Multisport, Fadu slev a vyhod v univerzitnich zafizenich i u
externich partnerd univerzity a dal$i benefity

* Smlouvu na dobu ur¢itou 1 roku s moznosti prodlouzeni na dobu neur¢itou

* Nastup mozny ihned nebo dle vzajemné dohody.

Zaujala Vas nabidka?

Zaslete prosim svUj profesni strukturovany zivotopis na adresu ruk@teamio.eu .

TéSime se na Vase odpovédi!

Informace o zpracovani osobnich Gdaji uchazect o zaméstnani na rektoratu Univerzity Karlovy jsou uvedeny na
webovych strankach Univerzity Karlovy v sekci Ochrana osobnich udaji (GDPR).

Zaslanim Zivotopisu zarovern prohlaujete, Ze jste byl/a spravcem fadné informovan/a o zpracovani osobnich udaji

v souladu s nafizenim GDPR a Ze Vami poskytnuté osobni udaje jsou pfesné a pravdivé. Nasledné Vas jesté pozadame
o udéleni souhlasu se zpracovanim osobnich Gdaji pro ucely vybérovych fizeni zaméstnavatele.


https://cuni.cz/UK-9945.html
mailto:ruk@teamio.eu

