Administrator/-ka védeckych projektu PF UK

Pravnicka fakulta, Univerzity Karlovy, ndm. Curieovych 901/7, Praha 1,
hleda kandidaty a kandidatky pro pozici
ADMINISTRATOR/ADMINISTRATORKA VEDECKYCH PROJEKTU

Napln prace:
* Administrace védecko-vyzkumnych projektd v pribéhu celého projektovém cyklu — od navrhi az po zavére¢né
Zpravy:

» kontaktni osoba jak pro feSitele projektu, tak pro poskytovatele dotace &i projektové partnery,
» podpora fesiteltl v oblasti metodiky, pravidel poskytovatell a souvisejici legislativy,
» pfiprava a dohled nad pInénim rozpo¢tl, zpracovani uéetnich podklada,
» priprava podkladovych materiall pro vykaznictvi, kontroly a audity,
« formalni a rozpoctova kontrola soutéZnich navrhu a pribéznych &i zavérecnych zprav,
+ zajiStovani komunikace v ramci administrativniho aparatu fakulty.
* Monitoring tuzemskych i zahrani¢nich grantovych pfilezitosti a spoluprace na pfipravé novych projektovych zadosti.

Pozadujeme:

* Moznost nastupu do zaméstnani ihned ¢i béhem unora/bfezna 2026.

« V8 vzdélani, pfip. SS s praxi v projektovém fizeni.

* Velmi dobra znalost MS Office.

» Velmi dobra znalost anglického jazyka slovem i pismem (Uroven C1).

* Organizac¢ni schopnosti, vyborné komunikaéni dovednosti, schopnost pracovat samostatné i v tymu, peclivost,
spolehlivost, smysl pro detail.

Vyhodami jsou:

» ZkuSenosti s administrativni podporou tymu ¢i projektu.

» ZkuSenosti z vyzkumnych instituci, at ve vyzkumné & administrativni pozici.

» ZkuSenosti s projekty ze strukturalnich fond EU.

» ZkuSenosti s pfipravou grantovych projektll, zejména védeckych ¢i mezinarodnich.
* Pfedchozi prace v mezinarodnim prostfedi.

Nabizime:

» Zajimavou, samostatnou a odpovédnou praci v akademickém prostredi se SpiCkovymi védci.

» Pracovisté v architektonicky cenné historické budové v centru Prahy s vynikajici dostupnosti metrem, autobusem
i tramvaji.

* Moznost podilet se na rozvoji novych vyzkumnych projekta, véetné mezinarodnich.

* Plny &i ¢aste€ny uvazek (dle preferenci uchaze€e/uchazecky) se smlouvou na dobu uritou s vyhledem na dobu
neurcitou.

* Flexibilni pracovni dobu, moznost ¢aste¢né prace z domova.

* 5tydnt dovolené a 5 dnu osobniho rozvoje.

» Benefity ve formé jazykového a odborného vzdélavani a dalsi univerzitni benefity, v€. Multisport karty, pfispévkl na
penzijni nebo Zivotni pojisténi, ¢i slev a vyhod v univerzitnich zafizenich a u externich partner(.

« Stravenkovy pausal a moznost vyuziti zavodniho stravovani v budové (menza).

Nastup: mozny ihned &i béhem unora/bfezna 2026
Mzdové ohodnoceni bude stanoveno individualné v rozmezi 45 000,- az 55 000,- K& mésicné hrubého, v zavislosti na
mife odborné zpusobilosti, praxi a seniorité uchazece.

V pfipadé Vaseho zajmu nevahejte a poslete nam svuj profesni Zivotopis na email: personalni@prf.cuni.cz
TéSime se na Vas!

Vybrani zajemci budou pozvani k osobnimu pohovoru. Zamitavé odpovédi nezasilame.

Zaslanim svého Zivotopisu souhlasite, aby PF UK zpracovavala Vase osobni Udaje pro Géely vedeni evidence uchazedl
0 zaméstnani v souladu s pfFisluSnymi pravnimi pfedpisy.
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