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Centrum pro přenos poznatků a technologií Univerzity Karlovy  přivítá ve svém týmu nového kolegu nebo kolegyni
na pozici specialisty/specialistky pro univerzitní projekty a rozpočty. Hledáme zkušeného člověka s praxí
v univerzitním prostředí, který rozumí rozpočtovému hospodaření v akademické sféře, grantové administrativě a
finančnímu řízení akademických projektů. Pokud se orientujete v účetnictví a/nebo rozpočtování na vysoké škole, znáte
specifika veřejných financí a chcete aktivně podporovat transfer technologií, inovace a vzdělávací programy v rámci
CPPT UK, nabízíme Vám klíčovou roli v centru na poloviční úvazek.

Co Vás čeká:
• Komplexní vedení účetní evidence CPPT UK, včetně fakturace, bankovních transakcí, pokladny a daňové agendy;
• Tvorba, sledování a kontrola rozpočtů pro kurzy, workshopy a grantové projekty CPPT (s využitím výstupů z účetnictví

rektorátu UK);
• Příprava měsíčních, čtvrtletních a ročních finančních reportů, cash flow analýz a prognóz pro vedení CPPT a

rektorát UK;
• Příprava podkladů pro interní a externí audity, finanční kontroly a vypořádání
• připomínkových řízení v agendě CPPT;
• Spolupráce na finančním hodnocení projektů CPPT – analýza nákladů, predikce a mitigace rizik;
• Práce v účetním a ekonomickém informačním systému UK a pokročilé využívání MS Excel.

Co byste měli mít, aby se nám dobře spolupracovalo:
• 3 roky praxe v účetnictví nebo tvorbě rozpočtů na univerzitě nebo ve veřejné správě;
• Zkušenost s univerzitním prostředím – rozpočtové hospodaření, základní grantová administrativa;
• Dobrou znalost českých účetních standardů, daňové legislativy a veřejných financí;
• Schopnost práce s MS Excel a ekonomickými informačními systémy;
• Analytické myšlení, pečlivost, samostatnost a zkušenost s finanční agendou samostatného útvaru;
• Proaktivní přístup, samostatnost a schopnost dotahovat věci do konce;
• Týmového ducha, otevřenost a pozitivní přístup k lidem.

Bonusy, které uvítáme, ale nejsou podmínkou:
• Vysokoškolské vzdělání (bakalářské nebo magisterské) v oboru ekonomie, účetnictví, financí nebo příbuzném oboru;
• Zkušenost s finančním řízením projektů OP JAK, TA ČR, HORIZON EUROPE apod.;
• Praxe s interními nebo externími audity v akademickém prostředí;
• Znalost rozpočtových pravidel MŠMT.

Co Vám nabízíme:
• Smysluplnou práci v prostředí prestižní Univerzity Karlovy;
• Možnost podílet se na rozvoji Centra pro přenos poznatků a technologií UK a posilovat jeho image napříč univerzitou;
• Stabilní zázemí a spolupráci s dynamickým a přátelským týmem;
• Částečnou flexibilitu a pružnou pracovní dobu, možnost občasného home office;
• Pracoviště v centru Prahy;
• Možnost dalšího vzdělávání a profesního rozvoje v rámci Univerzity Karlovy;
• 5 týdnů dovolené a 5 dnů osobního volna a rozvoje;
• Příspěvek na stravování, kartu Multisport, slevy a výhody v univerzitních zařízeních a u externích partnerů univerzity

další  Benefity;
• Úvazek 0,5, smlouvu na dobu určitou s předpokladem prodloužení – máme zájem o dlouhodobou spolupráci;
• Platové rozpětí 40 000–50 000 Kč měsíčně podle zkušeností a praxe (při úvazku 0,5 tedy 20 000 – 25 000 Kč);
• Nástup možný ihned nebo dle dohody.
V případě Vašeho zájmu prosím zašlete profesní životopis v češtině spolu s motivačním dopisem (v češtině – max. 2
normostrany) na e-mailovou adresu:  ruk@teamio.eu .  Vybrané uchazeče a uchazečky pozveme k osobním pohovorům.
Výběrové řízení bude probíhat průběžně do obsazení pozice.
Těšíme se na Vaše odpovědi!

Informace o zpracování osobních údajů uchazečů o zaměstnání na rektorátu Univerzity Karlovy jsou uvedeny na
webových stránkách Univerzity Karlovy v sekci Ochrana osobních údajů (GDPR).

https://cppt.cuni.cz/CPPTN-1.html
https://cuni.cz/UK-9945.html
mailto:ruk@teamio.eu
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Zasláním životopisu zároveň prohlašujete, že jste byl/a správcem řádně informován/a o zpracování osobních údajů
v souladu s nařízením GDPR a že Vámi poskytnuté osobní údaje jsou přesné a pravdivé. Následně Vás ještě požádáme
o udělení souhlasu se zpracováním osobních údajů pro účely výběrových řízení zaměstnavatele.


