Koordinator/-ka kurzu
celozivotniho vzdélavani na PF UK

Univerzita Karlova, Pravnicka fakulta, nam. Curieovych 7, Praha 1
hleda pracovnika/pracovnici na plny pracovni Uvazek do nové vznikajiciho Oddéleni celozivotniho vzdélavani na pozici
koordinatora/koordinatorky kurz( celoZivotniho vzdélavani.

Napln prace tvori zejména:

» samostatné vedeni agendy kurzl celozivotniho vzdélavani podle vnitfnich pravidel univerzity a fakulty v prostredi
elektronickych systém( UK

» tvorba, organizace a pfiprava kurzd véetné jejich administrativni podpory

» souvisejici komunikace se zajemci o kurzy, jejich uc€astniky a s pfisluSnymi akademickymi pracovisti

» samostatné vedeni dokumentace kurzl véetné vystavovani osvédceni

Pozadujeme:

+ ukond&ené stfedoskolské vzdélani s maturitou, pfip. VOS nebo VS
» vyborna znalost prace na PC (Word, Excel)

» organizacni schopnosti

» samostatnost, spolehlivost a peclivost

» praxe v prostfedi vysokoskolské administrativy je vyhodou

Nabizime:

» za8koleni v pouzivanych informacénich systémech

* Uvazek 1,0 se smlouvou na dobu urcitou a vyhledem na dobu neurcitou

* 5 tydnt dovolené a 5 dnu osobniho rozvoje

» benefity ve formé jazykového a odborného vzdélavani a dalsi univerzitni benefity, vé. Multisport karty &i pfispévkl na
penzijni i Zivotni pojisténi stravenkovy pausal s vyuzitim zavodniho stravovani v budové, moznost vyuziti fakultni
posilovny i knihovny

» zazemi v architektonicky vyjimeéné budové v centru Prahy s vynikajici dopravni dostupnosti

Kdy nastoupite:
* nastup unor 2026, pfipadné dle domluvy

* Uvazek optimalné 1,0

Finanéni ohodnoceni bude stanoveno v rozmezi 35 000,- KE—43 000,- K&/més. v zavislosti na mife odborné zpUsobilosti,
praxi a seniorité uchazece.

V pfipadé zajmu o danou pozici prosim zaslete svtij profesni Zivotopis na e-mail personalni@prf.cuni.cz .
Vybrani zajemci budou pozvani k osobnimu pohovoru. Soucasti pohovoru bude test provéfujici PC dovednosti.

Zaslanim svého zZivotopisu souhlasite, aby PF UK zpracovavala Vase osobni udaje pro tcely vedeni evidence uchazecu
0 zaméstnani v souladu s pfislusnymi pravnimi pfedpisy.
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