Vedouci kancelare rektora
- Kanclér/Kanclérka UK

Rektor Univerzity Karlovy vypisuje vybérové fizeni na pozici
Vedouci kancelare rektora - Kancléi/Kanclérka Univerzity Karlovy

E’racovni napln:
Ridi ¢innost kancelare rektora, je zodpovédny/a zejména za koordinaci / pfipravu:

materiall pro jednani kolegia rektora, rozsifeného kolegia rektora, material( pro akademicky senat UK a spravni
radu;

vnitfnich predpisl UK;

¢innosti v oblasti GDPR;

komunikace mezi vedenim univerzity a sou¢astmi,

podpurné aktivity souvisejici s koordinaci innosti UK v reprezentacich (napf. CKR);

agenda HR Award.

Dale spolupracuje na podpofe:

pfipravy metodiky rozpisu dotaci a pfispévkl na UK;

principl kariérniho rozvoje a hodnoceni pracovnikl UK;

implementace vystupl z vnéjSiho hodnoceni UK a mezinarodnich zebfick(;
pfipravy memorand o spolupraci s partnery ve vefejném sektoru;
sponzorskych a fundraisingovych aktivit UK.

Pozadavky:

VysokoSkolské vzdélani magisterského stupné

Znalost systém Fizeni a financovani vefejnych vysokych Skol
Znalost prace s informacnimi a komunika&nimi technologiemi
Inovativni, proaktivni pfistup, flexibilita, odolnost vici stresu
Vyborna znalost ¢eského a anglického jazyka slovem i pismem
Znalost dalSiho svétového jazyka vyhodou

Zku$enost s fizenim kancelafe a znalost VS sektoru vyhodou
Trestni bezuhonnost.

Co nabizime?

Naro€nou praci ve vedeni prestizni instituce

Pfijemné pracovni prostfedi, pracovisté v centru Prahy

Finan&ni ohodnoceni ve vysi 100 000 — 120 000 K¢&

Moznost profesni seberealizace

Prilezitosti k dalSimu vzdélavani

5 tydn( dovolené, 5 dni volna k osobnimu rozvoji

PFispévky ze socialniho fondu, slevy a vyhody v univerzitnich zafizenich i u externich partnerll UK a dalsi
zaméstnanecké benefity

Pracovni pomér na dobu uréitou 1 roku s moznosti prodlouzenim na dobu neurcitou, plny pracovni uvazek.

Zadost o zatazeni do vyb&rového fizeni zasilejte elektronicky na adresu: ruk@teamio.eu nejpozdéji do 18. 2. 2026.
Vybrané uchazele budeme kontaktovat po tomto datu.

K zadosti pfilozte, prosim, Vas strukturovany zivotopis a motivacni dopis obsahujici Vasi pfedstavu o vykonavani
obsazované pozice. Vybrany/a kandidat/kandidatka predlozi pfed podpisem smlouvy kopii dokladu o nejvy$Sim
dosazeném vzdélani a vypis z rejstfiku trestu.

Informace o zpracovani osobnich udaju uchazecl o zaméstnani na rektoratu Univerzity Karlovy jsou uvedeny na
webovych strankach Univerzity Karlovy v sekci Ochrana osobnich udaju (GDPR). Zaslanim Zivotopisu zaroveri
prohlaSujete, Ze jste byl/a spravcem fadné informovan/a o zpracovani osobnich udaji v souladu s narizenim GDPR
a Ze Vami poskytnuté osobni tdaje jsou pfesné a pravdivé. Nasledné Vas jesté pozadame o udéleni souhlasu se
zpracovanim osobnich udajd pro tcely vybérovych fizeni zaméstnavatele.
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