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Koleje a menzy Univerzity Karlovy, hledají nového kolegu/kolegyni na pozici:
referent/referentka stravovacího útvaru v Praze 6

Co bude Vaší náplní práce:
• Přednormování jídel, práce s jídelním lístkem a recepturami
• Zpracování vstupů a výstavů ve stravovacím systému (znalost softwaru Anete výhodou)
• Provádění centrálních uzávěrek menz
• Zpracování přijatých faktur
• Tvorba statistik pro vedoucího menz
• Podílení se na tvorbě smluv s externími dodavateli a odběrateli služeb
• Běžná administrativní činnost, technická podpora pro menzy

Co od Vás očekáváme?
• Spolehlivost, pečlivost, samostatnost
• Výborné organizační schopnosti, logické myšlení
• Zájem a ochota o zdokonalování svých schopností

Výhodou pro Vás bude:
• Středoškolské vzdělání s maturitní zkouškou
• Znalost MS Word, MS Excel
• Znalost spisové elektronické spisové služby a stravovacího systému Anete
• Zkušenosti v oblasti gastronomie

Co Vám nabízíme:
• Příležitost k seberealizaci, možnost osobního rozvoje
• 5 týdnů dovolené, pružná pracovní doba, volné víkendy a svátky, 5 dnů osobního rozvoje
• Stravenkový paušál ve výší 90,- Kč za odpracovaný den, Multisport karta
• Možnost stravování přímo v budově
• Dobrá dostupnost na lince metra „A“ Nádraží Veleslavín
• Hrubou měsíční mzdu v rozpětí od 33 000,- Kč do 37 000,- Kč

Nástup možný od 1. 3. 2026 nebo dle domluvy.

V případě zájmu o tuto pozici zašlete prosím svůj strukturovaný životopis na email:
petr.svoboda@kam.cuni.cz , tel.: 770 188 950.
Zasláním svého životopisu souhlasíte, aby Koleje a menzy Univerzity Karlovy zpracovávaly Vaše osobní údaje pro účely
vedení evidence uchazečů o zaměstnání v souladu s příslušnými právními předpisy.
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