Vratny/vratna pro PF UK

Univerzita Karlova, Pravnicka fakulta, nam. Curieovych 7, Praha 1

hleda spolehlivého kolegu nebo kolegyni na pozici vratny/vratna na plny pracovni Uvazek na Provozni oddéleni. Jedna
se o stabilni praci v prostfedi velké fakulty v centru Prahy, s kazdodennim kontaktem se studenty, zaméstnanci a
navstévniky.

Napln prace tvori zejména:

* obsluha vratnice — zakladni informace, pomoc studentim, zaméstnancdm a navstévnikim fakulty

» dohled nad vstupy do budovy — otevirani u¢eben a dalSich mistnosti opravnénym osobam

» evidence a administrativa spojena se sluzbou — zapisy o pribéhu sluzby, vydeji a pfevzeti klich, ztratach a nalezech,
prevzeti poSty v dobé& nepfitomnosti podatelny.

» zakladni obsluha bezpec€nostnich systém( — sledovani signalizace a obsluha EPS, kamerového systému, postup
podle internich pokyn( v pfipadé mimoradné udalosti

* bézné technické ukony — ovladani svétel v budové, pfepojovani telefon(, obsluha ploSiny pro imobilni osoby, pomoc
pfi uviznuti osob ve vytahu apod.

Pozadujeme:

» samostatnost, spolehlivost a peclivost

» zakladni uzivatelska znalost prace na PC (e-mail, jednoduché aplikace, eviden¢ni tabulky)
* prace ve sménném provozu (denni / no€ni) podle rozpisu sluzeb

» predchozi zkuSenost z vratnice, recepce, ostrahy nebo z prostfedi Skoly - vyhodou

» Cisty trestni rejstiik.

Nabizime:

» praci na stabilnim pracovisti jedné z nejvyznamnéjSich fakult Univerzity Karlovy

* sménny provoz, kde je vzdy k dispozici dal$i kolega — nejste na v8e sam/sama

* moznost zapojit se do fungovani fakulty a byt dalezitym kontaktnim mistem pro studenty i zaméstnance

» za8koleni v pouzivanych informacénich systémech

* Uvazek 1,0 se smlouvou na dobu urcitou a vyhledem na dobu neur¢itou

* 5dnu osobniho rozvoje

» benefity ve formé jazykového a odborného vzdélavani a dalsi univerzitni benefity, vé. Multisport karty &i pfispévkl na
penzijni i zivotni pojisténi stravenkovy pausal s vyuzitim zavodniho stravovani v budové, moznost vyuziti fakultni
posilovny i knihovny

» zazemi v architektonicky vyjimeéné budové v centru Prahy s vynikajici dopravni dostupnosti

Kdy nastoupite:
* nastup unor 2026, pfipadné dle domluvy
* Uvazek 1,0

Finan¢éni ohodnoceni bude stanoveno v rozmezi 25 800,- KE—28 800,- K&/més. v zavislosti na mife odborné zpUsobilosti,
praxi a seniorité uchazece.

V pripadé zajmu o danou pozici prosim zaslete svij profesni zivotopis na e-mail personalni@prf.cuni.cz .
Vybrani zajemci budou pozvéani k osobnimu pohovoru.

Zaslanim svého Zivotopisu souhlasite, aby PF UK zpracovavala Vase osobni tdaje pro ucely vedeni evidence uchazect
0 zaméstnani v souladu s pfislusnymi pravnimi pfedpisy.
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