Referent/ka oddéleni vnéjsSich vztaht na FHS UK

Fakulta humanitnich studii Univerzity Karlovy vypisuje vybérové Fizeni na pozici Referent/ka oddéleni vnéjsich vztahd.

Co bude Vasi naplni prace:

» Koordinace aktivit oddéleni vnéjSich vztahu a PR.

» Spoluprace na tvorbé obsahl komunikaénich kampani fakulty.

* Spolutvorba obsahu pro socialni sité fakulty.

»  Komplexni komunikace s médii.

» Organizace propagacnich a prezentacnich akci fakulty (napf. Den otevienych dvefi, veletrhy vysokych $kol).
* Interni komunikace napf¥i¢ fakultou.

+ Administrativni a kancelafska agenda (nap¥. vyhotovovani objednavek, agenda stipendii).

Ocekavame:

*  Vzdélani SS/VS.

» ZkuSenost v oblasti marketingu nebo PR (podminkou praxe 3 roky).
» Kreativita, out-of-the box mysleni, pfinaseni vlastnich napadu.

* Vyborné organiza¢ni a komunikaéni schopnosti.

» Dobra znalost anglického jazyka slovem i pismem.

+ Samostatnost a schopnost koordinovat vice Ukoll sou¢asné.

» Peclivost, proaktivnost a spolehlivost

Vyhodou:

» ZkuSenost s grafickym designem.

» Kontakty v médiich.

» Znalost nastroju digitalniho marketingu a spravy socialnich siti.

Co Vam muzeme nabidnout:

» Zajimavou a rozmanitou pracovni zkuSenost v prostiedi Univerzity Karlovy.

* Moznost podilet se na rozvoji komunikace fakulty.

* Spolupraci v mensim dynamickém tymu.

» Zaméstnanecké benefity: flexibilni pracovni doba, pét tydn dovolené, pét dnd osobniho rozvoje, stravenkovy pausal,
moznost vyuziti programu MultiSport, fakultni a univerzitni zaméstnanecké benefity, pfispévek na penzijni pojisténi/
pfipojisténi po 1 roce, podpora dalSiho odborného vzdélavani.

» Parkovani pro zaméstnance v arealu fakulty.

* Moznost stravovani v menze UK.

* Pracovni pomér na dobu urcitou s moznosti prodlouzeni.

Mzda: 35 000 - 42 000 K& / mésic (pfi uv. 1,0) dle zkuSenosti a pfedchozi praxe.
Uvazek: piny pracovni Gvazek (1,0).

Termin nastupu: kvéten 2026 (nebo dle dohody).

Misto vykonu prace: FHS UK, Patkova 2137/5, 182 00 Praha 8 — Liben

Pozadované podklady:

Zajemci prosim zaSlou kratky motivaéni dopis, strukturovany Zivotopis, navrh uchaze€ské kampané na socialni sité pro
nabor do bakalafského studijniho programu Studium humanitni vzdélanosti pro nasledujici akademicky rok (ve formatu
PDF, ppt nebo JPG, pfipadné webovy odkaz).

Navrh kampané by mél stru¢né obsahovat:

* hlavni komunikaéni sdéleni kampané

* navrh typu pfispévkd (napf. témata postl nebo videi)

» navrh kanall a formatd (napf. Instagram, Facebook, video, stories apod.)

Podklady prosim zaslete do 15. 4. 2026, na email: hana.tumova@fhs.cuni.cz .

Vybrani uchazeci budou nasledné kontaktovani k u¢asti na pohovoru.

Zaslanim svého Zivotopisu souhlasite, se zpracovanim Vasich osobnich Gdaji pro Gcely vedeni evidence uchazeéd o
zaméstnani v souladu s prislusnymi pravnimi predpisy.
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