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Fakulta humanitních studií Univerzity Karlovy vypisuje výběrové řízení na pozici Referent/ka oddělení vnějších vztahů.

Co bude Vaší náplní práce:
• Koordinace aktivit oddělení vnějších vztahů a PR.
• Spolupráce na tvorbě obsahů komunikačních kampaní fakulty.
• Spolutvorba obsahu pro sociální sítě fakulty.
• Komplexní komunikace s médii.
• Organizace propagačních a prezentačních akcí fakulty (např. Den otevřených dveří, veletrhy vysokých škol).
• Interní komunikace napříč fakultou.
• Administrativní a kancelářská agenda (např. vyhotovování objednávek, agenda stipendií).

Očekáváme:
• Vzdělání SŠ/VŠ.
• Zkušenost v oblasti marketingu nebo PR (podmínkou praxe 3 roky).
• Kreativita, out-of-the box myšlení, přinášení vlastních nápadů.
• Výborné organizační a komunikační schopnosti.
• Dobrá znalost anglického jazyka slovem i písmem.
• Samostatnost a schopnost koordinovat více úkolů současně.
• Pečlivost, proaktivnost a spolehlivost

Výhodou:
• Zkušenost s grafickým designem.
• Kontakty v médiích.
• Znalost nástrojů digitálního marketingu a správy sociálních sítí.

Co Vám můžeme nabídnout:
• Zajímavou a rozmanitou pracovní zkušenost v prostředí Univerzity Karlovy.
• Možnost podílet se na rozvoji komunikace fakulty.
• Spolupráci v menším dynamickém týmu.
• Zaměstnanecké benefity: flexibilní pracovní doba, pět týdnů dovolené, pět dnů osobního rozvoje, stravenkový paušál,

možnost využití programu MultiSport, fakultní a univerzitní zaměstnanecké benefity, příspěvek na penzijní pojištění/
připojištění po 1 roce, podpora dalšího odborného vzdělávání.

• Parkování pro zaměstnance v areálu fakulty.
• Možnost stravování v menze UK.
• Pracovní poměr na dobu určitou s možností prodloužení.

Mzda: 35 000 - 42 000 Kč / měsíc (při úv. 1,0) dle zkušeností a předchozí praxe.
Úvazek: plný pracovní úvazek (1,0).
Termín nástupu: květen 2026 (nebo dle dohody).
Místo výkonu práce: FHS UK, Pátkova 2137/5, 182 00 Praha 8 – Libeň

Požadované podklady:
Zájemci prosím zašlou krátký motivační dopis, strukturovaný životopis, návrh uchazečské kampaně na sociální sítě pro
nábor do bakalářského studijního programu Studium humanitní vzdělanosti pro následující akademický rok (ve formátu
PDF, ppt nebo JPG, případně webový odkaz).
Návrh kampaně by měl stručně obsahovat:
• hlavní komunikační sdělení kampaně
• návrh typů příspěvků (např. témata postů nebo videí)
• návrh kanálů a formátů (např. Instagram, Facebook, video, stories apod.)
Podklady prosím zašlete do 15. 4. 2026, na email:  hana.tumova@fhs.cuni.cz  .
Vybraní uchazeči budou následně kontaktováni k účasti na pohovoru.
Zasláním svého životopisu souhlasíte, se zpracováním Vašich osobních údajů pro účely vedení evidence uchazečů o
zaměstnání v souladu s příslušnými právními předpisy.
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