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Děkan Katolické teologické fakulty Univerzity Karlovy vypisuje výběrové řízení na pracovní (funkční) místo: tajemník /
tajemnice.

Pracovní náplň:
• Jedná se o funkci podle § 32 zákona č. 111/1998 Sb., o vysokých školách v aktuálním znění. Tajemníka jmenuje

a odvolává děkan.
• Tajemník řídí hospodaření a vnitřní správu fakulty v rozsahu stanoveném opatřením děkana. V té souvislosti

metodicky řídí zaměstnance fakulty.
• Je podřízen děkanovi a je mu za svou činnost odpovědný. Ve věcech stanovených v čl. 13 odst. 8–9 Statutu Univerzity

Karlovy plní úkoly, jež mu ukládá kvestor, a podléhá při tom jeho kontrole.

Požadavky:
• vysokoškolské vzdělání
• nejméně 5 let praxe v řízení organizace o minimálně 50 zaměstnancích
• samostatnost, tvůrčí a systémový přístup k řešení úkolů
• strategické a analytické myšlení
• zkušenost s finančním řízením a plánováním
• znalost projektového plánování
• český jazyk na úrovni rodilého mluvčího
• velmi dobré komunikační a organizační dovednosti
• schopnost mediace a řešení konfliktů
• občanská a mravní bezúhonnost

Výhodou:
• zkušenosti s pedagogickým působením
• orientace v právních normách, jimiž se řídí fakulta
• orientace v prostředí katolické církve

Nabízíme:
• nestereotypní a zodpovědnou práci na vedoucí pozici
• příležitost k osobnímu růstu
• příjemné pracovní prostředí
• zázemí významné a úspěšné instituce
• mzda dle mzdového předpisu univerzity, min. 70 000 Kč
• program benefitů

Předpokládaný nástup: 1. 6. 2026 nebo dle domluvy

Zaujala Vás naše nabídka?
Pokud ano, zašlete nám nejpozději do 16. 5. 2026 prostřednictvím odpovědního formuláře nebo na emailovou adresu:
ruk@teamio.eu  nebo v listinné formě na adresu Katolická teologická fakulta Univerzity Karlovy, Kancelář děkana,
Thákurova 3, 160 00 Praha 6 následující podklady:
• strukturovaný životopis
• motivační dopis
• ověřenou kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání
• výpis z rejstříku trestů ne starší tří měsíců
• v případě kandidátů narozených před 1. 12. 1971 ověřenou kopii negativního lustračního osvědčení (podle § 1 odst. 3

zákona č. 451/1991 Sb.)
Do předmětu či na obálku uveďte „výběrové řízení: tajemník“.

Všechny dodané materiály musí být v českém jazyce.

Na základě podání přihlášky do výběrového řízení zpracovává KTF UK osobní údaje uchazečů v souladu s příslušnými
právními předpisy a dalšími předpisy Univerzity Karlovy na adrese  https://cuni.cz/UK-9056.html . Zasláním přihlášky

mailto:ruk@teamio.eu
https://cuni.cz/UK-9056.html


Compiled Apr 16, 2026 3:45:50 PM by Document Globe ®   2

uchazeč/ka zároveň prohlašuje, že byl/a řádně informován/a o zpracování osobních údajů v souladu s nařízením GDPR
a že jím/jí poskytnuté osobní údaje jsou přesné a pravdivé.

Výběrový proces:
Výběrový proces se řídí Řádem výběrového řízení Univerzity Karlovy. Vybraní uchazeči budou pozváni k osobnímu
setkání s výběrovou komisí. Výběrová komise může stanovit, že výběrový proces bude vícekolový. V souladu se
Statutem fakulty se ke jmenování kandidáta vyjadřuje akademický senát fakulty. Vybraný kandidát bude za tímto účelem
pozván na jednání akademického senátu. Vyhlašovatel si vyhrazuje právo pracovní pozici bez udání důvodu neobsadit
nebo zrušit výběrové řízení.


