Tajemnik/tajemnice KTF UK

Dékan Katolické teologické fakulty Univerzity Karlovy vypisuje vybérové Fizeni na pracovni (funkéni) misto: tajemnik /
tajemnice.

Pracovni napln:

Jedna se o funkci podle § 32 zakona ¢&. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach v aktualnim znéni. Tajemnika jmenuje
a odvolava dékan.

Tajemnik Fidi hospodareni a vnitini spravu fakulty v rozsahu stanoveném opatfenim dékana. V té souvislosti
metodicky Fidi zaméstnance fakulty.

Je podfizen dékanovi a je mu za svou €innost odpovédny. Ve vécech stanovenych v &l. 13 odst. 8-9 Statutu Univerzity
Karlovy plni ukoly, jez mu uklada kvestor, a podléha pfi tom jeho kontrole.

Pozadavky:

vysokoskolské vzdélani

nejméné 5 let praxe v fizeni organizace o minimalné 50 zaméstnancich
samostatnost, tvUréi a systémovy pfistup k feSeni ukoll

strategické a analytické mysleni

zku$enost s finanénim Fizenim a planovanim

znalost projektového planovani

Cesky jazyk na urovni rodilého mluvéiho

velmi dobré komunikacni a organiza¢ni dovednosti

schopnost mediace a feSeni konfliktd

ob¢anska a mravni bezihonnost

Vyhodou:

zkuSenosti s pedagogickym pisobenim
orientace v pravnich normach, jimiz se fidi fakulta
orientace v prostfedi katolické cirkve

Nabizime:

nestereotypni a zodpovédnou praci na vedouci pozici
prilezitost k osobnimu rlstu

pfijemné pracovni prostredi

zazemi vyznamné a uspésné instituce

mzda dle mzdoveého pfedpisu univerzity, min. 70 000 K&
program benefitd

Predpokladany nastup: 1. 6. 2026 nebo dle domluvy

Zaujala Vas nase nabidka?

Pokud ano, zaslete nam nejpozdéji do 16. 5. 2026 prostfednictvim odpovédniho formulafe nebo na emailovou adresu:
ruk@teamio.eu nebo v listinné formé na adresu Katolicka teologicka fakulta Univerzity Karlovy, Kancelaf dékana,
Thakurova 3, 160 00 Praha 6 nasledujici podklady:

strukturovany zivotopis

motivaéni dopis

oveéfenou kopii dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani

vypis z rejstiiku trestd ne starsi tfi mésicu

v pfipadé kandidatl narozenych pred 1. 12. 1971 ovéfenou kopii negativniho lustraéniho osvédceni (podle § 1 odst. 3
zakona €. 451/1991 Sb.)

Do pfedmétu ¢i na obalku uvedte ,vybérové Fizeni: tajemnik®.

VSechny dodané materialy musi byt v eském jazyce.

Na zakladé podani pfihlasky do vybérového Fizeni zpracovava KTF UK osobni Gdaje uchazecl v souladu s pfislusnymi
pravnimi pfedpisy a dalSimi pfedpisy Univerzity Karlovy na adrese https://cuni.cz/UK-9056.html . Zaslanim pfihlasky



mailto:ruk@teamio.eu
https://cuni.cz/UK-9056.html

uchazec/ka zaroven prohlasuje, Ze byl/a fadné informovan/a o zpracovani osobnich Udajl v souladu s nafizenim GDPR
a ze jim/ji poskytnuté osobni udaje jsou pfesné a pravdivé.

Vybérovy proces:

Vybérovy proces se fidi Radem vyb&rového fizeni Univerzity Karlovy. Vybrani uchaze&i budou pozvani k osobnimu
setkani s vybérovou komisi. Vybérova komise muze stanovit, Ze vybérovy proces bude vicekolovy. V souladu se
Statutem fakulty se ke jmenovani kandidata vyjadiuje akademicky senat fakulty. Vybrany kandidat bude za timto ucelem
pozvan na jednani akademického senatu. VVyhlasovatel si vyhrazuje pravo pracovni pozici bez udani diivodu neobsadit
nebo zrusit vybéroveé fizeni.



