ORPH - Fondovy referent

Bavi vas prace s Cisly, tabulkami a pofadek v dokumentech?

Mate ekonomické vzdélani a praxi v ucetnictvi?

Pfipadné jste Sikovny absolvent se zajmem ucit se a profesné rozvijet?
R&di vas pfivitame v tymu rektoratu Univerzity Karlovy.

Co konkrétné Vas ceka?

» asistentské prace pro oddéleni rozpoctl a projektového hospodareni

» zpracovavani pfehledl o ¢erpani fondu a zakazek

» pfiprava podkladu pro pfevody mezi fondy &i fakultami a jejich evidence

«  zpracovani vykaz( pro MSMT za celou Univerzitu Karlovu

» pfiprava podkladu pro vyroéni zpravu o €innosti a vyro¢ni zpravu o hospodareni univerzity
» spoluprace s fakultami a dalSimi sou€¢astmi univerzity na pfipravé podkladd a vykaz(

» evidence podpor studentské zajmové €innosti

» evidence dart

* pfiprava objednavek.

Jaké pozadavky byste méli splinovat

» stfedoskolské/vysokoskolské vzdélani ekonomického zaméfeni (min. Bc. vyhodou); vitdame i absolventy
» znalost podvojného ucetnictvi

» velmi dobra znalost MS Office 365 produktu, zejména MS Excel

» analytické mySleni, samostatnost, spolehlivost

» osobni integritu a bezihonnost

» zkuSenosti s projekty financovanymi z vefejnych zdrojl (projektové financovani) - vyhodou

+ znalost EIS JASU a iFIS — vyhodou.

Co Vam muzeme nabidnout

» zodpovédnou a riznorodou praci, pfi které se hodné naucite

* individualni pfistup a mensi pratelsky tym

» kancelar v historickém centru Prahy na Ovocném trhu

* moznosti profesniho vzdélavani a osobniho rozvoje

« flexibilni zacatek a konec pracovni doby

» 5tydnl dovolené a dalSich 5 dna volna na osobni rozvoj

* pfispévek na stravné, kartu Multisport, podporu Skolkovného, fadu slev a vyhod v univerzitnich zafizenich i u
externich partnert a dal$i Benefity

* smlouvu na dobu urcitou 1 roku s moznosti prodlouzeni na dobu neurcitou

* nastup mozny ihned nebo dle dohody

Zaujala Vas nabidka?
ZaSlete nam prosim Vas strukturovany profesni Zivotopis na emailovou adresu: ruk@teami.eu .

TéSime se na Vase odpovedi!

Informace o zpracovani osobnich (daju uchazecl o zaméstnani na rektoratu Univerzity Karlovy jsou uvedeny na
webovych strankach Univerzity Karlovy v sekci Ochrana osobnich udaji (GDPR).

Zaslanim Zivotopisu zaroveri prohlaujete, Ze jste byl/a spravcem fadné informovan/a o zpracovani osobnich udaji
v souladu s nafizenim GDPR a Ze Vami poskytnuté osobni tdaje jsou presné a pravdivé. Nasledné Vas jesté pozadame
o udéleni souhlasu se zpracovanim osobnich tdaji pro uéely vybérovych fizeni zaméstnavatele.


https://cuni.cz/UK-9945.html
mailto:ruk@teami.eu

