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Univerzita Karlova, rektorát,   4EU+ Local Office

Hledáme nového kolegu či kolegyni na pozici samostatného/é finančního manažera/ finanční manažerky, který/
á bude mít na starosti komplexní finanční řízení a administrativní koordinaci projektů v rámci prestižní mezinárodní
sítě 4EU+ Aliance. Role v sobě spojuje precizní finanční a účetní agendu s metodickým přesahem do projektového
managementu v mezinárodním akademickém prostředí.

Jaká bude náplň Vaší činnosti:
• Komplexní finanční správa: Zajišťování finančního řízení svěřených projektů (včetně evropských projektů typu

Erasmus+, Horizon Europe apod.) v souladu s pravidly poskytovatelů dotací a vnitřními předpisy Univerzity Karlovy.
• Rozpočtování a monitoring: Sestavování rozpočtů, sledování čerpání finančních prostředků a provádění detailního

rozpadu nákladů na jednotlivé projektové aktivity.
• Účetní agenda: Pravidelná komunikace a koordinace s?ekonomickým oddělením UK. Kontrola nastavení a čerpání

rozpočtů v ekonomickém informačním systému, kontrola účetních dokladů a zajišťování souladu s účetními
standardy veřejné správy, zajišťování proplácení nákladů fakultám a dalším součástem UK.

• Mezinárodní koordinace: Pravidelná komunikace a koordinace finančních postupů s partnerskými institucemi
aliance (Sorbonne Université, Universität Heidelberg, University of Copenhagen, a další) v anglickém jazyce,
příprava účetních podkladů pro koordinátory 4EU+ Aliance.

• Reporting a audit: Příprava finančních zpráv, podkladů pro průběžné kontroly a audity projektů.
• Vazba na věcný obsah: Analýza souvislosti mezi finančními toky a reálným obsahem projektů (pochopení věcného

naplnění projektových cílů ve vztahu k rozpočtu) ve vztahu k ?prioritám 4EU+ Aliance.

Požadavky, které byste měli splňovat:
• Vzdělání a praxe: Vysokoškolské vzdělání (ekonomický směr výhodou) a prokazatelná praxe v oblasti financí či

účetnictví.
• Odborné znalosti: Výborná znalost principů účetnictví; zkušenost s účetnictvím ve veřejné správě nebo v prostředí

vysokého školství je významnou výhodou.
• Jazyková vybavenost: Výborná znalost anglického jazyka (slovem i písmem) pro každodenní pracovní komunikaci

v mezinárodním prostředí.
• Projektové myšlení: Schopnost vnímat finanční data v kontextu projektového cyklu a metodiky projektového řízení.
• Technické dovednosti: Pokročilá znalost MS Office (zejména Excel), zkušenost s prací v účetních softwarech.
• Osobnostní předpoklady: Analytické myšlení, vysoká míra preciznosti, zodpovědnost a schopnost samostatného

rozhodování.

Co Vám nabízíme:
• Pracovní úvazek: 1,0 (plný pracovní úvazek).
• Mzdové ohodnocení: Nástupní mzda 50 000 – 60 000 Kč (v závislosti na předchozí praxi a kvalifikaci) s možností

navýšení po úspěšném absolvování zkušební doby.
• Zázemí a prestiž: Práce pro nejvýznamnější českou univerzitu v rámci unikátního evropského projektu.
• Profesní rozvoj: Možnost dalšího vzdělávání, jazykových kurzů a zahraničních stáží u partnerů aliance.
• Široké spektrum benefitů: 5 týdnů dovolené, 5 dnů osobního volna a rozvoje, stravenkový paušál, MultiSport karta,

řadu slev a výhod v univerzitních zařízeních i u externích partnerů a další  benefity .
• Flexibilita: Pružná pracovní doba a možnost částečného výkonu práce z domova (home-office).
• Nástup: ideálně ihned nebo dohody.

Zaujala Vás nabídka?
Zašlete prosím Váš strukturovaný profesní životopis a motivační dopis v anglickém jazyce na emailovou adresu:
ruk@teamio.eu  .
Těšíme se na Vaše odpovědi!

Informace o zpracování osobních údajů uchazečů o zaměstnání na rektorátu Univerzity Karlovy jsou uvedeny na
webových stránkách Univerzity Karlovy v sekci Ochrana osobních údajů (GDPR).
Zasláním životopisu zároveň prohlašujete, že jste byl/a správcem řádně informován/a o zpracování osobních údajů
v souladu s nařízením GDPR a že Vámi poskytnuté osobní údaje jsou přesné a pravdivé. Následně Vás ještě požádáme
o udělení souhlasu se zpracováním osobních údajů pro účely výběrových řízení zaměstnavatele.

https://cuni.cz/UK-11716.html
https://cuni.cz/UK-15764.html
mailto:ruk@teamio.eu

