Koordinator/ka provozu vzdélavaciho
centra a manazer/ka front office

Jsme vzdélavaci centrum Univerzity Karlovy, které umoznuje Zakiim a Zakynim zakladnich a stfednich $kol objevovat
hravé a interaktivné védu a poznavat vSechny obory, které Ize na Univerzité Karlové studovat. NaSe workshopy pro
Skoly jsou vedeny vyhradné védci a védkynémi nebo studujicimi z UK.

Aktualné hledame ¢lovéka, ktery nam poml(ze zaijistit hladky kazdodenni chod Didaktikonu z pozice front office. Pokud
jste komunikativni, radi pracujete s dospélymi i détmi a té€Si vas, kdyz vSe bézi, jak ma, dejte nam o sobé védét!
Nehledame pouze recepc¢ni, ale ¢lovéka, ktery bude v centru déni a pomiize nam s chodem a komunikaci
Didaktikonu.

www.didaktikon.cz

Jaka bude vase role

» prvni kontakt s ugiteli a Skolnimi skupinami (osobné, telefonicky i e-mailem), nabidka sluzeb a prezentace Cinnosti
centra

» vitani Skol, orientace v prostoru, drobna organiza¢ni pomoc a zajisténi plateb

* pribézny dohled nad chodem centra béhem programu

» pfiprava pomucek a podkladu pro lektory

» sprava rezervaci, kalendait a zakladni administrativy

» komunikace s uciteli a lektory

» operativni feSeni situaci, které se zkratka v zivém vzdélavacim provozu déji
(nahla zména programu, absence lektora, technicky problém... vzdy s oporou koleg(l)

» podpora brigadnik(i a spoluprace s provoznim kolegou

Jak si vas predstavujeme

« jste komunikativni, méate laskavy, pro-klientsky pfistup a zarover se nebojite asertivity
* mate organizacni schopnosti a smysl pro pofadek

* mate vztah ke vzdélavani, umite se naladit na déti a ucitele/lektory

* umite zachovat klid v naro¢nych situacich

* mate vybornou &estinu v psaném i mluveném projevu

« mate VS8 vzdélani, minimalné titul Bc.

Vyhodou je, pokud
* mate zkuSenost z front office nebo s organizacné-provozni praci
* vyznate se ve Skolnim nebo vzdélavacim prostredi

Co vam nabizime

» zajimavou a smysluplnou préci, ktera mé reélny dopad

* smlouvu na plny uvazek

* mzdové ohodnoceni v rozmezi 35 000 K¢ - 40 000 K&

* praci v centru Prahy (Kampus Hybernska)

* maly, pfatelsky a podporujici tym

» 5 tydnt dovolené, moznost home office v dobé $kolnich prazdnin (napf. vanoce)
* nastup ihned nebo nejpozdéji 1. 8. 2026

Zaujali jsme vas?
To mame radost! Poslete nam sv(jj Zivotopis a struény motivaéni dopis na emailovou adresu: ruk@teamio.eu . Své
pfihlasky prosim posilejte v terminu do 31. 5. 2026.

Co vas ceka po prihlaseni

Vybérové fizeni je u nas vicekolové - pred pfipadnym osobnim pohovorem vybranym uchaze&lim zadame pisemny i
telefonicky ukol. U finalistll budeme radi, kdyz si pfijdou vyzkou$et hodinu prace pfimo v Didaktikonu, aby si mohli udélat
bliz§i pfedstavu o nasem prostredi.

Tésime se na Vase odpovédi!

Informace o zpracovani osobnich tdaju uchazecl o zaméstnani na rektoratu Univerzity Karlovy jsou uvedeny na
webovych strankach Univerzity Karlovy v sekci Ochrana osobnich tudaji (GDPR).


http://www.didaktikon.cz
mailto:ruk@teamio.eu

Zaslanim Zivotopisu zarovern prohlaSujete, Ze jste byl/a spravcem fadné informovan/a o zpracovani osobnich udaji
v souladu s nafizenim GDPR a Ze Vami poskytnuté osobni tdaje jsou presné a pravdivé. Nasledné Vas jesté pozadame
o udéleni souhlasu se zpracovanim osobnich tdaju pro ucely vybérovych Fizeni zaméstnavatele



