Projektova a financni
administratorka / projektovy a
finan€ni administrator (OP JAK ERDF)

Husitska teologicka fakulta Univerzity Karlovy , hleda novou kolegyni nebo nového kolegu, ktera/ktery bude zajistovat
administraci dil&i aktivity projektu financovaného z Operaéniho programu Jan Amos Komensky (OP JAK) a
Evropského fondu pro regionalni rozvoj (ERDF). Projekt je zamé&fen na modernizaci zazemi fakulty prostfednictvim
vybaveni kancelafi novym nabytkem a u€eben moderni prezentaéni technikou.

Vase napln prace

» spoluprace s projektovymi manazery univerzitniho projektu a odborem vefejnych zakazek,
* sprava a prubézné sledovani rozpoctu svéfené dilCi aktivity projektu,

* prubézna kontrola pInéni harmonogramu a aktivni koordinace jednotlivych krokd,

» pfiprava podkladu pro zadosti o platbu, zpravy o realizaci a zadosti o zménu,

» vypofadavani pfipominek fidiciho organu PO JAK,

» kompletace podkladu a spoluprace pfi pfipravé vybérovych fizeni,

» koordinace realizace dodavek a komunikace s kliCovymi partnery projektu.

Co od Vas ocekavame

» zkuSenost s administraci projektt financovanych z evropskych fondu,
» orientaci v dota¢ni problematice a souvisejici administrative,

» dobrou znalost MS Office, zejména MS Excel,

» velmi dobré organiza¢ni a komunika¢ni dovednosti,

» samostatnost, peclivost a schopnost dotahovat ukoly do konce,

» schopnost pruzné reagovat na aktualni potfeby projektu,

» znalost prostfedi vysokych Skol nebo verejné spravy je vyhodou.

Co Vam nabizime

* pracovni uvazek 0,4,

* pracovni pomér na dobu od zari 2026 do c¢ervna 2028

¢ hrubou mzdu 16 000 Ké mésicné,

* 5 tydnt dovolené a dalSich 5 dnl osobniho volna a rozvoje;

* vysokou miru ¢asové flexibility a moznost ¢asteéné prace z domova; otekavame vsSak také schopnost pruzné
reagovat na potfeby projektu,

» smysluplnou praci v prostfedi prestizni vefejné vysoké Skoly,

» zapojeni do projektu podporujiciho modernizaci fakultniho prostfedi,

* nastup v zafi 2026 (pfipadné dle dohody).

Jak se prihlasit

Zaslete nam prosim svUj profesni Zivotopis a struény privodni dopis se zdlvodnénim Vaseho zajmu o tuto pozici
na mailovou adresu

ruk@teamio.eu . Vybrané uchazece budeme kontaktovat po 20. ervenci 2026.

TéSime se na Vase odpovédi!

Informace o zpracovani osobnich (daju uchazecl o zaméstnani na rektoratu Univerzity Karlovy jsou uvedeny na
webovych strankach Univerzity Karlovy v sekci Ochrana osobnich udaji (GDPR).

Zaslanim Zivotopisu zaroveri prohlaujete, Ze jste byl/a spravcem fadné informovan/a o zpracovani osobnich udaji
v souladu s nafizenim GDPR a Ze Vami poskytnuté osobni tdaje jsou presné a pravdivé. Nasledné Vas jesté pozadame
o udéleni souhlasu se zpracovanim osobnich Gdaji pro ucely vybérovych fizeni zaméstnavatele.
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