Administrator/ka projektd GACR na PF UK

Univerzita Karlova, Pravnicka fakulta, ndm. Curieovych 7, Praha 1

hleda kolegu/kolegyni na Oddé&leni pro v&du, vyzkum a edici na pozici administrator/administratorka projektd GACR
na plny nebo &asteény Uvazek.

Hledame ¢lovéka, ktery chce mit projekty pod rukama od za¢atku do konce. Na Pravnické fakulté Univerzity Karlovy
podporujeme $pickové védkyné a védce pfi pfipravé a realizaci vyzkumnych projektt. Do naseho tymu na Oddéleni
pro v&du, vyzkum a edici hleddme kolegyni nebo kolegu, ktery se ujme administrace projektt Grantové agentury Ceské
republiky a bude jejich spolehlivym priivodcem celym projektovym cyklem — od podani navrhu pres feSeni projektu az
po zavérecné vyuctovani a kontroly.

Na této pozici budete samostatné koordinovat svéfenou agendu, komunikovat s FeSitelskymi tymy, ekonomickym
oddélenim, vedenim fakulty i poskytovatelem podpory a napomahat tomu, aby se dobré vyzkumné napady mohly
proménit v uspésné projekty.

Co budete délat

+ Samostatna administrace projektit GACR: budete zajistovat podporu projekttim v celém jejich Zivotnim cyklu —
od pfipravy navrha pfes priibézné zmény az po zavére¢né zpravy.

* Komunikace s feSiteli a fesSitelskymi tymy: budete pro akademické pracovniky prvnim kontaktnim mistem pro
praktické otazky spojené s pravidly, terminy, rozpocty a dokumentaci.

» Prace s rozpoéty a projektovou dokumentaci: budete sledovat ¢erpani prostfedkd, kontrolovat soulad vydaja
s pravidly poskytovatele a spolupracovat s ekonomickym oddélenim.

» Priprava zprav, podkladli a zménovych fizeni: budete pomahat s priibéZnymi a zavéreénymi zpravami, zménami
v projektech a dal$i administrativou v{i¢i poskytovateli.

+ Metodicka podpora: budete sledovat pravidla GACR, interni postupy fakulty a univerzity a prevadét je do
srozumitelnych doporuceni pro feSitele.

» Spoluprace napfic¢ fakultou: budete v kontaktu s ekonomickym, personalnim a dal$imi oddélenimi dékanatu fakulty.

Koho hledame

+ Samostatného a peclivého ¢lovéka, ktery dokaze prevzit odpovédnost za svéfenou agendu a dotahovat véci do
konce.

*  Komunikativni osobnost, ktera se neboji ptat, umi srozumitelné vysvétlovat pravidla a dokaze jednat vécné i
vstficné.

* Nékoho, kdo ma rad fad, terminy a detail, ale zaroven chape, Ze smyslem administrativy je podpora vyzkumu,
ne administrativa sama o sobé.

+ Kandidatku nebo kandidata s dobrou angliétinou, protoZze se u nas bézné pracuje i s anglickymi podklady a
mezinarodnim akademickym prostfedim.

+ Clovéka ochotného ugéit se nové véci, sledovat pravidla poskytovatel(i a postupné si budovat odbornost v oblasti
vyzkumné administrativy.

* Uvitame zkuSenost s granty, projekty, vefejnou spravou, univerzitnim prostiedim nebo ekonomickou

agendu opravdu za svou.

Co nabizime

*  Smysluplnou praci ve vyzkumném prostredi: budete pomahat tomu, aby se na fakulté mohly realizovat kvalitni
védecké projekty.

+ Samostatnou agendu s jasnym dopadem: nebudete jen ,administrativni podpora“, ale dullezity partner pro
feSitelské tymy.

« Zaskoleni a podporu tymu: do pravidel GACR, univerzitnich postupt i projektového fizeni Vas postupné uvedeme.

* Moznost odborného rastu: ziskate zkusenost s celym projektovym cyklem a muzete se dale rozvijet v oblasti
research managementu.

* Pratelsky tym Oddéleni pro védu, vyzkum a edici: pracujeme profesionalng, ale lidsky; sdilime zkuSenosti,
hledame feSeni a navzajem si pomahame.

» Zazemi stabilni vefejné vysokeé Skoly: krasné pracovisté v architektonicky cenné historické budové v centru Prahy
(ném. Curieovych 7, Praha 1), univerzitni benefity, moznost vzdélavani, dovolend a dalSi zaméstnanecké vyhody
dle pravidel Univerzity Karlovy .



https://cuni.cz/UK-15764.html
https://cuni.cz/UK-15764.html

Uvazek: piny nebo &asteény Gvazek dle dohody, pracovni smlouva na dobu uréitou s vyhledem na dobu neurgitou
Nastup: dle dohody

Mzdové ohodnoceni bude stanoveno individualné v? rozmezi 45 ?000 az 55? 000 K& mési¢né hrubého, v?zavislosti na
mife odborné zplsobilosti, praxi a seniorité uchazece.

Proc¢ se k nam pridat

Protoze na téhle pozici uvidite projekty zblizka a v souvislostech. Budete rozumét tomu, jak vznikaji vyzkumné napady,
jak se z nich stavaji grantové zadosti, co je potfeba pro jejich uspésSnou realizaci a pro€ je dobra projektova administrace
pro védu tak ddlezita. Pokud Vas bavi kombinace komunikace, odpovédnosti a smysluplné prace, mlze to byt presné
agenda pro Vas.

Jak se prihlasit

V pfipadé zajmu nevahejte a poslete nam na e-mail personalni@prf.cuni.cz svuj profesni Zivotopis a kratky motivaéni
text, ve kterém napiSete, pro¢ Vas laka prace v projektové administrativé a co byste do naSeho tymu radi pfinesli.
TéSime se na Vas!

Vybrani uchazeci a uchazecky budou pozvani k osobnimu pohovoru. Zamitavé odpovédi nezasilame.

Zaslanim svého zivotopisu souhlasite, aby Univerzita Karlova, Pravnicka fakulta zpracovavala Vase osobni udaje pro
Ucely vedeni evidence uchaze€l o zaméstnani v souladu s pFisluSnymi pravnimi predpisy.
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