Reditel/ka Odboru procesniho
Fizeni a eGovernmentu

Rektorat Univerzity Karlovy hleda zkuSenou manazerku nebo manazera, ktery pfevezme odpovédnost za oblast
procesniho Fizeni, digitalizace a eGovernmentu a bude aktivné pfispivat k modernizaci univerzitnich sluzeb, nastavovani
efektivnich postupu a rozvoji digitalnich nastroju véetné umélé inteligence.

Vase odpovédnosti:

vedeni a rozvoj odboru procesniho fizeni a eGovernmentu,

tvorba a realizace strategie digitalizace administrativnich a Ufednich proces( univerzity,

fizeni procesni architektury univerzity a koordinace optimalizace procesl napf¥i¢ fakultami a dal$imi souc¢astmi,
implementace principd eGovernmentu a souvisejicich legislativnich pozadavkd,

koordinace a metodickeé fizeni vyuzivani umélé inteligence ve vSech oblastech &innosti univerzity,

spoluprace s vedenim univerzity, prorektorem pro IT a digitalizaci a dalSimi kli€ovymi partnery pfi rozvoji digitalnich
sluzeb,

metodické vedeni oblasti spisové sluzby, spravy dokumentl a elektronického obéhu dokumenta,

podpora rozvoje digitalnich kompetenci zaméstnanct a adopce novych nastroji a postupd,

zajiStovani souladu svéfenych agend s pfislusnou legislativou a standardy vefejné spravy.

Pozadavky na uchazece:

vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu - vyhodou je vzdélani zaméfené na vefejnou spravu,
pravo, management, IT, informatiku, informaéni management nebo archivnictvi a spisovou sluzbu,

minimalné 7 let zkuSenosti s vedenim tymu a fizenim komplexnich projektd nebo organizaénich Gtvara,

minimalné 7 let zkuSenosti v oblasti procesniho fizeni, digitalizace, eGovernmentu, podnikové architektury,
elektronické spravy dokumentt nebo Fizeni zmén,

pfehled o moznostech vyuziti digitalnich technologii a umélé inteligence pfi rozvoji, optimalizaci a transformaci
proces( organizace

orientace v oblasti spisové sluzby, elektronické spravy dokumentl a souvisejicich pravnich a procesnich poZzadavku;
prakticka zkuSenost v této oblasti je vyhodou; prakticka zkuSenost s implementaci nebo rozvojem elektronické
spisové sluzby, spravou dokumentd nebo integraci eSSL na agendové informaéni systémy je vyhodou,

zku$enost s plsobenim ve vefejné spravé, vysokém Skolstvi nebo jiné obdobné komplexni organizaci vyhodou,
zkuSenost s implementaci legislativnich poZzadavkt do procesu, informacnich systém( nebo vnitfnich predpist
organizace vyhodou,

certifikace v oblasti projektového Fizeni, slozeni uUfednické zkousky nebo jina odborna osvéd&eni vztahujici se
k vefejné spravé, spisove sluzbg, projektovému Fizeni nebo digitalizaci vyhodou,

schopnost strategického, koncepéniho a analytického mysleni,

vyborné komunikacni a vyjednavaci dovednosti a schopnost koordinovat a prosazovat zmény napfi¢ rozsahlou
organizaci,

samostatnost, odpovédnost, vysokou miru osobni integrity a profesionalni vystupovani,

aktivni znalost anglického jazyka umoziujici praci s odbornymi podklady, komunikaci s partnery a orientaci
v terminologii digitalizace, eGovernmentu a Fizeni procesu.

Nabizime:

pozici s vyznamnym vlivem na organizaci a fungovani Univerzity Karlovy,
moznost podilet se na realizaci strategickych priorit univerzity,

uzkou spolupraci s vedenim univerzity a jejimi sou¢astmi,

vedeni odborného tymu a prostor pro dalSi rozvoj svéfené agendy.
mzdové ohodnoceni ve vysi 95 000 - 120 000 K& mésiéné,

flexibilni pracovni dobu,

moznost ¢astecné prace z domova,

kancelaf v historickém centru Prahy,

5 tydn( dovolené a dal$ich 5 dnd osobniho volna a rozvoje

pFispévek na stravovani, Multisport kartu, slevy a vyhody v univerzitnich zafizenich i u externich partner a dalsi
zaméstnanecké benefity ,

nastup idealné od 1. 11. 2026 nebo dle dohody.


https://cuni.cz/UK-15764.html

V pfipadé zajmu, prosim, zaSlete svlj strukturovany zivotopis a motivaéni dopis na emailovou adresu:

ruk@teamio.eu .

Termin pro podani pfihlasek je stanoven do 26. 8. 2026. Uchazeci a uchazecky vybrani vybérovou komisi k pohovoru
budou kontaktovani po tomto datu.
TésSime se na VaSe odpovédi.

Informace o zpracovani osobnich Gdaji uchazect o zaméstnani na rektoratu Univerzity Karlovy jsou uvedeny na
webovych strankach Univerzity Karlovy v sekci Ochrana osobnich tdaju (GDPR). Zaslanim Zivotopisu zarovern
prohlasujete, Ze jste byl/a spravcem fadné informovan/a o zpracovani osobnich udaji v souladu s nafizenim GDPR a
Ze Vami poskytnuté osobni tdaje jsou pfesné a pravdivé.
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