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Právnická fakulta, Univerzity Karlovy, náměstí Curieových 901/7, Praha 1
přijme na Oddělení výstavby a investic pracovníka/pracovnici na plný pracovní úvazek na pracovní pozici
VEDOUCÍ ODDĚLENÍ VÝSTAVBY A INVESTIC

Koho hledáme:
• Manažera/manažerku se stavebním vzděláním, který/á má zkušenosti s přípravou a realizací stavebních projektů

a s vedením malého týmu.

Náplň práce:
• Řízení a koordinace stavebních (příp. jiných technických) projektů v prostředí prestižní vysoké školy, a to od přípravy

záměru, přes koordinaci zpracování projektové dokumentace až po koordinaci samotné realizace z pozice zástupce
investora, včetně finanční agendy.

• Aktivní zapojení se při kontrolních dnech projektů a staveb, kontrola prováděných prací.
• Kontrolní činnost spočívající v kontrole projektové dokumentace, plnění smluvních ustanovení (např. SoD) a průběhu

realizace investičních zakázek, včetně kontroly správnosti odevzdávaných soupisů stavebních prací a fakturace.
• Kontrola plnění projektových podmínek v rámci jednotlivých investičních projektů (zejména programy MŠMT) a

podmínek stavebního povolení, či stanovisek dotčených orgánů státní správy.
• Aktivní spolupráce na tvorbě souvisejících právních dokumentů (smlouvy o dílo).
• Komunikace s dotčenými orgány státní správy (stavební úřad, orgány památkové péče atd.).
• Vedení výběrových řízení na dodavatele stavebních prací, BOZP, technického dozoru, projekčních prací a dalších

činností souvisejících s projekty fakulty, účast ve výběrových komisích.
• Koordinace a řízení dodavatelů stavebních prací, BOZP, technický dozor atd.
• Příprava, koordinace a kontrola změnových řízení (změnové listy stavebních prací).
• Spolupráce na přípravě a administraci zadání veřejných zakázek a jejich hodnocení a administrativní činnost

související s realizací investičních zakázek (zápisy z jednání, příprava podkladů vedení fakulty).
• Posuzování a vypracování technickoekonomických zadání investic, včetně odhadu nákladů.
• Interní a externí komunikace (oddělení fakulty, děkanát fakulty, rektorát UK, poskytovatelé dotace).
• Spolupráce na modernizaci nemovité kulturní památky a dlouhodobém rozvoji budovy prestižní vysoké školy.

Činnosti související s vedoucí pozicí:
• Vedení malého týmu oddělení výstavby včetně souvisejících činností.
• Zodpovědnost za činnost oddělení.
• Komunikace s nadřízenými orgány (vedení fakulty, rektorát, Ministerstvo školství…).
• Účast na poradách vedení fakulty, příprava podkladů.

Požadujeme:
• SŠ (VŠ) vzdělání stavebního zaměření.
• Zkušenosti v procesu přípravy, realizace a řízení investičních záměrů stavebního charakteru, alespoň 3 roky.
• Zkušenosti s vedením týmu, alespoň 2 roky.
• Orientace v Zákoně č.  134/2016 Sb. o zadávání veřejných zakázek výhodou.
• Znalost realizace staveb z evropských dotačních prostředků výhodou.
• Pokročilá znalost MS Office.
• Znalost Auto CAD a KROS 4 výhodou.
• Organizační schopnosti, samostatnost, zodpovědnost, analytické myšlení, komunikační dovednosti, pečlivost,

schopnost týmové spolupráce.

Nabízíme:
• Úvazek 1,0 se smlouvou na dobu určitou a výhledem na dobu neurčitou
• Zaměstnání na HPP
• Zajímavou, odpovědnou a samostatnou práci v prostředí prestižní vysoké školy
• 5 týdnů dovolené a 5 dnů osobního rozvoje
• Flexibilní pracovní dobu, po zkušební době možnost částečné práce z domova (1 den v týdnu home office)

• Benefity ve formě jazykového a odborného vzdělávání a další univerzitní benefity, vč. Multisport karty či příspěvků
na penzijní či životní pojištění
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• Benefity jako využití fakultní posilovny, knihovny
• Stravenkový paušál s využitím závodního stravování v budově (menza)
• Zázemí v architektonicky výjimečné budově v centru Prahy, s vynikající dopravní dostupností

Nástup je dle dohody, smlouva na dobu určitou s výhledem na dobu neurčitou.
Mzda bude stanovena s ohledem na odbornost a předchozí praxi v rozpětí 60 000 až 70 000 Kč hrubého měsíčně.

V případě Vašeho zájmu:
Neváhejte a pošlete nám svůj životopis na e-mail:  personalni@prf.cuni.cz  
Těšíme se na Vás!

Vybraní uchazeči a uchazečky budou pozváni k osobnímu pohovoru. Zamítavé odpovědi nezasíláme.Zasláním svého
životopisu souhlasíte, aby PF UK zpracovávala Vaše osobní údaje pro účely vedení evidence uchazečů o zaměstnání
v souladu s příslušnými právními předpisy.
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